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ระเบียบสํานักงานอัยการสูงสุด 
ว่าด้วยเงินทดรองราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๕๔ 
 

 

โดยที่ สํ านักงานอัยการสูงสุด เป็นส่วนราชการที่ เ ป็นอิสระในการบริหารงานบุคคล  
การงบประมาณ  และการดําเนินการอ่ืน  โดยมีอัยการสูงสุดเป็นผู้บังคับบัญชา  จึงเป็นการสมควรให้มี
ระเบียบสํานักงานอัยการสูงสุดว่าด้วยเงินทดรองราชการ   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๒๗  วรรคหนึ่ง  (๓)  และวรรคสาม  ประกอบมาตรา  ๗  
วรรคสอง  แห่งพระราชบัญญัติองค์กรอัยการและพนักงานอัยการ  พ.ศ.  ๒๕๕๓  อัยการสูงสุดโดยความ
เห็นชอบของคณะกรรมการอัยการจึงออกระเบียบ  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบสํานักงานอัยการสูงสุดว่าด้วยเงินทดรองราชการ   
พ.ศ.  ๒๕๕๔” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ในระเบยีบนี้   
“คลัง”  หมายความว่า  กระทรวงการคลัง  หรือสํานักงานคลังจังหวัด 
“กองคลัง”  หมายความว่า  กองคลัง  สํานักงานอัยการสูงสุด 
“สํานักงาน”  หมายความว่า  สํานักงานอัยการสูงสุด 
“สํานักงานภายใน”  หมายความว่า  สํานักงานภายในตามประกาศ  ก.อ.  ที่เป็นหน่วยเบิกจ่าย   
“ธนาคาร”  หมายความว่า  ธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจ  หรือธนาคารพาณิชย์  ที่  กบง.อส.  กําหนด 
“ใบสําคัญคู่จ่าย”  หมายความว่า  หลักฐานการจ่ายที่เป็นใบเสร็จรับเงิน  หลักฐานของธนาคาร

แสดงการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้  หรือหลักฐานการนําเงินเข้าบัญชีเงินฝากของผู้รับที่ธนาคาร  และให้
รวมถึงใบนําเงินส่งคลังด้วย 

“ก.อ.”  หมายความว่า  คณะกรรมการอัยการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ   
“กบง.อส.”  หมายความว่า  คณะกรรมการบริหารงบประมาณประจําปีสํานักงานอัยการสูงสุด  

ตามระเบียบสํานักงานอัยการสูงสุดว่าด้วยการงบประมาณ   
ข้อ ๔ บรรดาแบบพิมพ์  สมุดบัญชี  เอกสาร  และทะเบียนต่าง ๆ   ที่ใช้เก่ียวกับเงินทดรองราชการ 

และวิธีการใช้ให้เป็นไปตามที่สํานักงานกําหนด 
ข้อ ๕ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเก่ียวกับเงินทดรองราชการ  ที่มิได้กําหนดไว้ในระเบียบนี้  

ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการโดยอนุโลม 
ข้อ ๖ ให้  กบง.อส.  มีอํานาจตีความและวินิจฉัยปัญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
ให้  กบง.อส.  มีอํานาจพิจารณาให้ความเห็นชอบการยกเว้น  หรือผ่อนผันการไม่ปฏิบัติตาม

ระเบียบนี้  ทั้งนี้  โดยยังให้คงไว้ซ่ึงวินัยการเงิน 
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ข้อ ๗ ให้อัยการสูงสุดรักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอํานาจออกประกาศ  คําส่ัง  
หลักเกณฑ์และวิธีการเพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้   

บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  คําส่ัง  หรือมติคณะรัฐมนตรี  ซ่ึงขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้  
ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

หมวด  ๑ 

เงินทดรองราชการ 
 

 

ข้อ ๘ วงเงินทดรองราชการของสํานักงานอัยการสูงสุดที่ได้รับอนุญาตจากกระทรวง   
การคลังในวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับเป็นอันใช้ได้และให้ใช้บังคับต่อไป   

ในกรณีที่มีความจําเป็นหรือมีเหตุผลอันควร  สํานักงานอาจพิจารณาเพิ่ม  ลดหรือยกเลิกวงเงิน
ทดรองราชการของกองคลังหรือสํานักงานภายใน  แล้วให้สํานักงานส่งรายงานการจ่ายเงินทดรองราชการ
ไปยังกรมบัญชีกลาง  เพื่อพิจารณาอนุมัติ  

ในกรณีที่มีการลดหรอืยกเลิกเงินทดรองราชการ  ให้กองคลังหรือสํานักงานภายในนําเงินทดรอง
ราชการที่ลดหรือยกเลิกส่งคืนคลังทันที  โดยกระทรวงการคลังอาจให้หักส่งจากเงินที่เบิกเพื่อชดใช้ 
เงินทดรองราชการ 

หมวด  ๒ 

การเบิกเงินทดรองราชการ 
 

 

ข้อ ๙ การเบิกเงินจากคลังเป็นเงินทดรองราชการ  ให้กองคลังหรือสํานักงานภายใน 
ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินจากคลังโดยอนุโลม   

หมวด  ๓ 

การเก็บรักษาเงินทดรองราชการ 
 

 

ข้อ ๑๐ ให้กองคลังหรือสํานักงานภายในเก็บรักษาเงินทดรองราชการเป็นเงินสด  ณ  ที่ทําการ 
ไว้เพื่อสํารองจ่ายได้  ดังต่อไปนี้ 

(๑) กองคลัง  ให้เก็บรักษาได้ไม่เกิน          ๓๐๐,๐๐๐  บาท 
(๒) สํานักงานภายใน  ให้เก็บรักษาได้แห่งละไม่เกิน  ๓๐,๐๐๐  บาท 
ข้อ ๑๑ ในกรณีที่กองคลังหรือสํานักงานภายในมีเงินทดรองราชการจํานวนเกินกว่าที่ได้รับ

อนุญาตให้เก็บรักษาเป็นเงินสด  ณ  ที่ทําการตามที่กําหนดไว้ในข้อ  ๑๐  ให้กองคลังหรือสํานักงาน
ภายในนั้น  นําเงินทดรองราชการจํานวนที่เกินกว่าที่ได้รับอนุญาต  ฝากเข้าบัญชีเงินฝากประเภท 
ออมทรัพย์กับธนาคาร 

ดอกเบ้ียที่เกิดจากการนําเงินทดรองราชการฝากธนาคารตามวรรคหนึ่ง  ให้นําส่งคลังเป็น 
รายได้แผ่นดิน 
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ข้อ ๑๒ วิธีการเก็บรักษาเงินทดรองราชการให้ปฏิบัติตามระเบียบสํานักงานอัยการสูงสุด 
ว่าด้วยการเงิน 

ข้อ ๑๓ กองคลังหรือสํานักงานภายในใดมีความจําเป็นต้องเก็บรักษาเงินทดรองราชการ 
เป็นเงินสด  ณ  ที่ทําการเกินกว่าที่กําหนดไว้ในข้อ  ๑๐  หรือมีเหตุผลอันสมควรที่จะนําเงินทดรอง
ราชการฝากไว้ที่อ่ืนนอกเหนือจากที่กําหนดไว้ในข้อ  ๑๑  ให้ขอความเห็นชอบจาก  กบง.อส. 

หมวด  ๔ 
การใช้จ่ายเงินทดรองราชการ 

 

 

ข้อ ๑๔ เงินทดรองราชการมีไว้สําหรับทดรองใช้จ่ายตามงบประมาณรายจ่าย  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ค่าใช้จ่ายด้านบุคลากร  สําหรับเงินเดือน  ค่าจ้าง  และค่าตอบแทนของข้าราชการ 

ฝ่ายอัยการที่เข้ารับราชการใหม่  ลูกจ้าง  และพนักงานราชการที่เข้ารับราชการหรือเข้าทํางานใหม่   
ซ่ึงกองคลังและสํานักงานภายใน  ยังไม่อาจเบิกจ่ายเงินเดือนและค่าจ้างในเดือนนั้น ๆ  ให้ได้ 

(๒) รายการค่าจ้างชั่วคราวสําหรับค่าจ้างซ่ึงไม่มีกําหนดจ่ายเป็นงวดแน่นอนเป็นประจํา 
แต่จําเป็นต้องจ่ายให้ลูกจ้างแต่ละวันหรือแต่ละคราวเม่ือเสร็จงานที่จ้าง 

(๓) ค่าใช้ จ่ายด้านบริหารจัดการที่ เบิกจ่ายในลักษณะค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ 
อันเก่ียวเนื่องกับการปฏิบัติราชการ   

(๔) ค่าบริการไปรษณีย์  การสื่อสารและโทรคมนาคมเฉพาะกรณีที่ไม่อาจวางฎีกาเบิกจ่าย 
ได้ทันภายในกําหนดเวลาชําระเงิน 

(๕) งบกลาง  เฉพาะที่จ่ายเป็นเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร  เงินสวัสดิการ
เก่ียวกับการรักษาพยาบาล  หรือเงินสวัสดิการเก่ียวกับเงินเพิ่มค่าครองชีพชั่วคราวสําหรับลูกจ้างชั่วคราว
ซ่ึงไม่มีกําหนดจ่ายค่าจ้างเป็นงวดแน่นอนเป็นประจํา  แต่จําเป็นต้องจ่ายแต่ละวันหรือแต่ละคราว 
เม่ือเสร็จงานที่จ้าง 

(๖) รายจ่ายอ่ืน ๆ  ที่จ่ายในลักษณะเดียวกันกับ  (๒)  (๓)  หรือ  (๔)   
ข้อ ๑๕ เงินทดรองราชการจะนําไปจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายนอกเหนือจากที่กําหนดไว้ในข้อ  ๑๔  มิได้  

เว้นแต่จะได้รับความเห็นชอบจาก  กบง.อส. 
ข้อ ๑๖ กรณีที่มีความจําเป็นเร่งด่วนในระยะต้นปีงบประมาณ  แต่สํานักงบประมาณยังไม่ได้

อนุมัติเงินประจํางวด  ให้กองคลังหรือสํานักงานภายในจ่ายเงินทดรองราชการไปก่อนได้รับเงินอนุมัติเงิน
ประจํางวดได้   

ข้อ ๑๗ ให้กองคลังและสํานักงานภายในเปิดบัญชีเงินฝากกระแสรายวันกับธนาคารที่ฝากเงิน
ทดรองราชการไว้ตามข้อ  ๑๑  อีกหนึ่งบัญชี  สําหรับการสั่งจ่ายเงินทดรองราชการโดยมีข้อตกลง 
ให้ธนาคารโอนเงินจากบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ตามข้อ  ๑๑  ไปเข้าบัญชีเงินฝากกระแสรายวัน 
เพื่อจ่ายเงินตามเช็ค   
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ข้อ ๑๘ การจ่ายเงินทดรองราชการให้มีใบสําคัญคู่จ่ายไว้เป็นหลักฐานเพื่อประโยชน์ในการ
ตรวจสอบและเบิกเงินงบประมาณรายจ่ายชดใช้เงินทดรองราชการ 

การปฏิบัติเก่ียวกับใบสําคัญคู่จ่ายให้เป็นไปตามระเบียบสํานักงานอัยการสูงสุดว่าด้วยการเงิน   

หมวด  ๕ 

การส่งคืนเงินทดรองราชการ 
 

 

ข้อ ๑๙ ในกรณีที่หมดความจําเป็นต้องใช้เงินทดรองราชการ  ให้กองคลังหรือสํานักงาน
ภายในนําเงินทดรองราชการส่งคืนคลังภายในสิบห้าวันนับตั้งแต่วันที่หมดความจําเป็นต้องใช้เงินทดรอง
ราชการ   

หมวด  ๖ 

การรายงานและการบัญชี 
 

 

ข้อ ๒๐ ให้กองคลังหรือสํานักงานภายในที่ได้รับเงินทดรองราชการรายงานยอดเงินทดรอง
ราชการต่อกรมบัญชีกลาง   หรือสํานักงานคลังจังหวัด   แล้วแต่กรณี  ทุก ส้ินปีงบประมาณ   
ตามหลักเกณฑ์วิธีการและแบบที่สํานักงานกําหนด   

การรายงานยอดเงินทดรองราชการตามวรรคแรก  ให้กองคลังหรือสํานักงานภายในรายงาน 
ต่อสํานักงานด้วย 

ข้อ ๒๑ การบันทึกบัญชีควบคุมเงินทดรองราชการ  ให้เป็นไปตามที่สํานักงานกําหนด   

บทเฉพาะกาล 
 

 

ข้อ ๒๒ ในระหว่างที่  ก.อ.   ยังมิได้ออกประกาศแบ่งสํานักงานภายในของสํานักงาน   
ให้สํานักงานภายในตามระเบียบนี้เป็นไปตามกฎกระทรวงว่าด้วยการแบ่งส่วนราชการสํานักงานอัยการสูงสุด 

 
ประกาศ  ณ  วันที ่ ๓๐  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๔ 

จุลสิงห์  วสันตสิงห์ 
อัยการสูงสุด 


