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ระเบียบสํานักงานอัยการสูงสุด 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการของสํานักงานอัยการสูงสุด   

พ.ศ.  ๒๕๕๕ 
 

 

โดยที่สํานักงานอัยการสูงสุดเป็นส่วนราชการที่เป็นอิสระในการบริหารงานบุคคล  การงบประมาณ  
และการดําเนินการอ่ืน  โดยมีอัยการสูงสุดเป็นผู้บังคับบัญชา  จึงเป็นการสมควรให้มีระเบียบสํานักงานอัยการสูงสุด
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการของสํานักงานอัยการสูงสุด   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๒๗  วรรคหนึ่ง  (๓)  วรรคสาม  ประกอบมาตรา  ๗  วรรคสอง  
แห่งพระราชบัญญัติองค์กรอัยการและพนักงานอัยการ  พ.ศ.  ๒๕๕๓  อัยการสูงสุดโดยความเห็นชอบ
ของคณะกรรมการอัยการจึงออกระเบียบ  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบสํานักงานอัยการสูงสุดว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ
ของสํานักงานอัยการสูงสุด  พ.ศ.  ๒๕๕๕”   

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป   
ข้อ ๓ ในระเบียบนี้   
“ค่าใช้จ่าย”  หมายความว่า  ค่าอาหาร  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มในการจัดการประชุม

สําหรับผู้เข้าร่วมประชุม 
“ค่าใช้จ่ายอ่ืน”  หมายความว่า  ค่าใช้จ่ายที่จําเป็นและเก่ียวข้องกับการจัดประชุม  เช่น  ค่าเช่าห้องประชุม  

ค่าดอกไม้ตกแต่งสถานที่ประชุม  เป็นต้น   
“การประชุม”  หมายความว่า  การประชุมที่จัดให้มีขึ้นเก่ียวกับการปฏิบัติราชการตามภารกิจ

หรือตามนโยบายของสํานักงานอัยการสูงสุด   
“ผู้เข้าร่วมประชุม”  หมายความว่า  ผู้ที่ได้รับเชิญให้เข้าร่วมประชุมหรือเข้าชี้แจงต่อที่ประชุม  

กับให้หมายความรวมถึงเจ้าหน้าที่จัดประชุมด้วย   
“ก.อ.”  หมายความว่า  คณะกรรมการอัยการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ   
ข้อ ๔ การประชุม  ก.อ.  ให้เบิกค่าใช้จ่ายตามอัตราในบัญชี  ๑  ท้ายระเบียบนี้   
ในกรณีจําเป็นที่จะต้องมีการจัดประชุม  ก.อ.  ในสถานที่ของเอกชน  ให้เบิกค่าใช้จ่าย   

และค่าใช้จ่ายอ่ืนได้เท่าที่จ่ายจริง 
ข้อ ๕ การประชุมที่ อัยการสูงสุดจัดให้มีขึ้นโดยประชุมร่วมกับพระบรมวงศานุวงศ์   

คณะทูตต่างประเทศ  ผู้แทนองค์การระหว่างประเทศ  องค์กรตามรัฐธรรมนูญ  หัวหน้าส่วนราชการ  
หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  ให้เบิกค่าใช้จ่ายและค่าใช้จ่ายอ่ืนได้เท่าที่จ่ายจริง 

ข้อ ๖ ภายใต้บังคับแห่งข้อ  ๔  และข้อ  ๕  การประชุมที่อัยการสูงสุดจัดให้มีขึ้นและเป็น
ประธานในที่ประชุมหรือมอบหมายให้ผู้อ่ืนเป็นประธานในที่ประชุมแทน  หรือการประชุมที่อธิบดีอัยการภาค
จัดให้มีขึ้นและเป็นประธานในที่ประชุม  หรือการประชุมของคณะกรรมการหรือคณะทํางานที่อัยการสูงสุด
แต่งตั้งหรือเห็นชอบ  ให้เบิกค่าใช้จ่ายตามอัตราในบัญชี  ๒  ท้ายระเบียบนี้  ทั้งนี้  ค่าอาหารให้เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ในข้อ  ๙   
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ข้อ ๗ การประชุมของ  อ.ว.ธ.  คณะกรรมการสอบสวน  คณะอนุกรรมการ  และคณะบุคคล  
ตามระเบียบคณะกรรมการอัยการว่าด้วยเบ้ียประชุมกรรมการ  อนุกรรมการ  การจ่ายเงินสมนาคุณ 
และค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะบุคคล  การประชุมของ  กบง.อส.  ตามระเบียบสํานักงานอัยการสูงสุด
ว่าด้วยการงบประมาณและระเบียบอ่ืนที่เก่ียวข้อง  การประชุมของ  กวพ.อส.  ตามระเบียบสํานักงาน
อัยการสูงสุดว่าด้วยการพัสดุ  และการประชุมของคณะกรรมการตามระเบียบสํานักงานอัยการสูงสุด 
ฉบับอ่ืนใด  ให้เบิกค่าใช้จ่ายตามอัตราในบัญชี  ๒  ท้ายระเบียบนี้  ทั้งนี้  ค่าอาหารให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์
ในข้อ  ๙   

ข้อ ๘ การประชุมตามข้อ  ๖  และข้อ  ๗  ให้ใช้ดุลพินิจจัดประชุมตามความจําเป็น  เหมาะสม  
ประหยัด  และวงเงินงบประมาณ 

หากการประชุมต้องมีค่าใช้จ่ายอ่ืน  ให้อัยการสูงสุดหรือผู้ที่อัยการสูงสุดมอบหมาย  เป็นผู้ใช้
ดุลพินิจพิจารณาอนุมัติให้เบิกค่าใช้จ่ายอ่ืนได้เท่าที่จ่ายจริงตามความจําเป็น  เหมาะสม  ประหยัด   
และวงเงินงบประมาณ 

ข้อ ๙ กรณีการจัดให้มีการประชุมตามข้อ  ๖  และข้อ  ๗  ซ่ึงได้ประชุมในครึ่งวันเช้า   
หรือมีการประชุมในครึ่งวันบ่ายต่อเนื่องไปถึงค่ํา  และมีความจําเป็นต้องจัดอาหารกลางวัน  หรืออาหารเย็น
ให้กับผู้เข้าร่วมประชุม  ให้เบิกจ่ายค่าอาหารกลางวัน  หรือค่าอาหารเย็นได้   

ข้อ ๑๐ การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการประชุม  ให้ใช้หลักฐานดังต่อไปนี้ 
(๑) สําเนาประกาศ  คําส่ัง  หรือระเบียบที่แต่งตั้ง  คณะกรรมการ  คณะอนุกรรมการ  

คณะทํางาน  และคณะบุคคล  หรือหนังสือที่จัดให้มีการประชุม  แล้วแต่กรณี 
(๒) หนังสือรับรองการจัดประชุมซ่ึงเจ้าหน้าที่จัดประชุมลงนามรับรอง  ตามแบบที่สํานักงาน

อัยการสงูสุดกําหนด  และ 
(๓) ใบเสร็จรับเงิน  หากการจ่ายเงินรายใดซ่ึงตามลักษณะไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินได้ 

หรือใบเสร็จรับเงินมีรายการไม่ครบถ้วน  ให้ผู้จ่ายเงินทําใบรับรองการจ่ายเงินแทนใบเสร็จรับเงินได้   
ตามระเบียบสํานักงานอัยการสูงสุดว่าด้วยการเงิน 

ข้อ ๑๑ การประชุมใดที่ได้จัดค่าใช้จ่ายสําหรับผู้เข้าร่วมประชุมไว้แล้ว  แต่ผู้เข้าร่วมประชุม
บางคนไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้  เนื่องจากมีเหตุจําเป็น  เจ็บป่วย  หรือมีราชการสําคัญเร่งด่วน  เป็นต้น  
ทําให้จํานวนเงินค่าใช้จ่ายที่ขอเบิกไม่ตรงกับจํานวนบุคคลที่เข้าร่วมประชุม  ให้ประธานในที่ประชุม 
เป็นผู้ใช้ดุลพินิจพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ตามความจําเป็น   

ข้อ ๑๒ ให้อัยการสูงสุดมีอํานาจตีความและวินิจฉัยปัญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
ข้อ ๑๓ ให้อัยการสูงสุดรักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอํานาจออกประกาศ  คําส่ัง  

หลักเกณฑ์และวิธีการเพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วันที ่ ๒๐  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๕๕ 
จุลสิงห์  วสันตสิงห์ 

อัยการสูงสุด 



 
 
 

อัตราค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ 
 

บัญชี ๑ 
 

รายการ อัตรา 
ค่าอาหาร เท่าทีจ่่ายจริง 

ไม่เกินวันละ ๓๐๐  บาทต่อคน 
ค่าอาหารว่างและเครือ่งด่ืม เท่าทีจ่่ายจริง 

ไม่เกินคนละ ๕๐ บาทต่อครึ่งวัน 
 
 
 
 
 

บัญชี ๒ 
 

รายการ อัตรา 
ค่าอาหาร เท่าทีจ่่ายจริง 

ไม่เกินมื้อละ ๑๕๐  บาทต่อคน 
ค่าอาหารว่างและเครือ่งด่ืม เท่าทีจ่่ายจริง 

ไม่เกินคนละ ๕๐ บาทต่อครึ่งวัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


