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ระเบียบสํานักงานอัยการสูงสุด 
ว่าด้วยการพัสดุ   
พ.ศ.  ๒๕๕๔ 

 

 

โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบสํานักงานอัยการสูงสุดว่าด้วยการพัสดุ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๒๗  วรรคหนึ่ง  (๓)  และวรรคสาม  แห่งพระราชบัญญัติ

องค์กรอัยการและพนักงานอัยการ  พ.ศ.  ๒๕๕๓  อัยการสูงสุดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการอัยการ
จึงออกระเบียบ  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบสํานักงานอัยการสูงสุดว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๕๔”   
ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป   
ข้อ ๓ ในระเบียบนี้ 
“พัสดุ”  หมายความว่า  วัสดุ  ครุภัณฑ์  ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  ตามหลักการจําแนกประเภท

รายจ่ายตามงบประมาณของสํานักงบประมาณโดยอนุโลม   
“การพัสดุ”  หมายความว่า  การจัดทําเอง  การซ้ือ  การจ้าง  การจ้างที่ปรึกษา  การจ้างออกแบบ

และควบคุมงาน  การแลกเปลี่ยน  การเช่า  การควบคุม  การจําหน่าย  และการดําเนินการอ่ืน ๆ  ที่กําหนด
ไว้ในระเบียบนี้   

“การซ้ือ”  หมายความว่า  การซ้ือพัสดุทุกชนิดทั้งที่ มีการติดตั้ง  ทดลอง  และบริการ 
ที่เก่ียวเนื่องอ่ืน ๆ  แต่ไม่รวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจ้าง   

“การจ้าง”  หมายความว่า  การจ้างทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  
และการจ้างเหมาบริการ  แต่ไม่รวมถึงการจ้างลูกจ้างของส่วนราชการตามระเบียบของกระทรวงการคลัง  
การรับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  การจ้างที่ปรึกษา  
การจ้างออกแบบและควบคุมงาน  การจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์   

“การจ้างที่ปรึกษา”  หมายความว่า  การจ้างบริการจากที่ปรึกษา  แต่ไม่รวมถึงการจ้างออกแบบ
และควบคุมงานก่อสร้างอาคาร 

“การจ้างออกแบบและควบคุมงาน”  หมายความว่า  การจา้งบริการจากนิติบุคคล  หรือบุคคลธรรมดา  
ที่ประกอบธุรกิจบริการด้านการออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคาร 

“สํานักงาน”  หมายความว่า  สํานักงานอัยการสูงสุด 
“สํานักงานภายใน”  หมายความว่า  สํานักงานภายในตามประกาศ  ก.อ.   
“ก.อ.”  หมายความว่า  คณะกรรมการอัยการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ   
ข้อ ๔ การใดมิได้กําหนดไว้ในระเบียบนี้  ให้เป็นไปตามที่กําหนดไว้ในระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี

ว่าด้วยการพัสดุ  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์   
มติคณะรัฐมนตรี  และหนังสือสั่งการของกรมบัญชีกลางและกระทรวงการคลังโดยอนุโลม  เฉพาะที่ไม่ขัด
หรือแย้งกับระเบียบนี้  เว้นแต่  กวพ.อส.  โดยความเห็นชอบของอัยการสูงสุดจะมีความเห็นเป็นอย่างอ่ืน 
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ข้อ ๕ ให้อัยการสูงสุดรักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอํานาจออกประกาศ  คําส่ัง  
หลักเกณฑ์และวิธีการเพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้   

บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  และคําส่ังอ่ืนใด  ซ่ึงขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

หมวด  ๑ 
การใช้บังคับและการมอบอํานาจ 

 

 

ข้อ ๖ ระเบียบนี้ใช้บังคับกับการดําเนินการเก่ียวกับการพัสดุของสํานักงาน  โดยใช้เงิน
งบประมาณ  เงินกู้  และเงินช่วยเหลือที่สํานักงานได้รับ   

ข้อ ๗ ภายใต้บังคับข้อ  ๔  กรณีที่ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  ระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  กําหนดให้เรื่องใดเป็นอํานาจของ
หัวหน้าส่วนราชการ  หรือของปลัดกระทรวง  หรือของรัฐมนตรีเจ้าสังกัด  ให้อํานาจดังกล่าวเป็นของ
อัยการสูงสุด  และให้อํานาจของ  กวพ.  หรือ  กวพ.อ.  แล้วแต่กรณีเป็นอํานาจของ  กวพ.อส.  โดยความเห็นชอบ
ของอัยการสูงสุด 

ข้อ ๘ อัยการสูงสุดจะมอบอํานาจตามระเบียบนี้เป็นหนังสือให้แก่ผู้ดํารงตําแหน่งใดก็ได้  
โดยให้คํานึงถึงระดับ  ตําแหน่ง  หน้าที่  และความรับผิดชอบของผู้ที่จะได้รับมอบอํานาจเป็นสําคัญ   

เม่ือมีการมอบอํานาจตามวรรคหนึ่ง  ผู้รับมอบอํานาจมีหน้าที่ต้องรับมอบอํานาจนั้น   
และจะมอบอํานาจนั้นให้แก่ผู้ดํารงตําแหน่งอ่ืนต่อไปไม่ได้   

ข้อ ๙ ให้มีคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ  สํานักงานอัยการสูงสุด  เรียกโดยย่อว่า  “กวพ.อส.”  
ประกอบด้วย 

(๑) อัยการสูงสุด  หรือรองอัยการสูงสุดที่ได้รับมอบหมาย  เป็นประธานกรรมการ 
(๒) รองอัยการสูงสุดที่รับผิดชอบงานสาํนักงานอํานวยการ  เป็นกรรมการ 
(๓) ผู้ตรวจการอัยการที่ได้รับมอบหมายจากอัยการสูงสุด  เป็นกรรมการ 
(๔) อธิบดีอัยการ  สํานักงานที่ปรึกษากฎหมาย  อธิบดีอัยการ  สํานักงานวิชาการ  อธิบดีอัยการ  

สํานักงานคดีแพ่ง  อธิบดีอัยการ  สํานักงานคดีปกครอง  อธิบดีอัยการ  สํานักงานนโยบาย  ยุทธศาสตร์  
และงบประมาณ  เป็นกรรมการ 

(๕) อัยการพิเศษฝ่ายบริหารอาคารและที่ดิน  เป็นกรรมการ   
(๖) ผู้แทนสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  เป็นกรรมการ 
(๗) ผู้แทนสํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ  เป็นกรรมการ 
(๘) ผู้แทนกรมบัญชีกลาง  เป็นกรรมการ 
(๙) ผู้อํานวยการ  สํานักงานอํานวยการ  เป็นกรรมการและเลขานุการ 
ผู้อํานวยการกองคลังและหัวหน้าฝ่ายพัสดุ  เป็นผู้ช่วยเลขานุการ 
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ข้อ ๑๐ ให้  กวพ.อส.  มีอํานาจหน้าที่ดังนี้ 
(๑) ตีความและวินิจฉัยปัญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
(๒) พิจารณาให้ความเห็นชอบการยกเว้น  หรือผ่อนผันการไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
(๓) พิจารณาคําร้องเรียนเก่ียวกับการที่สํานักงานภายในไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
(๔) เสนอแนะการแก้ไขปรับปรุงระเบียบต่ออัยการสูงสุด 
(๕) เสนอความเห็นในการพิจารณาผู้ทิ้งงาน  และการสั่งเปลี่ยนแปลงเพิกถอนผู้ทิ้งงาน 

ของสํานักงาน 
(๖) พิจารณากลั่นกรองให้ความเห็นการแลกเปลี่ยนพัสดุ  กรณีนอกเหนือจากที่กําหนดในข้อ  ๒๘  

หรือพิจารณาให้ความเห็นชอบการให้พัสดุ  นอกเหนือจากที่กําหนดในข้อ  ๔๒  (๓) 
(๗) พิจารณาให้ความเห็นชอบการให้หน่วยงานภายนอก  หรือบุคคลภายนอกใช้ประโยชน์ 

ในพัสดุของสํานักงาน 
(๘) เชิญข้าราชการและเจ้าหน้าที่ของสํานักงานมาสอบถาม  หรือให้ข้อเท็จจริง  รวมทั้ง 

เรียกเอกสารจากหน่วยงานหรือบุคคลที่เก่ียวข้อง 
(๙) พิจารณาดําเนินการตามที่อัยการสูงสุดมอบหมาย 

(๑๐) พิจารณาดําเนินการตามที่บัญญัติให้เป็นอํานาจหน้าที่ของ  กวพ.อส.  ในระเบียบนี้ 
(๑๑) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการเพื่อทําหน้าที่ตามที่  กวพ.อส.  มอบหมาย 
เม่ือ  กวพ.อส.  พิจารณาให้ความเห็นชอบตามข้อ  ๑๐  (๒)  (๖)  และ  (๗)  แล้วแต่กรณี   

ให้เสนออัยการสูงสุดเพื่ออนุมัติ 

หมวด  ๒ 
การจัดหาพัสดุ 

 

 

ข้อ ๑๑ การจัดหาพัสดุของสํานักงานให้ดําเนินการตามแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจําปีของ
สํานักงาน  หรือตามความจําเป็น  แล้วแต่กรณี  และให้ดําเนินการตามวิธีการที่กําหนดไว้ในระเบียบนี้   

ข้อ ๑๒ การซ้ือหรือการจ้างกระทําได้  ๖  วิธี  คือ 
(๑) วิธีตกลงราคา 
(๒) วิธีสอบราคา 
(๓) วิธีประกวดราคา   
(๔) วิธีประกวดราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
(๕) วิธีพิเศษ 
(๖) วิธีกรณีพิเศษ   
ข้อ ๑๓ การซ้ือหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา  ได้แก่  การซ้ือหรือการจ้างครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคา

ไม่เกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท   
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ข้อ ๑๔ การซ้ือหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคา  ได้แก่  การซ้ือหรือการจ้างครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคา
เกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท  แต่ไม่เกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐  บาท   

ข้อ ๑๕ การซ้ือหรือการจ้างโดยวิธีประกวดราคา  ได้แก่  การซ้ือหรือการจ้างครั้งหนึ่ง 
ซ่ึงมีราคาเกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐  บาท   

ข้อ ๑๖ กรณีมีเหตุอันสมควรในการซื้อหรือการจ้างตามข้อ  ๑๕  สํานักงานอาจใช้วิธีประกวด
ราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ก็ได้ 

ข้อ ๑๗ การซ้ือโดยวิธีพิเศษ  ได้แก่  การซ้ือครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท   
ให้กระทําได้เฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังต่อไปนี้ 

(๑) เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด  หรือขายทอดตลาด 
(๒) เป็นพัสดุที่ต้องซ้ือเร่งด่วน  หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่ราชการ 
(๓) เป็นพัสดุที่จําเป็นต้องซ้ือจากผู้ผลิตหรือผู้แทนจําหน่ายโดยตรง 
(๔) เป็นพัสดุที่มีความต้องการใช้เพิ่มขึ้นในสถานการณ์ที่ จําเป็นหรือเร่งด่วน  หรือเพื่อ

ประโยชน์แก่การดําเนินการของสํานักงาน  และจําเป็นต้องซ้ือเพิ่ม  (Repeat  Order) 
(๕) เป็นพัสดุที่ จําเป็นต้องซ้ือโดยตรงจากต่างประเทศ  หรือดําเนินการโดยผ่านองค์การ

ระหว่างประเทศ 
(๖) เป็นพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งานหรือมีข้อจํากัดทางเทคนิคที่จําเป็นจะต้องระบุยี่ห้อ

เป็นการเฉพาะ  ซ่ึงหมายความรวมถึง  อะไหล่  รถประจําตําแหน่ง  รถส่วนกลาง  และรถรับรอง  
(๗) เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้างซ่ึงจําเป็นต้องซ้ือเฉพาะแห่ง 
(๘) เป็นพัสดุเพื่อใช้ในราชการลับ   
(๙) เป็นพัสดุที่ได้ดําเนินการซ้ือโดยวิธีอ่ืนแล้วไม่ได้ผลดี 
ข้อ ๑๘ การจ้างโดยวิธีพิเศษ  ได้แก่การจ้างครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท   

ให้กระทําได้เฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังต่อไปนี้ 
(๑) เป็นงานที่ต้องจ้างผู้มีฝีมือโดยเฉพาะ  หรือผู้มีความชํานาญเป็นพิเศษ 
(๒) เป็นงานจ้างซ่อมพัสดุที่จําเป็นต้องถอดตรวจให้ทราบความชํารุดเสียหายเสียก่อนจึงจะ

ประมาณค่าซ่อมได้  เช่น  งานจ้างซ่อมเครื่องจักร  เครื่องมือกล  เครื่องยนต์  เครื่องไฟฟ้า  หรือเครื่อง
อิเล็กทรอนิกส์  เป็นตน้ 

(๓) เป็นงานที่ต้องกระทําโดยเร่งด่วน  หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่ราชการ 
(๔) เป็นงานที่จําเป็นต้องการจ้างเพิ่มในสถานการณ์ที่จําเป็นหรือเร่งด่วน  หรือเพื่อประโยชน์

แก่การดําเนินการของสํานักงาน  และจําเป็นต้องจ้างเพิ่ม  (Repeat  Order) 
(๕) เป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของทางราชการ 
(๖) เป็นงานที่ได้ดําเนินการจ้างโดยวิธีอ่ืนแล้วไม่ได้ผลดี   



 หน้า   ๑๐ 
เล่ม   ๑๒๘   ตอนที่   ๗   ก ราชกิจจานุเบกษา ๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๕๔ 
 

 
 

ข้อ ๑๙ สําหรับสํานักงานภายในซึ่งตั้งอยู่ในต่างประเทศ  หรือการปฏิบัติราชการในต่างประเทศ  
หรือมีกิจกรรมที่ต้องปฏิบัติในต่างประเทศจะซื้อหรือจ้างโดยวิธีพิเศษก็ได้  โดยให้ติดต่อซ้ือหรือจ้าง 
กับผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างทํางานนั้นโดยตรง   

ข้อ ๒๐ การซ้ือหรือการจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ  ได้แก่  การซ้ือหรือการจ้างจากส่วนราชการ  
หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมายจัดตั้ง  หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น  
หน่วยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น  รัฐวิสาหกิจ  หรือองค์การมหาชน  
ในกรณีดังต่อไปนี้ 

(๑) เป็นผู้ผลิตพัสดุหรือทํางานจ้างนั้นเอง  และอัยการสูงสุดอนุมัติให้ซ้ือหรือจ้าง 
(๒) มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดให้ซ้ือหรือจ้างและกรณีนี้ให้รวมถึงหน่วยงานอ่ืน 

ที่มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดด้วย   

หมวด  ๓ 
อํานาจอนุมัติและวิธีการจัดหาพัสดุ 

 

 

ข้อ ๒๑ การสั่งซ้ือหรือสั่งจ้างครั้งหนึ่ง  อัยการสูงสุดมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือจ้างทุกวิธี   
โดยไม่จํากัดวงเงิน   

ภายใต้บังคับวรรคหนึ่ง  การสั่งซ้ือหรือสั่งจ้างอัยการสูงสุดจะมอบอํานาจให้เป็นของผู้ดํารง
ตําแหน่งใดและภายในวงเงินใดก็ได้   

ให้สํานักงานอัยการสูงสุดส่งสําเนาหลักฐานการมอบอํานาจตามวรรคสองให้สํานักงานการตรวจ
เงินแผ่นดิน  หรือสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค  แล้วแต่กรณี  ทราบทุกครั้ง 

ข้อ ๒๒ อัยการสูงสุดมีอํานาจอนุมัติการสั่งจ้างที่ปรึกษาทุกวิธี  โดยไม่จํากัดวงเงิน 
การจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง  หากมีเหตุผลอันสมควรจะจ้างในวงเงินเกินกว่า  ๒,๐๐๐,๐๐๐  บาท  ก็ได้   
ข้อ ๒๓ อัยการสูงสดุมีอํานาจอนุมัติการสั่งจ้างออกแบบและควบคุมงานทุกวิธีโดยไม่จํากัดวงเงิน 
ข้อ ๒๔ การจ้างก่อสร้างที่มีมูลค่างานเกินกว่า  ๒๐๐,๐๐๐  บาท  ให้ตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลาง  

เพื่อคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง 
ข้อ ๒๕ การซ้ือหรือการจ้างที่มีมูลค่าเกินกว่า  ๒,๐๐๐,๐๐๐  บาท  ให้แต่งตั้งคณะกรรมการ

กําหนดร่างขอบเขตของงาน  (Terms  of  Reference  :  TOR)  และร่างเอกสารประกวดราคา 
ข้อ ๒๖ องค์ประกอบ  อํานาจหน้าที่  และองค์ประชุมของคณะกรรมการกําหนดราคากลาง  

และหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีและหนังสือสั่งการของ
กรมบัญชีกลางและกระทรวงการคลัง 

องค์ประกอบ  อํานาจหน้าที่  และองค์ประชุมของคณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน  (Terms  
of  Reference  :  TOR)  และร่างเอกสารประกวดราคา  ให้ปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วยการพัสดุ  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  และมติ
คณะรัฐมนตรีโดยอนุโลม 



 หน้า   ๑๑ 
เล่ม   ๑๒๘   ตอนที่   ๗   ก ราชกิจจานุเบกษา ๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๕๔ 
 

 
 

ข้อ ๒๗ อัยการสูงสุดมีอํานาจแต่งตั้งคณะกรรมการที่เก่ียวข้องกับการจัดซ้ือจัดจ้างทุกคณะ 
ภายใต้บังคับวรรคหนึ่ง  ในจังหวัดอ่ืนนอกจากกรุงเทพมหานคร  การแต่งตั้งคณะกรรมการ 

ที่เก่ียวข้องกับการจัดซ้ือจัดจ้างทุกคณะเป็นอํานาจของผู้รับมอบอํานาจ 
ข้อ ๒๘ การแลกเปลี่ยนพัสดุให้กระทําในกรณีที่เห็นว่ามีความจําเป็นจะต้องแลกเปลี่ยน  ทั้งนี้  

ให้กระทําได้เฉพาะการแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์  และการแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุในประเภท 
และชนิดเดียวกัน  ที่ไม่ต้องจ่ายเงินเพิ่มเท่านั้น  กรณีนอกเหนือจากนี้  ให้เสนอ  กวพ.อส.  พิจารณา
กล่ันกรองให้ความเห็นก่อน   

ข้อ ๒๙ ในกรณีต้องมีการแลกเปลี่ยนพัสดุตามข้อ  ๒๘  ให้เจ้าหน้าที่พัสดุหรืออัยการพิเศษ
ฝ่ายบริหารอาคารและที่ดินรายงานต่ออัยการสูงสุด  เพื่อพิจารณาสั่งการ   

ในกรณีที่จะแลกเปลี่ยนกับเอกชน  ให้ระบุวิธีที่จะแลกเปลี่ยนพร้อมทั้งเหตุผลโดยเสนอให้นํา
วิธีการซ้ือมาใช้โดยอนุโลม  เว้นแต่การแลกเปลี่ยนพัสดุที่จะนําไปแลกครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาซ้ือหรือได้มา
รวมกันไม่เกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท  จะเสนอให้ใช้วิธีตกลงราคาก็ได้ 

ข้อ ๓๐ การเช่าทรัพย์สินรวมค่าบริการอ่ืนเก่ียวกับการเช่า  เป็นอํานาจของอัยการสูงสุด
พิจารณาอนุมัติตามความจําเป็นและเหมาะสม  โดยไม่จํากัดวงเงิน   

การเช่าสังหาริมทรัพย์ให้นําหลักเกณฑ์และวิธีการซ้ือมาใช้โดยอนุโลม 
การเช่าอสังหาริมทรัพย์ให้ดําเนนิการโดยวิธีตกลงราคา 
การเช่าอสังหาริมทรัพย์ใดที่อัยการสูงสุดเคยอนุมัติให้เช่าแล้วตามวรรคหนึ่ง  กรณีประสงค์ 

จะเช่าอสังหาริมทรัพย์นั้นต่อไป  หากอัตราค่าเช่าไม่สูงกว่าอัตราค่าเช่าตามสัญญาเดิม  ให้อธิบดีอัยการภาค 
มีอํานาจต่อสัญญาเช่านั้นได้  และรายงานอัยการสูงสุดทราบ   

ข้อ ๓๑ ก่อนดําเนินการเช่าให้เจ้าหน้าที่พัสดุหรืออัยการพิเศษฝ่ายบริหารอาคารและที่ดิน 
ทํารายงานเสนออัยการสูงสุดตามรายการดังต่อไปนี้ 

(๑) เหตุผลและความจําเป็นที่จะต้องเช่า 
(๒) ราคาค่าเช่าที่ผู้ให้เช่าเสนอ 
(๓) รายละเอียดของอสังหาริมทรัพย์ที่จะเช่า  เช่น  สภาพของสถานที่  บริเวณที่ต้องการใช้

พร้อมทั้งภาพถ่าย  และราคาค่าเช่าครั้งหลังสุด  (ถ้ามี)  เป็นต้น 
(๔) อัตราค่าเช่าของอสังหาริมทรัพย์  ซ่ึงมีขนาดและสภาพใกล้เคียงกับที่จะเช่า  (ถ้ามี)   
ข้อ ๓๒ การบริหารสัญญา  การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลง  การใช้สิทธิบอกเลิก

สัญญาหรือข้อตกลง  การลดหรืองดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา  และการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือข้อตกลง  
เป็นอํานาจของอัยการสูงสุด 

ข้อ ๓๓ หลักเกณฑ์และวิธีการทําสัญญาหรือข้อตกลง  การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา 
หรือข้อตกลง  การบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง  การกําหนด  การลดหรืองดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา   
การขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือข้อตกลง  การใช้สิทธิตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลง   
และหลักประกัน  ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุโดยอนุโลม   



 หน้า   ๑๒ 
เล่ม   ๑๒๘   ตอนที่   ๗   ก ราชกิจจานุเบกษา ๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๕๔ 
 

 
 

ให้ สํ านั กงานอัยการสู งสุ ดใช้ แบบสัญญาตามตัวอย่ างที่   กวพ.  กํ าหนด  ตามระเบียบ 
สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุโดยอนุโลม   

ข้อ ๓๔ นอกจากที่กําหนดไว้โดยชัดแจ้งในระเบียบนี้แล้ว  วิธีดําเนินการซ้ือ  การจ้าง  การสั่งจ้าง
ที่ปรึกษา  การสั่งจ้างออกแบบและควบคุมงาน  การแลกเปลี่ยน  การเช่าทรัพย์สิน  การจ่ายเงินล่วงหน้า  
การตรวจรับพัสดุ  การตรวจการจ้าง  และการควบคุมงานก่อสร้างให้ถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการพัสดุโดยอนุโลม   

ข้อ ๓๕ สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือซ่ึงมีมูลค่าตั้งแต่  ๑,๐๐๐,๐๐๐  บาทขึ้นไป  ให้ส่งสําเนา
ให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  หรือสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค  แล้วแต่กรณี  และกรมสรรพากร  
ภายในสามสิบวันนับแต่วันทําสัญญาหรือข้อตกลง   

หมวด  ๔ 
การควบคุมและการตรวจสอบพัสดุ 

 

 

ข้อ ๓๖ พัสดุของสํานักงานไม่ว่าได้มาด้วยประการใด  ให้อยู่ในความควบคุมตามระเบียบนี้  
และต้องลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ  แล้วแต่กรณี  รวมทั้งการเก็บรักษาและการเบิกจ่ายพัสดุ  
โดยต้องมีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย   

ข้อ ๓๗ การให้ยืมหรือนําพัสดุไปใช้  ให้กระทําได้เฉพาะในกิจการเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการเท่านั้น   

วิธีการยืม  การส่งคืนพัสดุ  และการทวงถามพัสดุที่ยืมให้ถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการพัสดุโดยอนุโลม   

ข้อ ๓๘ การให้ส่วนราชการอ่ืนยืมพัสดุของสํานักงาน  ให้เสนออัยการสูงสุดเพื่ออนุมัติ 
การยืมพัสดุไปใช้ระหว่างสํานักงานภายใน  ให้หัวหน้าสํานักงานภายในที่รับผิดชอบพัสดุนั้น

พิจารณาอนุมัติ 
ข้อ ๓๙ ครุภัณฑ์ที่ได้รับจากการแลกเปล่ียนเม่ือลงทะเบียนครุภัณฑ์ของสํานักงานแล้ว   

ให้แจ้งสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  หรือสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค  แล้วแต่กรณีทราบ
ภายในสามสิบวันนับแต่วนัที่ได้รับครุภัณฑ์   

ข้อ ๔๐ ก่อนสิ้นเดือนกันยายนของทุกปีในเขตกรุงเทพมหานคร  อัยการสูงสุดจะแต่งตั้ง
เจ้าหน้าที่คนหนึ่งหรือหลายคน  ซ่ึงมิใช่เจ้าหน้าที่พัสดุ  เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุงวดตั้งแต่วันที่   
๑  ตุลาคม  ของปีก่อน  จนถึงวันที่  ๓๐  กันยายน  ของปีปัจจุบัน  และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลือ 
อยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น 

ในจังหวัดอ่ืนนอกจากกรุงเทพมหานคร  ให้อธิบดีอัยการภาคแต่งตั้งเจ้าหน้าที่คนหนึ่งหรือหลายคน  
ซ่ึงมิใช่เจ้าหน้าที่พัสดุ  เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุประจําปีตามวรรคหนึ่งเช่นกัน   
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ในการตรวจสอบดังกล่าว  ให้เริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทําการวันแรกของเดือน
ตุลาคมเป็นต้นไป  ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่  พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่  
มีพัสดุใดชํารุด  เสื่อมคุณภาพ  หรือสูญไป  เพราะเหตุใด  หรือพัสดุใดไม่จําเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป  
แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่ออัยการสูงสุดหรืออธิบดีอัยการภาค  แล้วแต่กรณี  
ภายในสามสิบวันทําการนับแต่วันเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น   

ในกรณีที่ผลการตรวจสอบพัสดุตรงตามบัญชีหรือทะเบียน  ให้อธิบดีอัยการภาครายงานผลการ
ตรวจสอบพัสดุไปยังอัยการสูงสุดทราบต่อไป   

ให้ส่งสําเนารายงานไปยังสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  หรือสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
ภูมิภาค  แล้วแต่กรณี   

ข้อ ๔๑ เม่ืออัยการสูงสุดหรืออธิบดีอัยการภาค  แล้วแต่กรณี  ได้รับการรายงานการตรวจสอบดังกล่าว
ตามข้อ  ๔๐  และปรากฏว่ามีพัสดุชํารุด  เสื่อมสภาพ  หรือสูญไป  หรือไม่  จําเป็นต้องใช้ 
ในราชการต่อไป  ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง  เว้นแต่กรณีที่เห็นได้อย่างชัดเจนว่า
เป็นการเสื่ อมสภาพเนื่องมาจากใช้ งานตามปกติ   หรือสูญไปตามธรรมชาติ   อัยการสู งสุ ด 
หรืออธิบดีอัยการภาค  แล้วแต่กรณี  จะพิจารณาสั่งการให้ดําเนินการจําหน่ายตามข้อ  ๔๒  หรือข้อ  ๔๔  
แล้วแต่กรณี  ต่อไป   

ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่าจะต้องหาผู้รับผิดชอบด้วย  ให้อัยการสูงสุดหรืออธิบดีอัยการภาค  
แล้วแต่กรณี  พิจารณาดําเนินการตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการที่เก่ียวข้องต่อไป   

ข้อ ๔๒ หลังจากการตรวจสอบแล้ว  พัสดุใดหมดความจําเป็นหรือหากใช้ในราชการต่อไป 
จะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก  ให้เจ้าหน้าที่พัสดุเสนอรายงานต่ออัยการสูงสุดหรืออธิบดีอัยการภาค   
แล้วแตก่รณี  เพื่อพิจารณาสั่งจําหน่ายตามวิธีการอย่างหนึ่งอย่างใด  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ขาย  ให้ดําเนินการขายโดยวิธีขายทอดตลาดก่อน  แต่ถ้าขายโดยวิธีขายทอดตลาด 
แล้วไม่ได้ผลดี  ให้นําวิธีที่กําหนดเก่ียวกับการซ้ือมาใช้โดยอนุโลม  เว้นแต่การขายพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคา
ซ้ือหรือได้มารวมกันไม่เกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท  จะขายโดยวิธีตกลงราคาโดยไม่ต้องกระทําโดยวิธี 
ขายทอดตลาดก่อนก็ได้ 

การขายให้แก่ส่วนราชการ  หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น  
หน่วยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น  รัฐวิสาหกิจ  หรือองค์การ
สถานสาธารณกุศลตามมาตรา  ๔๗  (๗)  แห่งประมวลรัษฎากร  ให้ขายโดยวิธีตกลงราคา 

(๒) แลกเปล่ียน  โดยถือปฏิบัติตามวิธีการแลกเปลี่ยนที่กําหนดไว้ในระเบียบนี้  และระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุโดยอนุโลม 

(๓) โอน  ให้โอนแก่ส่วนราชการ  หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการ 
ส่วนท้องถิ่น  หน่วยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น  รัฐวิสาหกิจ  
หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา  ๔๗  (๗)  แห่งประมวลรัษฎากร  ทั้งนี้  ให้มีหลักฐานการส่งมอบ
ไว้ต่อกันด้วย 
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(๔) แปรสภาพหรือทําลาย  ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่สํานักงานกําหนด   
การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  โดยปกติให้แล้วเสร็จภายในหกสิบวัน  นับแต่วันที่อัยการสูงสุด

หรืออธิบดีอัยการภาค  แล้วแต่กรณี  ส่ังการ  และให้รายงานอัยการสูงสุดทราบ 
ข้อ ๔๓ เงินที่ได้จากการจําหน่ายพัสดุให้นําส่งเป็นเงินรายได้แผ่นดิน  เว้นแต่พัสดุนั้นไม่ใช่

พัสดุของสํานักงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์นั้น ๆ   
ข้อ ๔๔ ในกรณีที่พัสดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผิดหรือมีตัวผู้รับผิดแต่ไม่สามารถชดใช้ได้  

หรือมีตัวพัสดุอยู่แต่ไม่สมควรดําเนินการตามข้อ  ๔๒  ไม่ว่าพัสดุนั้นมีราคาซ้ือหรือได้มารวมกันเป็นเงิน
เท่าใดให้เสนออัยการสูงสุดพิจารณาอนุมัติให้จําหน่ายพัสดุนั้นเป็นสูญ 

ข้อ ๔๕ เม่ือได้ดําเนินการตามข้อ  ๔๒  หรือข้อ  ๔๔  แล้วแต่กรณี  ให้เจ้าหน้าที่พัสดุลงจ่าย
พัสดุนั้นออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันที  แล้วแจ้งให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  หรือสํานักงาน 
การตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค  แล้วแต่กรณี  ทราบภายในสามสิบวัน  นับแต่วันลงจ่ายพัสดุนั้น 

สําหรับพัสดุซ่ึงต้องจดทะเบียนตามกฎหมาย  ให้แจ้งแก่นายทะเบียนภายในระยะเวลา 
ที่กฎหมายกําหนดด้วย   

ข้อ ๔๖ ในกรณีที่พัสดุเกิดการชํารุด  เสื่อมคุณภาพ  หรือสูญไป  หรือไม่จําเป็นต้องใช้ 
ในราชการต่อไป  ก่อนมีการตรวจสอบตามข้อ  ๔๐  และได้ดําเนินการตามกฎหมายหรือระเบียบของทาง
ราชการที่เก่ียวข้องหรือระเบียบนี้โดยอนุโลม  แล้วแต่กรณี  เสร็จส้ินแล้ว  ถ้าไม่มีระเบียบอ่ืนใดกําหนดไว้
เป็นการเฉพาะ  ให้ดําเนินการตามข้อ  ๔๒  ข้อ  ๔๓  ข้อ  ๔๔  และข้อ  ๔๕  โดยอนโุลม   

ข้อ ๔๗ ให้สํานักงานจัดทําบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานตามที่กําหนดไว้ในระเบียบนี้ 
ห้ามสํานักงานก่อนิติสัมพันธ์กับผู้ทิ้งงานที่สํานักงานได้ระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานรวมทั้ง 

ผู้ทิ้งงานกับส่วนราชการอ่ืนที่ได้รับแจ้งเวียนชื่อ  เว้นแต่ผู้ทิ้งงานดังกล่าวจะได้รับการเพิกถอนการเป็น 
ผู้ทิ้งงานแล้ว   

ข้อ ๔๘ เม่ือปรากฏข้อเท็จจริงอันควรสงสัยว่ามีการกระทําอันเป็นการทิ้งงานให้สํานักงาน
เรียกผู้ได้รับการคัดเลือก  ผู้จําหน่าย  ผู้รับจ้าง  คู่สัญญา  ผู้เสนอราคา  หรือผู้เสนองานที่มีข้อเท็จจริง 
อันควรมีข้อสงสัยนั้นมาชี้แจงข้อเท็จจริงตามระเบียบ  ทั้งนี้  โดยมีหนังสือแจ้งเหตุที่สงสัยไปยังบุคคล
ดังกล่าวพร้อมทั้งแจ้งให้บุคคลนั้นชี้แจงรายละเอียดข้อเท็จจริงภายในเวลาที่กําหนด  แต่ต้องไม่น้อยกว่า
สิบห้าวัน  นับแต่วันที่ได้รับหนังสือ 

เม่ือได้รับทราบคําชี้แจงจากผู้ได้รับการคัดเลือก  ผู้จําหน่าย  ผู้รับจ้าง  คู่สัญญา  ผู้เสนอราคา  
หรือผู้เสนองานที่ถูกสงสัยตามวรรคหนึ่งแล้ว  ให้เลขานุการ  กวพ.อส.  นําเรื่องเข้าสู่การพิจารณาของ  
กวพ.อส.  หากผู้ได้รับการคัดเลือก  ผู้จําหน่าย  ผู้รับจ้าง  คู่สัญญา  ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองาน 
ที่ถูกสงสัยตามวรรคหนึ่ง  ไม่ชี้แจงภายในเวลาที่กําหนดไว้  ให้ถือว่ามีเหตุอันควรเชื่อได้ว่ามีการกระทํา 
อันเป็นการทิ้งงาน  ให้  กวพ.อส.  พิจารณาไปตามข้อเท็จจริงที่ปรากฏ  หลังจากที่  กวพ.อส.  ได้พิจารณา  
และเห็นว่าบุคคลดังกล่าวสมควรเป็นผู้ทิ้งงาน  ให้รายงานอัยการสูงสุดเพื่อสั่งให้บุคคลนั้นเป็นผู้ทิ้งงาน  
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โดยระบุชื่อผู้ทิ้งงานไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงาน  พร้อมทั้งแจ้งเวียนชื่อผู้ทิ้งงานให้สํานักงานภายในทราบ  
รวมทั้งแจ้งให้ผู้ทิ้งงานรายนั้นทราบทางไปรษณีย์ลงทะเบียนและแจ้งให้ปลัดกระทรวงการคลังทราบด้วย   

บทเฉพาะกาล 
 

 

ข้อ ๔๙ การพัสดุใดซ่ึงได้กระทําไปแล้วในขั้นตอนใดก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับให้เป็น 
อันใช้ได้  แต่การดําเนินการในขั้นตอนต่อไปให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๕๔ 

จุลสิงห์  วสันตสิงห์ 
อัยการสูงสุด 


