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ระเบียบส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด 
ว่ำด้วยกำรอนุมัติกำรเดินทำงและกำรด ำเนินคดีของทนำยควำมอำสำ 

พ.ศ.2545 
...................................................................... 

 
  โดยท่ีเป็นการสมควรวางระเบียบการอนุมัติการเดินทางและการด าเนินคดีของ
ทนายความอาสา เพื่อให้การด าเนินคดีของทนายความอาสามีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น ประหยัด
งบประมาณและสอดคล้องกับนโยบายของส านักงานอัยการสูงสุด อาศัยอ านาจตามความ         
ในมาตรา 15 แห่งพระราชบัญญัติพนักงานอัยการ พ.ศ.2498 อัยการสูงสุดจึงได้วางระเบียบ 
ดงัต่อไปนี ้
  ข้อ  1.  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบส านักงานอัยการสูงสุดว่าด้วยการอนุมัติ        
การเดินทางและการด าเนินคดีของทนายความ พ.ศ.2545” 
  ข้อ  2.  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันท่ี 1 ธันวาคม 2545 เป็นต้นไป 
  ข้อ  3.  ในระเบียบนี้ 
   “หัวหน้ าพนักงานอั ยการ” หมายถึ ง อัยการพิ เศษฝ่ายช่วยเหลือ                
ทางกฎหมาย อัยการจังหวัด หรืออัยการจังหวัดประจากรม (สคช.) แล้วแต่กรณี 
   “นิติกร” หมายถึง นิติกรในสังกัดส านักงานอัยการสูงสุด 
   “เจ้าหน้าท่ี” หมายถึง เจ้าหน้าท่ีธุรการในสังกัดส านักงานอัยการสูงสุด 
   “ทนายความอาสา” หมายถึง ทนายความตามพระราชบัญญัติทนายความ 
พ.ศ.2528 รวมถึงทนายความอาสาอาวุโส ซึ่งได้อาสาสมัครเป็นผู้ท าหน้าท่ีให้ความช่วยเหลือทาง
กฎหมายแก่ประชาชน และส านักงานอัยการสูงสุดหรือ สคช.จังหวัดได้ลงทะเบียนรับไว้เป็น
ทนายความอาสา หรือทนายความอาสาอาวุโส 
   “ผูอ้นุมัติการเดินทาง” หมายถึง อัยการสูงสุดหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายหรือ
อัยการจังหวัด 
  ข้อ  4.  วิธีปฏิบัติในการเดินทางไปด าเนินการเกี่ยวกับคดี 
   เมื่อทนายความอาสาประสงค์จะเดินทางไปตรวจสอบข้อเท็จจริง หรือ
รวบรวมพยานหลักฐาน หรือยื่นค าร้องขอแก้ไขเพิ่มเติมค าฟ้องหรือค าให้การ หรือยื่นบัญชีระบุ
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พยานเพิ่มเติม หรือด าเนินคดีท่ีศาลนอกท่ีท าการ อันเกี่ยวกับคดีท่ีได้รับค าร้องขอให้ช่วยเหลือ 
ทนายความอาสาจะต้องยื่นบันทึกขออนุมัติเดินทางไปด าเนินการดังกล่าวตามแบบท่ีก าหนดไว้ 
   ในกรณีขอแก้ไขเพิ่มเติมค าฟ้องหรือค าให้การหรือยื่นบัญชี ระบุพยาน
เพิ่มเติม ให้ทนายความอาสาเขียนรายงานการคดีตามแบบ อ.ก.13 แสดงเหตุผลถึงควมจ าเป็น        
ท่ี ต้ อ งขอแก้ ไข เพิ่ ม เติ มค าฟ้ อ งห รือค า ให้ ก ารห รื อ ระบุ พ ยาน เพิ่ ม เติ ม โดยละ เอี ยด                      
พร้อมแนบส าเนาค าร้องหรือค าแถลงแล้วแต่กรณี ไปพร้อมบันทึกขออนุมัติการเดิ นทางเพื่อ
ประกอบการพิจารณาด้วย 
  ข้อ  5.  การขออนุมัติการเดินทาง 
   การขออนุมัติ เดินทางไปด าเนินการตามข้อ 4. ให้ทนายความอาสา         
ท าบันทึกเสนอหัวหน้าพนักงานอัยการท่ีตนประจ าอยู่ก่อนการเดินทางไม่น้อยกว่า 7 วัน เว้นแต่มี
เหตุจ าเป็นท่ีไม่อาจด าเนินการตามก าหนดได้ 
   กรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีไม่อาจด าเนินการได้ทันภายในก าหนดตามวรรคหนึ่ง ให้
ทนายความอาสาท าบันทึกแสดงเหตุจ าเป็นดังกล่าวเสนอหัวหน้าพนักงานอัยการเพื่อพิจารณา ใน
กรุงเทพมหานคร เมื่อทนายความอาสาได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าพนักงานอัยการแล้ว อาจ
เดินทางไปด าเนินการก่อนได้รับอนุมัติให้เดินทางเพื่อมิให้เกิดความเสียหายแก่คดี 
  ข้อ  6.   หลักเกณฑ์การอนุมัติเดินทาง 
   ในการพิจารณาอนุมัติการเดินทางของทนายความอาสา ให้หัวหน้า
พนักงานอัยการค านึงถึงหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
   6.1  การประหยัดงบประมาณ 
   6.2  ความปลอดภัยของทนายความอาสา 
   6.3  การลดขั้นตอนการเดินทางไปด าเนินคดีที่ศาลตามความจ าเป็นและไม่
เกิดความเสียหายแก่คดี 
  ข้อ  7.   กรณีท่ีเบิกค่าตอบแทนและค่าพาหนะเดินทางได้ 
   ในการด าเนินคดี กรณีต่อไปนี้ทนายความอาสาสามารถด าเนินการได้ด้วย
ตนเอง โดยเบิกค่าตอบแทนและค่าพาหนะเดินทางได้ตามระเบียบของทางราชการ 
   7.1  การเดินทางไปตรวจสอบข้อเท็จจริงหรือรวบรวมพยานหลักฐาน       
อันเกี่ยวกับคดีที่ได้รับค าร้องขอให้ช่วยเหลือซึ่งนาไปสู่การเร่ิมต้นคดี 
   7.2  การยื่นค าฟ้อง, ค าให้การ ค าร้องขอคุ้มครองชั่วคราวระหว่าง
พิจารณา ค าร้องท่ียื่นต่อศาลเพื่อตั้งประเด็นระหว่างคู่ความ ค าร้องขอยื่นค าให้การว่ามิได้จงใจขาด
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นัด ค าร้องขอให้ศาลมีค าพิพากษาหรือค าสั่งชี้ขาดให้ตนเป็นฝ่ายชนะคดีโดยการขาดนัด             
ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความแพ่ง มาตรา 198 และการย่ืนค าแถลงขอปิดหมาย 
   7.3  การขอแก้ไขเพิ่มเติมค าฟ้อง ค าให้การ ค าร้องตามข้อ 7.2 
   7.4  การชี้สองสถาน 
   7.5  การสืบพยานโจทก์ พยานจ าเลย พยานผู้ร้อง ไต่สวนค าขออนาถา        
นาผู้ร้องและพยานไปพบพนักงานคุมประพฤติ การทาสัญญาประนีประนอมในศาล ไต่สวนค าร้อง 
   7.6  การยื่นค าฟ้องอุทธรณ์ ค าฟ้องฎีกา ค าร้องขอทุเลาการบังคับคดี          
ค าร้องอุทธรณ์หรือฎีกาค าสั่งต่างๆ 
   7.7  กรณีอื่นๆ ท่ีหัวหน้าพนักงานอัยการเห็นว่ามีความจ าเป็นเร่งด่วน       
เพ่ือไม่ให้เกิดความเสียหายแก่คดี 
  ข้อ  8.   กรณีท่ีเบิกได้เฉพาะค่าพาหนะเดินทาง 
   ในการด าเนินคดี กรณีต่อไปนี้ให้ทนายความอาสาเบิกค่าพาหนะเดินทางได้
ตามระเบียบของทางราชการ โดยให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าพนักงานอัยการ 
   8.1  การรวบรวมข้อเท็จจริงและหาพยานหลักฐานเพิ่มเติม 
   8.2  การตรวจ หรือคัดส าเนาทะเบียนบ้าน 
   8.3  การขอและส่งหมายเรียกพยานบุคคลหรือค าส่ังเรียกพยานวัตถุ 
   8.4  ตรวจผลการส่งหมายเรียกและส าเนาค าฟ้องหรือค าร้องตามข้อ 7.2 
   8.5  การส่งส าเนาเอกสารแก่ศาลและคู่ความอื่นๆ 
   8 .6  ก ารยื่ น บั ญ ชี ระ บุ พ ย าน  ก ารยื่ น บั ญ ชี ระบุ พ ย าน เพิ่ ม เติ ม                     
ยื่นค าแถลงการณ์ นัดฟังประเด็นกลับ ยื่นค าร้องขอเลื่อนคดี 
   8.7  การขอคัดหรือขอถ่ายพยานเอกสาร ค าเบิกความพยาน และรายงาน
กระบวนพิจารณา 
   8.8  การขอคัดค าพิพากษาหรือค าสั่ง หรือรับส าเนาค าพิพากษาหรือค าสั่ง 
   8.9  การขอและรับหลักฐานการรับรองคดีถึงท่ีสุด 
   8.10  การตรวจส านวนจ าเลยขาดนัดยื่นค าให้การ 
   8.11  การฟังค าพิพากษาหรือค าสั่ง 
   8.12  การฟังค าส่ังศาลตามข้อ 7.2 และข้อ 7.6 
   8.13  การนาหมายเรียก ส่งส าเนาค าฟ้องหรือค าร้องตามข้อ 7.2 
   8.14  การนาหมายเรียก และส่งส าเนาค าฟ้องอุทธรณ์หรือค าฟ้องฎีกา 



 
6 

 

   10.5  ฟังค าพิพากษาและยื่นค าแถลงขอคัดค าพิพากษา 
   10.6  ย่ืนค าแถลงขอให้ศาลออกค าบังคับ และแถลงขอให้ศาลส่งค าบังคับ
โดยวิธีปิดหมาย 
   กรณีอื่นๆ นอกจากท่ีก าหนดในวรรคหนึ่ง หากสามารถด าเนินการในคราว
เดียวกันได้ ก็ให้ทนายความอาสาด าเนินการไปในครั้งเดียวกันเพื่อความรวดเร็วและประหยัด
งบประมาณ 
  ข้อ 11.  การมอบฉันทะให้ผู้อื่นด าเนินการในท้องท่ีเดียวกัน 
   ในกรณี ท่ีมีเหตุจ าเป็นและสมควรท่ีทนายความอาสาเจ้าของส านวน         
ไม่สามารถด าเนินการตามความในข้อ 8 ได้เอง ให้ทนายความอาสาเจ้าของส านวนท าบันทึก        
ขออนุมัติต่อหัวหน้าพนักงานอัยการเพ่ือมอบฉันทะให้ผู้อื่นด าเนินการแทน โดยให้แสดงเหตุผลถึง
ความจ าเป็นท่ีไม่สามารถด าเนินการได้เองโดยละเอียดประกอบการพิจารณาด้วย 
   หากหัวหน้าพนักงานอัยการเห็นว่า มีเหตุจ าเป็นและสมควรท่ีจะต้องมอบ
ฉันทะให้ผู้อื่นด าเนินการแทนทนายความอาสาเจ้าของส านวน ให้หัวหน้าพนักงานอัยการ             
มีค าสั่งให้ทนายความอาสาท่ีเข้าเวรปฏิบัติหน้าท่ีประจ าวัน หรือนิติกรในกรณีท่ีไม่มีทนายความ
อาสาเข้าเวรปฏิบัติหน้าท่ีประจ าวัน หรือเจ้าหน้าท่ีประจ าส านักงานด าเนินการแทนโดยเร็ว แล้วให้
รีบแจ้งผลการด าเนินการให้ทนายความอาสาเจ้าของส านวนทราบเพ่ือด าเนินการต่อไป 
  ข้อ 12.  การมอบฉันทะให้ผู้อื่นด าเนินการในท้องท่ีอื่น 
   กรณีท่ีทนายความอาสาจะต้องมอบฉันทะให้ผู้อื่นด าเนินการแทนในท้องท่ี
อื่นท่ีตนมิได้ประจ าอยู่ให้ทนายความอาสาจัดท าหนังสือเสนอหัวหน้าพนักงานอัยการท่ีตนประจ า
อยู่เพ่ือลงนามถึงหัวหน้าพนักงานอัยการของส านักงานอื่นท่ีต้องการมอบฉันทะให้ด าเนินการแทน 
พร้อมด้วยเอกสารท่ีเกี่ยวข้องแล้วให้บันทึกไว้ในรายงานการคดีตาม    แบบ อ.ก.13 ให้ชัดเจน 
  ข้อ 13.  วิธีปฏิบัติของผู้รับมอบฉันทะ 
   ให้หัวหน้าพนักงานอัยการท่ีได้รับเรื่องมอบฉันทะขอให้ด าเนินการแทนมี
ค าสั่งให้ทนายความอาสาท่ีเข้าเวรปฏิบัติหน้าท่ีประจ าวัน หรือนิติกรในกรณีท่ีไม่มีทนายความ
อาสาเข้าเวรปฏิบัติหน้าท่ีประจ าวัน หรือเจ้าหน้าท่ีประจ าส านักงานด าเนินการแทนโดยเร็ว เสร็จ
แล้วให้แจ้งผลการด าเนินการให้ทนายความอาสาเจ้าของส านวนด าเนินการต่อไป 
  ข้อ 14.  ค่าพาหนะเดินทางของผู้รับมอบฉันทะ 
   กรณีผู้รับมอบฉันทะให้ด าเนินการแทนต้องเดินทางไปด าเนินการตามท่ี
ได้รับมอบฉันทะให้เบิกค่าพาหนะเดินทางได้ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ 
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  ข้อ 15.  กรณีอื่นๆ 
   ในกรณีอื่นนอกจากข้อ 7.8 และข้อ 10 หากเป็นกรณีมีเหตุจ าเป็นเร่งด่วน 
ใหน้าเสนออัยการสูงสุดเพื่อพิจารณาอนุมัติต่อไป 
 

      ประกาศ  ณ  วันท่ี  19  พฤศจิกายน  พ.ศ.2545 
 

      วิเชียร  วิริยะประสิทธิ์ 
       (นายวิเชียร  วิริยะประสิทธิ์) 
        อัยการสูงสุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


