
  

ระเบียบส ำนกังำนอัยกำรสูงสุด 
ว่ำดว้ยกำรด ำเนนิคดีแพ่งของพนักงำนอัยกำร  

พ.ศ. 2560 
   

 
 โดยที่ เป็ นกำรสมควรปรับปรุงระเบี ยบส ำนั กงำนอัยกำรสูงสุดว่ำด้ วยกำรด ำเนินคดีแ พ่ ง 
ของพนักงำนอัยกำรเพ่ือให้กำรปฏิบัติหน้ำที่ ของพนักงำนอัยกำรในกำรด ำเนินคดีแพ่งมีควำมคล่องตัว 
และมีประสิทธิภำพมำกยิ่งขึ้น  
 อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๑๙ วรรคหนึ่ง แห่งพระรำชบัญญัติองค์กรอัยกำรและพนักงำนอัยกำร  
พ.ศ. ๒๕๕๓ อัยกำรสูงสุดจึงวำงระเบียบ ดังต่อไปนี้ 
 
ข้อ ๑ ชื่อระเบียบ 
 ระเบียบนี้เรียกว่ำ “ระเบียบส ำนักงำนอัยกำรสูงสุดว่ำด้วยกำรด ำเนินคดีแพ่งของพนักงำนอัยกำร พ.ศ. 2560” 
 
ข้อ ๒ วันใช้บังคับ 
 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นก ำหนดสำมสิบวันนับแต่วันประกำศเป็นต้นไป 
 
ข้อ ๓ ยกเลิกระเบียบเดิม 
 ให้ยกเลิก 
 (๑)  ระเบียบส ำนักงำนอัยกำรสูงสุดว่ำด้วยกำรด ำเนินคดีแพ่งของพนักงำนอัยกำร พ.ศ. ๒๕๔๗  
 (๒)  ระเบียบส ำนักงำนอัยกำรสูงสุดว่ำด้วยกำรด ำเนินคดีแพ่งของพนักงำนอัยกำร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑  
 
ข้อ ๔ บทนิยาม 
 ในระเบียบนี้ 
 “กำรด ำเนินคดี” หมำยควำมว่ำ กำรด ำเนินกำรไปตำมอ ำนำจและหน้ำที่ในทำงอรรถคดีของพนักงำนอัยกำร 
 “พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดี” หมำยควำมว่ำ พนักงำนอัยกำรคนหนึ่งหรือหลำยคน หรือคณะท ำงำน  
ผู้ได้รับกำรสั่งจ่ำยส ำนวนให้ด ำเนินคดีแพ่งตำมที่ได้รับมอบหมำยให้เป็นพนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวน  
 “อัยกำรพิเศษฝ่ำย” หมำยควำมว่ำ อัยกำรพิเศษฝ่ำยผู้รับผิดชอบในกำรด ำเนินคดีแพ่ง  แต่ไม่รวมถึง
อัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำค 
 “รองอธิบดีอัยกำร” หมำยควำมว่ำ รองอธิบดีอัยกำรผู้รับผิดชอบในกำรด ำเนินคดีแพ่ง 
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 “อธิบดีอัยกำร”หมำยควำมว่ำ อธิบดีอัยกำรผู้รับผิดชอบในกำรด ำเนินคดีแพ่ง 
“ส ำนักงำนคดี” หมำยควำมว่ำ ส ำนักงำนอัยกำรที่มีอ ำนำจและหน้ำที่ในกำรด ำเนินคดีแพ่ง  
 

ข้อ ๕ ผู้ตีความและวินิจฉัยปัญหา  
 อัยกำรสูงสุดเป็นผู้มีอ ำนำจตีควำมและวินิจฉัยปัญหำเกี่ยวกับกำรปฏิบัติตำมระเบียบนี้ 
 
ข้อ ๖ ผู้มีอ านาจออกประกาศ ค าสั่ง หลักเกณฑ์ และวิธีการ 
 อัยกำรสูงสุดมีอ ำนำจออกประกำศ ค ำสั่ง หลักเกณฑ์ และวิธีกำรเพ่ือประโยชน์ในกำรปฏิบัติตำมระเบียบนี้ 

บรรดำระเบียบ ข้อบังคับ ประกำศ และค ำสั่ง ซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
 

บทท่ัวไป 
   

 
ข้อ ๗ คดีแพ่ง 
 คดีแพ่งตำมระเบียบนี้ ประกอบด้วย 
 (๑)  คดีแพ่ง 
 (๒)  คดีแพ่งที่เป็นคดีทรัพย์สินทำงปัญญำและกำรค้ำระหว่ำงประเทศ คดีล้มละลำย คดีภำษีอำกร     
คดีแรงงำน และคดีประเภทอื่นที่มิใชค่ดีอำญำหรือคดีปกครอง 
 (๓)  คดีอนุญำโตตุลำกำร  
 
ข้อ ๘ หลักการด าเนินคดี 
 พนักงำนอัยกำรมีอิสระในกำรด ำเนินคดีเพ่ือรักษำผลประโยชน์ของรัฐ ภำยในขอบเขตอ ำนำจหน้ำที่
ในทำงอรรถคดีของพนักงำนอัยกำรตำมกฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อก ำหนด ข้อบังคับ ประกำศ และค ำสั่งของ
คณะกรรมกำรอัยกำรและส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด 
 กำรมอบหมำยให้ด ำเนินคดี กำรควบคุมและกำรตรวจสอบ รวมทั้งกำรด ำเนินคดีเอง กำรมอบหมำย 
ให้พนักงำนอัยกำรคนใดคนหนึ่งด ำเนินคดีแทน กำรมอบหมำยให้พนักงำนอัยกำรคนใดคนหนึ่งร่วมด ำเนินคดี  
หรือกำรจัดตั้งคณะท ำงำนเพ่ือร่วมด ำเนินคดีเป็นอ ำนำจของผู้บังคับบัญชำ  

กำรสั่งจ่ำยส ำนวน ให้ค ำนึงถึงล ำดับอำวุโส ควำมเชี่ยวชำญ และควำมเหมำะสมของพนักงำนอัยกำร 
ที่จะรับผิดชอบส ำนวนคดีนั้น รวมทั้งปริมำณคดีที่พนักงำนอัยกำรผู้นั้นต้องรับผิดชอบ 
 กำรเรียกคืนส ำนวนหรือกำรโอนส ำนวนจะกระท ำมิได้ เว้นแต่ผู้บังคับบัญชำเห็นว่ำเป็นกรณีที่จะเสียควำม
เป็นอิสระในกำรพิจำรณำสั่งคดีและกำรปฏิบัติหน้ำที่ให้เป็นไปตำมกฎหมำยโดยสุจริต รวดเร็ว เที่ยงธรรม และ
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ปรำศจำกอคติทั้งปวง ให้ผู้บังคับบัญชำเรียกคืนส ำนวนหรือโอนส ำนวนโดยเปลี่ยนตัวพนักงำนอัยกำรผูว้่ำคดี แล้วให้
รำยงำนผู้บังคับบัญชำถัดขึ้นไปหนึ่งชั้นทรำบ   
 ผู้บังคับบัญชำอำจก ำหนดกำรแบ่งภำระหน้ำที่และมอบหมำยให้พนักงำนอัยกำรในบังคับบัญชำคนใดคนหนึ่ง
ปฏิบัติงำน หรือช่วยกลั่นกรองงำนเป็นกำรทั่วไปหรือเป็นกำรเฉพำะเรื่องก็ได้ 
 ให้พนักงำนอัยกำรส ำนักงำนคดีที่ได้รับส ำนวนซึ่งคดีอยู่ในเขตอ ำนำจเป็นผู้รับผิดชอบในกำรด ำเนินคดี 
เว้นแต่จะมีเหตุอันสมควรว่ำกำรด ำเนินคดีที่ศำลอื่นที่มี เขตอ ำนำจจะเป็นกำรสะดวกและเป็นประโยชน์  
ต่อทำงรำชกำร ให้อธิบดีอัยกำรที่เกี่ยวข้องท ำควำมตกลงและประสำนงำนกันเป็นกำรเฉพำะเรื่องหรือเป็นกำร
ทั่วไปก็ได้ว่ำคดีนั้นควรจะด ำเนินคดีที่ศำลใด 
 
ข้อ 9 การรายงานคดีส าคัญ 
 คดีที่ประชำชนสนใจ คดีที่เกี่ยวข้องกับตัวบุคคลที่มีสถำนะส ำคัญ คดีที่มีผลกระทบต่อรัฐหรือควำมรู้สึก
ของประชำชนอย่ำงกว้ำงขวำง คดีที่มีกำรเสนอข่ำวทำงสื่อมวลชนและอยู่ในควำมสนใจของประชำชนในวงกว้ำง  
คดีที่มีทุนทรัพย์ตั้ งแต่หนึ่งพันล้ำนบำทขึ้นไป  หรือคดีที่ส ำนักงำนอัยกำรสูงสุ ดก ำหนดหลักเกณฑ์
ให้ถือปฏิบัติ เป็นคดีส ำคัญ  ให้รำยงำนเป็นคดีส ำคัญ เว้นแต่คดีอื่นที่เห็นว่ำควรรำยงำนให้อัยกำรสูงสุดทรำบ   
ให้เสนออธิบดีอัยกำรพิจำรณำรำยงำนเป็นคดีส ำคัญ   
 กำรรำยงำนคดีส ำคัญตำมวรรคหนึ่ง เมื่อได้รับเรื่องไว้แล้วให้รำยงำนตำมล ำดับชั้นถึงอัยกำรสูงสุด 
 
ข้อ 10 การก าหนดหน้าที่รับผิดชอบ 
 อธิบดีอัยกำรเป็นผู้บังคับบัญชำรับผิดชอบกำรปฏิบัติรำชกำรของหน่วยงำนรำชกำรภำยในตำมประกำศ
คณะกรรมกำรอัยกำรหรือตำมที่ก ำหนดในกฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อก ำหนด ข้อบังคับ ประกำศ และค ำสั่งของ
คณะกรรมกำรอัยกำรและส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด และมีอ ำนำจหน้ำที่ก ำหนดนโยบำยและแผน จัดองค์กร 
บริหำรงำนบุคคล อ ำนวยกำร ประสำนกำรปฏิบัติรำชกำร ควบคุมตรวจสอบ ประเมินผล และกำรรำยงำนผล
กำรปฏิบัติรำชกำรในควำมรับผิดชอบให้เป็นไปตำมนโยบำย กฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อก ำหนด ข้อบังคับ 
ประกำศ และค ำสั่งของคณะกรรมกำรอัยกำรและส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด  
 รองอธิบดีอัยกำรเป็นผู้บังคับบัญชำรองจำกอธิบดีอัยกำร รับผิดชอบกำรปฏิบัติรำชกำรของหน่วยงำน
รำชกำรภำยในตำมประกำศคณะกรรมกำรอัยกำรหรือตำมที่ก ำหนดในกฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อก ำหนด ข้อบังคับ 
ประกำศ และค ำสั่งของคณะกรรมกำรอัยกำรและส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด หรือที่อธิบดีอัยกำรมอบหมำย และ 
มีอ ำนำจหน้ำที่อ ำนวยกำร ประสำนกำรปฏิบัติรำชกำร ควบคุมตรวจสอบ ประเมินผล และกำรรำยงำนผล 
กำรปฏิบัติรำชกำรในควำมรับผิดชอบให้เป็นไปตำมนโยบำย กฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อก ำหนด ข้อบังคับ 
ประกำศ และค ำสั่งของคณะกรรมกำรอัยกำรและส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด หรืออธิบดีอัยกำร  
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 อัยกำรพิเศษฝ่ำยเป็นผู้บังคับบัญชำรับผิดชอบกำรปฏิบัติรำชกำรของหน่วยงำนรำชกำรภำยใน 
ตำมประกำศคณะกรรมกำรอัยกำรหรือตำมที่ก ำหนดในกฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อก ำหนด ข้อบังคับ ประกำศ 
และค ำสั่งของคณะกรรมกำรอัยกำรและส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด และมีอ ำนำจหน้ำที่อ ำนวยกำร ประสำน 
กำรปฏิบัติรำชกำร ควบคุมตรวจสอบกำรด ำเนินคดีให้เป็นไปตำมนโยบำย กฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อก ำหนด 
ข้อบังคับ ประกำศ และค ำสั่งของคณะกรรมกำรอัยกำรและส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด อธิบดีอัยกำร หรือรองอธิบดีอัยกำร  
 อัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำคเป็นผู้บังคับบัญชำรับผิดชอบกำรปฏิบัติรำชกำรของหน่วยงำนรำชกำร
ภำยในตำมประกำศคณะกรรมกำรอัยกำรหรือตำมที่ก ำหนดในกฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อก ำหนด ข้อบังคับ 
ประกำศ และค ำสั่งของคณะกรรมกำรอัยกำรและส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด และมีอ ำนำจหน้ำที่ตรวจสอบ 
อ ำนวยกำร ประสำนกำรปฏิบัติรำชกำร ควบคุม ก ำกับดูแลกำรด ำเนินคดีของส ำนักงำนคดี ภำยในเขตท้องที่
ของส ำนักงำนคดีในภำคนั้นๆ เพ่ือให้เป็นไปตำมนโยบำย กฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อก ำหนด ข้อบังคับ ประกำศ 
และค ำสั่งของคณะกรรมกำรอัยกำรและส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด  รวมทั้งผู้บังคับบัญชำ และให้มีอ ำนำจเรียก
ส ำนวนคดีใดคดีหนึ่งมำตรวจสอบพิจำรณำหรือด ำเนินคดีเอง หรือจะมอบหมำยให้พนักงำนอัยกำรคนใดคนหนึ่ง
ด ำเนินคดีแทนก็ได้ แต่ถ้ำเรียกมำด ำเนินคดีเอง หรือมอบหมำยให้พนักงำนอัยกำรคนอื่นด ำเนินคดีแทน 
ต้องรำยงำนให้อธิบดีอัยกำรทรำบถึงเหตุผลและควำมจ ำเป็นในกำรด ำเนินกำรดังกล่ำว 
 อัยกำรจังหวัดเป็นผู้บังคับบัญชำรับผิดชอบกำรปฏิบัติรำชกำรของหน่วยงำนรำชกำรภำยในตำมประกำศ
คณะกรรมกำรอัยกำรหรือตำมที่ก ำหนดในกฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อก ำหนด ข้อบังคับ ประกำศ และค ำสั่งของ
คณะกรรมกำรอัยกำรและส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด และมีอ ำนำจหน้ำที่อ ำนวยกำร ประสำนกำรปฏิบัติรำชกำร 
ควบคุมตรวจสอบกำรด ำเนินคดีให้เป็นไปตำมนโยบำย กฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อก ำหนด ข้อบังคับ ประกำศ 
และค ำสั่งของคณะกรรมกำรอัยกำรและส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด รวมทั้งผู้บังคับบัญชำ 
 
ข้อ ๑1 สารบบและงานธุรการ 
 สำรบบและงำนธุรกำรคดีแพ่ง ให้เป็นไปตำมที่ส ำนักงำนอัยกำรสูงสุดก ำหนด 
 
ข้อ ๑2 การอุดช่องว่างของระเบียบและการหารือ  
 ในกรณีที่ระเบียบนี้ไม่ได้กล่ำวถึงไว้ หรือมีเหตุจ ำเป็นอื่นใดที่จะต้องรีบปฏิบัติให้ทันก ำหนดระยะเวลำ
มิฉะนั้นจะเสียหำยแก่รำชกำร ให้พนักงำนอัยกำรใช้ดุลพินิจพิจำรณำปฏิบัติไปตำมที่เห็นสมควรโดยไม่ให้
เสียหำยแก่รำชกำร 

กรณีที่มีปัญหำหรือข้อขัดข้องอันเกิดจำกกำรปฏิบัติตำมระเบียบนี้ ให้หำรือผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้น  
หรือหำรือไปยังอัยกำรสูงสุด แล้วแต่กรณี 
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หมวด ๑ 
การด าเนินคดีแพ่ง 
   

ส่วนที่ 1 
การพิจารณาด าเนินการก่อนฟ้อง 

   
 

ข้อ ๑3 การรับเรื่อง 
 เมื่อได้รับเรื่องขอให้ด ำเนินคดีแล้ว ให้ลงรับในสำรบบควำมแพ่งและบัญชีจ่ำยส ำนวนในวันที่ได้รับ
ส ำนวนคดีและให้สั่งจ่ำยส ำนวนโดยเร็ว หำกมีกำรเปลี่ยนตัวพนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีให้บันทึกชื่อผู้รับโอนส ำนวน
ไว้ในสำรบบควำมแพ่งและบัญชีจ่ำยส ำนวนด้วย 
 คดีที่เป็นข้อพิพำทระหว่ำงส่วนรำชกำร หน่วยงำนของรัฐ และรัฐวิสำหกิจ ให้ส ำนั กงำนกำรยุติ 
กำรด ำเนินคดีแพ่งและอนุญำโตตุลำกำรรับเรื่องไว้พิจำรณำด ำเนินกำรตำมมติคณะรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรนั้น และ 
หำกจะต้องด ำเนินคดีให้ส่งเรื่องให้ส ำนักงำนคดีที่มีเขตอ ำนำจพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป 
 ส ำนวนคุ้มครองชั่วครำวก่อนพิพำกษำหรือส ำนวนที่ศำลรับไว้เป็นคดีสำขำให้รับไว้เป็นส ำนวนต่ำงหำก 
และให้ปฏิบัติตำมหมวดนี้แล้วน ำไปพ่วงกับส ำนวนหลัก 
 ส ำนวนคดีแก้ต่ำงที่ตัวควำมขอให้ฟ้องแย้งด้วยและส่งมำในครำวเดียวกัน ในส่วนของฟ้องแย้งให้แยกรับ
เป็นส ำนวนคดีว่ำต่ำงแล้วน ำไปพ่วงกับส ำนวนคดีแก้ต่ำง 
 ส ำนวนคัดค้ำนค ำรอ้งขอยกเวน้คำ่ธรรมเนียมศำลในศำลชั้นต้น ให้ลงรับเป็นส ำนวนไต่สวน และเมื่อศำล
มีค ำสั่งรับฟ้องแล้ว ให้ลงรับใหม่เป็นส ำนวนคดีแก้ต่ำงในวันที่ทรำบค ำสั่งศำล 
 
ข้อ ๑4 การรับเรื่องที่เป็นข้อหารือหรือตรวจร่างสัญญา 
 งำนตอบข้อหำรือหรือตรวจร่ำงสัญญำ ให้รับเป็นส ำนวนและจัดท ำสำรบบแยกไว้ต่ำงหำก 
 
ข้อ ๑5 การสั่งจ่ายส านวน 
 ในกรุงเทพมหำนคร เมื่อส ำนักงำนคดีได้รับเรื่องแล้ว ให้อธิบดีอัยกำรหรือรองอธิบดีอัยกำรที่ได้รับ
มอบหมำยพิจำรณำมอบหมำยส ำนวนไปยังส ำนักงำนคดีในสังกัด แล้วให้อัยกำรพิเศษฝ่ำยสั่งจ่ำยส ำนวนต่อไป 
 ในจังหวัดอื่นนอกจำกกรุงเทพมหำนคร  
 (๑)  เมื่อส ำนักงำนคดีแรงงำนภำคได้รับเรื่อง ให้อธิบดีอัยกำรหรือรองอธิบดีอัยกำรที่ได้รับมอบหมำย
พิจำรณำมอบหมำยส ำนวนไปยังส ำนักงำนคดีในสังกัด แล้วให้อัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำคสั่งจ่ำยส ำนวนต่อไป 
 (๒)  เมื่อส ำนักงำนอัยกำรจังหวัดได้รับเรื่อง ให้อัยกำรจังหวัดเป็นผู้สั่งจ่ำยส ำนวน 
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 ในกรณีที่ส ำนักงำนอัยกำรจังหวดัได้รบัเรือ่งโดยตรง ให้อัยกำรจังหวัดรำยงำนให้อธบิดอีัยกำร ส ำนักงำน
คดีแรงงำนภำค ทรำบโดยเร็ว 
 ผู้สั่งจ่ำยส ำนวนจะสั่งจ่ำยส ำนวนให้ตนเองหรือผู้ใต้บังคับบัญชำคนใดคนหนึ่งหรือหลำยคนก็ได้  
กรณีสั่งจ่ำยส ำนวนให้หลำยคน ให้ระบุด้วยว่ำผู้ใดเป็นพนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนผู้รับผิดชอบ 
 ผู้สั่งจ่ำยส ำนวนต้องลงชื่อพร้อมวันเดือนปีที่สั่งจ่ำย 
 หำกมีกำรเปลี่ยนตัวพนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนผู้รับผิดชอบ ให้บันทึกชื่อผู้รับโอนส ำนวนไว้ในสำรบบ
และบัญชีจ่ำยส ำนวนด้วย 
 
ข้อ ๑6 การบันทึกความเห็นและค าสั่ง 
 ให้พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนท ำควำมเห็นและค ำสั่งไว้ในแบบ (อ.ก. ๔) โดยให้ลงชื่อและต ำแหน่ง
ของผู้ท ำควำมเห็นและผู้สั่ง พร้อมวันเดือนปีที่ท ำควำมเห็นหรือค ำสั่งไว้ด้วย 
 
ข้อ ๑7 การตรวจพิจารณาส านวน 
 ให้พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนตรวจพิจำรณำในประเด็นแห่งคดีที่ส ำคัญ เช่น เขตอ ำนำจ อำยุควำม 
ควำมประสงค์ของตัวควำม ข้ออ้ำง ข้อเถียง พยำนหลักฐำน ประเด็นปัญหำข้อเท็จจริง ประเด็นปัญหำข้อกฎหมำย 
และอื่นๆ ที่จ ำเป็นในกำรวินิจฉัยสั่งคดี 
 หำกพยำนหลักฐำนและข้อเท็จจริงไม่เพียงพอที่จะวินิจฉัยสั่งคดีได้ ให้พิจำรณำสั่งให้รวบรวมพยำนหลักฐำน 
แล้วแจ้งให้ตัวควำมด ำเนินกำรต่อไป โดยให้พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนท ำควำมเห็นเสนออัยกำรพิเศษฝ่ำย  
อัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำค หรืออัยกำรจังหวัด แล้วแต่กรณี เพื่อพิจำรณำสั่ง  
 ในกรณีที่พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนเป็นผู้พิจำรณำสั่งคดีนั้นได้อยู่แล้ว ให้เสนออัยกำรพิเศษฝ่ำย 
อัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำค หรืออัยกำรจังหวัด แล้วแต่กรณี เพื่อทรำบก่อนด ำเนินกำรต่อไป  

กำรตรวจพิจำรณำส ำนวนตำมข้อนี้ หำกเห็นว่ำไม่อำจรับด ำเนินคดีได้ ให้เสนออธิบดีอัยกำรพิจำรณำสั่ง 
 
ข้อ ๑8 การรวบรวมพยานหลักฐาน 
 กำรสั่งตัวควำมให้รวบรวมพยำนหลักฐำนนั้น ให้ก ำหนดประเด็นในกำรรวบรวมพยำนหลักฐำน 
ให้ชัดเจนพร้อมก ำหนดระยะเวลำให้ตัวควำมด ำเนินกำรไว้ 
 กรณีตัวควำมไม่ด ำเนินกำรและไม่แจ้งเหตุขัดข้องให้แจ้งเตือน หำกตัวควำมยังไม่ด ำเนินกำรและไม่แจ้ง
เหตุขัดข้องอีกให้ส่งเรื่องคืนโดยแจ้งเกี่ยวกับอำยุควำมไปด้วย 
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ข้อ ๑9 การท ารายงานการคดี 
 กำรด ำเนินคดีทุกครั้ง ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีบันทึกรำยละเอียดรำยงำนกำรคดีไว้ในแบบ (อ.ก.๑๓)  
ให้ได้ควำมเพียงพอที่จะทรำบว่ำในกำรด ำเนินคดีนั้นในครั้งใดหรือวันใด ได้จัดกำรเกี่ยวกับคดีอย่ำงไร  ถ้ำเหตุ 
ที่ได้จัดกำรไปนั้นสมควรจะให้ปรำกฏถึงเจตนำเพื่อผลใดๆ ก็ให้บันทึกให้ปรำกฏไว้ด้วย 
 
ข้อ 20 พยานบุคคล 
 ให้ พนั ก งำนอั ยก ำรห รือนิ ติ ก รห รือ เจ้ ำพนั ก งำนคดี ที่ ได้ รับ มอบหมำย  บั นทึ กค ำพ ยำน 
ที่เกี่ยวข้องไว้ในแบบ (อ.ก.๒๒)  
 กรณีที่ตัวควำมเป็นผูบ้ันทึกค ำพยำน พนักงำนอัยกำรจะขอให้ตัวควำมน ำพยำนมำซักถำมเพิ่มเติมก็ได้ 
 เมื่อมีเหตุสมควร พนักงำนอัยกำรมีอ ำนำจเรียกบุคคลที่เชื่อว่ำค ำให้กำรจะเป็นประโยชน์แก่คดีมำซักถำม 
แล้วบันทึกไว้ก็ได้ 
 
ข้อ ๒1 พยานเอกสาร 
 พยำนเอกสำรตัวควำมอำจจะส่งต้นฉบับหรือส ำเนำที่รับรองควำมถูกต้องแล้วก็ได้ เว้นแต่เอกสำรนั้น
จ ำเป็นต้องส่งต้นฉบบัตอ่ศำลก็ให้แจ้งตัวควำมส่งต้นฉบับ และหำกเอกสำรใดที่เป็นตรำสำรซึ่งจะต้องปิดอำกรแสตมป์
ตำมประมวลรัษฎำกร ให้แจ้งตัวควำมด ำเนินกำรจัดให้มีกำรปิดอำกรแสตมป์หรือเสียอำกรต่อพนักงำน
เจ้ำหน้ำที่ให้ถูกต้องครบถ้วนตำมกฎหมำยด้วย 
 ให้ พนั กงำนอัยกำรรวบรวมบัญ ชี เอกสำรและส ำ เนำเอกสำรไว้ ในส ำนวน  ส่ วนต้ นฉบั บ 
ให้ แยกเก็บรักษำไว้  เอกสำรใดที่ ต้องส่ งศำลหรือคู่ ควำม ให้พนั กงำนอัยกำรจัดท ำส ำเนำรวมไว้  
ในส ำนวนหนึ่งชุด 
 
ข้อ ๒2 พยานวัตถุ 
 พนักงำนอัยกำรอำจแจ้งให้ตัวควำมรวบรวมพยำนวัตถุ จัดท ำบัญชี บันทึกรำยละเอียดเกี่ ยวกับวัตถุ 
และจัดท ำภำพถ่ำยพร้อมรับรองควำมถูกต้องรวมไว้ในส ำนวน 
 
ข้อ ๒3 การมอบหมายให้นิติกรหรือเจ้าพนักงานคดีช่วยด าเนินการ 
 พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนอำจมอบหมำยให้นิติกรหรือเจ้ำพนักงำนคดีช่วยด ำเนินกำรได้ 
ตำมขอบเขตและวิธีกำรที่ผู้บังคับบัญชำหรือส ำนักงำนอัยกำรสูงสุดก ำหนด 
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ข้อ ๒4 การเสนอความเห็น ร่างค าฟ้อง และค าให้การ 
 เมื่อพนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนพิจำรณำหลักฐำนและข้อเท็จจริงทั้งปวงแล้ว ให้ท ำควำมเห็นเสนอ
ผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้นถึงผู้พิจำรณำสั่งคดี ในกรณีมีควำมเห็นควรรับว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำง ให้ร่ำงค ำฟ้อง
หรือร่ำงค ำให้กำร และประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินคดีไปด้วย 
 ควำมเห็นของพนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนจะต้องอ้ำงพยำนหลักฐำนข้อเท็จจริงและข้อกฎหมำย 
ที่เกี่ยวข้องให้ละเอียดเพียงพอที่ผู้พิจำรณำสั่งคดีจะมีควำมเห็นและค ำสั่งได้ 
 ในกรณีที่พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนมีควำมเห็นไม่ควรรับว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำง หำกผู้ พิจำรณำสั่งคดี 
มีค ำสั่งให้รับว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำง ให้พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนเป็นผู้ร่ำงค ำฟ้องหรือค ำให้กำรเสนอโดยเร็ว 
 
ข้อ 25 การสั่งคดี 
 ให้พนักงำนอัยกำรดังต่อไปนี้เป็นผู้พิจำรณำสั่งคดี 
 (๑)  อธิบดีอัยกำรเป็นผู้พิจำรณำสัง่รับว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำงและตรวจร่ำงค ำฟ้องหรือค ำให้กำรคดีที่มีทุนทรัพย์
เกินกว่ำยี่สิบล้ำนบำทขึ้นไป 
 (๒)  รองอธิบดีอัยกำรเป็นผู้พิจำรณำสั่งรับว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำงและตรวจร่ำงค ำฟ้องหรือค ำให้กำรคดีที่มี
ทุนทรัพย์เกินกว่ำสิบล้ำนบำทขึ้นไปแต่ไม่เกินยี่สิบล้ำนบำท แล้วเสนออธิบดีอัยกำรเพ่ือทรำบ 
 (๓)  อัยกำรพิเศษฝ่ำยและอัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำคเป็นผู้พิจำรณำสั่งรับว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำงและ
ตรวจร่ำงค ำฟ้องหรือค ำให้กำรคดีที่มีทุนทรัพย์ไม่เกินสิบล้ำนบำท แล้วเสนอรองอธิบดีอัยกำรเพ่ือทรำบ 
 (๔)  อัยกำรจังหวัดเป็นผู้พิจำรณำสั่งรับว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำง ตรวจร่ำงค ำฟ้องหรือค ำให้กำรคดีที่มีทุนทรัพย์ 
ไม่เกินห้ำล้ำนบำท แล้วเสนออัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำคเพ่ือทรำบ เว้นแต่คดีที่ต้องด ำเนินกำรในศำลเยำวชนและ
ครอบครัว 
 (๕)  อัยกำรชั้น ๖ เป็นผู้พิจำรณำสั่งรับว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำงและท ำค ำฟ้องหรือค ำให้กำรคดีที่มีทุนทรัพย์ 
ไม่เกินเจ็ดล้ำนบำท แล้วเสนออัยกำรพิเศษฝ่ำย หรืออัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำค แล้วแต่กรณี เพื่อทรำบ 
 (๖)  อัยกำรชั้น ๕ เป็นผู้พิจำรณำสั่งรับว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำงและท ำค ำฟ้องหรือค ำให้กำรคดีที่มีทุนทรัพย์ 
ไม่เกินห้ำล้ำนบำท แล้วเสนออัยกำรพิเศษฝ่ำย อัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำค หรืออัยกำรจังหวัด แล้วแต่กรณี  
เพื่อทรำบ 
 (๗)  อัยกำรชั้น ๔ เป็นผู้พิจำรณำสั่งรับว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำงและท ำค ำฟ้องหรือค ำให้กำรคดีที่มีทุนทรัพย ์
ไม่เกินสองล้ำนบำท แล้วเสนออัยกำรพิเศษฝ่ำย อัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำค หรืออัยกำรจังหวัด แล้วแต่กรณี  
เพ่ือทรำบ 
 (๘)  อัยกำรชั้น ๓ เป็นผู้พิจำรณำสั่งรับว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำงและท ำค ำฟ้องหรือค ำให้กำรคดีที่มีทุนทรัพย์ 
ไม่เกินหนึ่งล้ำนบำท แล้วเสนออัยกำรพิเศษฝ่ำย อัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำค หรืออัยกำรจังหวัด แล้วแต่กรณี 
เพื่อทรำบ 
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ในกรณีคดีไม่มีทุนทรัพย์ ให้อัยกำรตั้งแต่ชั้น ๔ ขึ้นไปพิจำรณำสั่งรับว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำงได้ แล้วเสนอ
ผู้บังคับบัญชำเพื่อทรำบ 

กำรสั่งคดีของอัยกำรอำวุโส ให้เป็นไปตำมระเบียบว่ำด้วยกำรนั้น 
กำรเสนอผู้บังคับบัญชำเพื่อทรำบตำมระเบียบข้อนี้ ให้ปฏิบัติตำมควำมในข้อ 34 

 ส ำนวนคดีแก้ต่ำงที่ต้องด ำเนินกำรว่ำต่ำงฟ้องแย้งไปในครำวเดียวกัน ให้กำรสั่งคดีทั้งสองเรื่องดังกล่ำว 
เป็นของผู้พิจำรณำสั่งคดีในเรื่องที่มีจ ำนวนทุนทรัพย์สูงกว่ำ 
 ส ำนวนคดีที่อัยกำรสูงสุดแต่งตั้งคณะท ำงำนเฉพำะเรื่อง ให้หัวหน้ำคณะท ำงำนเป็นผู้พิจำรณำสั่ง 
แล้วเสนออัยกำรสูงสุดเพื่อทรำบ เว้นแต่อัยกำรสูงสุดจะสั่งเป็นอย่ำงอื่น 
 
ข้อ ๒6 การสั่งบางประการของอธิบดีอัยการ 

ให้อธิบดีอัยกำรเป็นผู้พิจำรณำสั่งในกรณี ดังนี้ 
(1)  กำรไม่รับด ำเนินคดี  

 (2)  กำรส่งเรื่องคืนตัวควำม 
 (3)  กำรแจ้งฐำนะคดี ตำมข้อ ๒๙ 
 (4)  กำรสั่งยุติกำรด ำเนินคดี  
 (5)  กำรถอนฟ้อง  
 (6)  กำรสั่งให้ส่งหรือโอนส ำนวนไปพิจำรณำด ำเนินกำรที่ส ำนักงำนอัยกำรอื่น  
 
ข้อ ๒7 การพิจารณาคดีที่ร้องขอความเป็นธรรม 
 ในคดีที่มีกำรร้องขอควำมเป็นธรรม ให้พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนท ำควำมเห็นในแบบ (อ.ก.๔) 
เสนอผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้นถึงอธิบดีอัยกำรเพ่ือพิจำรณำ 
 
ข้อ ๒8 การตอบข้อหารือหรือตรวจร่างสัญญา  
 กำรตอบข้อหำรอืเกีย่วกับคดีที่ขอให้ว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำงหรือกำรหำรือเพื่อจะส่งเรื่องให้ว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำง
ต่อไป ให้พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนท ำควำมเห็นเสนอตำมล ำดับชั้นถึงอธิบดีอัยกำรเพื่อพิจำรณำ 
 ในกรุงเทพมหำนคร กำรตอบข้อหำรือกรณีอื่นนอกจำกวรรคหนึ่งหรือกำรตรวจร่ำงสัญญำ ให้เสนอ
ตำมล ำดับชั้นถึงอธิบดีอัยกำรพิจำรณำสั่งให้ส่งเรื่องดังกล่ำวไปยังส ำนักงำนที่ปรึกษำกฎหมำย 
 ในจังหวัดอื่นนอกจำกกรุงเทพมหำนครให้ด ำเนินกำร ดังนี้ 

(1)  กำรตอบข้อหำรือกรณีอื่นนอกจำกวรรคหนึ่ง ให้อัยกำรจังหวัดรวบรวมข้อเท็จจริงและพยำนหลักฐำน 
ที่จ ำเป็นหรือเกี่ยวข้องพร้อมท ำควำมเห็นเกี่ยวกับประเด็นข้อหำรือให้แล้วเสร็จโดยเร็ว แล้วส่งส ำนวนข้อหำรือ
ดังกล่ำวไปยังส ำนักงำนที่ปรึกษำกฎหมำยเพื่อพิจำรณำท ำควำมเห็นตอบข้อหำรือถึงอัยกำรสูงสุด 
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 (2)  กำรตรวจร่ำงสัญญำ ให้อัยกำรจังหวัดรวบรวมเอกสำรหลักฐำนที่เป็นสำระส ำคัญในกำรพิจำรณำ
ตรวจร่ำงสัญญำ เช่น ที่มำหรือควำมเป็นมำของสัญญำ ขอบเขตของเนื้องำนตำมสัญญำ คู่สัญญำ ผู้มีอ ำนำจ 
ลงนำมของคู่สัญญำ และผู้ประสำนงำนของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง เป็นต้น ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว แล้วให้ส่งส ำนวน
ตรวจร่ำงสัญญำดังกล่ำวไปยังส ำนักงำนที่ปรึกษำกฎหมำยโดยไม่ต้องพิจำรณำท ำควำมเห็นตรวจร่ำงสัญญำ 
 
ข้อ ๒9 การแจ้งฐานะคดีและการไม่รับด าเนินคดี 
 คดีว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำงที่พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนพิจำรณำเห็นว่ำตัวควำมอยู่ในฐำนะเสียเปรียบ  
ไม่สำมำรถชนะคดีได้ หรือกำรด ำเนินคดีไม่ก่อให้เกิดประโยชน์ไม่ควรที่ตัวควำมจะด ำเนินคดีในเรื่องนั้น  เช่น  
คดีขำดพยำนหลักฐำนอันเป็นสำระส ำคัญ หรือกรณีที่คู่กรณีอีกฝ่ำยหนึ่งไม่ต้องรับผิด หรือเมื่อพ้นก ำหนด
ระยะเวลำฟ้องคดีหรือคดีขำดอำยุควำมแล้ว ให้พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนเสนอควำมเห็นควรแจ้งฐำนะคดี
ตำมล ำดับชั้นถึงอธบิดอีัยกำร พร้อมด้วยเหตุผลที่ไม่ควรรับด ำเนินคดีทั้งเรื่องหรือบำงประเด็น หำกอธิบดีอัยกำร
เห็นพ้องด้วย ให้แจ้งฐำนะคดีดังกล่ำวไปให้ตัวควำมพิจำรณำ  

ถ้ำตัวควำมเห็นพ้องด้วยให้ยุติกำรด ำเนินคดีในเรื่องหรือประเด็นนั้น 
 หำกตัวควำมมีควำมเห็นขัดหรือแย้งกับควำมเห็นของพนักงำนอัยกำรให้พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวน 
น ำควำมเห็นของตัวควำมมำประกอบกำรพิจำรณำสั่ งคดี  ถ้ำอธิบดีอัยกำรไม่ เห็นด้วยกับตัวควำม  
ให้พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนปฏิบัติ ดังนี้ 
 (1)  กรณีตัวควำมเป็นรัฐบำล หน่วยงำนของรัฐที่เป็นองค์กรตำมรัฐธรรมนูญ รำชกำรส่วนกลำงหรือ
รำชกำรส่วนภูมิภำค ให้ส่งส ำนวนพร้อมควำมเหน็ไปยังส ำนักงำนกำรยุตกิำรด ำเนินคดแีพ่งและอนุญำโตตุลำกำร
เพื่อพิจำรณำเสนออัยกำรสูงสุด  
 (ก)  ถ้ำอัยกำรสูงสุดวินิจฉัยชี้ขำดให้ด ำเนินคดีต่อไปตำมควำมเห็นของตัวควำม ให้พนักงำนอัยกำร
เจ้ำของส ำนวนด ำเนินกำรไปตำมนั้น แต่หำกอัยกำรสูงสุดวินิจฉัยชี้ขำดเห็นพ้องกับควำมเห็นของพนักงำน
อัยกำรว่ำควรยุติกำรด ำเนินคดีในเรื่องหรือประเด็นนั้น ให้ส่งเรื่องให้คณะกรรมกำรพิจำรณำชี้ขำดกำรยุติในกำร
ด ำเนินคดีแพ่งของส่วนรำชกำรและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องวินิจฉัยชี้ขำด 

 (ข)  ถ้ำคณะกรรมกำรพิจำรณำชี้ขำดกำรยุติในกำรด ำเนินคดีแพ่งของส่วนรำชกำรและหน่วยงำน 
ที่เกี่ยวข้องชี้ขำดให้ด ำเนินคดีตอ่ไป ให้ส ำนักงำนกำรยุตกิำรด ำเนนิคดีแพ่งและอนุญำโตตุลำกำรส่งเรื่องให้ส ำนักงำน
คดีเดิมหรือส ำนักงำนคดีที่มีเขตอ ำนำจด ำเนินกำรตำมนั้น กรณีคณะกรรมกำร พิจำรณำชี้ขำดกำรยุติในกำร
ด ำเนินคดีแพ่งของส่วนรำชกำรและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องชี้ขำดให้ยุติเรื่องและเสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อทรำบแล้ว 
ให้ส่งเรื่องคืนส ำนักงำนคดีเดิมเพื่อส่งเรื่องคืนตัวควำม 
 (2)  กรณีตัวควำมเป็นรำชกำรส่วนท้องถิ่น รัฐวิสำหกิจ องค์กำรมหำชนหรือหน่วยงำนของรัฐซึ่งมิได้
กล่ำวใน (1) หรือนิติบุคคลซึ่งมิใช่หน่วยงำนของรัฐแต่ได้มีพระรำชบัญญัติหรือพระรำชกฤษฎีกำจัดตั้งขึ้น  
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เป็นคู่ กรณี  ให้อธิบดีอัยกำรใช้ดุลพินิจสั่ งไม่รับว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำงได้  เว้นแต่คดีที่มีทุนทรัพย์ตั้ งแต่ 
หนึ่งร้อยล้ำนบำทขึ้นไป ให้อธิบดีอัยกำรส่งส ำนวนพร้อมควำมเห็นไปยังอัยกำรสูงสุดเพื่อพิจำรณำ  
 ส ำหรับกำรแจ้งฐำนะคดีให้ตัวควำมพิจำรณำ หำกตัวควำมไม่ด ำเนินกำรและไม่แจ้งเหตุขัดข้องให้แจ้งเตือน 
หำกตัวควำมยังไม่ด ำเนินกำรและไม่แจ้งเหตุขัดข้องอีกอำจพิจำรณำส่งเรื่องคืน 
 
ข้อ 30 การแจ้งฐานะคดีในกรณีคดีใกล้ขาดอายุความหรือจะครบก าหนดระยะเวลายื่นค าให้การ 
 คดี ว่ ำต่ ำงหรือแก้ต่ ำงที่ พนั กงำนอัยกำรพิจำรณ ำเห็ นว่ำตั วควำมอยู่ ในฐำนะเสีย เป รี ยบ 
ไม่สำมำรถชนะคดีได้ และคดีจะขำดอำยุควำมฟ้องร้องหรือจะครบก ำหนดระยะเวลำยื่นค ำให้กำร ให้พนักงำนอัยกำร
ปฏิบัติ ดังนี้ 
 (1)  กรณีตัวควำมเป็นรัฐบำล หน่วยงำนของรัฐที่เป็นองค์กรตำมรัฐธรรมนูญ รำชกำรส่วนกลำง หรือ
รำชกำรส่วนภูมิภำค ให้รีบแจ้งฐำนะคดีพร้อมแจ้งตัวควำมให้ส่งเงินค่ำฤชำธรรมเนียมและค่ำใช้จ่ำยในกำร
ด ำเนินคดีโดยเร็วและให้ด ำเนินกำรฟ้องคดีภำยในก ำหนดอำยุควำมหรือยื่นค ำให้กำรภำยในก ำหนดระยะเวลำ
โดยไม่ต้องรอผลกำรพิจำรณำกำรแจ้งฐำนะคดีของตัวควำม 

(2) กรณีตัวควำมเป็นหน่วยงำนของรัฐซึ่งมิได้กล่ำวใน (1) หรือนิติบุคคลซึ่งมิใช่หน่วยงำนของรัฐแต่ได้มี
พระรำชบญัญตัิหรอืพระรำชกฤษฎีกำจัดตัง้ขึ้น หำกพนักงำนอัยกำรใช้ดลุพินจิรับด ำเนินคดี ให้รีบแจ้งฐำนะคดพีร้อม
แจ้งตัวควำมให้ส่งค่ำธรรมเนียมและค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินคดีโดยเร็ว และให้ด ำเนินกำรฟ้องคดีภำยในก ำหนด
อำยุควำมหรือยื่นค ำให้กำรภำยในก ำหนดระยะเวลำโดยไม่ต้องรอผลกำรพิจำรณำกำรแจ้งฐำนะคดีของตัวควำม 
 
ข้อ ๓1 การด าเนินคดีที่ขาดอายุความ 
 คดีใดที่พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนพิจำรณำเห็นว่ำขำดอำยุควำมแล้วทั้งเรื่อง ให้เสนอควำมเห็น
ตำมล ำดับชั้นถึงอธิบดีอัยกำรเพื่อส่งเรื่องคืน โดยแจ้งให้ตัวควำมถือปฏิบัติตำมแนวทำงในกำรด ำเนินคดีอำญำ 
คดีแพ่ง และคดีปกครองตำมมติคณะรัฐมนตรี 
 
ข้อ ๓2 การส่งส านวนที่ไม่อยู่ในอ านาจหน้าที่ให้ส านักงานอัยการอื่นพิจารณา 
 กำรส่งเรื่องหรือส ำนวนที่ไม่อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ไปให้พนักงำนอัยกำรส ำนักงำนอัยกำรอื่นพิจำรณำ
ด ำเนินกำร ให้อธิบดีอัยกำรพิจำรณำสั่งแล้วแจ้งให้ตัวควำมทรำบ 
 หำกมีปัญหำโต้แย้งเกี่ยวกับอ ำนำจหน้ำที่ในกำรพิจำรณำด ำเนินกำร ให้เสนออัยกำรสูงสุดเพ่ือชี้ขำด 
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ข้อ ๓3 การลงนามในหนังสือ 
 กำรลงนำมในหนังสือเกี่ยวกบัคดถีึงหน่วยงำนของรฐัหรอืบคุคลภำยนอก ให้หัวหน้ำส ำนกังำนคดเีปน็ผู้ลงนำม 
เว้นแต่หนังสือแจ้งไม่รับด ำเนินคดี หนังสือส่งเรื่องคืนตัวควำม และหนังสือแจ้งฐำนะคดี ตำมข้อ ๒6 (1) (๒) 
และ (3) หนังสือตอบข้อหำรือตำมข้อ ๒8 และหนังสือแจ้งผลคดีในส่วนกลำง ให้เสนอตำมล ำดับชั้นถึง 
อธิบดีอัยกำร เพื่อพิจำรณำลงนำม 
 กำรลงนำมในหนังสือส่งเงินค่ำธรรมเนียมคืนตัวควำมในส่วนกลำง ให้อธิบดีอัยกำรเป็นผู้ลงนำม หรือ
อำจมอบหมำยให้หัวหน้ำส ำนักงำนคดีลงนำมแทนก็ได้ 
 
ข้อ ๓4 การเสนอเพื่อทราบ 

ในกรณีมีค ำสั่งรบัวำ่ต่ำงหรือแก้ต่ำงและต้องเสนอผู้บังคับบัญชำเพ่ือทรำบ ให้พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวน
เสนอผู้บังคับบัญชำเพื่อทรำบก่อนยื่นค ำฟ้องหรือค ำให้กำร เมื่อผู้บังคับบัญชำได้ตรวจแล้วมีควำมเห็นและค ำสั่ง
ประกำรใดให้ปฏิบัติตำมนั้น 

กรณีมีเหตุจ ำเป็นเร่งด่วนไม่อำจเสนอเพ่ือทรำบก่อนยื่นค ำฟ้องหรือค ำให้กำร เช่น คดีจะขำดอำยุควำมหรือ
จะครบก ำหนดระยะเวลำยื่นค ำให้กำร หรือเหตุอื่นที่อำจท ำให้เกิดควำมเสียหำยแก่คดี ให้พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวน
เสนอเพื่อทรำบภำยหลังยื่นค ำฟ้องหรือค ำให้กำรโดยเร็ว 

 
ข้อ ๓5 การรายงานเหตุส านวนค้าง 

ส ำนวนคดีแพ่งทุกประเภทหำกคดีใดยังค้ำงอยู่โดยด ำเนินกำรยังไม่เสร็จภำยในสำมเดือนนับแต่  
วันรับส ำนวน ให้พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนรำยงำนชี้แจงเหตุขัดข้องต่อหัวหน้ำส ำนักงำนคดีเพ่ือให้เสนอ
บัญชีส ำนวนค้ำงประจ ำเดือนตำมล ำดับชั้นถึงอธิบดีอัยกำร และให้ผู้รับรำยงำนพิจำรณำด ำเนินกำรตรวจสอบ
เพ่ือหำทำงเร่งรัด หรือก ำหนดแนวทำงแก้ไขตำมที่เห็นสมควร แล้วรำยงำนให้ส ำนักงำนอัยกำรสูงสุดทรำบ  
ทั้งนี้ ตำมแบบและวิธีกำรที่ส ำนักงำนอัยกำรสูงสุดก ำหนด 
 ให้บันทึกในรำยงำนบัญชีส ำนวนค้ำงให้ปรำกฏชัดด้วยว่ำคดีจะขำดอำยุควำมเมื่อใด 
 
ข้อ 36 การรายงานผลการปฏิบัติงาน 
 ในกรุงเทพมหำนคร เมื่อมีกำรพิจำรณำเรื่องหรือสั่งรับว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำงส ำนวนคดีใด ให้อัยกำรพิเศษฝ่ำย
รำยงำนเรื่องดังกล่ำวถึงอธิบดีอัยกำรทรำบเป็นรำยเดือนภำยในวันที่สิบห้ำของเดือนถัดไป  
 ในจังหวัดอื่นนอกจำกกรุงเทพมหำนคร เมื่อส ำนักงำนอัยกำรจังหวัด ส ำนักงำนอัยกำรคดีศำลแขวง ส ำนักงำน
อัยกำรคดีเยำวชนและครอบครัวจังหวัด หรือส ำนักงำนอัยกำรคุ้มครองสิทธิและช่วยเหลือทำงกฎหมำยและ 
กำรบังคับคดีจังหวัด มีกำรพิจำรณำเรื่องหรือสั่งรับว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำงส ำนวนคดีใดแล้ว ให้อัยกำรจังหวัดรำยงำน 
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เรื่องดังกล่ำวถึงอัยกำรพิเศษฝ่ำยคดแีพ่งภำคทรำบเป็นรำยเดือนภำยในวันที่สิบหำ้ของเดอืนถัดไปแล้วให้รวบรวม 
เพื่อรำยงำนอธิบดีอัยกำรต่อไป 
 กำรรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน ให้ด ำเนินกำรตำมแบบและวิธีกำรที่ส ำนักงำนคดีหรือส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด
ก ำหนด 
  
ข้อ ๓7 การเดินทางไปด าเนินคดีนอกเขตท้องท่ี 
 กำรด ำเนินคดทีี่ตอ้งเดนิทำงไปรำชกำรชั่วครำว ให้ด ำเนินกำรตำมระเบียบส ำนักงำนอัยกำรสูงสุดว่ำด้วย
ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของข้ำรำชกำรฝ่ำยอัยกำร 
 เพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำร กรณีเห็นว่ำไม่จ ำเป็นต้องด ำเนินกำรด้วยตนเอง เช่น กำรคัดส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำน กำรส่งหมำยเรียก กำรส่งส ำเนำเอกสำร กำรยื่นบัญชีระบุพยำน กำรยื่นค ำฟ้อง กำรยื่นค ำร้อง 
กำรยื่นค ำแถลง กำรขอคัดเอกสำร กำรฟังค ำสั่งศำล และอื่นๆ ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีเสนอเรื่องต่ออัยกำร
พิเศษฝ่ำย อัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำค หรืออัยกำรจังหวัด แล้วแต่กรณี เพื่อพิจำรณำแจ้งให้พนักงำนอัยกำร 
ในท้องที่นั้นๆ ด ำเนินกำรแทน 
 

ส่วนที่ 2 
การพิจารณาด าเนินคดีในศาลชั้นต้น 

   
 

ข้อ ๓๘ การยื่นและการคัดค าคู่ความ 
 ให้ส ำนักงำนคดีจัดให้มี เจ้ำหน้ำที่ ในกำรน ำค ำคู่ควำม บัญชีพยำน และเอกสำรอื่นไปยื่นต่อศำล  
รวมทั้งฟังค ำสั่งศำลและคัดค ำพิพำกษำ ค ำเบิกควำมและเอกสำรอื่นจำกศำล 
 กำรขอถ่ำยส ำเนำเอกสำรจำกศำล ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีท ำบัญชีและรับรองค่ำใช้จ่ำยไว้เป็นหลักฐำน 
 
ข้อ ๓๙ การจัดท าบัญชีระบุพยานและส าเนาเอกสาร 
 ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีระบุอ้ำงพยำนหลักฐำนในบัญชีพยำนให้ครบถ้วนทุกประเด็นที่จะต้องน ำสืบ
สนับสนุนค ำฟ้องหรือค ำให้กำร รวมทั้งให้จัดท ำส ำเนำบัญชีระบุพยำนและส ำเนำพยำนเอกสำร เพ่ือให้ศำลและ
คู่ควำมอีกฝ่ำยหนึ่งตำมกฎหมำย พร้อมส ำเนำประกอบส ำนวนไว้จ ำนวนหนึ่งชุดด้วย 
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ข้อ 40 การชี้สองสถาน 
 คดีที่มีกำรชี้สองสถำน ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีเตรียมคดีโดยน ำค ำฟ้องและค ำให้กำรมำพิจำรณำ 
เพื่อก ำหนดประเด็นข้อพิพำท และให้ตรวจสอบกำรก ำหนดประเด็นข้อพิพำทของศำลว่ำถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 
หำกพบว่ำไม่ถูกต้องครบถ้วนก็ให้คัดค้ำนไว้ตำมกฎหมำย 
 
ข้อ 41 การติดต่อพยานบุคคลไปเบิกความที่ศาล 
 กรณีเป็นพยำนน ำ ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีมีหนังสือแจ้งตัวควำมติดต่อพยำนให้ไปเบิกควำมที่ศำล 
 กรณีเป็นพยำนหมำย ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดียื่นค ำขอให้ศำลออกหมำยเรียกพยำนแล้วจัดส่ง  
ให้พยำนหรือขอให้ตัวควำมส่งให้พยำนต่อไป 
 
ข้อ 42 การสืบพยานและส่งประเด็น 
 ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีเตรียมกำรสืบพยำนบุคคล พยำนเอกสำร และพยำนวัตถุให้พร้อมก่อนวันนัด
พิจำรณำ กรณีพยำนบุคคลเป็นพยำนหมำยให้เตรียมค่ำพำหนะและค่ำป่วยกำรพยำนเพ่ือจ่ำยให้แก่พยำน 
ตำมค ำสั่งศำลด้วย 
 หำกเห็นสมควรพนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีอำจส่งประเด็นไปให้พนักงำนอัยกำรในส ำนักงำนคดีอื่น        
ช่วยสืบพยำนในบำงประเด็นก็ได้ โดยก ำหนดประเด็นที่จะต้องสืบให้ชัดเจนและจัดส่งเอกสำรที่เกี่ยวข้องที่จะต้องใช้  
ในกำรด ำเนินคดีชั้นศำลพร้อมกับส่งค่ำใช้จ่ำยต่ำงๆ ในกำรสืบพยำนไปด้วย 
 
ข้อ 43 การประนีประนอมยอมความ 
 คดีแก้ต่ำง ถ้ำพนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีพิจำรณำเห็นว่ำคดีเสียเปรียบ หรือคดีว่ำต่ำงที่คู่ควำมอีกฝ่ำย  
ขอลดหนีล้งบำงส่วนหรอืขอผ่อนผันกำรช ำระหนี้ ซึ่งพนักงำนอัยกำรผู้วำ่คดีเห็นวำ่มเีหตอุันสมควร ให้พนักงำนอัยกำร
ผู้ว่ำคดีเสนอควำมเห็นต่อผู้บังคับบัญชำเพ่ือมีหนังสือแจ้งข้อเสนอประนีประนอมยอมควำมให้ตัวควำมพิจำรณำ 
 เมื่อตัวควำมตกลงประนีประนอมยอมควำมโดยแจ้งเงื่อนไขมำให้ทรำบแล้ว ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดี
เสนอควำมเห็นต่อผู้บังคับบัญชำเพื่อพิจำรณำก่อนตกลงประนีประนอมยอมควำมตำมนั้น ทั้งนี้  โดยให้ตัวควำม
แต่งตั้งตัวแทนมำแถลงต่อศำลในวันประนีประนอมยอมควำมก็ได้ ในกรณีนี้ให้ตัวแทนของตัวควำมลงชื่อ  
ในสัญญำประนีประนอมยอมควำมด้วย  
 ในคดีที่ตัวควำมเป็นส่วนรำชกำร ให้น ำหนังสือกระทรวงกำรคลังที่เกี่ยวข้องมำประกอบกำรพิจำรณำด้วย 
 
ข้อ 44 ค่าธรรมเนียม  
 ในกำรด ำเนินคดีหำกมีค่ำธรรมเนียมใดๆ ที่จะต้องช ำระ ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีช ำระค่ำธรรมเนียม
ให้ครบถ้วนถูกต้องตำมกฎหมำย 
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ข้อ 45 การแถลงการณ์ปิดคดี 
 กำรแถลงกำรณ์ปิดคดีต่อศำลไม่ว่ำโดยวำจำหรือลำยลักษณ์อักษร ให้เป็นดุลพินิจของพนักงำนอัยกำร
ผู้ว่ำคดี ส ำหรับคดีที่มีเอกสำรอ้ำงอิงจ ำนวนมำก คดีที่มีข้อเท็จจริงหรือข้อกฎหมำยยุ่งยำก หรือคดีที่มีทุนทรัพย์สูง 
พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีควรพิจำรณำแถลงกำรณ์ปิดคดี 

กำรไม่แถลงกำรณ์ปิดคดีให้ท ำบันทึกเหตุผลไว้ในแบบ (อ.ก.๑๓) เป็นหลักฐำน 
 

ข้อ 46 การคัดค าเบิกความและค าพิพากษาหรือค าสั่ง 
 ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีขอคัดส ำเนำค ำเบิกควำมของพยำนทุกปำกและรำยงำนกระบวนพิจำรณำ 
ของศำลทุกนัดประกอบส ำนวนไว้ในโอกำสแรกที่จะกระท ำได้ 
 เมื่อศำลได้อ่ำนค ำพิพำกษำหรือค ำสั่งแล้ว ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีขอคัดส ำเนำค ำพิพำกษำหรือค ำสั่ง
ประกอบส ำนวนไว้ทุกเรื่อง 
 

ส่วนที่ 3 
การพิจารณาด าเนินการหลงัศาลชั้นต้นพิพากษา 

   
 

ข้อ 47 การแจ้งผลคด ี
 ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีติดตำมค ำพิพำกษำหรือค ำสั่งศำลในวันที่ศำลอ่ำนค ำพิพำกษำหรือค ำสั่ง     
แล้วเสนอส ำเนำค ำพิพำกษำหรือส ำเนำค ำสั่งและควำมเห็นพร้อมหนังสือแจ้งผลคดีถึงผู้พิจำรณำสั่งคดีว่ำควรอุทธรณ์
หรือฎีกำค ำพิพำกษำหรือค ำสั่งหรือไม่ โดยให้แจ้งผลคดีให้ตัวควำมทรำบภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ศำลได้อ่ำน
ค ำพิพำกษำหรือค ำสั่ง  
 หำกยังไม่สำมำรถคัดค ำพิพำกษำหรือค ำสั่งได้ในวันที่ศำลอ่ำน ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีหรือผู้รับมอบฉันทะ
จดย่อค ำพิพำกษำหรือค ำสั่ง ในกรณีที่ศำลพิพำกษำหรือมีค ำสั่งให้ตัวควำมแพ้คดีทั้งหมดหรือบำงส่วน 
ให้จดย่อค ำวินิจฉัยพร้อมเหตุผลที่ให้แพ้คดีนั้นเสนอควำมเห็นถึงผู้พิจำรณำสั่งคดี และให้แจ้งผลคดีไปก่อน 
โดยไม่ต้องรอกำรคดัค ำพิพำกษำหรอืค ำสั่งหรอืกรณีไมอ่ำจจดย่อเหตผุลแห่งกำรวนิิจฉยัในค ำพิพำกษำหรือค ำสั่ง
ให้แพ้คดีได้ ให้แจ้งผลคดีให้ตัวควำมทรำบก่อนโดยยังไม่ต้องมีควำมเห็นในทำงคดีจนกว่ำจะคัดค ำพิพำกษำหรือ
ค ำสั่งได้ 
 เมื่อคัดค ำพิพำกษำหรือค ำสั่งได้แล้ว ให้จัดกำรส่งให้ตัวควำมพร้อมแจ้งควำมเห็นทำงคดีให้ทรำบ  
 ในระหว่ำงคดยีังไมถ่ึงที่สุด เมื่อปรำกฏข้อเท็จจรงิตอ่พนักงำนอยักำรผู้วำ่คดีว่ำศำลมีค ำสั่งให้จ ำเลยฟ้ืนฟู
กิจกำรหรือจ ำเลยถูกพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขำด ให้รีบแจ้งให้ตัวควำมทรำบโดยเร็ว ทั้งนี้ หำกปรำกฏว่ำคดีดังกล่ำว
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ศำลออกหมำยบังคับคดีแล้ว ให้แจ้งข้อมูลพร้อมหลักฐำนของจ ำเลยดังกล่ำวให้ส ำนักงำนกำรบังคับคดี
โดยเร็วเพื่อด ำเนินกำรต่อไปด้วย 
 
ข้อ 48 การเสนอความเห็นชั้นอุทธรณ์และชั้นฎีกา 
 เมื่อศำลชั้นต้น ศำลอุทธรณ์  หรือศำลฎีกำมีค ำพิพำกษำหรือค ำสั่งแล้ว ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดี 
ท ำควำมเห็นลงในแบบ (อ.ก.๑๔) เสนอผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้นถึงผู้พิจำรณำสั่งคดี 
 ผู้พิจำรณำสั่งคดีในชั้นอุทธรณ์หรือชั้นฎีกำ ให้ถือทุนทรัพย์ในศำลชั้นต้น 
 
ข้อ 49 การสั่งคดีและการแจ้งผลคดีหลังมีค าพิพากษาหรือค าสั่ง 
 กรณีที่ศำลชั้นต้นหรือศำลอุทธรณ์พิพำกษำหรือสั่งให้ตัวควำมที่พนักงำนอัยกำรว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำงชนะคดี
และไม่มีประเด็นที่จะอุทธรณ์หรือฎีกำต่อไป ให้ผู้พิจำรณำสั่งคดีสัง่ไม่อุทธรณ์หรือไม่ฎีกำไปได้ แล้วแจ้งผลคดีให้
ตัวควำมทรำบ 
 คดีที่ศำลชั้นต้นหรือศำลอุทธรณ์พิพำกษำให้ตัวควำมชนะคดีไม่เต็มตำมฟ้องหรือแพ้คดี ให้พนักงำนอัยกำร
ผู้ว่ำคดีเสนอควำมเหน็ตำมล ำดับชั้นถงึผู้พิจำรณำสั่งคดี เพื่อแจ้งผลคดีพร้อมเหตผุลให้ตัวควำมพิจำรณำตัดสินใจ
ว่ำจะอุทธรณ์หรือฎีกำหรือไม่ 
 ระหว่ำงรอควำมเห็นของตัวควำม ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดียื่นค ำร้องขอขยำยระยะเวลำอุทธรณ์หรือ
ฎีกำไว้ด้วย 
 เมื่อได้รับแจ้งผลกำรพิจำรณำจำกตัวควำม ให้เสนอควำมเห็นตำมล ำดับชั้นถึงผู้พิจำรณำสั่งคดี    
เพื่อสั่งและด ำเนินคดีตำมควำมประสงค์ของตัวควำม กรณีตัวควำมขอให้อุทธรณ์หรือฎีกำ ให้พนักงำนอัยกำร
ผู้ว่ำคดีเสนอร่ำงอุทธรณ์หรือร่ำงฎีกำไปด้วย 
 ในคดีที่ตัวควำมเป็นส่วนรำชกำร ให้น ำหนังสือกระทรวงกำรคลังที่เกี่ยวข้องมำประกอบกำรพิจำรณำด้วย 
 กำรสั่งคดีตำมข้อนี้ ถ้ำมิใช่ค ำสั่งของอธิบดีอัยกำร ให้ผู้พิจำรณำสั่งคดีเสนอผู้บังคับบัญชำถัดขึ้นไปหนึ่ง
ชั้นเพ่ือทรำบ และให้น ำควำมในข้อ 34 มำใช้บังคับโดยอนุโลม 
 
ข้อ 50 การแก้อุทธรณ์และแก้ฎีกา 
 ในกรณีที่คู่ควำมอีกฝ่ำยหนึ่งอุทธรณ์หรือฎีกำ ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีท ำค ำแก้อุทธรณ์หรือค ำแก้ฎีกำ
ทุกคดี และท ำควำมเห็นลงในแบบ (อ.ก. ๑๔) ต่อท้ำยควำมเห็นและค ำสั่งเดิม เสนอผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้น 
ถึงผู้พิจำรณำสั่งคดี ทั้งนี้ ให้น ำควำมในข้อ 49 มำใช้บังคับโดยอนุโลม 
 เมื่อได้ยื่นค ำแก้อุทธรณ์หรือค ำแก้ฎีกำแล้วให้แจ้งให้ตัวควำมทรำบ 
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ข้อ 51 การขอทุเลาการบังคับคดี 
 เมื่อศำลพิพำกษำหรือสั่งให้ตัวควำมแพ้คดีและอำจถูกบังคับคดี ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดียื่นค ำร้อง 
ขอทุเลำกำรบังคับคดีไปพร้อมกับค ำฟ้องอุทธรณ์หรือค ำฟ้องฎีกำด้วย 
 
ข้อ 52 การรายงานผลคดีชั้นฎีกา 
 ให้คัดค ำพิพำกษำหรือค ำสั่งศำลฎีกำส่งส ำนักงำนอัยกำรสูงสุดภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ศำลอ่ำน  
ค ำพิพำกษำหรือค ำสั่ง โดยให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีรับรองส ำเนำ และให้อัยกำรพิเศษฝ่ำย อัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำค   
หรืออั ยกำรจั งหวัด  เป็ นผู้ ลงนำมในหนั งสื อน ำส่ งและจั ดเก็ บส ำเนำค ำพิพำกษำหรือค ำสั่ งศำลฎี กำ 
ไว้ที่ส ำนักงำนคดีด้วย 
 
ข้อ 53 การขอให้ศาลออกค าบังคับ 
 ในกรณีจะต้องบังคับคดีและศำลยังมิได้ออกค ำบังคับ ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีขอให้ศำลออกค ำบังคับ
ภำยในก ำหนดสี่สิบห้ำวันนับแต่วันที่ศำลอ่ำนค ำพิพำกษำหรือค ำสั่ง เว้นแต่คดีถึงที่สุดหรือคดี ที ่ม ีค ำสั ่ง 
ไม่อนุญำตให้ทุเลำกำรบังคับคดี ให้ขอออกค ำบังคับภำยในก ำหนดสิบห้ำวันนับแต่วันที่คดีถึงที่สุดหรือวันที่มีค ำสั่ง 
ไม่อนุญำตให้ทุเลำกำรบังคับคดี  
 
ข้อ 54 การคัดค้านการขอทุเลาการบังคับคดี 
 ในกรณีที่คู่ควำมอีกฝ่ำยหนึ่งขอทุเลำกำรบังคับคดี พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีอำจพิจำรณำคัดค้ำน 
กำรขอทุเลำกำรบังคับคดีตำมที่เห็นสมควร 
 
ข้อ 55 การขอหมายบังคับคดี 
 เมื่อระยะเวลำที่ศำลก ำหนดให้ปฏิบัติตำมค ำพิพำกษำได้ล่วงพ้นไปแล้วและลูกหนี้ตำมค ำพิพำกษำ 
ไม่ปฏิบัติตำมค ำบังคับ ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดียื่นค ำขอให้ศำลออกหมำยบังคับคดีภำยในสิบห้ำวันนับแต่ล่วงพ้น
ระยะเวลำดังกล่ำว และให้ส่งส ำเนำหมำยบังคับคดีให้ตัวควำม  และส ำนักงำนกำรบังคับคดีหรือส ำนักงำน
คุ้มครองสิทธิและช่วยเหลือทำงกฎหมำยและกำรบังคับคดีจังหวัด ภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ศำลออกหมำย
บังคับคดี  
 หำกมีเหตุต้องเปลี่ยนแปลงกำรบังคับคดีตำมหมำยบังคับคดีเดิมให้แจ้งส ำนักงำนกำรบังคับคดี หรือ
ส ำนักงำนคุ้มครองสิทธิและช่วยเหลือทำงกฎหมำยและกำรบังคับคดีจังหวัด ทรำบโดยเร็ว 
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ข้อ 56 การรับเอกสารคืนจากศาล 
 เมื่อคดีถึงที่สุด ให้พนักงำนอัยกำรเจ้ำของส ำนวนขอรับต้นฉบับเอกสำรที่ใช้ในกำรสืบพยำนคืนจำกศำล
เพื่อส่งคืนให้ตัวควำม 
 
ข้อ 57 การอนุโลมใช้ระเบียบในชั้นอุทธรณ์ ฎีกา 
 ให้น ำควำมในส่วนที่ ๑ และส่วนที่ ๒ มำใช้บังคับในกำรด ำเนินคดีชั้นอุทธรณ์และชั้นฎีกำโดยอนุโลม 
 
ข้อ 58 การเก็บรักษาส านวน 
 ส ำนวนคดีที่อยู่ระหว่ำงกำรรอฟังค ำพิพำกษำของศำลอุทธรณ์หรือศำลฎีกำ เมื่อได้มีกำรหักล้ำงเงินยืมแล้ว 
ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีส่งมอบส ำนวนให้อัยกำรพิเศษฝ่ำย อัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำค หรืออัยกำรจังหวัด 
ด ำเนินกำรเก็บรักษำเพื่อรอฟังค ำพิพำกษำของศำลอุทธรณ์หรือศำลฎีกำต่อไป 
 ส ำนวนคดีที่มีกำรด ำเนินคดีถึงที่สุด เมื่อได้มีกำรแจ้งตัวควำม กำรส่งเอกสำรคืนตัวควำม กำรบังคับคดี และ
กำรหักล้ำงเงินยืมแล้ว ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีท ำควำมเห็นในแบบ (อ.ก.๔) ว่ำส ำนวนคดีนั้นควรท ำลำยหรือ
ควรเก็บรอไว้ต่ออัยกำรพิเศษฝ่ำย อัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำค หรืออัยกำรจังหวัด ภำยในสี่สิบห้ำวันนับแต่วันที่
ได้ด ำเนินกำรแล้วเสร็จ เพ่ือพิจำรณำสั่งก่อนส่งเก็บต่อไป 
 ส ำนวนคดีที่มีค ำสั่งให้เก็บรอไว้ ให้เขียน “ร” ด้วยสีน้ ำเงินตัวโตไว้ที่หน้ำปกส ำนวน ส ำนวนคดีที่มีค ำสั่ง
ให้ท ำลำย ให้เขียน “ผ” ด้วยสีแดงตัวโตไว้ที่หน้ำปกส ำนวน 

ให้ส ำนักงำนคดีจัดท ำสำรบบบัญชีคุมส ำนวนที่ด ำเนินกำรเสร็จแล้วไว้สองเล่ม เล่มหนึ่งใช้บันทึกส ำนวน
คดีที่เก็บรอไว้ อีกเล่มหนึ่งใช้บันทึกส ำนวนคดีที่ท ำลำยได้แล้ว โดยให้ปรำกฏชื่อพนักงำนอัยกำรผู้ท ำควำมเห็น
ตำมวรรคสองด้วย 

 
ข้อ 59 การเก็บส านวนและเอกสารไว้เพ่ือศึกษา 
 ส ำนวนคดถีึงที่สุดส ำนวนใดทีส่มควรเก็บไวเ้พ่ือกำรศกึษำค้นควำ้ ให้ส ำนักงำนคดีจัดเก็บรักษำไว้ไม่ต้องท ำลำย 
 ส ำหรับเอกสำรอื่นๆ ที่เห็นว่ำเป็นประโยชน์ เช่น ควำมเห็นและค ำสั่ง หนังสือแจ้งฐำนะคดี ค ำฟ้อง 
ค ำให้กำร ค ำฟ้องอุทธรณ์ ค ำฟ้องฎีกำ ค ำร้อง ค ำแถลง ค ำแถลงกำรณ์ หรือค ำตอบข้อหำรือ อัยกำรพิเศษฝ่ำย 
อัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำค หรืออัยกำรจังหวัด อำจพิจำรณำให้มีกำรจัดเก็บส ำเนำแยกไว้เป็นเรื่องๆ  
ได้ตำมที่เห็นสมควร 
 
ข้อ 60 การท าลายส านวน 
 ส ำนวนคดีที่มีกำรด ำเนินคดีถึงที่สุดและมีค ำสั่งให้ท ำลำยตำมข้อ 58 ให้เก็บไว้มีก ำหนดสองปี  
แล้วท ำกำรส ำรวจเพื่อท ำลำย 
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 ส ำนวนคดีที่มีกำรด ำเนินคดีถึงที่สุดและมีค ำสั่งให้เก็บรอไว้ตำมข้อ 58 ให้เก็บไว้ต่อไปมีก ำหนดสิบปี 
หำกไม่มีควำมจ ำเป็นตอ้งเกบ็ไวอ้ีกใหม้ีค ำสั่งท ำลำยและให้เก็บไวต้่อไปอีกสองป ีแล้วจึงท ำกำรส ำรวจเพ่ือท ำลำย 
 ภำยในเดือนมกรำคมของทุกปี ให้อัยกำรพิเศษฝ่ำย อัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำค หรืออัยกำรจังหวัด  
แต่งตั้งคณะกรรมกำรขึ้นไม่น้อยกว่ำสำมคน เป็นผู้ส ำรวจตรวจสอบว่ำควรจะท ำลำยส ำนวนคดี ที่เก็บไว้เรื่อง
ใดบ้ำง ให้คณะกรรมกำรเสนอรำยงำนขออนุมัติท ำลำยต่ออัยกำรพิเศษฝ่ำย อัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำค  
หรืออัยกำรจังหวัด แล้วแต่กรณี โดยระบุให้ชัดเจนว่ำจะท ำลำยส ำนวนคดีใด เรื่องใด พร้อมด้วยเหตุผลที่ขอท ำลำย 
 กำรท ำลำยส ำนวนให้ท ำโดยกำรเผำหรือกำรย่อยท ำลำย 
 ในกำรตรวจรำชกำรของอธิบดีอัยกำร ให้ก ำหนดกำรท ำลำยส ำนวนคดีแพ่งเป็นหัวข้อหนึ่งที่จะต้องตรวจด้วย 
 
ข้อ 61 การติดตามและการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

เพ่ือประโยชน์ ในกำรก ำกับ เร่งรัด ติดตำม และประเมินผล รวมถึงกำรรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน  
ให้ด ำเนินกำรตำมที่ส ำนักงำนอัยกำรสูงสุดก ำหนด 

 

ส่วนที่ 4  
เงินค่าธรรมเนียม 
   

 
ข้อ 62 การรับและเก็บรักษาเงินค่าธรรมเนียม 
 ในกรุงเทพมหำนคร เมื่อตัวควำมส่งเงินค่ำธรรมเนียม ให้ส ำนักกำรคลัง ส ำนักงำนบริหำรกิจกำร
ส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด มีหน้ำที่รับเงินและออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้ส่งเงิน  และเก็บรักษำเงินไว้หรือน ำฝำก
ธนำคำรไว้ในบัญชีเงินฝำกค่ำธรรมเนียมควำมแพ่ง ส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด ตำมระเบียบส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด 
ว่ำด้วยกำรเงิน 
 ในจังหวัดอื่นนอกจำกกรุงเทพมหำนคร ให้ส ำนักอ ำนวยกำรของส ำนักงำนคดี มีหน้ำที่ รับ เงินและ 
ออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้ส่งเงิน แล้วให้น ำเงินฝำกคลังจังหวัดที่ส ำนักงำนคดีตั้งอยู่ ทั้งนี้ ให้ปฏิบัติตำมระเบียบ
ส ำนักงำนอัยกำรสูงสุดว่ำด้วยกำรเงิน  
 
ข้อ 63 การเบิกจ่ายเงินค่าธรรมเนียม 
 กำรเบิกเงินค่ำธรรมเนียม ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดียืมเงินเพ่ือน ำไปใช้จ่ำยในกำรด ำเนินคดีได้โดยควำมเห็นชอบ
ของผู้บังคับบัญชำถัดขึ้นไปหนึ่งชั้น โดยให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีจัดท ำบัญชีค่ำใช้จ่ำยในแต่ละคดีไว้ให้สำมำรถ
ตรวจสอบได้ตลอดเวลำ  
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 ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีเบิกเงินค่ำธรรมเนียมไว้เพื่อส ำรองกำรใช้จ่ำยในกำรด ำเนินคดี ได้ไม่เกินคดีละ
ห้ำพันบำท แต่เมื่อรวมกันทุกคดีให้เบิกเงินส ำรองกำรใช้จ่ำยได้รวมกันไม่เกินสองหมื่นห้ำพันบำท 
 ในกรณีพนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีคนใดได้ส ำรองจ่ำยเงินค่ำธรรมเนียมในกำรด ำเนินคดีไปแล้ว ให้ท ำกำร
เบิกจ่ำยได้โดยไม่ต้องท ำกำรยืมตำมวรรคหนึ่ง 
 กำรเบิกจ่ำยเงินค่ำธรรมเนียมให้เป็นไปตำมแบบและวิธีกำรที่ส ำนักงำนอัยกำรสูงสุดก ำหนด 
 
ข้อ 64 การฝากเงินที่ยังไม่ต้องใช้จ่าย 
 ในระหว่ำงกำรด ำเนินคดี ถ้ำมีเหตุยังไม่ต้องใช้จ่ำยเงินในระยะเวลำเกินหกเดือนขึ้นไปหรือหำกเงินที่เบิก
ไปใช้เหลือเกินกว่ำจ ำนวนที่ก ำหนดให้ถือส ำรองไว้ได้หรือได้รับเงินจำกกำรด ำเนินคดี ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดี
น ำเงินดังกล่ำวฝำกส ำนักกำรคลัง ส ำนักงำนบริหำรกิจกำรส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด หรือส ำนักอ ำนวยกำรของ
ส ำนักงำนคดีที่เป็นหน่วยเบิกจ่ำย ทั้งนี้ ภำยในสิบห้ำวันนับแต่มีเหตุที่จะต้องฝำกเงินดังกล่ำว 
 
ข้อ 65 การเบิกเงินเพ่ิมเติม 
 ในระหว่ำงกำรด ำเนินคดี ถ้ำเงินที่เบิกส ำรองไว้ไม่เพียงพอ ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีขอเบิกเงิน
ค่ำธรรมเนียมส่วนที่เหลือหรือเงินคำ่ธรรมเนียมที่ฝำกไว้ในบญัชีเบ็ดเตล็ด เพื่อน ำไปใช้จ่ำยในกำรด ำเนนิคดนีัน้ได้
เท่ำที่จ ำเป็น ทั้งนี้ ให้ปฏิบัติตำมข้อ 63 และข้อ 64 โดยอนุโลม 
 
ข้อ 66 การหักล้างเงินยืม 
 เมื่อศำลแต่ละชั้นได้อ่ำนค ำพิพำกษำหรือค ำสั่งแล้ว ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีรีบด ำเนินกำรหักล้ำงเงินยืม
โดยไม่ต้องรอให้คดีถึงที่สุด 
 เมื่อคดีถึงที่สุด ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีจัดท ำบันทึกแจ้งว่ำคดีถึงที่สุดแล้วและส่งบัญชีค่ำใช้จ่ำยพร้อม
เงินเหลือจ่ำยและจัดท ำใบถอนเงินที่ฝำกไว้ในบัญชีเบ็ดเตล็ด เพ่ือหักล้ำงเงินยืมภำยในสี่สิบห้ำวันนับแต่คดีถึงที่สุด
และไม่จ ำต้องด ำเนินกำรอย่ำงใดต่อไปอีก ให้เจ้ำหน้ำที่กำรเงินหักล้ำงทะเบียนเงินยืมของพนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดี
และทะเบียนเงินรับฝำกต่อไป 
 กรณีเงินเหลือจ่ำยตำมวรรคสองเป็นเงินงบประมำณให้ส่งเป็นเงินรำยได้แผ่นดิน และหำกเป็นเงินนอก
งบประมำณให้ส่งคืนตัวควำม 
 
ข้อ 67 การหักล้างเงินยืมกรณีเปลีย่นตัวพนักงานอัยการผู้ว่าคดี 
 ในกรณีที่มีกำรเปลี่ยนตัวพนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีหำกได้ยืมเงินค่ำธรรมเนียมไปแล้ว ให้พนักงำนอัยกำร 
ผู้ส่งมอบคดีด ำเนินกำรหักล้ำงเงินยืมให้แล้วเสร็จภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันส่งมอบคดี 
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ข้อ 68 การมอบหมายให้ด าเนินการเก่ียวกับการเงิน 
 กำรยืม กำรเบิก กำรจ่ำย กำรฝำก กำรท ำบญัชีค่ำใช้จ่ำย และกำรหักล้ำงเงนิยืม พนักงำนอัยกำรผู้วำ่คดี
อำจมอบหมำยใหข้้ำรำชกำรธุรกำรชว่ยด ำเนินกำรแทนได้ 
 
ข้อ 69 เงินค่าทนายความ 
 เงินคำ่ทนำยควำมที่ศำลสัง่ให้จ่ำย ใหต้กเป็นของพนกังำนอัยกำรผูว้่ำคดี 
 ในกรณีที่มีพนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีหลำยคน ให้อัยกำรพิเศษฝ่ำย อัยกำรพิเศษฝ่ำยคดีแพ่งภำค หรือ 
อัยกำรจังหวัด เป็นผู้พิจำรณำจัดสรรตำมสัดส่วนและควำมส ำคัญของงำนแล้วเสนอตำมล ำดับชั้นถึงอธิบดีอัยกำร
เพื่อให้ควำมเห็นชอบ 
 

หมวด 2 
การด าเนินคดีช านัญพิเศษ  

และคดีประเภทอืน่ที่มิใช่คดีอาญาหรือคดีปกครอง 
   

 
ข้อ 70 การด าเนินคดีช านัญพิเศษ  

กำรด ำเนินคดีช ำนัญพิเศษ ได้แก่ กำรด ำเนินคดีแพ่งที่เป็นคดีทรัพย์สินทำงปัญญำและกำรค้ำระหว่ำงประเทศ 
คดีล้มละลำย คดีภำษีอำกร และคดีแรงงำน  
 
ข้อ 71 การด าเนินคดีล้มละลายที่ไม่มีทุนทรัพย์ 
 กำรด ำเนินคดีล้มละลำยที่ไม่มีทุนทรัพย์ ให้ปฏิบัติตำมข้อ 25 โดยให้ถือเอำจ ำนวนหนี้สินแทน 
จ ำนวนทุนทรัพย์  
 
ข้อ 72 การแจ้งผลคดีในคดีแรงงาน 
 กำรแจ้งผลคดีในคดีแรงงำน ให้ด ำเนินกำรตำมข้อ 47 โดยให้แจ้งตัวควำมทรำบภำยในเจ็ดวัน 
นับแต่วันที่ศำลได้อ่ำนค ำพิพำกษำหรือค ำสั่ง  
 
ข้อ 73 การอนุโลมบังคับใช้ระเบียบในการด าเนินคดี  
 นอกจำกที่ก ำหนดไว้ในหมวดนี้ กำรด ำเนินคดีช ำนัญพิเศษและคดีประเภทอื่นที่มิใช่คดีอำญำหรือคดีปกครอง
ให้น ำควำมในหมวด ๑ มำใช้บังคับโดยอนุโลม 
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หมวด 3 
การด าเนินคดีอนุญาโตตุลาการ 

   
 

ข้อ 74 การด าเนินการเก่ียวกับคดีอนุญาโตตุลาการ 
 เมื่อได้รับเรื่องขอให้ด ำเนินคดีว่ำต่ำงหรือแก้ต่ำงในชั้นอนุญำโตตุลำกำรแล้ว ให้พนักงำนอัยกำร 
เจ้ำของส ำนวนท ำควำมเห็นและค ำสั่งไว้ในแบบ (อ.ก. ๔) โดยให้ลงชื่อและต ำแหน่งของผู้ท ำควำมเห็นและ 
ผู้สั่ง พร้อมวันเดือนปีที่ท ำควำมเห็นหรือค ำสั่งไว้ด้วย 
 กำรด ำเนินคดใีนชั้นอนุญำโตตลุำกำรนอกจำกที่ก ำหนดไวใ้นหมวดนี้ ให้น ำควำมในหมวด ๑ มำใช้บังคับ
โดยอนุโลม 
  
ข้อ 75 การแต่งต้ังอนุญาโตตุลาการ 
 กรณีตัวควำมร้องขอให้แต่งตั้งพนักงำนอัยกำรเป็นอนุญำโตตุลำกำร ให้อธิบดีอัยกำร ส ำนักงำนกำรยุติ
กำรด ำเนินคดีแพ่งและอนุญำโตตุลำกำร เสนอชื่อพนักงำนอัยกำรผู้มีควำมเหมำะสม เพ่ือขออนุมัติต่ออัยกำรสูงสุด
พิจำรณำแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้ำที่อนุญำโตตุลำกำร 
 
ข้อ 76 การด าเนินการภายหลังค าชี้ขาดของอนุญาโตตุลาการ 

เมื่อคณะอนุญำโตตุลำกำรได้วินิจฉัยชี้ขำดข้อพิพำทแล้ว ให้พนักงำนอัยกำรผู้ว่ำคดีท ำควำมเห็น 
ลงในแบบ (อ.ก.๑๔) เสนอผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้นถึงผู้พิจำรณำสั่งคดีเพื่อสั่ง แล้วแจ้งให้ตัวควำมทรำบ 
  
ข้อ 77 การเพิกถอนหรือการบังคับตามค าชี้ขาดของคณะอนุญาโตตุลาการ 
 กำรเพิกถอนหรือกำรบังคับตำมค ำชี้ขำดของคณะอนุญำโตตุลำกำร ให้เป็นอ ำนำจและหน้ำที่ของ
พนักงำนอัยกำรส ำนักงำนคดีที่รับผิดชอบกำรด ำเนินคดีในศำลที่มีเขตอ ำนำจ เว้นแต่อัยกำรสูงสุดจะมีค ำสั่งเป็น
อย่ำงอื่น 
 

ประกำศ ณ วนัที่  18  กันยำยน  พ.ศ. 2560 
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                (พงษน์ิวฒัน ์ ยุทธภัณฑ์บริภำร) 
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