
 

 

แบบ ปค. ๕ 
สำนักงานอัยการสูงสุด 

รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
สำหรับระยะเวลาการดำเนินงานสิ้นสุด ณ วันที ่๓๐ เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๗ 

 

ภารกิจตามกฎหมายท่ีจัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจ

ตามแผนการดำเนินการ หรือภารกิจ
อื่น ๆ  ที่สำคัญของสำนักงาน 
อัยการสูงสุด/ วัตถุประสงค์ 

ความเสี่ยง 
 

การควบคุมภายในที่มีอยู่ การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู ่ การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
กำหนดเสร็จ 

๑. การตรวจรับสำนวนคดีอาญา 
วัตถุประสงค ์
๑. เพื่อให้การตรวจรับสำนวน
ค ดี อ า ญ า ทุ ก ป ร ะ เภ ท จ า ก
พนั กงานสอบสวน  พนั กงาน
สอบสวนคดีพิเศษ ป.ป.ช. และ 
ป.ป.ท. ในเบื้องต้นมีประสิทธิภาพ
และดำเนินการได้อย่างรวดเร็ว
ตามกำหนดเวลา 
๒. เพื่อป้องกันมิให้สำนวนขาด 
ผัดฟ้องและค้างพิจารณาในช้ัน
พนักงานอัยการ 
๓. เพื่อให้การตรวจรับสำนวนคดี
จากพนักงานสอบสวน พนักงาน
สอบสวนคดีพิเศษ ป.ป.ช. และ 
ป.ป.ท. ถูกต้องและเป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 

 
๑. สำนวนขาดผัดฟ้องและค้าง
พิจารณาในช้ันพนักงานอัยการ 
๒. สำนวนการสอบสวนขาด
องค์ประกอบที่สำคัญทำให้มีการสัง่
สอบสวนเพ่ิมเติม       
๓. สำนวนคดีค้าง 
๔. สำนวนคดีขาดระยะเวลา
อุทธรณ์หรือฎีกา 
๕. สำนวนคดีขาดอายุความ 
๖. การพิจารณาคดีประเภท 
ขอความร่วมมือระหว่างประเทศ
ในเรื่องทางอาญา ส่งผู้ร้ายข้ามแดน 
ลักพาเด็กข้ามชาติ ดำเนินการ 
ไม่ทันกำหนดเวลา 
 

 
๑. กำชับให้เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจรับ
สำนวนตรวจเอกสารสำนวนให้
ถูกต้อง ครบถ้วนก่อนรับสำนวน 
รวมถึงศึกษากฎหมาย ระเบียบ 
และวิธีปฏิบัติในการตรวจรับ
สำนวน เพื่ อมิ ให้ เกิดความ
ผิดพลาด 
๒. ให้พนักงานอัยการเจ้าของ
สำนวนตรวจทานอีกครั้ง 
๓. จัดทำ Checklist รายการ
การตรวจและรับสำนวนเพื่อ
เป็นเครื่องมือในการควบคุม
และป้ องกันมิ ให้ เกิดความ
ผิดพลาดต่อการดำเนินคดี 
๔. จัดทำบันทึกความเข้าใจระหว่าง
องค์กร MOU ร่วมกันระหว่าง
พนั กงานอั ยการและพนั กงาน 
สอบสวน เพื่อให้การปฏิบัติงาน 
 

 
จากการวิ เคราะห์ และ
ประเมินความเสี่ยง พบว่า 
ยังมีจุดอ่อนหรือความ
เสี่ยงในระดับปานกลาง 
เป็นระดับที่พอยอมรับได้
แต่ต้องมีการควบคุมหรือ
เฝ้าระวังเพื่อป้องกันไม่ให้
เกิดความเสี่ยงหรือความ
เสี่ยงสูงกว่าที่เป็นอยู่หรือ
ลดให้อยู่ในระดับที่สามารถ 
ยอมรับได้  ต้ อ งมี ก าร
ปรับปรุงการควบคุมภายใน
เพิ่มเติมและอย่างต่อเนื่อง 

 
ความเสี่ยงหรือจุดอ่อน 
๑. สำนวนคดีขาดผัดฟ้องและ
ค้างพิจารณาใน ช้ันพนักงาน
อัยการ 
๒ . สำนวนการสอบสวนขาด
องค์ประกอบที่สำคัญทำให้มีสั่ง
สอบสวนเพ่ิมเติม 
๓. สำนวนคดีค้าง 
๔. สำนวนคดีขาดระยะเวลา
อุทธรณ์หรือฎีกา 
๕. สำนวนคดีขาดอายุความ 
๖. การพิจารณาคดีประเภท 
ขอความร่วมมือระหว่างประเทศ
ในเรื่องทางอาญา ส่งผู้ร้ายข้ามแดน 
ลักพาเด็กข้ามชาติ ดำเนินการ 
ไม่ทันกำหนดเวลา 
ปัจจัยเสี่ยงหรือสาเหตุ 
๑. สำนวนคดีอาญาที่รับมาจาก 
 

 
๑. ทำหนังสือแจ้งผู้บังคับ 
บัญชาของพนักงานสอบสวน
คณะกรรมการ ป.ป.ช. และ 
ป.ป.ท. และกำชับพนักงาน
สอบสวน คณะกรรมการ 
ป .ป .ช . และ  ป .ป .ท . ให้
ทราบข้อบกพร่องที่ไม่เป็นไป
ตามประมวลกฎหมายวิธี
พิจารณาความอาญา เพื่อ
ขอให้ตรวจสอบสำนวนคดี
ให้ครบถ้วน ถูกต้อง สมบูรณ์
ก่อนส่งสำนวน 
๒. ให้นิติกรที่มีความรู้ความ
ชำนาญด้านกฎหมายเป็น
ผู้ ต ร ว จ รั บ ส ำ น ว น จ า ก
พนักงานสอบสวนเพื่อให้
ส ำนวนมี ค วามสมบู รณ์
เรียบร้อยก่อนนำเสนอ 

 
๓๐ ก.ย. ๒๕๖๘ 
- สำนักงานอัยการ
ภาค ๑ - ๙ 
- สำนักงาน 
คดีอาญา 
- สำนักงาน 
คดีอาญาธนบุร ี
- สำนักงาน 
คดีอาญากรุงเทพใต ้
- สำนักงานอัยการ
คดีเยาวชนและ
ครอบครัวฯ 
- สำนักงานอัยการ
คดีศาลแขวง 
- สำนักงาน 
คดีกิจการ 
อัยการสูงสดุ 
- สำนักงาน 



 

 

๒ 
 

ภารกิจตามกฎหมายท่ีจัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจ

ตามแผนการดำเนินการ หรือภารกิจ
อื่น ๆ  ที่สำคัญของสำนักงาน 
อัยการสูงสุด/วัตถุประสงค ์

ความเสี่ยง 
 

การควบคุมภายในที่มีอยู่ การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู ่ การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
กำหนดเสร็จ 

๔. เพื่อให้มีการยื่นอุทธรณ์หรือ
ฎี กาภายในกำหนดเวลาตาม
กฎหมาย และเพื่อป้องกันการ
ทุจริตและประพฤติมิชอบและ
ประวิงคดีให้ล่าช้า 
๕. เพื่อให้ได้รับสำนวนคดีอาญา 
ที่ถูกต้องตามระเบียบสำนักงาน
อัยการสูงสุดว่าด้วยการดำเนิน
คดีอาญาของพนักงานอัยการ 
พ .ศ . ๒ ๕ ๖ ๓  แ ล ะป ระม วล
กฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 
๖. เพื่อให้การตรวจรับสำนวนคดี
ประเภทขอความร่วมมือระหว่าง
ประเทศในเรื่องทางอาญา ส่งผู้ร้าย
ข้ามแดน ลักพาเด็กข้ามชาติ   
จ าก ห น่ ว ย งาน ภ าย ใน แ ล ะ
ภายนอกในราชอาณาจักรไทย 
รวมถึงหน่วยงานต่างประเทศ   
ในเบื้องต้นมีประสิทธิภาพและ
ดำเนินการได้อย่างรวดเร็วตาม
กำหนดเวลา 

 ด้ านสำนวนเป็ น ไปอย่ างมี
ประสิทธิภาพ 
๕ . นิ ติ ก รประสานงานกับ
เจ้าหน้าที่สถานพินิจฯ ตั้งแต่
เจ้ าห น้ าที่ ต ำรวจแจ้ งก าร
กระทำความผิดของผู้ต้องหา 
ที่เป็นเด็กและเยาวชนให้ทราบ 
เพื่อทราบรายละเอียดของฐาน
ความผิดและวันที่ จ ะครบ
กำหนดตามกฎหมาย 
๖ . นิ ติ ก รประสานงานกับ
เจ้าหน้าที่ศาลเพื่อขอทราบ
วันที่ครบกำหนดผัดฟ้องของคดี 
๗. นิติกรผู้ตรวจรับสำนวน
ตรวจเอกสารสำนวนให้ถูกต้อง 
ครบถ้วนก่อนรับสำนวนอีกครั้ง
เพื่อมิให้เกิดความผิดพลาด 
๘. ให้พนักงานอัยการเวรช้ี
ตรวจทานสำนวนอีกครั้งก่อน
ลงรับสำนวน 
 
 
 

 พนักงานสอบสวนมีข้อบกพร่อง
ไม่ครบถ้วน ขาดองค์ประกอบที่ 
สำคัญทำให้มีการสั่งสอบสวน
เพิ่มเติม 
๒. พนักงานสอบสวนละเลยไม่
ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน
ก่อนส่งสำนวนการสอบสวนและ
ส่งสำนวนในระยะเวลากระช้ันชิด
ใกล้ครบกำหนดวันครบฝากขัง/
ผัดฟ้องครั้งสุดท้าย 
๓. พนักงานสอบสวนดำเนินการ
ด้านสำนวนคดีอาญาไม่ถูกต้อง
ไม่เป็นไปตามกฎหมาย/ระเบียบ 
๔. นิติกรและพนักงานอัยการ
พิจารณาสำนวนการสอบสวน 
ไม่ ค รบถ้ วน  ไม่ ถู กต้ องตาม 
ข้อกฎหมาย ระเบียบ หรือหนังสือ
สั่งการ 
๕. สำนวนท่ีต้องขอความร่วมมือ
ระหว่างประเทศในเรื่องทางอาญา
มีความล่าช้า  
๖. ผู้ร้องละเลยไม่ตรวจสอบ
ความถู กต้ อง ครบถ้ วนก่ อนส่ ง 
 

พนักงานอัยการเพื่อสั่งคดี 
๓. มีหนังสือเร่งรัดพนักงาน
สอบสวนให้ติดตามผลการ
สอบสวนเพ่ิมเติม 
๔. ประสานงานกับศาลจังหวัด
เพื่ อ ข อ คั ด ค ำพิ พ าก ษ า     
ในกำหนดระยะเวลาที่ต้อง
ยื่นอุทธรณ์หรือฎีกา 
๕ . ท ำห นั งสื อ แจ้ งไป ยั ง
สถานีตำรวจภูธรภาค และ
ผู้ว่าราชการจังหวัด กรณี
พนักงานอัยการเสนอสำนวน
ไม่ อุทธรณ์ / ไม่ ฎี กา หาก
ดำเนินการไม่แล้วเสร็จภายใน
ระยะเวลาอุทธรณ์/ ฎีกา และ
แจ้งให้ทราบก่อนล่วงหน้า
อย่างน้อย ๓ วันทำการ 
๖. ติดตามกฎหมายใหม่ ๆ 
ต ล อ ด เว ล า เพื่ อ ให้ ก า ร
ประสานงาน เป็ น ไปตาม
ระเบียบสำนักงานอัยการ
สู งสุ ด ว่ าด้ วยการดำเนิ น
คดีอาญาของพนักงานอัยการ 
พ.ศ. ๒๕๖๓ ข้อ ๑๑ 

คดีอาญามีนบรุ ี
- สำนักงาน
คดีอาญาพระโขนง 
- สำนักงาน
คดีอาญาตลิ่งชัน 
- สำนักงาน 
ค้ามนุษย ์
- สำนักงาน 
คดีปกครอง 
- สำนักงานคดี
พิเศษ 
- สำนักงาน
ปราบปรามการ
ทุจริตภาค ๑ – ๙ 
- สำนักงาน 
อัยการจังหวัด 
- สำนักงาน 
คดีต่างประเทศ 
- สำนักงาน 
คดีล้มละลาย 
 

 



 

 

๓ 
ภารกิจตามกฎหมายท่ีจัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจ

ตามแผนการดำเนินการ หรือภารกิจ
อื่น ๆ  ที่สำคัญของสำนักงาน 
อัยการสูงสุด/วัตถุประสงค ์

ความเสี่ยง 
 

การควบคุมภายในที่มีอยู่ การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู ่ การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
กำหนดเสร็จ 

๒. การตรวจรับสำนวนคดีแพ่ง 
คดีแรงงาน และคดีภาษีอากร 
วัตถุประสงค ์
๑. เพื่ อให้ การตรวจรับสำนวน 
คดีแพ่ ง/ คดีแรงงาน/ คดีภาษี
อากรจากตัวความหรือผู้แทนคดี
ถูกต้อง เอกสารครบถ้วนเป็นไป
ตามกฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
และดำเนินการได้อย่างรวดเร็วตาม
กำหนดเวลา 
๒. เพื่อให้มีการสั่งคดีและยื่นฟ้อง
หรือยื่นคำให้การภายในกำหนด 
เวลาตามกฎหมาย 
๓. เพื่อป้องกันมิให้สำนวนขาด 
อายุความ และขาดนัดยื่นคำให้การ 
๔. เพื่อให้มีการยื่นอุทธรณ์หรือฎีกา
ภายในกำหนดเวลาตามกฎหมายและ
เพื่อป้องกันการทุจริตและประพฤติ
มิชอบและประวิงคดีให้ล่าช้า 
๕. เพื่อให้ได้รับสำนวนคดีแพ่ง/ 
คดี แรงงาน/ คดี ภาษี อากรที่
ถูกต้องตามระเบียบสำนักงาน
อั ยการสู งสุ ดว่ าด้ วยการดำเนิ น       
คดี แพ่ งของพนั กงานอั ยการ        
พ.ศ. ๒๕๖๓ และประมวลกฎหมาย 

 
๑. สำนวนขาดอายุความและ
ค้างพิจารณาในช้ันพนักงานอัยการ 
๒. สำนวนขาดนัดยื่นคำให้การ
ก่อนวันรับสำนวน 
๓. สำนวนขาดระยะเวลาอุทธรณ์
หรือฎีกา 
๔. การนับอายุความทั้งคดีแรงงาน
ที่รับดำเนินการว่าต่างหรือแก้ต่าง
และคดีแพ่งที่รับมาจากสำนักงาน
อัยการต่างๆ มีความผิดพลาด 
ในการนับเวลาอายุความ 
๕. สำนวนคดีค้าง 

 
๑. ผู้บังคับบัญชาควบคุมดูแล
การปฏิบัติงานการปฏิบัติตาม
ระเบียบสำนักงานอัยการสูงสุด
ว่าด้วยการดำเนินคดีแพ่ งของ
พนักงานอัยการ พ.ศ. ๒๕๖๓ 
และกฎหมายที่เกี่ยวข้องอย่าง
ใกล้ชิด 
๒. กำชับให้เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจรับ 
สำนวนหรือนิติกรตรวจเอกสาร 
สำนวนให้ถูกต้อง ครบถ้วน 
ก่อนรับสำนวน รวมถึงศึกษา
กฎหมาย ระเบียบ และวิธี
ปฏิบัติในการตรวจรับสำนวน
เพื่อมิให้เกิดความผิดพลาด 
๓. ให้พนักงานอัยการเจ้าของ
สำนวนตรวจทานอีกครั้ง 
๔ . แจ้ งฐ าน ะคดี ก รณี ค ดี  
ขาดอายุความตามระเบียบ
เพื่ อ ไม่ ให้ เกิดการสูญ เปล่ า 
ในการดำเนินคดีต่อไป 
๕. รายงานผู้บังคับบัญชาเพื่อ
โปรดทราบทุกระดับ 

 
จากการวิ เคราะห์ และ
ประเมินความเสี่ยง พบว่า 
ยังมีจุดอ่อนหรือความ
เสี่ยงในระดับปานกลาง 
เป็นระดับที่พอยอมรับได้
แต่ต้องมีการควบคุมหรือ
เฝ้าระวังเพื่อป้องกันไม่ให้
เกิดความเสี่ยงหรือความ
เสี่ยงสูงกว่าที่เป็นอยู่หรือ
ลดให้อยู่ในระดับที่สามารถ 
ยอมรับได้  ต้ อ งมี ก าร
ปรับปรุงการควบคุมภายใน
เพิ่มเติมและอย่างต่อเนื่อง 

 
ความเสี่ยงหรือจุดอ่อน 
๑. สำนวนขาดอายุความและ
ค้างพิจารณาในช้ันพนักงานอัยการ 
๒. สำนวนขาดนัดยื่นคำให้การ
ก่อนวันรับสำนวน 
๓. สำนวนขาดระยะเวลาอุทธรณ์/
ฎีกา 
๔. การนับอายุความทั้งคดีแรงงาน
ที่รับดำเนินการว่าต่างหรือแก้ต่าง
และคดีแพ่งที่รับมาจากสำนักงาน
อัยการต่าง ๆ มีความผิดพลาด 
ในการนับเวลาอายุความ 
๕. สำนวนคดีค้าง 
ปัจจัยเสี่ยงหรือสาเหตุ 
๑. ข้อมูลในสำนวนมีที่มาหลาย
แหล่งและมีอายุความที่แตกต่าง
กันในแต่ละข้อมูลทำให้ตรวจสอบ
ไม่ครบถ้วน 
๒. เอกสารในสำนวนที่เกี่ยวข้อง
มีจำนวนมาก และมีสำนวนที่
รับเข้ามาดำเนินการในแต่ละวัน
จำนวนหลายสำนวน พนั กงาน 
อัยการผู้รับผิดชอบอาจเกิดความ
ผิดพลาดในการตรวจสอบ 

 
๑. ให้นิติกรที่มีความรู้ความ
ชำนาญด้านกฎหมายเป็น
ผู้ตรวจรับสำนวน ตรวจสอบ
เรื่องอายุความ ตรวจสอบ
เอกสารพร้อมทั้งข้อกฎหมาย
ที่ เกี่ ย วข้ อ งโดยละ เอี ย ด 
ถูกต้อง ครบถ้วน ก่อนนำเสนอ
พนักงานอัยการเพื่อสั่งคดี 
๒ . ก ำ ชั บ ให้ เจ้ า ห น้ า ที่        
ที่ปฏิบั ติ งานออกหนังสือ
ตรวจสอบสำนวนหรือเอกสาร 
ให้ถูกต้อง ครบถ้วนก่อนจัดส่ง 
๓. มีหนังสือเวียนแนะนำ
การคำนวณทุนทรัพย์ โดยมี
นิติกรตรวจสอบเบื้ องต้น
ก่อนนำเสนอผู้บังคับบัญชา 
๔ . แ ต่ งตั้ งค ณ ะท ำงาน  
รั บผิ ดชอบด้ า น ส ำ น ว น       
คดีแพ่งค้างและให้ส่งสำนวน
มาตรวจสอบพร้อมทั้ งให้
คำแนะนำ 

 
๓๐ ก.ย. ๒๕๖๘ 

- สำนักงานคดีแพ่ง 
- สำนักงาน 
คดีแพ่งตลิ่งชัน 
- สำนักงาน 
คดีแพ่งกรุงเทพใต ้
- สำนักงาน 
คดีแพ่งธนบุรี 
- สำนักงาน 
คดีแพ่งพระโขนง 
- สำนักงาน 
คดีแรงงาน  
- สำนักงาน 
คดีแรงงานภาค ๑-๙ 
- สำนักงาน 
คดีทรัพย์สิน 
ทางปัญญาและ
การค้าระหว่าง
ประเทศ 
- สำนักงานคดี
ภาษีอากร 



 

 

๔ 
 

ภารกิจตามกฎหมายท่ีจัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจ

ตามแผนการดำเนินการ หรือภารกิจ
อื่น ๆ  ที่สำคัญของสำนักงาน 
อัยการสูงสุด/วัตถุประสงค ์

ความเสี่ยง 
 

การควบคุมภายในที่มีอยู่ การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู ่ การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
กำหนดเสร็จ 

วิธีพิจารณาความแพ่ง    ๓. พนักงานอัยการไม่ปฏิบัติตาม
ระเบี ยบสำนั กงานอั ยการสู งสุ ด 
ว่ าด้ วยการดำเนิ นคดี แพ่ งของ 
พนักงานอัยการ พ.ศ. ๒๕๖๓ 
๔. สำนวนคดีแพ่งที่รับมาจาก 
ตัวความมีข้อบกพร่อง 
๕. การตรวจสอบข้อเท็จจริงและ
ส่งเอกสารบางหน่วยงานดำเนินการ
ล่าช้า 
๖ . ตั วค วาม ห รื อผู้ แ ท น ค ดี
ดำเนินการด้านสำนวนคดีแพ่ง 
ห รื อ ค ดี แ ร งงาน ไม่ ถู ก ต้ อ ง      
ไม่ เป็ น ไปตามกฎหมายหรือ
ระเบียบ 
๗ . ก า รรั บ เอ ก ส า ร มี ค ว าม
ผิดพลาดในการตรวจรับเอกสาร
ที่ได้รับไม่ครบถ้วน 
๘. การส่งคืนเอกสารไม่ครบถ้วน     
ไม่ถูกต้อง 
๙. การคำนวณจำนวนทุนทรัพย์
ผิดพลาดไม่ตรงตามที่กฎหมาย
กำหนด 
 

๕. มีหนังสือแจ้งให้ผู้ประสานคดี
มาพบพนักงานอัยการและ
ให ้ข ้อ ม ูล  พ ร ้อ ม ส่ งมอบ
เอกสารหลักฐานเพิ่ม เติม 
หากไม่ดำเนินการภายใน
กำหนด และมีการเตื อน
หลายครั้งแล้วให้มีหนังสือ
ส่งคืน 
๖ . ป ระชาสั มพั น ธ์ ไปยั ง
หน่วยงานต่าง ๆ ให้ทราบถึง
หลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน
และระยะเวลาในการจัดทำ
สำนวนคดีแพ่ ง คดีแรงงาน 
และคดีภาษีอากรให้ เป็นไป
ตามกฎหมาย เพื่อให้สำนวน
คดีมีความครบถ้วน ถูกต้อง 
สมบูรณ์ ก่อนส่งสำนวนคดี 

 

 
 



 

 

๕ 
ภารกิจตามกฎหมายท่ีจัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจ

ตามแผนการดำเนินการ หรือภารกิจ
อื่น ๆ  ที่สำคัญของสำนักงาน 
อัยการสูงสุด/วัตถุประสงค ์

ความเสี่ยง 
 

การควบคุมภายในที่มีอยู่ การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู ่ การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
กำหนดเสร็จ 

๓. การตรวจรับสำนวนคดีปกครอง 
วัตถุประสงค ์
๑. เพื่ อให้ การตรวจรับสำนวน 
คดีปกครองจากหน่วยงานราชการ
หรือตัวความมีประสิทธิภาพและ
ดำเนินการได้อย่างรวดเร็วตาม
กำหนดเวลา 
๒. เพื่อป้องกันมิให้สำนวนขาดอายุ
ความในการฟ้ องคดี  (ว่ าต่ าง)   
หรือเกินกำหนดระยะเวลายื่ น
คำให้ การ (แก้ ต่ าง) และค้ าง
พิจารณาในช้ันพนักงานอัยการ 
๓. เพื่ อให้ การตรวจรับสำนวน 
คดีปกครองจากตัวความถูกต้อง
และเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ
ที่เกี่ยวข้อง 
๔ . เพื่ อ ให้ ก ารยื่ น ค ำ ให้ ก าร  
ยื่นคำให้การเพิ่มเติม ยื่นอุทธรณ์
หรือแก้อุทธรณ์ภายในกำหนดเวลา
ตามกฎหมายและป้ องกั นการ
ดำเนินคดีล่าช้า 
 

 
๑. สำนวนคดีปกครอง 
    - กรณีว่าต่างขาดอายุความ
ฟ้องร้องดำเนินคดี 
    - กรณีแก้ต่างขาดยื่นคำให้การ
และคำให้การเพิ่มเติมและค้าง
พิจารณาในช้ันพนักงานอัยการ 
๒. การดำเนินคดีปกครองกรณี
ว่าต่าง/แก้ต่าง ดำเนินการไม่ทัน
ตามกำหนดเวลา 
๓. สำนวนคดีค้าง 
๔. สำนวนคดีขาดระยะเวลาอุทธรณ์
หรือแก้อุทธรณ์ 

 
๑. กำชับให้เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจรับ
สำนวน ตรวจเอกสารสำนวน
ให้ถูกต้อง ครบถ้วนก่อนรับสำนวน 
รวมถึงศึกษากฎหมาย ระเบียบ 
และวิธีปฏิบัติในการตรวจรับ
สำนวน เพื่ อมิ ให้ เกิดความ
ผิดพลาด 
๒. ให้พนักงานอัยการเจ้าของ
สำนวนตรวจทานอีกครั้ง 
๓. จัดทำ Checklist รายการ 
ตรวจและรับสำนวนเพื่อเป็น
เครื่องมือในการควบคุมและ
ป้องกันมิให้เกิดความผิดพลาด
ต่อการดำเนินคดี 
๔. จัดทำบันทึกความเข้าใจ
ระหว่างองค์กร MOU ร่วมกัน
ระหว่างพนักงานอัยการและ
ตัวความ เพื่อให้การปฏิบัติงาน
ด้ านสำนวนเป็ น ไปอย่ างมี
ประสิทธิภาพ 

 
จากการวิ เคราะห์ และ
ประเมินความเสี่ยง พบว่า 
ยังมีจุดอ่อนหรือความ
เสี่ยงในระดับปานกลาง 
เป็นระดับที่พอยอมรับได้
แต่ต้องมีการควบคุมหรือ
เฝ้าระวังเพื่อป้องกันไม่ให้
เกิดความเสี่ยงหรือความ
เสี่ยงสูงกว่าที่เป็นอยู่หรือ
ลดให้อยู่ในระดับที่สามารถ 
ยอมรับได้  ต้ อ งมี ก าร
ปรับปรุงการควบคุมภายใน
เพิ่มเติมและอย่างต่อเนื่อง 

 
ความเสี่ยงหรือจุดอ่อน 
๑. สำนวนคดีปกครอง กรณีว่าต่าง
ขาดอายุความฟ้องร้องดำเนินคดี 
และกรณีแก้ต่ างขาดยื่นคำให้การ 
และคำให้การเพิ่มเติม และค้าง
พิจารณาในช้ันพนักงานอัยการ 
๒. สำนวนคดีค้าง 
๓. สำนวนคดีขาดระยะเวลาอุทธรณ์
หรือแก้อุทธรณ์ 
ปัจจัยเสี่ยงหรือสาเหตุ 
๑. สำนวนที่รับมาจากตัวความ
หรือผู้ประสานงานมีข้อบกพร่อง 
๒. สำนวนคดีปกครองกรณี  
ว่าต่าง/แก้ต่าง ตัวความส่งเอกสาร
ประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน 
ขาดองค์ประกอบที่สำคัญ ทำให้
การดำเนิ นการ ช้ันพนั กงาน
อัยการไม่สามารถดำเนินการได้ 
เป็นเหตุให้เกิดสำนวนค้าง 
๓. ตัวความหรือผู้ประสานงาน
ละเลยไม่ตรวจสอบความถูกต้อง
ก่อนส่งสำนวนหรือส่งสำนวน
ระยะเวลากระช้ันชิดใกล้ครบ
กำหนดวันครบฟ้อง  

 
๑ . มีหนั งสือแจ้ งผู้ บั งคับ 
บัญ ชาของตั วความหรือ     
ผู้ประสานงานและกำชับ  
ตัวความหรือผู้ประสานงาน
ให้ทราบข้อบกพร่องที่ ไม่
เป็นไปตามระเบียบสำนักงาน
อั ย การสู งสุ ด ว่ าด้ วยการ
ดำเนินคดีปกครองของพนักงาน
อัยการ พ.ศ. ๒๕๖๐ เพื่อขอให้
ตรวจสอบสำนวนคดี ให้
ครบถ้วน ถูกต้อง สมบูรณ์
ก่อนส่งสำนวน 
๒ . ให้ นิ ติ ก รที่ มี ค ว าม รู้     
ความชำนาญด้านกฎหมาย
เป็นผู้ตรวจรับสำนวนจาก 
ตั วความ  เพื่ อ ให้ ส ำนวน 
มีความสมบูรณ์ เรียบร้อย
ก่อนนำเสนอพนักงานอัยการ
เพื่อสั่งคดี 
๓ . ให้ นิ ติ ก ร ต ร ว จ ส อ บ
สำนวนคดี ใกล้ขาดระยะ 
เวลาอุทธรณ์ และให้กำชับ
ตัวความ 
 

 
๓๐ ก.ย. ๒๕๖๘ 
- สำนักงาน 
คดีปกครอง 
- สำนักงาน 
คดีปกครองจังหวัด 



 

 

๖ 
 
 

ภารกิจตามกฎหมายท่ีจัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจ

ตามแผนการดำเนินการ หรือภารกิจ
อื่น ๆ  ที่สำคัญของสำนักงาน 
อัยการสูงสุด/วัตถุประสงค ์

ความเสี่ยง 
 

การควบคุมภายในที่มีอยู่ การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู ่ การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
กำหนดเสร็จ 

๕. เพื่อให้ได้รับสำนวนคดีที่ถูกต้อง
ตามระเบียบสำนักงานอัยการ
สู งสุ ด ว่ าด้ วยก ารด ำเนิ นคดี
ปกครองของพนั กงานอัยการ   
พ.ศ. ๒๕๖ 
 

   ๔. หน่วยงานส่งเอกสารเกิน
ระยะเวลาที่ศาลกำหนด ทำให้
พนักงานอัยการผู้รับมอบอำนาจ
พิจารณายื่นคำให้การต่อศาล 
ไม่ทันภายในกำหนด 
๕. ความล่าช้าในการจัดส่งข้อมูล
ของหน่วยงานทำให้ต้องขอขยาย
ระยะเวลาต่อศาลและศาลจะ
จำกัดระยะเวลาหากมีการขอ
ขยายหลายครั้ง 
๖ . หมายแจ้ งคำสั่ งศาลแจ้ ง 
ให้ดำเนินการกำหนดระยะเวลา
กระช้ันชิด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
 
 



 

 

๗ 
ภารกิจตามกฎหมายท่ีจัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจ

ตามแผนการดำเนินการ หรือภารกิจ
อื่น ๆ  ที่สำคัญของสำนักงาน 
อัยการสูงสุด/วัตถุประสงค ์

ความเสี่ยง 
 

การควบคุมภายในที่มีอยู่ การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู ่ การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
กำหนดเสร็จ 

๔. การตรวจรับสำนวนคดีอาญา
ชั้นอุทธรณ์หรือชั้นฎีกา 
วัตถุประสงค ์
๑. เพื่อให้การตรวจรับสำนวน
คดีอาญาช้ันอุทธรณ์หรือช้ันฎีกา 
จากสำนักงานอัยการประจำศาล
ช้ันต้นในเบื้องต้นมีประสิทธิภาพ
และดำเนินการได้อย่างรวดเร็ว
ตามกำหนดเวลา และเป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
๒. เพื่อป้องกันมิให้สำนวนขาด 
ผัดฟ้อง ขาดระยะเวลาอุทธรณ์
หรือฎีกา และค้างพิจารณาในช้ัน
พนักงานอัยการ 
๓. เพื่อให้มีการยื่นอุทธรณ์ หรือ
ฎีกาได้ภายในกำหนดเวลาตาม
กฎหมายและเพื่อป้องกันการทุจริต
และประพฤติมิชอบ 
๔. เพื่อให้ได้รับสำนวนคดีอาญาที่
ถูกต้องตามระเบียบสำนักงาน
อัยการสูงสุดว่าด้วยการดำเนิน
คดีอาญาช้ันศาลสูงของพนักงาน
อัยการ พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 
 

 
๑. สำนวนคดีอาญาไม่ครบถ้วน 
ขาดองค์ประกอบที่สำคัญทำให้
การพิ จารณ าการสั่ งสำนวน 
ในช้ันอุทธรณ์หรือฎีกา ล่าช้า 
๒.สำนวนคดีขาดระยะเวลา
อุทธรณ์หรือฎีกา 
๓. สำนวนคดีขาดผัดฟ้องและ
ค้างพิจารณาในช้ันพนักงานอัยการ 
 
 

 
๑. กำชับให้เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจรับ
สำนวน ตรวจเอกสารสำนวน 
ให้ถูกต้อง ครบถ้วนก่อนรับสำนวน 
รวมถึงศึกษากฎหมาย ระเบียบ 
และวิธีปฏิบัติในการตรวจรับ
สำนวนช้ันอุทธรณ์หรือฎีกา เพื่อ
มิให้เกิดความผิดพลาด 
๒. ให้พนักงานอัยการเจ้าของ
สำนวนตรวจทานอีกครั้ง 
๓. จัดทำแนวทางปฏิบัติ ใน
การยื่นขอขยายระยะเวลา
อุทธรณ์หรือฎีกาของสำนวน
คดีประเภทต่าง ๆ 
 

 
จากการวิ เคราะห์ และ
ประเมินความเสี่ยง พบว่า 
ยังมีจุดอ่อนหรือความ
เสี่ยงในระดับปานกลาง 
เป็นระดับที่พอยอมรับได้
แต่ต้องมีการควบคุมหรือ
เฝ้าระวังเพื่อป้องกันไม่ให้
เกิดความเสี่ยงหรือความ
เสี่ยงสูงกว่าที่เป็นอยู่หรือ
ลดให้อยู่ในระดับที่สามารถ 
ยอมรับได้  ต้ อ งมี ก าร
ปรับปรุงการควบคุมภายใน
เพิ่มเติมและอย่างต่อเนื่อง 

 
ความเสี่ยงหรือจุดอ่อน 
๑. สำนวนคดีไม่ครบถ้วน ขาด
องค์ประกอบที่สำคัญทำให้การ
สั่งสำนวนช้ันอุทธรณห์รือฎีกาล่าช้า 
๒.สำนวนคดีขาดระยะเวลา
อุทธรณ์หรือฎีกา 
๓. สำนวนคดีขาดผัดฟ้องและ
ค้างพิจารณาใน ช้ันพนักงาน
อัยการ 
ปัจจัยเสี่ยงหรือสาเหตุ 
๑ สำนวนคดีอาญาที่รับมาจาก
สำนักงานอัยการประจำศาล
ช้ันต้นมีข้อบกพร่อง ไม่ครบถ้วน
ขาดองค์ประกอบท่ีสำคัญ 
๒. สำนักงานอัยการประจำศาล
ช้ันต้นส่งสำนวนใกล้ครบกำหนด
วันอุทธรณ์หรือฎีกา เนื่องจาก
ขอคัดถ่ายเอกสารเพื่อประกอบ 
การพิจารณาในช้ันอุทธรณ์หรือ
ฎีกาจากศาลล่าช้า 
๓. สำนวนคดีอาญาที่รับมาจาก
พนักงานสอบสวนมีข้อบกพร่อง 
 
 

 
๑. ทำหนังสือแจ้งหัวหน้า
พนั ก งาน อั ย การป ระจ ำ
สำนักงานอัยการประจำศาล
ช้ันต้นให้ทราบข้อบกพร่อง 
ที่ ไม่ เป็ น ไปตามระ เบี ยบ  
เพื่อขอให้ตรวจสอบสำนวนคดี
ให้ครบถ้วนถูกต้อง สมบูรณ์
ก่อนส่งสำนวน 
๒. ผู้อำนวยการสำนักงาน
สอนงานให้ กับ เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ 
๓. จัดทำแฟ้มเก็บเอกสาร
การขอขยายระยะเวลาเป็น 
๓ แฟ้ม เพื่อจัดเก็บสำเนา  
ที่ จะครบกำหนดในวันที่     
๑ - ๑๐ วันที่ ๑๑ – ๒๐ และ
วันที่  ๒๑ - สิ้นเดือน เพื่ อ
สะดวกในการตรวจสอบ 
๔. กำหนดให้มีการบันทึก
การขอขยายระยะเวลาใน
บัญชีจ่ายสำนวน 
๕. กำหนดให้ เป็นตัว ช้ีวัด
ระดับบุคคลเพื่อตรวจสอบ
และติดตามประเมินผล 

 
๓๐ ก.ย. ๒๕๖๘ 
- สำนักงาน 
คดีศาลสูง 
- สำนักงาน 
คดีศาลสูงภาค 
 



 

 

๘ 
ภารกิจตามกฎหมายท่ีจัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจ

ตามแผนการดำเนินการ หรือภารกิจ
อื่น ๆ  ที่สำคัญของสำนักงาน 
อัยการสูงสุด/วัตถุประสงค ์

ความเสี่ยง 
 

การควบคุมภายในที่มีอยู่ การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู ่ การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
กำหนดเสร็จ 

๕. การสั่งคดีอาญาของพนักงาน
อัยการ 
วัตถุประสงค ์
๑. เพื่ อให้การดำเนินคดีอาญา 
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และ 
เกิดความยุติธรรมกับประชาชน 
๒. เพื่ อให้การดำเนินคดีอาญา 
ช้ันอุทธรณหรือฎี กา รวมทั้ งการ
ตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการ
ดำเนิ นคดี ของพนั กงานอั ยการ 
ประจำศาลช้ันต้นเป็นไปโดยมี
ประสิทธิภาพ  
๓. เพื่ออำนวยความยุติธรรมแก่
ประชาชน 
๔. เพื่อป้องกันมิให้คดีขาดอายุความ 
ขาดยื่นคำให้การ ขาดอุทธรณ์หรือ
ฎีกา ขาดฝากขัง และขาดผัดฟ้อง  
 

 
๑. สำนวนคดีขาดอายุความ 
๒. สำนวนคดีขาดระยะเวลา
อุทธรณ์หรือฎีกา ขาดฝากขังและ 
ขาดผัดฟ้อง 
๓. คำพิพากษาคดีอาญาไม่เป็น 
ไปตามฟ้องของพนักงานอัยการ 
๔. มีความเสี่ยงต่อการถูกร้องเรียน 
ในกรณีสั่งไม่ฟ้อง  
 

 
๑. กำชับเจ้าหน้าที่และพนักงาน
อัยการประจำศาลช้ันต้นให้
ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงาน
อัยการสูงสุดว่าด้วยการดำเนิน
คดี อาญาของพนั กงานอั ยการ  
พ.ศ. ๒๕๖๓ โดยเคร่งครัด 
๒. มีระเบียบและหนังสือเวียน
เพื่อวางแนวทางปฏิบัติ 
๓. กำชับให้เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจรับ
สำนวนให้ มี ความละเอี ยด
รอบคอบในการตรวจรับสำนวน 
๔. อัยการจังหวัดเรียกดูสำนวน
การสอบสวนที่ ค้ าง และสั่ ง 
สอบสวนเพิ่มเติมไว้เป็นระยะ ๆ 
เพื่อติดตามผลการสอบสวน
ด้วยตนเอง 
๕. กำชับให้ปฏิบัติตามประมวล
กฎหมายวิธีพิ จารณ าความ
อาญาในการนับระยะเวลาครบ
กำหนดอุทธรณ์หรือฎีกา 
๖. ติดตามการพิจารณาสำนวน
ของพนักงานอัยการ โดยมีการ
รายงานผลการปฏิบัติงานเป็น
ระยะ 

 
จากการวิ เคราะห์ และ
ประเมินความเสี่ยง พบว่า 
ยังมีจุดอ่อนหรือความ
เสี่ยงในระดับปานกลาง 
เป็นระดับที่พอยอมรับได้
แต่ต้องมีการควบคุมหรือ
เฝ้าระวังเพื่อป้องกันไม่ให้
เกิดความเสี่ยงหรือความ
เสี่ยงสูงกว่าที่เป็นอยู่หรือ
ลดให้อยู่ในระดับที่สามารถ 
ยอมรับได้  ต้ อ งมี ก าร
ปรับปรุงการควบคุมภายใน
เพิ่มเติมและอย่างต่อเนื่อง 

 
ความเสี่ยงหรือจุดอ่อน 
๑. สำนวนคดีขาดอายุความ 
๒. สำนวนคดีขาดระยะเวลา
อุทธรณ์หรือฎีกา ขาดฝากขัง
และขาดผัดฟ้อง 
๓. คำพิพากษาคดีอาญาไม่เป็น 
ไปตามฟ้องของพนักงานอัยการ 
๔. มีความเสี่ยงต่อการถูกร้องเรียน
ในกรณีสั่งไม่ฟ้อง 
ปัจจัยเสี่ยงหรือสาเหตุ 
๑. การพิจารณาสำนวนและการ
สั่ งคดีล่ า ช้า ไม่ เป็นไปภายใน
ระยะเวลาที่กำหนด 
๒. การปฏิบัติงานและการดำเนินคดี
ของพนักงานอัยการประจำศาล
ช้ันต้นมีข้อบกพร่อง  
๓. เจ้าหน้าที่และพนักงานอัยการ
ประจำศาลช้ันต้นไม่ปฏิบัติตาม
ระเบียบสำนักงานอัยการสูงสุด
ว่าด้วยการดำเนินคดีอาญาของ
พนักงานอัยการ พ.ศ. ๒๕๖๓ 
๔. คู่ความส่งคดีล่าช้า 
๕. การสอบสวนเพิ่มเติมไม่ได้รับ
ความร่วมมือจากผู้ประสานงานคดี 

 
๑. มีหนังสือถึงผู้บังคับบัญชา
ของพนักงานสอบสวนตาม 
ลำดับชั้นเพื่อเร่งรัดให้แจ้งผล
การสอบสวนเพิ่มเติมโดยเร็ว 
๒. ประสานงานกับตัวความ
ให้ ส่ งเอกสารหลักฐานที่  
เกี่ยวข้องกับสำนวนคดีภายใน
ระยะเวลาที่กำหนด 
๓ . ก รณี มี ค ดี อ าญ าค้ า ง
พิจารณาเกิน ๖ เดือน ให้
เรียกสำนวนมาตรวจสอบ 
เพื่อให้ทราบถึงสาเหตุของ
คดี ค้ างและกำหนดแนวทาง 
แก้ไขปัญหา 
๔. ประสานงานไปยังผู้บังคับ 
บัญชาของพนักงานสอบสวน
ให้จัดส่งสำนวนการสอบสวน
ก่อนครบผัดฟ้อง ก่อน ๓ วัน
ทำการ 
๕. มีการติดตาม แนะนำและ 
ตรวจสอบงานท่ีปฏิบัติ 
๖. จัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน
ของพนักงานอัยการ 
 

 
๓๐ ก.ย. ๒๕๖๘ 
- สำนักงานอัยการ
ภาค ๑ – ๙ 
- สำนักงานอัยการ
คดี เย าวชนและ
ครอบครัวฯ 
- สำนักงานอัยการ
คดีศาลแขวงฯ 
- สำนักงาน 
คดีอาญา 
- สำนักงาน 
คดีอาญาธนบุร ี
- สำนักงาน 
คดีอาญากรงุเทพใต ้
- สำนักงาน 
คดีอาญามีนบรุ ี
- สำนักงาน 
คดีอาญาพระโขนง 
- สำนักงาน
คดีอาญาตลิ่งชัน 
- สำนักงาน 
อัยการจังหวัด 
- สำนักงาน 
คดีค้ามนุษย ์



 

 

๙ 
 

ภารกิจตามกฎหมายท่ีจัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจ

ตามแผนการดำเนินการ หรือภารกิจ
อื่น ๆ  ที่สำคัญของสำนักงาน 
อัยการสูงสุด/วัตถุประสงค ์

ความเสี่ยง 
 

การควบคุมภายในที่มีอยู่ การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู ่ การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
กำหนดเสร็จ 

  ๗. ระบุอายุความบนปกสำนวน
คดีทุกเรื่อง และหากสำนวน
คดีใดใกล้ครบอายุความจะติด
กระดาษสียื่นจากปกสำนวน 
ให้ เห็ น ชั ด เจน  เพื่ อ ให้ เร่ ง
ดำเนินการทันภายในกำหนด
อายุความ 
๘. จัดระบบการตรวจรับสำนวน
การสอบสวนจากพนักงานสอบสวน 
โด ย ให้ นิ ติ ก รซึ่ งมี ค ว าม รู้   
ความชำนาญด้านกฎหมาย 
เป็นผู้ตรวจรับสำนวนจากพนักงาน
สอบสวน เพื่อให้สำนวนมีความ
สมบูรณ์เรียบร้อย ก่อนนำเสนอ
พนักงานอัยการเพื่อสั่งคดี 
๙ . มี แน วท างป ฏิ บั ติ ต าม
ระเบียบสำนักงานอัยการสูงสุด
ว่าด้วยการดำเนินคดีอาญาของ
พนักงานอัยการ พ.ศ. ๒๕๖๓ 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 ๖. การรับรายงานตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงล่าช้า และเอกสาร 
ไม่ครบถ้วน 
๗. สำนวนการสอบสวนที่ได้รับ
จากพนักงานสอบสวนไม่สมบูรณ์
ทำให้พนักงานอัยการเจ้าของ
สำนวนไม่สามารถสั่งคดีได้อย่าง
รวดเร็ว 
๘. พนักงานสอบสวนส่งสำนวน
ล่าช้า สำนวนการสอบสวนที่ได้รับ
ไม่เพียงพอ ไม่สมบูรณ์  ทำให้
พนักงานอัยการเจ้าของสำนวน
ไม่สามารถสั่งคดีได้อย่างรวดเร็ว 
ต้องสั่งสอบสวนเพ่ิมเติม 
๙. พนักงานอัยการได้รับสำนวนใน
ระยะเวลากระช้ันชิดกับวันครบ
กำหนดฝากขัง ผัดฟ้องวันครบ
กำหนดควบคุมหรือปล่อยตั ว
ช่ัวคราว หรือใกล้ขาดอายุความ 
๑๐. การคัดคำพิพากษา คำเบิก
ความและพยานต่างๆ จากศาล
ล่าช้า 
 

๗. ให้นิติกรติดตามและแจ้ง
ผลการดำเนินการเกี่ยวกับ
การสอบสวนเพิ่ ม เติมแก่
อัยการเจ้าของสำนวน 
๘. เร่งรัดหน่วยงานที่ส่งเรื่อง
ม า ให้ ว่ า ต่ า งส่ ง เอ ก ส าร
หลักฐานเพิ่ ม เติ มภายใน
กำหนด  
๙. ตรวจสอบสำนวนคดี  
หากสำนวนใดใกล้ จะขาด 
ระยะเวลาอุทธรณ์หรือฎีกา 
ให้ขยายระยะเวลาอุทธรณ์
หรื อฎี ก า แนบมาพร้อม
สำเนา 
๑๐. กำชับพนักงานอัยการ
ผู้ตรวจสำนวนให้เสนอความเห็น
ก่อนวันครบผัดฟ้อง วันนัด ๓ 
วันทำการ 
๑๑. ประสานงานกับสำนักงาน
ภายในภาคให้ส่งสำนวนก่อน
สำนวนใกล้ครบอายุความ 
 

- สำนักงาน 
คดีปกครอง 
- สำนักงานคดี
พิเศษ 
- สำนักงาน 
คดีต่างประเทศ 
- สำนักงาน 
คดีล้มละลาย 
- สำนักงาน
ปราบปรามการ
ทุจริตภาค ๑ – ๙ 
- สำนักงาน 
อัยการจังหวัด 

 



 

 

๑๐ 
ภารกิจตามกฎหมายท่ีจัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจ

ตามแผนการดำเนินการ หรือภารกิจ
อื่น ๆ  ที่สำคัญของสำนักงาน 
อัยการสูงสุด/วัตถุประสงค ์

ความเสี่ยง 
 

การควบคุมภายในที่มีอยู่ การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู ่ การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
กำหนดเสร็จ 

๖. การสั่งคดีแพ่งหรือคดีปกครอง
ของพนักงานอัยการ 
วัตถุประสงค ์
๑. เพื่อให้การดำเนินคดีแพ่งหรือ
คดีปกครองเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
และเกิดความยุติธรรม 
๒. เพือ่ป้องกันคดีขาดอายุความ 
๓. เพื่อควบคุมให้การปฏิบัติงาน
ด้านคดีของผู้รับผิดชอบในแต่ละ
ระดับ ช้ัน เป็น ไปอย่ างถูกต้อง 
รวดเร็ว ทันเวลา 

 
๑. สำนวนคดีขาดอายุความ 
๒. สั่งคดีล่าช้า 
๓. มีความเสี่ยงต่อการถูกร้องเรียน
ในกรณีสั่งไม่ฟ้อง 
 

 
๑ . ให้ ปฏิ บั ติ ต ามระ เบี ยบ
สำนักงานอัยการสูงสุดว่าด้วย
ก า ร ด ำ เนิ น ค ดี แ พ่ ง ข อ ง
พนักงานอัยการ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
โดยเคร่งครัด 
๒. สั่งการเพื่อป้องกันโดยให้
รายงานวันขาดอายุความของ
สำนวนซึ่ งอยู่ ระหว่ างการ
พิจารณาทุกเดือน 
๓. หากคดีใดพิจารณาแล้วเหน็
ว่าเป็นสำนวนคดีปกครองมิใช่
ค ดี แ พ่ ง จ ะ ส่ งส ำ น ว น ให้
สำนักงานคดีปกครองโดยเร็ว
เพื่อมิให้คดีขาดอายุความ 

 
จากการวิ เคราะห์ และ
ประเมินความเสี่ยง พบว่า 
ยังมีจุดอ่อนหรือความ
เสี่ยงในระดับปานกลาง 
เป็นระดับที่พอยอมรับได้
แต่ต้องมีการควบคุมหรือ
เฝ้าระวังเพื่อป้องกันไม่ให้
เกิดความเสี่ยงหรือความ
เสี่ยงสูงกว่าที่เป็นอยู่หรือ
ลดให้อยู่ในระดับที่สามารถ 
ยอมรับได้  ต้ อ งมี ก าร
ปรับปรุงการควบคุมภายใน
เพิ่มเติมและอย่างต่อเนื่อง 

 
ความเสี่ยงหรือจุดอ่อน 
๑. สำนวนคดีขาดอายุความ 
๒. สั่งคดีล่าช้า 
๓. มีความเสี่ยงต่อการถูกร้องเรียน
ในกรณีสั่งไม่ฟ้อง 
ปัจจัยเสี่ยงหรือสาเหตุ 
๑. การพิจารณาสำนวนและ 
การสั่งคดีล่าช้า 
๒. การคิดคำนวณวันและเวลา
การสื่อสารไม่ชัดเจนในขั้นตอน
การปฏิบัติงาน 
๓ . ส ำน วน ที่ รั บ เข้ าม าต้ อ ง
ตรวจสอบว่าเป็นคดีแพ่งหรือ
เป็นคดีปกครอง 
๔. สำนวนคดีขาดเอกสารสำคัญ 
 

 
๑. กำชับให้เจ้าหน้าที่เสนอ 
ผู้บังคับบัญชาเพื่อตรวจสอบ
สำนวนที่รับเข้ามาโดยเร็ว 
๒. กำชับให้พนักงานอัยการ
ผู้ตรวจสำนวนให้ดำเนินการ
เสนอความเห็นโดยเร็ว มิให้
เกิ ดความ เสียหายแก่คดี  
หากพบข้อบกพร่องให้แจ้ง
ประสานไปยังหน่วยงานที่ส่ง
เรื่อง และผู้ประสานงานคดี
ให้ทำการแก้ไขเพิ่มเติมใน
ส่ ว น ที่ ยั งบ ก พ ร่ อ งก่ อ น
ดำเนินการ 

 
๓๐ ก.ย. ๒๕๖๘ 
- สำนักงานคดี
แพ่ง 
- สำนักงาน 
คดีแพ่งตลิ่งชัน 
- สำนักงาน 
คดีแพ่งกรุงเทพใต ้
- สำนักงาน 
คดีแพ่งธนบุรี 
- สำนักงาน 
คดีแพ่งพระโขนง 
- สำนักงาน 
คดีแรงงาน  
- สำนักงาน 
คดีแรงงานภาค ๑-๙ 
- สำนักงาน 
คดีทรัพย์สิน 
ทางปัญญาและ
การค้าระหว่าง
ประเทศ 
- สำนักงาน 
คดีปกครอง 
- สำนักงาน 
คดีปกครองจังหวัด 



 

 

๑๑ 
 

ภารกิจตามกฎหมายท่ีจัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจ

ตามแผนการดำเนินการ หรือภารกิจ
อื่น ๆ  ที่สำคัญของสำนักงาน 
อัยการสูงสุด/วัตถุประสงค ์

ความเสี่ยง 
 

การควบคุมภายในที่มีอยู่ การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู ่ การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
กำหนดเสร็จ 

๗. การควบคุมการเสนอสำนวนคดี 
ชั้นศาลสูง และการควบคุมระยะ 
เวลาครบอุทธรณ์หรือฎีกา 
วัตถุประสงค ์
๑. เพื่อให้การพิจารณาสั่งสำนวนคดี 
ในช้ันศาลสูงมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผล 
๒ . เพื่ อ ให้ มี ก า รป ฏิ บั ติ ต าม
ระเบียบสำนักงานอัยการสูงสุด 
ว่ าด้ วยก ารด ำ เนิ น คดี อ าญ า 
ช้ันศาลสูงของพนักงานอัยการ   
พ.ศ. ๒๕๖๓ 
๓. เพื่อให้การพิจารณาสั่งสำนวน 
ใน ช้ั นศาลสู ง รวดเร็ ว โปร่ งใส  
เป็นธรรม และมีประสิทธิภาพ 
๔. เพื่อให้การยื่นอุทธรณ์หรือ
ฎีกาภายในระยะเวลาที่กำหนด
ตามกฎหมาย 
๕ . เพื่ อ ป้ อ งกั น มิ ให้ ค ดี ข าด
ระยะเวลาอุทธรณ์หรือฎีกา  
๖. เพื่ อป้องกันการทุจริตและ
ประพฤติมิชอบและประวิงคดีให้
ล่าช้า 
 

 
๑. สำนวนคดีขาดระยะเวลา
อุทธรณ์หรือฎีกา  
๒. การพิจารณาสั่งสำนวนในช้ัน
ศาลสูงล่าช้า 
 

 
 
 

 
๑. กำชับให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตาม
ระเบียบสำนักงานอัยการสูงสุด 
ว่าด้วยการดำเนินคดีอาญา 
ช้ันศาลสูงของพนักงานอัยการ   
พ.ศ. ๒๕๖๓ และหนังสือสำนักงาน
อัยการสูงสุดแจ้งให้ถือปฏิบัติ 
๒. จัดทำแบบตรวจสอบคดี
เพื่ อลดข้อผิดพลาดในการ
พิจารณาคดี โดยให้พนักงาน
อัยการใช้เป็นเครื่องมือในการ
ตรวจสอบคดี และกำหนดให้มี
การควบคุม ติดตาม ประสานงาน 
การขอขยายระยะเวลาอุทธรณ์
หรือฎีกาและจัดเอกสารหลักฐาน
ประกอบทุกเรื่อง 
๓ . ป ฏิ บั ติ ต า ม ป ร ะ ม ว ล
กฎหมายวิธีพิจารณาความ
อาญาในการนับระยะเวลา
ครบกำหนดอุทธรณ์หรือฎีกา 
 

 
จากการวิ เคราะห์ และ
ประเมินความเสี่ยง พบว่า 
ยังมีจุดอ่อนหรือความ
เสี่ยงในระดับปานกลาง 
เป็นระดับที่พอยอมรับได้
แต่ต้องมีการควบคุมหรือ
เฝ้าระวังเพื่อป้องกันไม่ให้
เกิดความเสี่ยงหรือความ
เสี่ยงสูงกว่าที่เป็นอยู่หรือ
ลดให้อยู่ในระดับที่สามารถ 
ยอมรับได้  ต้ อ งมี ก าร
ปรับปรุงการควบคุมภายใน
เพิ่มเติมและอย่างต่อเนื่อง 

 
ความเสี่ยงหรือจุดอ่อน 
๑. สำนวนคดีขาดระยะเวลา
อุทธรณ์หรือฎีกา 
๒. การพิจารณาสั่งสำนวนในช้ัน
ศาลสูงล่าช้า 
ปัจจัยเสี่ยงหรือสาเหตุ 
๑. การเสนอสำนวนให้พิจารณา
สั่ งคดี ใน ช้ันศาลสู งใกล้ค รบ
กำหนดระยะเวลาอุทธรณ์หรือฎีกา 
หรือเสนอสำนวนเมื่อล่วงพ้น
กำหนดระยะเวลา ไม่อาจพิจารณา
ดำเนินการได้ทัน จึงเป็นเหตุให้
สำนวนขาดอุทธรณ์หรือฎีกา 
๒ . ก ารยื่ น ค ำร้ อ งขอขยาย    
ระยะเวลาอุ ทธรณ์ หรื อฎี กา   
หลายครั้งเกินความจำเป็นหรือ
แสดงข้อเท็จจริงให้ศาลทราบ    
ไม่ เพี ยงพอ เป็ น เห ตุ ให้ ศ าล     
ไม่พิจารณาอนุญาตให้ตามคำขอ
หรือให้ไม่เต็มตามคำขอ 
 

 
๑. กำชับ ตักเตือน ทบทวน 
ซั ก ซ้ อ ม ค ว าม เข้ า ใจ กั บ
เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานหรือ
ผู้รับผิดชอบให้ถือปฏิบัติตาม
ระเบียบโดยเคร่งครัด 
๒. นำโปรแกรมคอมพิวเตอร์
มาช่วยบันทึกและควบคุม
สำนวน โดยวิธีการลงสารบบ 
ควบคุมสำนวนในช้ันศาลสูง
เพื่อควบคุมสำนวนซึ่งสามารถ
ตรวจสอบสำนวนที่ใกล้ครบ 
กำหนดระยะเวลาอุทธรณ์
หรือฎีกาได้ถูกต้อง รวดเร็ว 
และเป็นปัจจุบัน 
๓. กำชับเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่
เกี่ยวข้องและรับผิดชอบให้
ติดต่อประสานงานกับหน่วยงาน
ที่ เกี่ ย วข้ อ งในการขอคั ด 
คำพิพากษาให้เป็นไปด้วย
ความรวดเร็ว 
 

 
๓๐ ก.ย. ๒๕๖๘ 

- สำนักงาน 
คดีศาลสูง 
- สำนักงาน 
คดีศาลสูงภาค 
 
 

 



 

 

๑๒ 
 

ภารกิจตามกฎหมายท่ีจัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจ

ตามแผนการดำเนินการ หรือภารกิจ
อื่น ๆ  ที่สำคัญของสำนักงาน 
อัยการสูงสุด/วัตถุประสงค ์

ความเสี่ยง 
 

การควบคุมภายในที่มีอยู่ การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู ่ การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
กำหนดเสร็จ 

  ๔. จัดทำแนวทางการปฏิบัติ
ในการยื่นขอขยายระยะเวลา
อุทธรณ์หรือฎีกาของสำนวน
ค ดี ป ร ะ เภ ท ต่ า งๆ  ให้ แ ก่
เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบงานคดี 
 

 ๓ . ก า ร ยื่ น ค ำ ร้ อ ง ข อ คั ด        
คำพิพากษาเอกสารที่เกี่ยวข้อง   
ใน การด ำ เนิ น ค ดี ช้ั น ศ าลมี
จำนวนมากหรือได้รับเอกสาร 
ที่เกี่ยวข้องจากศาลล่าช้า ซึ่งเป็น          
ปัจจัยภายนอก นอกเหนือการ
ควบคุม เป็นเหตุให้การพิจารณา
สั่งสำนวนในช้ันศาลสูงเกิดความ
ล่าช้า ต้องดำเนินการขอขยาย
ระยะเวลา อุทธรณ์หรือฎีกาต่อ
ศาลโดย ไม่มีเหตุจำเป็น 
๔. กรณีที่ศาลอนุญาตให้ขยาย
ระยะเวลาอุทธรณ์ หรือฎี กา    
ไม่เต็มตามคำขอ ทำให้การพิจารณา 
สั่งสำนวนของพนักงานอัยการ
ต้องรีบเร่งพิจารณาสั่งสำนวน
ด้วยความรวดเร็ว กระช้ันชิด  
ทำให้ขาดความละเอียดรอบคอบ 
และกรณีที่ผู้ว่าราชการจังหวัด
ห รื อ ผู้ บั ญ ช า ก า ร ต ำ ร ว จ          
มี ค วาม เห็ นแย้ ง  ให้ อุ ทธรณ์      
หรื อฎี ก า  ท ำให้ ไม่ ส าม ารถ
ดำเนินการยื่นอุทธรณ์หรือฎีกา  
ได้ทันภายในกำหนดระยะเวลา       

๔. แจ้งพนักงานอัยการที่  
ล งล า ย มื อ ช่ื อ รั บ ท ร า บ 
คำพิพากษาจากศาลให้แจ้ง
พนักงานอัยการที่ปฏิบัติ
หน้าท่ีเวรช้ีให้รับทราบ 
๕. กำชับให้เจ้าหน้าที่ติดตาม
ผลการขอคัดคำพิพากษา
ของศาลและเอกสารจากศาล
อย่างใกล้ชิด สม่ำเสมอและ
ต่อเนื่อง เพื่อให้เป็นไปอย่าง
รวดเร็ว 
๖ . ก ำ ชั บ ให้ เจ้ า ห น้ า ที่
ผู้รับผิดชอบและพนักงาน
อัยการยื่นคำร้องขอขยาย
ระยะเวลาอุทธรณ์หรือฎีกา
ล่วงหน้าอย่างน้อย ๓-๕ วัน 
ทำการหรือก่อนวันครบกำหนด 
พร้อมให้ติดตามผลการขอ
ขยายระยะเวลาอุทธรณ์หรือ
ฎีกาจากศาลอย่างต่อเนื่อง 
และให้ระบุเหตุผลความจำเป็น
ในการขอขยายระยะเวลาให้ศาล
ทราบข้อเท็จจริงด้วยทุกครั้ง 
 

 



 

 

๑๓ 
 

ภารกิจตามกฎหมายท่ีจัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจ

ตามแผนการดำเนินการ หรือภารกิจ
อื่น ๆ  ที่สำคัญของสำนักงาน 
อัยการสูงสุด/วัตถุประสงค ์

ความเสี่ยง 
 

การควบคุมภายในที่มีอยู่ การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู ่ การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
กำหนดเสร็จ 

    (๑ เดือน นับแต่ที่มีคำพิพากษา) 
๕ . การควบคุม งานด้ านคดี  
ช้ันอุทธรณ์ หรือฎี กามี ความ
ผิดพลาด 
๖. การคัดคำพิพากษา คำเบิก
ความและพยานต่างๆ จากศาล
ล่าช้า ซึ่งเป็นปัจจัยนอกเหนือ
การควบคุม ทำให้การส่งสำนวน
หรือรายงานการฟังคำพิพากษา
ไป ยั ง อั ย ก า ร ศ าล สู ง ใน ช้ั น
อุทธรณ์หรือฎีกาล่าช้าไปด้วย 
๗. ไม่มีหมายนัด และพนักงาน
อัยการลงลายมือช่ือรับทราบ 
คำพิพากษาโดยไม่เขียนรายงาน
และไม่ได้แจ้งพนักงานอัยการที่
ปฏิบัติหน้าที่ เวรช้ีหรือนิติกร
ผู้ ช่วยพนักงานอัยการในการ
ปฏิบัติหน้าท่ีเวรช้ีให้รับทราบ 
 
 
 
 
 

๗ . แจ้ งพนั ก งานอั ยการ 
ผู้ เป็น เวร ช้ี ให้ ดำเนินการ
ตรวจสอบร่วมกับนิติกรที่
ช่วยพนักงานอัยการในการ
ปฏิบัติหน้าท่ีเวรช้ีลง บ.๒ ใน
วันที่ครบอุทธรณ์หรือฎีกา 
และขยายเวลาอุทธรณ์หรือ
ฎีกา 

 

 



 

 

๑๔ 
 

ภารกิจตามกฎหมายท่ีจัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจ

ตามแผนการดำเนินการ หรือภารกิจ
อื่น ๆ  ที่สำคัญของสำนักงาน 
อัยการสูงสุด/วัตถุประสงค ์

ความเสี่ยง 
 

การควบคุมภายในที่มีอยู่ การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู ่ การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
กำหนดเสร็จ 

๘. การคุ้มครองสิทธิและช่วยเหลือ
ทางกฎหมายแก่ประชาชนและ
การบังคับคดี 
วัตถุประสงค ์
๑. เพื่อให้การบริการประชาชนเป็นไป
อย่างรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 
ได้รับความเป็นธรรมและเสมอภาค 
๒. เพื่อให้การดำเนินงานมีความ
โปร่งใส ตรวจสอบได้ และป้องกัน
ปัญหาการทุจริต 
๓. เพื่ อให้ ข้ อมู ลแก่ประชาชน
ผู้รับบริการในการจัดเตรียมเอกสาร
ให้ครบถ้วนก่อนขอรับบริการ  
ช่วยลดระยะเวลาและขั้นตอน    
ในการปฏิบัติงาน 
๔ . เพื่ อ ป้ อ งกั น มิ ให้ ส ำน วน 
ขาดอายุความบั งคับคดี ในช้ัน
พนักงานอัยการ 
๕. เพื่อให้การดำเนินการบังคับคดี
เป็นไปตามเป้าหมายและระเบียบ
สำนักงานอัยการสูงสุดว่าด้วยการ
ดำเนิ นการเกี่ ยวกั บบั งคั บคดี   
พ.ศ. ๒๕๖๓ 

๑. การทุจริตในการจัดเก็บเงิน
ค่าธรรมเนียมศาล 
๒. การปฏิบัติงานเกิดความล่าช้า 
๓. การดำเนินการบังคับคดีทุก
ประเภทดำเนินการไม่ทันตาม
กำหนดอายุความ 
 

๑. กำชับให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน
ด้วยความซื่อสัตย์สุจริต ให้บริการ 
ด้วยมาตรฐานเดียวกัน 
๒. ผู้บริหารประสานความร่วมมือ
กับหน่วยงานอื่นของรัฐในการ
ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชน
ทราบถึงขั้นตอนและเอกสาร 
ที่ต้องใช้ยื่นในการติดต่อราชการ 
๓. กำชับให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารให้ถูกต้อง ครบถ้วน
ก่อนรับสำนวน รวมถึงศึกษา
กฎหมาย ระเบียบและวิธีปฏิบัติ
ในการตรวจรับสำนวน 
๔ . ให้ พ นั ก ง า น อั ย ก า ร         
ผู้รับผิดชอบสำนวนตรวจทาน
อีกครั้ง และสั่งสืบทรัพย์ให้ทัน
ภายในกำหนดอายุความ 
๕ . จั ดตั้ งศู นย์ รับ เรื่ อ งราว   
ร้องทุกข์ประจำภาค 
๖ . ก ำ ชับ การล งข้ อมู ล ใน 
สารบบคดีให้ถูกต้อง ครบถ้วน 
และจัดทำคำสั่ งมอบหมาย
เจ้ าห น้ าที่ ป ฏิ บั ติ งาน เพื่ อ
จัดเก็บค่าธรรมเนียมศาล 

จากการวิ เคราะห์ และ
ประเมินความเสี่ยง พบว่า 
ยังมีจุดอ่อนหรือความ
เสี่ยงในระดับปานกลาง 
เป็นระดับที่พอยอมรับได้
แต่ต้องมีการควบคุมหรือ
เฝ้าระวังเพื่อป้องกันไม่ให้
เกิดความเสี่ยงหรือความ
เสี่ยงสูงกว่าที่เป็นอยู่หรือ
ลดให้อยู่ในระดับที่สามารถ 
ยอมรับได้  ต้ อ งมี ก าร
ปรับปรุงการควบคุมภายใน
เพิ่มเติมและอย่างต่อเนื่อง 

ความเสี่ยงหรือจุดอ่อน 
๑. การทุจริตในการจัดเก็บเงิน
ค่าธรรมเนียมศาล 
๒. การปฏิบัติงานเกิดความล่าช้า 
๓. การดำเนินการบั งคับคดี    
ทุกประเภทดำเนินการไม่ทัน
ตามกำหนดอายุความ 
ปัจจัยเสี่ยงหรือสาเหตุ 
๑. การรับเงินค่าธรรมเนียมศาล
มีความเสี่ยงต่อการทุจริต 
๒. สำนวนขาดเอกสารที่จำเป็น
แก่การพิจารณาบังคับคดีในช้ัน 
พนักงานอัยการ 
๓. การดำเนินการบั งคับคดี  
ดำเนินการไม่ทันตามกำหนด
อายุความ 
๔. อาคารสถานที่ ไม่สามารถ
อำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชน
ที่มาติดต่อขอรับความช่วยเหลือ
ได้อย่างเต็มที ่
๕. ประชาชนผู้ขอรับความช่วยเหลือ
ให้ข้อมูลข้อเท็จจริงไม่ครบถ้วน 
หรือปิดบั งข้อมูลบางส่วนไว้    
ทำให้วินิจฉัยข้อกฎหมายหรือ 

๑. จัดทำทะเบียนคุมการรับเงิน
ค่าธรรมเนียมศาลจากผู้ร้อง
และมีการตรวจสอบการรับเงิน
ค่าธรรมเนียมจากผู้รอ้งอย่าง
ต่อเนื่อง 
๒ . เพิ่ ม ช่ อ งท าง ใน ก า ร
ประชาสัมพันธ์การให้บริการ
แก่ประชาชนและจัดให้มี
ก า รวั ด แล ะป ระ เมิ น ผ ล  
อย่างต่อเนื่อง 
๓ . จั ด ท ำ ห นั ง สื อ แ จ้ ง
สำนักงานคดีหรือตัวความ
เพื่อขอให้ตรวจสอบและส่ง
เอกสารการบั งคับคดี ให้
ครบถ้วน ถูกต้องก่อนส่ ง
เรื่องเพื่อบังคับคดี 
๔. แจ้งผลทางกฎหมายของ
การปกปิดข้อมูล ข้อเท็จจริง
ของคดีต่อคู่ความหรือผู้ร้อง  
๕. กำหนดแนวปฏิบัติในการ
ติดตาม การทราบนัด เช่น 
แจ้งให้ยืนยันการทราบนัด
และก่อนถึงวันนัดไต่สวน
โทรศัพท์ติดต่อกับผู้ร้องแจ้ง 

๓๐ ก.ย. ๒๕๖๘ 
- สำนักงานอัยการ
คุ้มครองสิทธิและ
ช่วยเหลือทางกฎหมาย 
และการบังคับคดี
จังหวัด 
- สำนักงาน
คุ้มครองสิทธิ   
และช่วยเหลือ
ทางกฎหมาย  
แก่ประชาชน 
 

 



 

 

๑๕ 
ภารกิจตามกฎหมายท่ีจัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจ

ตามแผนการดำเนินการ หรือภารกิจ
อื่น ๆ  ที่สำคัญของสำนักงาน 
อัยการสูงสุด/วัตถุประสงค ์

ความเสี่ยง 
 

การควบคุมภายในที่มีอยู่ การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู ่ การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
กำหนดเสร็จ 

  ๗. จัดทำเอกสารยืนยันการให้
ข้อมูล/ ข้อเท็จจริงของคดีที่
เป็นความจริงและยินยอมรับ
ผลตามกฎหมาย 
๘. สร้างแบบฟอร์มคำร้อง   
ให้ ป ระชาชน กรอกข้ อมู ล     
ให้ครบถ้วน พร้อมแนบเอกสาร
ประกอบเรื่องให้ครบถ้วนและ
กำชับให้พนักงานอัยการ นิติกร 
และทนายอาสาให้สอบถามข้อมูล 
ให้ครบถ้วนทุกด้าน หากมี
คู่ กรณี ให้ รับฟั งข้อ เท็ จจริ ง 
ฝ่ายคู่กรณีด้วย เพื่อประกอบ 
การพิจารณาดำเนินการต่อไป 

 ดำเนิ นการในขั้ นตอนต่อ ไป   
เกิดความคลาดเคลื่อน 
๖. บุคลากรมีไม่เพียงพอกับงาน
ตามภารกิจของหน่วยงาน 
๗. ไม่มีระเบียบปฏิบัติที่ชัดเจน
ในการรับเงินค่าธรรมเนียมศาล
จากผู้ร้อง  
๘. ผู้ร้องไม่ทราบรายละเอียด
เกี่ยวกับขั้นตอนและเอกสาร 
ที่ใช้ในการติดต่อราชการ 
๙ . ข า ด ค ว า ม ร่ ว ม มื อ จ า ก
หน่วยงานตัวความ 
๑๐. การเช่ือมโยงฐานข้อมูลกับ
หน่วยงานอื่น เช่น งานทะเบียน
ราษฎร งานทะเบี ยนการถื อ
ก รรม สิ ท ธิ์ ที่ ดิ น ขอ งบุ ค ค ล 
สำนักงานประกันสังคม สำนักงาน
ขนส่ง เป็นต้น ทำให้ไม่มีโอกาส  
ได้ ตรวจสอบข้ อมู ล ในทั นที  
ประชาชนต้องไปคัดรับรองเอกสาร
มาส่ งให้ ตรวจสอบ ทำให้ การ
ดำเนิ นงานตามภารกิ จล่ าช้ า    
และเพิ่มภาระให้แก่ประชาชน 
 
 

ยืนยันวันนัด 
๖. ปรับปรุงสถานที่ในการ
เก็บรักษาสำนวนให้มีความ
เหมาะสมกับปริมาณสำนวน 
มีเจ้าหน้าที่รับผิดชอบเฉพาะ 
มีระบบการควบคุมการเก็บรักษา
ให้เป็นไปตามระเบียบ  
๗. ดำเนินการควบคุมการ
จั ด เก็ บ ส ำ น ว น โด ย น ำ
เทคโนโลยีสารสนเทศเข้ามา
ช่วย 
๘. กำชับนิติกร และทนายอาสา
ให้ช้ีแจงข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
กับเรื่องที่ประชาชนมาขอรับ
ความช่วยเหลือให้ ชัดเจน 
เพื่อให้ประชาชนผู้มาติดต่อ 
เข้าใจอย่างถูกต้อง ชัดเจน 
ตรงกับปัญหาที่ มาขอรับ
ความช่วยเหลือ 
๙. ทำความเข้าใจกับประชาชน
ที่ขอรับความช่วยเหลือว่า
ต้องให้ข้อมูลอย่างถูกต้อง 
ต ร งต าม ค ว าม เป็ น จ ริ ง    
เพื่อจะได้ให้ความช่วยเหลือ
อย่างถูกต้องตามกฎหมาย 

 



 

 

๑๖ 
 

ภารกิจตามกฎหมายท่ีจัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจ

ตามแผนการดำเนินการ หรือภารกิจ
อื่น ๆ  ที่สำคัญของสำนักงาน 
อัยการสูงสุด/วัตถุประสงค ์

ความเสี่ยง 
 

การควบคุมภายในที่มีอยู่ การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู ่ การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
กำหนดเสร็จ 

๙. การจั ดซ้ื อจั ดจ้ าง การบริหาร   
งานพัสดุครุภัณฑ์ และการเงิน
หรือการบัญชี 
วัตถุประสงค ์
๑. เพื่อให้การจัดซื้อจัดจ้างเป็นไป
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
และระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
มติคณะรัฐมนตรี และแนวทางปฏิบัติ 
ต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานด้านพัสดุ 
๒. เพื่อให้การปฏิบัติงานเกี่ยวกับ
งบประมาณ การเงิน บัญชี และ
พัสดุ เป็นไปอย่ างถูกต้องตาม
ระเบียบ รวดเร็วและไม่เกิดความ
เสียหายแก่ทางราชการ 
๓ . เพื่ อ ให้ ก ารควบ คุ ม พั ส ดุ  
ครุภัณ ฑ์ เป็ น ไปอย่ างถู กต้ อ ง 
ครบถ้วน และรายงานผลการ
ตรวจสอบพัสดุประจำปีถูกต้อง 
ทันตามกำหนดระยะเวลา 
๔. เพื่อลดค่าใช้จ่ายด้านงบประมาณ
ของสำนักงาน 

 
๑ . ก า ร จั ด ซื้ อ จั ด จ้ า ง แ ล ะ      
การบริหารพัสดุไม่เป็นไปตาม 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและ    
มติคณะรัฐมนตรี 
๒. การบริหารงบประมาณ การเงิน
การบั ญ ชี และพั สดุ ขาดความ
คล่องตัว  
๓. พัสดุที่จัดหาไม่ตรงตามความ
ต้องการ  

 
๑. แจ้งข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับ
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ . ๒๕๖๐ และระเบียบ
กระท รวงการคลั งว่ าด้ วย
หลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้แก่บุคลากร  
ที่ปฏิบัติงานด้านพัสดุให้ทราบ
อย่างรวดเร็วและทั่วถึง  
๒. มีมาตรการให้ปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวง      
การคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์  
การจัดซื้ อจั ดจ้ างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ระเบียบสำนักงานอัยการสูงสุด
ว่ าด้ วยก า ร ง บ ป ร ะ ม า ณ      
พ.ศ.๒๕๕๔ ระเบียบสำนักงาน
อัยการสูงสุดว่าด้วยการพัสดุ   
พ.ศ. ๒๕๕๔ ประกาศคณะกรรมการ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 

 
จากการวิ เคราะห์ และ
ประเมินความเสี่ยง พบว่า 
ยังมีจุดอ่อนหรือความ
เสี่ยงในระดับปานกลาง 
เป็นระดับที่พอยอมรับได้
แต่ต้องมีการควบคุมหรือ
เฝ้าระวังเพื่อป้องกันไม่ให้
เกิดความเสี่ยงหรือความ
เสี่ยงสูงกว่าที่เป็นอยู่หรือ
ลดให้อยู่ในระดับที่สามารถ 
ยอมรับได้  ต้ อ งมี ก าร
ปรับปรุงการควบคุมภายใน
เพิ่มเติมและอย่างต่อเนื่อง 
 

 
ความเสี่ยงหรือจุดอ่อน 
๑ . ก า ร จั ด ซื้ อ จั ด จ้ า ง แ ล ะ      
การบริหารพัสดุไม่เป็นไปตาม 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและ
มติคณะรัฐมนตรี 
๒. การบริหารงบประมาณ การเงิน
การบั ญ ชี และพั สดุ ขาดความ
คล่องตัว 
๓. พัสดุที่จัดหาไม่ตรงตามความ
ต้องการ 
ปัจจัยเสี่ยงหรือสาเหตุ 
๑. บุคลากรที่ปฏิบั ติ งานด้ าน
การเงิน การบัญชี และพัสดุขาด
ความรู้ ความเข้าใจในกฎหมาย 
ระเบียบที่ปฏิบัติ 
๒. สำนักงานไม่มีหน่วยเบิกจ่าย 
และ เจ้ าห น้ าที่ ผู้ ป ฏิ บั ติ งาน
ปฏิบัติงานไม่ครบทุกข้ันตอน 
๓. เจ้าหน้าที่การเงินซึ่งได้รับ
มอบหมายให้ปฏิบัติงานในด้าน
การเงินยังขาดประสบการณ์    
ในการปฏิบัติงานและแก้ไขปัญหา  
 

 
๑. ให้บุคลากรที่ปฏิบัติงาน
ด้านพัสดุศึกษาข้อมูลข่าวสาร
ต่างๆ เกี่ยวกับระเบียบจาก
เอกสารคู่มือ วารสารต่าง ๆ  และ 
อบรมเกี่ยวกับพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
และระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ เพิ่มเติม
พร้อมทั้งพูดคุยแลกเปลี่ยน
ความคิดเห็นกับหัวหน้างาน
เพื่อให้มีความเข้าใจตรงกัน 
๒ . จัดฝึ กอบรมทางด้ าน
การเงินการบัญชีและพัสดุ
ให้กับตำแหน่งนักวิชาการ
เงินและบัญชี นักวิชาการ
ต รวจส อบ ภ าย ใน  แ ล ะ
นักวิชาการพัสดุ หรือให้เข้า
รับการฝึกอบรมเพิ่มเติมจาก
กรมบัญชีกลาง สำนักงาน
การตรวจเงินแผ่นดินหรือ 

 
๓๐ ก.ย. ๒๕๖๘ 
-  ส ำนั กบริห าร 
ทรัพย์สิน  
- หน่วยงานในสังกัด 
สำนักงานอัยการสูงสุด 
 

 



 

 

๑๗ 
ภารกิจตามกฎหมายท่ีจัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจ

ตามแผนการดำเนินการ หรือภารกิจ
อื่น ๆ  ที่สำคัญของสำนักงาน 
อัยการสูงสุด/วัตถุประสงค ์

ความเสี่ยง 
 

การควบคุมภายในที่มีอยู่ การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู ่ การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 
กำหนดเสร็จ 

  พั สดุ ภาครั ฐ คำสั่ งสำนั กงาน
อัยการสูงสุด และหนังสือของ
สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
ให้วางแผนการใช้จ่ายล่วงหน้าให้
จัดทำบัญชีทะเบียนคุมให้ เป็น
ปั จจุบั น  และให้ รายงานการ
ตรวจสอบเป็นประจำตาม
ระยะเวลาที่ กำหนด รวมถึง
ช่วยกันประหยัดและรักษา
ทรัพย์สินของทางราชการ 
๓. กำหนดให้ผู้ รับผิดชอบงาน
สำนักงานอำนวยการ กำกับ
ดูแลตรวจสอบ และปฏิบัติงาน
ให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ
อย่างเคร่งครัด 
๔. ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน
ด้านการเงิน บัญชี และพัสดุ 
ศึกษาระเบียบวิธีปฏิบัติงาน
ของระบบ  KTB corporate 
online 
๕. เน้นย้ำบุคลากรให้ตระหนัก
ในจริยธรรมและความซื่อสัตย์ 
มีจิตสำนึกที่ดีในการปฏิบัติ
หน้าท่ี 
 

 ๔. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานยังขาด
ความรู้เรื่องการปฏิบัติงานในระบบ 
KTB corporate online เนื่องจาก
เป็นระบบงานใหม่ มีขั้นตอนการ
ลงบัญชีหลายขั้นตอน  
๕ . ส ำนั ก งาน อั ย การที่ ไม่ มี  
ห น่ ว ย เบิ ก จ่ า ย  เจ้ า ห น้ าที่
ผู้ปฏิบัติงานปฏิบัติงานไม่ครบ
ทุกขั้นตอน เจ้าหน้าที่การเงิน
ต้องเบิกจ่ายและให้ความช่วยเหลือ 
ตรวจสอบและควบคุมการเบิกจ่าย 
๖. บุคลากรที่ปฏิบัติงานด้านพัสดุ
ยั งไม่ เข้ าใจเพี ยงพอเกี่ ยวกั บ
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสด ุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลัง  
ว่าด้ วยหลักเกณฑ์ การจั ดซื้ อ    
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ มติคณะรัฐมนตรี  
๗. การปฏิบัติงานด้านการบริหาร
งบประมาณ การเงิน การบัญชีและ
พัสดุขาดความคล่องตัว เพราะ
ขาดการศึ กษาอบรมเพิ่ ม เติ ม
เกี่ยวกับขั้นตอน ตัวอย่าง วิธีการ 
ที่ถูกต้อง  

หน่วยงานอื่น 
๓. จัดทำคู่มือการจัดซื้อจัดจ้าง 
และให้มีการสอนงานแก่
ข้าราชการที่มาบรรจุใหม่ 
๔. ให้ผู้ ใช้พัสดุมีส่วนร่วม  
ในการกำหนดความต้องการ
โด ย ใช้ แ บ บ ส ำ รวจ ห รื อ
แบบสอบถามความต้องการ
เพื่อนำมาใช้งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

๑๘ 
 
 
 

 
 
 
 

                                (.............................................) 
       อัยการสูงสุด 
วันที่ .................. เดือน ............... พ.ศ. ๒๕๖๗ 


