
บทที่ 16 การกลับรายการเอกสารสินทรัพย ์  หน้า 16 - 1 

บทที่ 16 
การกลับรายการเอกสารสินทรัพย์ (สท.19) 

 
 การกลับรายการเอกสารสินทรัพย์ สท.19 ใช้สำหรับการกลับรายการเอกสารที่บันทึกรายการสินทรัพย์
ด้วย สท.16 การบันทึกสินทรัพย์รับบริจาค สท.17 การบันทึกรับสินทรัพย์จากการโอนภายในหน่วยงาน สท.18 
การตัดจำหน่ายสินทรัพย์ สท.23 การบันทึกรับสินทรัพย์จากการสำรวจพบ และ สท.26 การปรับมูลค่าสินทรัพย์ 
ไม่ถูกต้อง โดยการกลับรายการเอกสารจะต้องระบุวันที่ผ่านรายการ หลังจากที่กลับรายการแล้ว ให้บันทึกรายการ
สินทรัพย์เข้าระบบใหม่ โดยระบุวันที่ผ่านรายการให้สอดคล้องกับวันที่กลับรายการในระบบ อยู่ในปีบัญชีเดียวกับ
การบันทึกรับสินทรัพย์  
 
ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล   
 เมื่อเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ ระบบงาน 
ตามภาพที่ 1 
 

 
ภาพที่ 1 
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 - กดปุ่ม      เพ่ือเข้า > กลับรายการสินทรัพย์ > สท.19 กลับรายการ
เอกสารสินทรัพย์ ตามภาพที่ 2 
  

 
ภาพที่ 2 

 - ระบบแสดงหน้าจอ “กลับรายการเอกสารสินทรัพย์ (สท.19)” ตามภาพที่ 3 

 

 
ภาพที่ 3 
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 - ค้นหาเอกสารตามเลขที่สินทรัพย์หลัก หรือค้นหาตามเงื่อนไขอ่ืน ระบุรายละเอียด ตามภาพที่ 19 
 

 
ภาพที่ 19 

ค้นหาตามเลขที่สินทรัพย์หลัก 
- เลขที่สินทรัพย์หลัก  ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักที่ต้องการกลับรายการ จำนวน 

 12 หลัก  
- เลขที่สินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย จำนวน 4 หลัก (ถ้ามี) 

 - เลขที่เอกสาร  ระบุเลขที่เอกสาร (เพ่ิมเติม) จำนวน 10 หลัก  
- ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ กดปุ่ม    

 ระบบแสดงปี เลือกปีงบประมาณของเอกสารที่ต้องการ
 กลับรายการ 

- กดปุ่ม      เพ่ือให้ระบบแสดงรายการตามภาพที่ 20  
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ภาพที่ 20 

 

 - กดปุ่ม      (เลือก) หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ ระบบแสดงหน้าจอการกลับรายการ ตามภาพที่ 21 
 

 
ภาพที่ 21 
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 - กดปุ่ม           เพ่ือเรียกดูเอกสารการบันทึกรายการ ตามภาพที่ 22 
 

 
ภาพที่ 22 

 
 - ปิดหน้าจอการดูเอกสาร กดปุ่ม           ระบบแสดงเหตุผลในการกลับรายการ ตามภาพที่ 23 
 

 
ภาพที่ 23 
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 - เลือกเหตุผลในการกลับรายการ และกดปุ่ม ตามภาพท่ี 24 
 

 
ภาพที่ 24 

 
ภาพที่ 25 

ระบบแสดงผลการกลับรายการ   
หลังจากกดปุ่ม “กลับรายการ” ระบบจะแสดงผลจำลองการบันทึกรายการ ประกอบด้วย ผลการบันทึก 

รหัสข้อความ และคำอธิบาย ให้เลือกดำเนินการ ดังนี้   
- กดปุ่ม    กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก     

รายการที่ผ่านมา หรือ               
 - กดปุ่ม                             กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ       
  ตามภาพท่ี 26 
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ภาพที่ 26 

ระบบบันทึกรายการ   
หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบแสดงผลการบันทึกรายการ ประกอบด้วย ผลการบันทึก 

เลขที่เอกสาร (จำนวน 10 หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 5 หลัก) และปีบัญชี สามารถเลือกดำเนินการ ดังนี้   
- กดปุ่ม                 เพ่ือแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 27 หรือ          
- กดปุ่ม      เพ่ือบันทึกสินทรัพย์รับบริจาครายการต่อไป หรือ              
- กดปุ่ม                           เพ่ือค้นหาเอกสาร หรือ                        
- กดปุ่ม             กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก

 รายการที่ผ่านมา 

 

 
ภาพที่ 27 

 
 
 
 
 
 



บทที่ 16 การกลับรายการเอกสารสินทรัพย ์  หน้า 16 - 8 

 - กดปุ่ม               เพ่ือแสดงเอกสารบัญชี ตามภาพที่ 28 
 

 
ภาพที่ 28 

 


