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บทที่ 10 
การบันทึกสินทรัพย์รับบริจาค (สท.16) 

 
การบันทึกสินทรัพย์รับบริจาค เป็นการบันทึกการได้มาของสินทรัพย์ที่หน่วยงานได้รับบริจาคมา

เพ่ือใช้ในการดําเนินงาน   
  ขั้นตอนการดําเนินการ ดังนี้   

1. เมื่อได้รับมอบสินทรัพย์จากผู้บริจาคแล้ว หน่วยงานจะต้องพิจารณาว่าสินทรัพย์นั้นมีการระบุมูลค่า 
(ราคาทุน) มาด้วยหรือไม่ ถ้าไม่ได้ระบุมูลค่า จะต้องดําเนินการตีราคา (ประเมิน) มูลค่าของสินทรัพย์ ด้วยราคา
ยุติธรรม เพ่ือรับรู้สินทรัพย์รับบริจาคเข้าสู่ระบบ ดังนี้    

1.1 กรณีมีมูลค่าต่ำกว่า 10,000 บาท ให้บันทึกการรับบริจาค ด้วยการรับรู้ผ่านระบบบัญชีแยกประเภท 
ด้วยแบบ บช.01 ประเภทเอกสาร JV โดย   

เดบิต  ค่าจัดหาสินทรัพย์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์  (5104030206)                        XXX                 
เครดิต  รายได้จากการบริจาค  (4302030101)                                               XXX  

และบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับสินทรัพย์ดังกล่าวไว้ในทะเบียนคุมสินทรัพย์ 
 1.2 กรณีมีมูลค่าตั้งแต่ 10,000 บาทขึ้นไป ให้บันทึกการได้มาของสินทรัพย์ด้วยการรับบริจาค เข้าสู่ระบบ
ด้วยแบบ สท.16 โดยระบบจะบันทึกรายการบัญชี ดังนี้   

เดบิต  ครุภัณฑ์ระบุประเภท (1206XX01XX)                                          XXX           
เครดิต  รายได้จากการบริจาค  (4302030101)                                               XXX   
    หรือ รายได้รอการรับรู้  (2213010101)               XXX 

หากบันทึกเป็นรายได้รอการรับรู้ เมื ่อมีการประมวลผลค่าเสื่อมราคาในระบบแล้ว หน่วยงานต้องบันทึก
รายการปรับปรุงบัญชี เพื่อรับรู้เป็นรายได้จากการบริจาค ด้วยมูลค่าของค่าเสื่อมราคา ด้วยแบบ บช.01 
ประเภทเอกสาร JV โดย   

เดบิต  รายได้รอการรับรู้  (2213010101)                                              XXX    
เครดิต  รายได้จากการบริจาค  (4302030101)                                               XXX  

   
โดยมีขั้นตอนการบันทึกรายการในระบบ ดังนี้   

1. สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ในระบบ ผ่าน สท.01 หรือ สท.11   
2. บันทึกการได้มาของสินทรัพย์เป็นการรับบริจาค ผ่าน สท.16  

  
 การบันทึกสินทรัพย์รับบริจาค (สท.16) ประกอบด้วย 
 1) การบันทึกสินทรัพย์รับบริจาค (สร้างเอกสาร) 
 2) การค้นหาเอกสาร 
  3) การกลับรายการเอกสาร ตามบทท่ี 15 
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ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล   
เมื่อเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ ระบบงาน 

ตามภาพที่ 1  
 

 

ภาพที่ 1 
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- กดปุ ่ม                                เพื ่อเข้า > บันทึกรายการสินทรัพย์ > สท.16 การบันทึกรับ 
สินทรัพย์บริจาค ตามภาพท่ี 2  

 

 

ภาพที่ 2 
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 - ระบบแสดงหน้าจอ “การบันทึกรับสินทรัพย์บริจาค (สท.16)” ประกอบด้วย สร้าง กลับรายการ และ
ค้นหา ตามภาพท่ี 3  
 

 

ภาพที่ 3 
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1) การบันทึกรับสินทรัพย์บริจาค (สร้างเอกสาร)  
 - หน้าจอการบันทึกรับสินทรัพย์บริจาค (สท.16) สร้างการบันทึกรับสินทรัพย์บริจาค ระบุรายละเอียด 
ตามภาพท่ี 4 ดังนี้   
 

 

ภาพที่ 4 
 

ข้อความส่วนหัว 
- รหัสหน่วยงาน  ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 5 หลักให้อัตโนมัติ

ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03003    
- รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 

ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003  
- รหัสพ้ืนที่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิ

การเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000 – ส่วนกลาง 
- เลขที่สินทรัพย์หลัก  ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก ที่สร้างไว้สําหรับ 

บันทึกรับบริจาค   
- เลขที่สินทรัพย์ย่อย  ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย จํานวน 4 หลัก (ถ้ามี)   
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ข้อมูลรายการ   
- จํานวนเงิน  ระบุมูลค่าสินทรัพย์    
- ปริมาณ  ระบบแสดงปริมาณ เป็น 1 ให้อัตโนมัติ    

 - วันที่เอกสาร  ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย 
  กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 

 เพ่ือให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 1 มิถุนายน 2564   
 - วันที่ผ่านรายการ  ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย 
  กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 
  เพ่ือให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 1 มิถุนายน 2564 
 - วันที่คิดมูลค่าสินทรัพย์  ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย 
  กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 

  เพ่ือให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 1 มิถุนายน 2564 
- ข้อความ  ระบุคําอธิบายรายการ (ระบุได้ 50 ตัวอักษร)  

 
รายละเอียดเพิ่มเติม   

- ประเภทเอกสาร  ระบบแสดง AA - ผ่านรายการสินทรัพย์ให้อัตโนมัติ   
- บัญชีหักล้าง    ระบบแสดงรหัสบัญชีหักล้าง 4302030101 รายได้จากการ
 บริจาคให้อัตโนมัต ิ  
- การอ้างอิง  ระบุข้อความที่ใช้ในการอ้างอิงนอกระบบ (ระบุได้ 16 ตัวอักษร)    

  - กดปุ่ม                     เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกรายการ โดยระบบแสดงผล   
ตามภาพที่ 5  
  

 

ภาพที่ 5  
 

ระบบแสดงผลจําลองการบันทึก   
หลังจากกดปุ่ม “จำลองการบันทึก” ระบบจะแสดงผลจำลองการบันทึกรายการ ประกอบด้วย ผลการบันทึก 

รหัสข้อความ และคำอธิบาย ให้เลือกดำเนินการ ดังนี้   
- กดปุ่ม    กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก     

รายการที่ผ่านมา หรือ               
- กดปุ่ม                            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ       

ตามภาพท่ี 6  
  



บทที่ 10 การบันทึกสินทรัพย์รับบริจาค  หน้า 10 - 7 

 

ภาพที่ 6 
 

ระบบบันทึกรายการ   
หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบแสดงผลการบันทึกรายการ ประกอบด้วย ผลการบันทึก เลขที่

เอกสาร (จำนวน 10 หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 5 หลัก) และปีบัญชี สามารถเลือกดำเนินการ ดังนี้   
- กดปุ่ม                 เพ่ือแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 7 หรือ          
- กดปุ่ม      เพ่ือบันทึกสินทรัพย์รับบริจาครายการต่อไป หรือ              
- กดปุ่ม                           เพ่ือค้นหาเอกสาร หรือ                        
- กดปุ่ม              กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก

 รายการที่ผ่านมา      
  

 

ภาพที่ 7  
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- กดปุ่ม                      เพ่ือแสดงเอกสารบัญชี ตามภาพที่ 8  
 

 

ภาพที่ 8 
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2) การค้นหาเอกสาร 
 - หน้าจอการบันทึกรับสินทรัพย์บริจาค (สท.16) เลือกเมนู “ค้นหา” ตามภาพที่ 9  
 

 

ภาพที่ 9 
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 - เข้าสู่หน้าจอ การบันทึกรับสินทรัพย์บริจาค (สท.16) ค้นหาการบันทึกรับสินทรัพย์บริจาค 
ตามภาพที่ 10 
 

 

ภาพที่ 10 
 

2.1 ค้นหาเอกสารตามเลขที่สินทรัพย์หลัก ระบุรายละเอียด ตามภาพท่ี 11 ดังนี้ 
 

 

ภาพที่ 11 
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ค้นหาตามเลขที่สินทรัพย์หลัก 
- เลขที่สินทรัพย์หลัก  ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักที่ต้องการค้นหา จำนวน 12 หลัก   
- เลขที่สินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย จำนวน 4 หลัก (ถ้ามี) 
- กดปุ่ม      เพ่ือให้ระบบแสดงรายการตามภาพที่ 12 
 

 

ภาพที่ 12 
 

 - กดปุ่ม  เพ่ือเรียกดูเอกสารการบันทึกรายการ ตามภาพที่ 13 
 

 

ภาพที่ 13 
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2.2 ค้นหาตามเงื่อนไขอ่ืน ระบุรายละเอียด ตามภาพที่ 14 ดังนี้ 
 

 

ภาพที่ 14 
 

 - กดปุ่ม     เพื่อเลือกเงื่อนไขวันที่ว่าจะค้นหาเอกสารตามวันที่บันทึกรายการ วันที่ผ่านรายการ หรือ
วันที่เอกสาร ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดยกดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง                  
 เลือก เดือน ปี และวันที่ เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี กดปุ่ม              เพื่อให้ระบบแสดงรายการ   
ตามภาพท่ี 15   
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ภาพที่ 15 
 

 - กดปุ่ม  เพ่ือเรียกดูเอกสารการบันทึกรายการ ตามภาพที่ 16 
 

 

ภาพที่ 16 

 


