
 
   ค ำขอยืมเงินและหนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน 

       กองทุนข้ำรำชกำรธุรกำรและลูกจ้ำงประจ ำของส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด 
 

ที่ ...................... / ...................... 

เรียน  หัวหน้ำคณะท ำงำนบริหำรจัดกำรและด ำเนินงำนกองทุนข้ำรำชกำรธุรกำรและลูกจ้ำงประจ ำของส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด 

  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ......................................................................... อาย ุ............. ปี  
ต าแหน่ง ..................................................................... ปฏิบัติราชการ................................................................. 
ส านักงานอัยการสูงสุด ได้รับเงินเดือน เดือนละ ....... .......................... บาท เงินค่าตอบแทนพิเศษธุรการ 
เดือนละ........................บาท เงินเพิ่มส าหรับต าแหน่งที่มีเหตุพิเศษต าแหน่งนิติกร เดือนละ ...............บาท 
สถานภาพ  โสด  สมรส  อ่ืน ๆ ....................................... ........ บุตร จ านวน ............... คน  
เป็นสมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการส านักงานอัยการสูงสุด จ ากัด เลขทะเบียนสมาชิกที่.......................... 
มีความประสงค์ขอยืมเงินจากกองทุนข้าราชการธุรการและลูกจ้างประจ าของส านักงานอัยการสูงสุด  
จ ำนวนเงิน .................................. บำท (.................................................................) 

  1.  เพื่อน ำไปใช้ในกำร............................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 

  2.  ข้ำพเจ้ำมีหนี้สินที่ต้องส่งช ำระหนี้ในฐำนะผู้กู้ ดังต่อไปนี้  (ถ้ำมี) 
       2.1  มีหนี้สินกบั ................................................................................. .............................. 
จ านวนเงิน ............................... บาท สง่ช าระหน้ีเงินกู้ต่อเดือน เดอืนละ ................................. บาท 
       2.2  มีหนี้สินกับ ................................................................................................................ 
จ านวนเงิน ............................... บาท สง่ช าระหน้ีเงินกู้ต่อเดือน เดอืนละ ................................. บาท 
       2.3  มีหนี้สินกับ ................................................................................................................ 
จ านวนเงิน ............................... บาท สง่ช าระหน้ีเงินกู้ต่อเดือน เดือนละ ................................. บาท 
       2.4  มีหนี้สินกับ ............................................................... ................................................. 
จ านวนเงิน ............................... บาท สง่ช าระหน้ีเงินกู้ต่อเดือน เดือนละ ................................. บาท 

  3. การส่งคืนเงินยืมจ านวนดังกล่าวตามค าขอฯ ฉบับนี้ ข้าพเจ้ายินยอมให้เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินเดือน
หักเงินเดือน/ค่ำจ้ำงที่ข้ำพเจ้ำพึงได้รับจำกทำงรำชกำร ตั้งแต่เดือน ....................................  พ.ศ. ..................... 
เป็ นต้ นไป เพ่ื อส่ งช าระหนี้ กองทุ นข้ าราชการธุ รการและลูกจ้ างประจ าของส านั กงานอัยการสู งสุ ด 
แทนข้าพเจ้าทุกเดือน เป็นรายเดือน จ านวน ...... เดือน เดือนละ...................บาท เดือนสุดท้าย....................บาท   

  4. ในกรณีที่ข้ำพเจ้ำจะขอลำออกจำกรำชกำร หรือย้ำยจำกรำชกำร หรือโอนไปรับรำชกำร
ในหน่วยงำนอ่ืน หรือเพรำะเหตุอ่ืน ๆ ต้องจัดกำรช ำระหนี้ซึ่งมีอยู่ต่อกองทุนฯ ให้เสร็จสิ้นเสียก่อน  
ถ้ำข้ำพเจ้ำไม่จัดกำรช ำระหนี้ให้เสร็จสิ้นตำมที่กล่ำวข้ำงต้น เม่ือข้ำพเจ้ำได้ลงชื่อรับเงินเดือน ค่ำจ้ำง 
บ ำเหน็จ บ ำนำญหรือเงินอ่ืนใดในหลักฐำนที่ทำงรำชกำรหรือหน่วยงำนเจ้ำสังกัดจะจ่ำยให้แก่ข้ำพเจ้ำ 
ข้ำพเจ้ำยินยอมให้เจ้ำหน้ำที่ผู้จ่ำยเงินดังกล่ำวหักเงินช ำระหนี้ส่งกองทุนฯ ต่อไป 
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  5. เมื่อข้าพเจ้าได้รับอนุมัติให้ยืมเงินได้ตามค าวินิจฉัยของคณะกรรมการนี้ ข้าพเจ้าขอรับเงินยืม
โดยการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารกรุงไทย  สาขา ............................................................................... ......    
บัญชีออมทรัพย์ เลขที่..................................................................... 

  6. ในกรณีที่ได้มีการตรวจสอบข้อความที่ได้ให้ไว้ดังกล่าวข้างต้น พบว่ามีข้อความส่วนหนึ่ง 
ส่วนใดเป็นเท็จ ข้าพเจ้ายินยอมให้ยกเลิกค าขอยืมเงินนี้ได้ทันที และยินยอมชดใช้เงินยืมทั้งหมดคืนให้กองทุนฯ 
ทันที และหรือยินยอมให้หักจากเงินเดือน ค่าจ้าง หรือเงินบ าเหน็จ บ านาญที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการ 

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร 
 

(ลงชื่อ) ................................................................... ผู้ขอยืมเงนิ 
                        (....................................................................) 
  ต าแหน่ง............................................................................. 
                               ................../.............../.................. 

เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำค ำขอยืมเงินกองทุนข้ำรำชกำรธรุกำรฯ  
1. ส าเนาบัตรข้าราชการ กรณีบัตรข้ำรำชกำรหมดอำยุ หรือเปลี่ยนหรือเลื่อนต ำแหน่งใหม่ ให้แนบส ำเนำ 
ใบค ำขอมีบัตรข้ำรำชกำรฯ ที่ย่ืนต่อ สบบ. และส ำเนำบัตรประชำชน แนบมำด้วย 
2. ส าเนาสลิปเงินเดือน เดือนล่าสดุ (ไม่มียอดค้ำงช ำระเงินกองทุนฯ) และส าเนาใบเสร็จสหกรณ์ (ถำ้มี) 
3. ส าเนาหน้าบัญชีเงินฝาก ธนำคำรกรุงไทย ที่ระบุหมำยเลขบัญชขีองผู้ยืมเงิน   
4. ส าเนาใบเปลีย่นช่ือ สกุล (ถ้ำม)ี 
5. ส าเนาค าสั่งปรับเลื่อนต าแหน่งฯ กรณีข้าราชการบรรจุใหม่ให้แนบส าเนาค าสั่งผลการทดลอง 
ปฏิบัติหน้าท่ีราชการฯ หรือส าเนาค าสั่งอื่น ๆ แล้วแต่กรณี โดยส ำเนำเอกสำรทุกฉบับให้รับรองส ำเนำถูกต้อง 

  หนังสือยินยอมให้ส่วนรำชกำรหักเงินเดือนช ำระหนี้ 

เขียนที่ ..................................................................... 
วันที่ ......... เดือน ......................... พ.ศ. .................. 

  ข้าพเจ้า ......................................................... ............................................ อายุ ................ ปี  
ปัจจุบัน อยู่บ้านเลขท่ี................ หมู่ที่ ........ ตรอก/ซอย ............................... ถนน ............................................ 
ต าบล/แขวง ...............................อ าเภอ/เขต ....................................... จังหวัด .............................................. 
ปฏิบัติราชการ .................................................................... ต าแหน่ง .......................................................................... 
(ตำมส ำเนำบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐที่แนบมำพร้อมนี้) มีความประสงค์ให้ส่วนราชการหักเงินเดือน 
เพ่ือส่งช าระหนี้เงินยืมให้กับกองทุนข้าราชการธุรการและลูกจ้างประจ าของส านักงานอัยการสูงสุดทุกเดือน   
ตั้งแต่เดือนที่ได้รับเงินยืมเป็นต้นไป เป็นเวลำ 15 เดือน ตามจ านวนเงินที่คณะกรรมการกองทุนฯ ก าหนด   
จึงมีหนังสือให้ความยินยอมให้กับอัยการสูงสุด อธิบดีอัยการภาค อัยการจังหวัด และหรือผู้อ านวยการ 
ส านักการคลัง ส านักงานอัยการสูงสุด มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

  1.  ข้าพเจ้ายินยอมให้เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินเดือน หักเงินเดือน ค่าจ้าง หรือเงินบ าเหน็จ บ านาญ 
ที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการตามจ านวนที่แจ้งในแต่ละเดือนและส่งช าระหนี้ให้กับกองทุนข้าราชการธุรการ
และลูกจ้างประจ าของส านักงานอัยการสูงสุด 

  2.  กรณีข้าพเจ้าพ้นจากการเป็นข้าราชการ/ลูกจ้างประจ า และได้รับบ าเหน็จ บ านาญ  
หรือเงินอ่ืนใดทีข่้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการ ข้าพเจ้ายินยอมให้เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินเดือนหักเงินจากบ าเหน็จ
หรือบ านาญ เงินอ่ืนใดที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการดังกล่าว ตามจ านวนที่แจ้งและส่งเงินจ านวนนั้น 
ให้กองทุนข้าราชการธุรการและลูกจ้างประจ าของส านักงานอัยการสูงสุด 
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  3.  การหักเงินเดือน ค่าจ้าง เงินบ านาญ เงินบ าเหน็จ หรือเงินอ่ืนใดที่ข้าพเจ้าพึงได้รับ 
จากทางราชการไม่ว่ากรณี ใด เมื่อได้หักช าระหนี้แก่ทางราชการแล้ว (ถ้ามี ) ยินยอมให้หักเงินส่งให้ 
กองทุนข้าราชการธุรการและลูกจ้างประจ าของส านักงานอัยการสูงสุด ก่อนเป็นอันดับแรก 

  4. หนังสือย ินยอมนี ้ให ้ม ีผลตั ้งแต ่บ ัดนี ้เป ็นต ้นไป  และข้าพเจ ้าส ัญญาว่าจะไม่ถอน 
การให้ค ายินยอมทั้งหมดหรือบางส่วน เว้นแต่จะได้รับค ายินยอมเป็นหนังสือจากกองทุนข้าราชการธุรการ 
และลูกจา้งประจ าของส านักงานอัยการสูงสุด และข้าพเจ้าได้ช าระหนี้ให้แก่กองทุนฯ ครบถ้วนแล้ว 

  หนังสือยินยอมฉบับนี้ท าขึ้นโดยความสมัครใจของข้าพเจ้า ได้ตรวจสอบข้อความและถ้อยค า 
ในหนังสือนี้ทั้งหมดแล้ว ตรงตามเจตนาของข้าพเจ้าทุกประการ จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 
 

ให้ไว้ ณ วันท่ี .............. เดือน ......................... พ.ศ. ............... 
 

(ลงชื่อ) ......................................................................... ผูข้อยมืเงิน 
                          (...........................................................................) 

      ต าแหน่ง.............................................................................                                           

 

บันทึกกำรพิจำรณำของผู้บังคับบัญชำ 

  ข้าพเจ้าได้พิจารณาคุณสมบัติและความจ าเป็นในการขอยืมเงินกองทุนฯ แล้ว ปรากฏว่า
ข้าราชการ/ลูกจ้างประจ าดังกล่าวมีรายจ่ายต่อเดือน ดังนี้ 

  - ภาษี จ านวนเงิน ............................. บาท - สหกรณ์ฯ จ านวนเงิน ............................. บาท 
  - กบข. จ านวนเงิน ............................ บาท - ฌาปนกิจฯ จ านวนเงิน ........................... บาท 
  - ธ.กรุงไทย จ านวนเงิน ..................... บาท  - ธ.ออมสิน จ านวนเงิน ............................. บาท 
  - ธอส. จ านวนเงิน ............................. บาท  - อ่ืน ๆ จ านวนเงิน .................................... บาท 

  รวมรับเงินเดือนสุทธิ จ ำนวนเงิน ..................................  บำท 

    เหมาะสม      ไม่เหมาะสม 
  อ่ืน ๆ ..............................................  
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    (ลงช่ือ) ...................................................................เจ้ำหน้ำที่ผู้จ่ำยเงินเดือน  

            (.................................................................)  (ส ำนักกำรคลัง) 

ต าแหน่ง................................................................... 

 
 

    (ลงช่ือ) ...........................................................ผู้บังคับบัญชำ 

          (.......................................................................) 

ต าแหน่ง............................................................................... 

 

หมำยเหตุ  1. เจ้ำหน้ำที่ผู้จ่ำยเงินเดือน คือ เจ้ำหน้ำที่ผู้จ่ำยเงินเดือนให้แก่ผู้ขอยืมเงิน ส ำนักกำรคลัง ส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด 
(ส่วนกลำง ส่งคุณนงค์เยำว์ พริ้งเพรำะ , ภำค 1 – 4 ส่งคุณวิจิตรำ วีระพงษ์ , ภำค 5 – 9 ส่งคุณสิริสุดำ เนียมนำค) 
     2. ผู้ ลงนามในฐานะผู้ บั งคับบัญชา ในกรุงเทพมหำนคร คื อ อธิบดีอัยการ ส านั กงาน อัยการพิ เศษฝ่ ายฯ เลขานุการ 
อัยการส ูงส ุด  เลขาน ุการรองอ ัยการส ูงส ุด  เลขาน ุการผู ้ต รวจการอ ัยการ เลขาธิการสถาบ ันน ิต ิว ัชร ์ เลขาธิการส าน ักงาน 
อัยการสูงสุด ผู้อ านวยการส านักงาน แล้วแต่กรณี   

ส ำหรับในต่ำงจังหวัด คือ อธิบดีอัยการภาค อธิบดีอัยการส านักงาน อัยการจังหวัด แล้วแต่กรณี 
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ควำมเห็นเจ้ำหน้ำที่ 
                      
        ได้ตรวจสอบค าขอยืมเงินฯ ของ นาย/นาง/นางสาว .................................................................................................แลว้   
         เห็นควร     อนุมัติให้ยืมเงินได้ จ านวนเงิน ......................................... บาท 
                        ไม่อนุมัติให้ยืมเงิน 
                   
(ลงชื่อ) ................................................... เจ้ำหน้ำที่  (ลงชื่อ) ..................................................................... เลขำนุกำรฯ 
       ( ..................................................... )                     ( ..................................................................... ) 
ต าแหน่ง.......................................................         ต าแหน่ง............................................................................. 
 
               ........../............./............                                          .........../............/.......... 
 
 ค ำอนุมัติของผู้มีอ ำนำจพิจำรณำและลงนำมค ำขอยืมเงินกองทุนฯ  

                
                            อนุมัติให้ยืมเงินได้ จ านวนเงิน ...................................... บาท 
                            ไม่อนุมัติให้ยืมเงิน  

 
                      ลงชื่อ ...................................................................... ผู้จัดกำรกองทุนฯ 

                                       (.........................................................................) 
                            ต าแหน่ง............................................................................. 

 

ใบรับเงิน 

  ได้รับเงินยืมจากกองทุนข้าราชการธุรการและลูกจ้างประจ าของส านักงานอัยการสูงสุด  
จ านวน ............................. บาท  (................................................................................................) ไปถูกต้องแล้ว 
 

 ** (ลงชื่อ) ...................................................................... ผู้ขอยืมเงิน ** 
    ( ..................................................................... ) 
    ต าแหน่ง....................................................................... 

 
 ** (ลงชื่อ) ......................................................................พยำน (ผู้ขอยืมเงิน) ** 
   ( ...................................................................... ) 
    ต าแหน่ง....................................................................... 

 
      (ลงชื่อ) ................................................................. ผู้จา่ยเงิน  
     ( ............................................................... ) 
     ต าแหน่ง................................................................... 

**หมายเหตุ** ผู้ขอยืมเงินลงชือ่ในช่องผู้ขอยืมเงิน และให้พยานของผู้ขอยืมเงินลงลายมือชื่อมาด้วยทุกคร้ัง   
                   มิฉะนั้นจะไมไ่ดร้ับการพิจารณาให้ยืมเงิน 


