
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ                                          
ที ่   วันที่       
เรื่อง  แจ้งซ่อมแซมวัสดุ อุปกรณ์ 
เรียน ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริหำรกลำง  อำคำรรำชบุรีดิเรกฤทธิ์ 

ด้วยข้ำพเจ้ำ................................................................. ต ำแหน่ง.............................................................                                
สังกัด............................................................... ชั้น.............. หมำยเลขโทรศัพท์ ..................................................
มีควำมประสงค์แจ้งซ่อมแซมวัสดุ/อุปกรณ์  ดังนี้      

     ๑. ไฟฟ้ำห้องท ำงำน    ๒. ประต ู     ๓. ฝ้ำเพดำน 

          ๔. ปลั๊กไฟ       ๕. หน้ำต่ำง        ๖. พ้ืนห้อง 

    ๗. โทรศัพท์              ๘. โต๊ะท ำงำน/เก้ำอ้ี   ๙. เครื่องปรับอำกำศ 

                       ระบุรำยละเอียดสำเหตุของกำรซ่อมแซมเพ่ิมเติม................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………..        

                                                                      ลงชื่อ.......................................................ผู้แจ้งซ่อม 
                    (.......................................................) 
                                                                          วันที่………….…เดือน……………………….….พ.ศ. .….……… 

หมายเหตุ   กรณีซ่อมแซมเครื่องคอมพิวเตอร์ ปริ้นเตอร์  กรุณำแจ้ง ศูนย์เทคโนฯ ๐ ๒๕๑๕ ๔๑๗๕                     
เครื่องพิมพ์ดีดและเครื่องถ่ำยเอกสำร กรณุำแจ้ง ส ำนักบริหำรทรัพย์สิน  โทร.๐ ๒๒๒๒ ๘๑๒๑-๓๐ 

............................................................................................................................. ................................................. 

เห็นควรให้ฝ่ำยอำคำรสถำนที่และยำนพำหนะ              อนุมัติ 
ด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป                                               
   ด ำเนินกำรเอง 
  แจ้งบริษัท ธนำรักษ์พัฒนำสนิทรัพย์ จ ำกัด 

      ลงชื่อ....................................................    ลงชื่อ.................................................... 
           (..................................................)                                      (นำงรัตนำ  เวชจันทรฉำย)                                        
            .................................................                      ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริหำรกลำง 
 
ด ำเนินกำรเรียบร้อยแล้ว ในกำรซ่อมแซมดังกล่ำว ต้องใช้อุปกรณ์ ดังนี้ 
หมำยเลข Call ………………………………….. 
๑. ..................................................................................     ๒.   ........................................................................
๓. ..................................................................................     ๔.  ......................................................................... 
๕. ..................................................................................      ๖. ........................................................................... 

งานอาคารสถานที ่
เลขรับที่...................................... 
วันท่ี............................................ 
เวลำ............................................ 


