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	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  

ที่                                                  วันที่           
เรื่อง  รายงานผลการตรวจรับพัสดุ
กราบเรียน  อัยการสูงสุด


ตามที่สำนักงาน.......... ได้ว่าจ้าง นาย/นาง/นางสาว/อื่นๆ ………………..…………………… ปฏิบัติงานในตำแหน่ง นิติกร ประจำสำนักงาน...........................  ในอัตราค่าจ้างเดือนละ .................. บาท ตามสัญญาจ้างเลขที่  ............./.............ลงวันที่..................... และได้มีคำสั่งสำนักงาน................. ที่...………..…… ลงวันที่............................แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อตรวจรับงานจ้างเหมาบริการบุคคล ปฏิบัติงานในตำแหน่ง................................................... นั้น


บัดนี้ นาย/นาง/นางสาว/อื่นๆ ……………………………………………….…..………… ได้ทำงานจ้างประจำเดือน........................ พ.ศ............... ส่งให้สำนักงาน................. ตั้งแต่วันที่ ……................................. และคณะกรรมการฯ ได้พร้อมกันตรวจรับงานจ้างแล้ว ปรากฏว่า ในวันที่.................................................................นาย/นาง/นางสาว/อื่นๆ.......................................................................ได้หยุดงาน เป็นเวลา................วัน สำหรับในวันที่มาปฏิบัติงานนั้นเห็นว่าเรียบร้อยดี สมควรรับไว้ใช้ในราชการต่อไป 

                        ลงชื่อ…………………………………………ประธานกรรมการ
                                  


       (..............................................)

ตำแหน่ง...............................................

สำนักงาน.............................................


ลงชื่อ…………………………………………กรรมการ
                                  


       (..............................................)

ตำแหน่ง...............................................

สำนักงาน.............................................

    
ลงชื่อ………………………………………..กรรมการ
                                  


       (..............................................)

ตำแหน่ง...............................................

                สำนักงาน.............................................

ใบตรวจรับพัสดุ
วันที่…....................................
ตามคำสั่งสำนักงาน.................... ที่......................ลงวันที่.........................................................ได้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อตรวจรับงานจัดจ้างเหมาบริการบุคคล ปฏิบัติงานในตำแหน่ง นิติกรและสำนักงาน........................ได้ทำสัญญาจ้าง นาย/นาง/นางสาว/อื่นๆ ………………..……….………………………………ตำแหน่ง นิติกร  โดยจ่ายค่าจ้างเป็นรายเดือน เป็นเงินเดือนละ..............บาท ตามสัญญาจ้างเลขที่.......................ลงวันที่.................................นั้น
บัดนี้ นาย/นาง/นางสาว/อื่นๆ ………………………………………………………..……… ได้ทำงานจ้างประจำเดือน................พ.ศ............(ตั้งแต่วันที่ ............ถึงวันที่...............) ส่งให้สำนักงานอัยการสูงสุดเรียบร้อยแล้ว  และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับแล้ว เห็นว่าเรียบร้อยดีและรับไว้ใช้ในราชการแล้ว
จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน

                       ลงชื่อ.................................................ประธานกรรมการ
                                  


       (..............................................)

ตำแหน่ง...............................................

สำนักงาน.............................................


ลงชื่อ...............................................กรรมการ
                                  


       (..............................................)

ตำแหน่ง...............................................

สำนักงาน.............................................

    
ลงชื่อ..............................................กรรมการ
                                  


       (..............................................)

ตำแหน่ง...............................................

                    
สำนักงาน.............................................

ใบส่งงานจ้าง
วันที่…....................................
เรื่อง  ขอส่งงานจ้าง
กราบเรียน  อัยการสูงสุด


ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว/อื่นๆ ………………………………………………………...………ปฏิบัติงานในตำแหน่ง นิติกร ประจำสำนักงาน........……............ ตามสัญญาจ้างเลขที่ .............. ลงวันที่ .............................


บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ทำงานจ้างดังกล่าว ประจำเดือน............................... พ.ศ...................... (ตั้งแต่วันที่ .......................ถึงวันที่ ............................) เสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งให้สำนักงานอัยการสูงสุดเบิกเงินค่าจ้าง ประจำเดือน........................ พ.ศ................ เป็นเงินจำนวน ...................... บาท 

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง



(ลงชื่อ)................................................
   (................……………………………)
   ผู้รับจ้าง

ใบสำคัญรับเงิน


 สำนักงานอัยการสูงสุด








วันที่...............................................


ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว/อื่นๆ.............................................................................................บ้านเลขที่......................................................................................................................................................ได้รับเงินจาก สำนักงานอัยการสูงสุด ดังรายการต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	
	

	
	ค่าจ้างเหมาบริการปฏิบัติงานในตำแหน่ง .....................................................
	

	
	ประจำ สำนักงาน..........................................................................................
	

	
	ตามสัญญาจ้าง เลขที่ ............/............. ลงวันที่ ..........................................
	

	
	ประจำเดือน............... พ.ศ. ............ เป็นเงิน
	.........................

	
	
	

	
	
	

	
	จำนวนเงินตัวอักษร(....................................................................................)
	............................









(ลงชื่อ) ………………………………..ผู้รับเงิน





  

        (......................................)   







(ลงชื่อ) …………………………………ผู้จ่ายเงิน







        (......................................)

ใบรับ - ส่งงาน 
ประจำเดือน .................................... พ.ศ. ..........................
สำนักงาน............................................................
ผู้รับจ้าง นาย/นาง/นางสาว/อื่นๆ.......................................... ตำแหน่ง..................................................
	วันที่
	งานที่ปฏิบัติ
	ผู้รับจ้าง
รับงาน
	ผู้รับจ้าง 
ส่งงาน
	ผู้ว่าจ้าง
รับงาน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	วันที่
	งานที่ปฏิบัติ
	ผู้รับจ้าง
รับงาน
	ผู้รับจ้าง 
ส่งงาน
	ผู้ว่าจ้าง
รับงาน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ 
1. ช่องงานที่ปฏิบัติ สรุปเนื้องานที่ปฏิบัติในแต่ละวัน


2. ช่องผู้รับจ้างรับงาน ให้ผู้รับจ้างลงรายมือชื่อรับงาน


3. ช่องผู้รับจ้างส่งงาน ให้ผู้รับจ้างลงรายมือชื่อส่งงาน


4. ช่องผู้ว่าจ้างรับงาน ให้ประธานกรรมการรับพัสดุ หรือกรรมการคนใดคนหนึ่ง 
    ลงลายมือชื่อตรวจรับงาน
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	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  
ที่                                                  วันที่           
เรื่อง  รายงานการตรวจรับพัสดุ
กราบเรียน  อัยการสูงสุด


ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว/อื่นๆ ………………………………..………ปฏิบัติงานในตำแหน่ง.............ตามสัญญาจ้างเลขที่.........../............. ลงวันที่......................... ได้รับเงินค่าจ้างเดือนละ ..................บาท          หยุดงาน ตั้งแต่วันที่ .........................................จนถึงวันที่....................................... รวมเป็นเวลา.................วัน เนื่องจาก........................................................
 

ทั้งนี้ ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินค่าจ้างและค่าปรับจากเงินค่าจ้างประจำเดือนนี้ของข้าพเจ้า                        ในอัตราวันละ .....(ดูตามสัญญา).....บาท เป็นเวลา........วัน  รวมเป็นเงิน....................... บาท 


จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






  ลงชื่อ .................................ผู้รับจ้าง






       (……………………...………………)






  ตำแหน่ง....................................................
กราบเรียน อัยการสูงสุด


ตามที่ นาย/นาง/นางสาว/อื่นๆ ………………………………..…………ตำแหน่ง...............................ได้หยุดงาน ตั้งแต่วันที่ .....................................จนถึงวันที่................................. รวมเป็นเวลา.................วัน นั้น พิจารณาแล้วมีความเห็น ดังนี้


1. หักค่าจ้าง จำนวน ..... วัน ในอัตราค่าจ้างวันละ ......... บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น................ บาท


2. กรณีค่าปรับ



2.1 หักค่าปรับเป็นจำนวน ..................วัน รวมเป็นเงิน .............................. บาท



2.2 ไม่ใช้สิทธิปรับ จำนวน ........................วัน รวมเป็นเงิน ........................ บาท      เนื่องจาก....(อธิบายเหตุผลและความจำเป็น) ....................................



จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







(ลงชื่อ)..............................................ประธานกรรมการ






       (………………..……………………………)






ตำแหน่ง........................................................
ตัวอย่าง 1


ตำแหน่งนิติกร








ตัวอย่าง 2


ตำแหน่งนิติกร








ตัวอย่าง 3


ตำแหน่งนิติกร








ตัวอย่าง 4


ตำแหน่งนิติกร








ตัวอย่าง 5


ตำแหน่งนิติกร


 








ตัวอย่าง 6


ตำแหน่งนิติกร


 (ใช้กรณีหยุดงาน)
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