
                

ขอมีบัตร เพิ่มสิทธิเข้าประตู และยกเลิกสิทธิบัตรแสดงตน/บัตรผ่านประตูอัตโนมัต ิ
ส านักงานอัยการสูงสุด อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ์                                                         

 

 

                                                            วันที่............เดือน..........................พ.ศ............... 
 

         ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว/ยศ (ภาษาไทย)....................................................นามสกุล.......................................... 
ชื่อ - นามสกุล ภาษาอังกฤษ (ตัวพิมพ์ใหญ่)........................................................................................................................  
ต าแหน่ง......................................................................ปฏิบัตริาชการที่ส านักงาน.................................................................. 
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน............................................................เกิดวันที่...........เดือน............. ...........พ.ศ............. 
เบอร์โทรศัพทส์ านักงาน............................................................................เบอร์โทรศัพท์มือถือ.............................................  
มีความประสงค์ขอมีบัตรแสดงตน และหรือ บัตรผ่านประตูอัตโนมัติ กรณี 

   ท าบัตรใหม่     สูญหาย   ช ารุด   เปลี่ยนชื่อ/เลื่อนต าแหน่ง 

   ขอสิทธิการเข้าประตูหมายเลข........................................................................................................................  

   ยกเลิกสิทธิประตูหมายเลข...................................................................................................... ........................ 

   กรณีอ่ืน ๆ (โปรดระบุ)........................................................................................................ ............................. 

     (ลายมือชื่อ)..................................................ผู้ท าค าขอ 
                                           (.....................................................) 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริหำรกลำง 
  ข้าพเจ้าอนุญาตให้ผู้ขอสามารถเข้าประตูหมายเลข................................................................................. ............... 

  ช่วงวันที่อนุญาต    ทุกวัน    วันท าการจันทร์ - ศุกร์   วันจันทร์ – เสาร ์

  ช่วงเวลา  ตลอดเวลา  เวลา 06.00–18.00 น.   เวลา 06.00–20.00 น.   เวลา 08.00–17.00 น. 
 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ตรวจเอกสำรแนบ 
                                                      ผู้อนุญาต 

(....................................................) 
     ต าแหน่ง....................................................  

ผู้บังคับบัญชาหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายแต่ละส านักงาน 

 กรอกข้อมูลครบถ้วน 
 ส าเนาบัตรประชาชน            
 เอกสารเปลีย่นช่ือ – สกุล        

 บัตรเก่ากรณีบัตรช ารุด       
 ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งโยกย้าย
 อื่นๆ................................... 

 เอกสารครบ 
 เอกสารไมค่รบ ขอเอกสารเพิ่ม................................................. 
 
 

(....................................................) 
  ผู้ตรวจเอกสาร....................................................... 

............................................ 
 
เลขท่ี........................................รหสับัตร......................................... 
วันท่ีออกบัตร.................................................................................. 

 
 

(....................................................) 
..................................................... 

ผู้ดูแลระบบ 

 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักบริหารกลาง 
         - เห็นควรมอบหมายให้ฝ่ายอาคารสถานที่ 
ด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

 

(....................................................) 
     ต าแหน่ง.................................................... 
  

ด าเนินการตามค าขอ 
 

(นางรัตนา  เวชจันทรฉาย) 
               ผู้อ านวยการส านักบริหารกลาง 

 
 

รูปถ่าย 



 

 

ค ำแนะน ำประกอบค ำขอมีบัตรแสดงตนและบัตรผ่ำนประตูอตัโนมตัิ 
***************************************** 

  1. กรอกค าขอมีบัตรให้ถูกต้องสมบูรณ์      จ านวน    1     ฉบับ 

  2. แนบรูปถ่ายสี         จ านวน    1  รูป 
   มีความคมชัด หน้าตรง ไม่สวมหมวกหรือแว่นตาด า โดยแต่งเครื่องแบบปฏิบัติ   
  ราชการ เครื่องแบบพิธีการ เครื่องแบบเจ้าหนา้ที่ของรัฐที่ตนสังกัด ชุดสากล หรือชุดไทย 
  พระราชทาน (กรณีแต่งเครื่องแบบต้องประดับเครื่องหมาย ยศ ชั้น ให้ถูกต้องตามระเบียบ) 

  3. การขอมีบัตรใหม่ เนื่องจากบัตรสูญหำย/ช ำรุด/เปลี่ยนรูป จะมีค่ำธรรมเนียมในกำรท ำบัตรใหม่ 
  ครั้งละ 200 บำท 

  4. ส าเนาบัตรประชาชน          จ านวน    1     ฉบับ 

 

 

ระเบียบกำรใช้บัตรผ่ำนประตูอัตโนมัติหรือบัตรแสดงตน 
****************************************** 

  1. บัตรผ่านประตูอัตโนมัติหรือบัตรแสดงตนนี้ออกให้เฉพาะผู้ถือบัตรที่ได้กรอกแบบฟอร์ม 
  ขอใช้บัตรผ่านประตูอัตโนมัตินี้เท่านั้น 

  2. ห้ามมิให้ผู้ที่ไม่มีสิทธิใช้บัตรผ่านประตูอัตโนมัตินี้โดยเด็ดขาด 

  3. ในกรณีบัตรสูญหายให้ผู้ขอใช้บัตรผ่านประตูอัตโนมัติกรุณาแจ้ง ฝ่ายอ าค ารสถานที่ฯ 
  ส านักบริหารกลาง อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ์โดยด่วน เพ่ือท าการยกเลิกบัตรผ่านประตู 

  4. ผู้ใดลอกเลียนแบบ ปลอมแปลงบัตรส่วนหนึ่งส่วนใด หรือท้ังฉบับ จะมีความผิดฐานปลอม 
  แปลงบัตรอิเล็กทรอนิกส์ และจะถูกด าเนินคดีตามกฎหมาย 

  5. ในกรณีโอน-ย้าย ต้องท าหนังสือแจ้งส านักบริหารกลาง เพ่ือยกเลิกสิทธิเข้า-ออกประตู 
  อัตโนมัติสังกัดเดิม หรือเพ่ิมสิทธิเข้า-ออกประตูสังกัดใหม่ (ไม่ต้องท าบัตรใหม่แค่ท าหนังสือ 
  แจ้งยกเลิกสิทธิหรือเพ่ิมสิทธิเท่านั้น) 

  6. บัตรผ่านประตูอัตโนมัตินี้ถือเป็นกรรมสิทธิ์ของส านักงานอัยการสูงสุด เมื่อมีบุคลากรลาออก 
  หรือไม่ได้ปฏิบัติหน้าที่ในพื้นที่ อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ์ โปรดท าหนังสือแจ้ง ฝ่ายบริหารทั่วไป  
  ส านักงบริหารกลาง ส านักงานอัยการสูงสุด ชั้น 2 ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา  
  อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ์ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพ 10210 
  โทร.0 2142 2122, 0 2142 1627 
 

 

 

 


