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	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ                                                                                                                .
ที่                            
 วันที่                                                         .
เรื่อง  รายงานขอจ้างเหมาบริการบุคคล







          
เรียน ผู้อำนวยการ.......
ด้วยสำนักงานอัยการสูงสุดได้จัดสรรอัตราจ้างเหมาบริการบุคคล เพื่อปฏิบัติงานในตำแหน่ง....................... จำนวน.............อัตรา ให้แก่ สำนักงาน.............  โดยใช้เงินที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณจากกองทุนป้องกัน ปราบปราม และแก้ไขปัญหายาเสพติด  สำหรับโครงการเสริมสร้างประสิทธิภาพแบบบูรณาการร่วมดำเนินการบังคับโทษปรับในคดีความผิดเกี่ยวกับยาเสพติด รายละเอียดปรากฎตามหนังสือ......................  เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จึงขอเสนอรายงาน ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ดังต่อไปนี้
1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้าง เนื่องจากสำนักงาน....................ขาดอัตรากำลัง      จึงมีความจำเป็นต้องดำเนินการจัดจ้างเหมาบริการบุคคล เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความรวดเร็วและเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ
2. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะจ้าง จัดจ้างเหมาบริการบุคคล เพื่อปฏิบัติงานในตำแหน่ง นิติกร จำนวน.....................อัตรา  ระยะเวลาการจ้าง ตั้งแต่วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2566 จนถึงวันที่ 30 กันยายน 2566 รวม 8 เดือน อัตราค่าจ้างเดือนละ 15,000 บาท มีวุฒิการศึกษาและคุณสมบัติ ดังนี้
1) วุฒิการศึกษา ปริญญาตรี นิติศาสตร์บัณฑิต หรือเทียบเท่า

2) หลักเกณฑ์และคุณสมบัติทั่วไปของผู้รับจ้างเหมาบริการบุคคล (นอกเหนือจากวุฒิการศึกษา) ตามหนังสือสำนักงานอัยการสูงสุด สำนักงานเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุด ด่วนที่สุด ที่ อส 0001.1(บง)/ว358 ลงวันที่ 28 กันยายน 2565

3) มีความสามารถตามกฎหมาย

4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐ

5) ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกแจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐ
3. ราคากลางพัสดุที่จะจ้าง  เป็นเงินทั้งสิ้น.....( จำนวนอัตราที่จ้าง x อัตราค่าจ้าง x ระยะเวลาการจ้าง)....บาท  โดยตำแหน่ง นิติกร  จำนวน .......... อัตรา  อัตราค่าจ้างเดือนละ 15,000 บาท ระยะเวลาจ้าง 8 เดือน อัตราค่าจ้างเป็นไปตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0428/ว 47 ลงวันที่ 29 พฤษภาคม 2558  

 4. วงเงินที่จะจ้าง ภายในวงเงินงบประมาณ...( จำนวนอัตราที่จ้าง x อัตราค่าจ้าง x ระยะเวลาการจ้าง).....บาท โดยใช้เงินที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณจากกองทุนป้องกัน ปราบปราม และแก้ไขปัญหายาเสพติด สำหรับโครงการเสริมสร้างประสิทธิภาพแบบบูรณาการร่วมดำเนินการบังคับโทษปรับ ในคดีความผิดเกี่ยวกับยาเสพติด
5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ ตั้งแต่วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2566 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2566
6. วิธีที่จะจ้างและเหตุผลที่ต้องจ้าง  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 (3) มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 28 (3) ข้อ 79 วรรคหนึ่ง และกฏกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ลงวันที่ 23 สิงหาคม 2560 ข้อ 1 เนื่องจากเป็นพัสดุที่มีการบริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 500,000 บาท 
7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  โดยใช้เกณฑ์ราคา
8. ข้อเสนออื่น ๆ   


8.1. ให้เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพรับจ้างนั้นโดยตรง           ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 79 วรรคหนึ่ง
8.2. แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 25 (5) ข้อ 26 ตามที่เสนอมาพร้อมนี้ 
8.3. การทำสัญญาจะดำเนินการต่อเมื่อ สำนักบริหารเงินนอกงบประมาณและค่าธรรมเนียมความแพ่ง สำนักงานเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุดมีหนังสือแจ้งการโอนเงินจัดสรรงบประมาณจากกองทุนป้องกัน ปราบปราม และแก้ไขปัญหายาเสพติด ให้แล้วเท่านั้น ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ)0405.2/ว414 ลงวันที่ 17 กันยายน 2561
8.4. การจ้างครั้งนี้เป็นอำนาจของอัยการจังหวัดคุ้มครองสิทธิและช่วยเหลือทางกฎหมายและการบังคับคดีจังหวัด  ตามคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ 1862/2563 ลงวันที่ 30 กันยายน 2563 เรื่อง มอบอำนาจดำเนินการและสั่งการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของสำนักงานอัยการสุงสุด
จึงเรียนมาเพื่อโปรดกราบเรียนอัยการสูงสุดสุด เพื่อโปรดให้ความเห็นชอบให้ดำเนินการจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามรายละเอียดในรายงานดังกล่าวข้างต้น พร้อมลงนามในคำสั่งที่เสนอมาพร้อมนี้
ลงชื่อ
(..............................................................)  - เจ้าหน้าที่
ตำแหน่ง .........................................................
กราบเรียน  อัยการสูงสุด
เพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบให้ดำเนินการจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามรายละเอียด                    ในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น และลงนามในคำสั่งที่เสนอมาพร้อมนี้

ลงชื่อ




(..............................................................) - ผอ.
   
ตำแหน่ง ..........................................................
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คำสั่งสำนักงาน..............................
ที่                 /2565
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ การจ้างเหมาบริการบุคคล 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
------------------------------------


ด้วยสำนักงาน.............ดำเนินการจ้างเหมาบริการบุคคล เพื่อปฏิบัติงานในตำแหน่ง............ จำนวน.............. อัตรา โดยใช้เงินที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณจากกองทุนป้องกัน ปราบปราม และแก้ไขปัญหายาเสพติด  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 (3) มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2)(ข) และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 28 (3)  ดังนั้น เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 100  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ข้อ 25(5) ข้อ 26 วรรคหนึ่ง จึงแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังนี้
1. ........................................................................
2. ......................................................................
3. ......................................................................


ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุที่ได้รับการแต่งตั้งรับผิดชอบการบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ ตามที่กำหนดไว้ในพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง โดยเคร่งครัด และดำเนินการตรวจรับในวันที่คู่สัญญาส่งมอบงาน และให้ดำเนินการให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด แต่อย่างช้าไม่เกิน 3 วันทำการ นับแต่วันที่คู่สัญญาได้ส่งมอบงาน


ทั้งนี้ ให้ปฏิบัติหน้าที่ ตั้งแต่วันที่ ................................ เป็นต้นไป



สั่ง ณ วันที่ .................................. พ.ศ. .................               
      
ลงชื่อ
(..............................................................) - อจ.คช
ตำแหน่ง...............................................ปฏิบัติราชการแทน
อัยการสูงสุด
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	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ                                                                                                                .
ที่                            
 วันที่                                                         .
เรื่อง  รายงานผลการพิจารณา                                                                                              .
กราบเรียน  อัยการสูงสุด 



ตามที่ได้เห็นชอบรายงานขอจ้างให้ดำเนินการจ้างเหมาบริการบุคคล เพื่อปฏิบัติงานใน ตำแหน่ง................. จำนวน...............อัตรา ตั้งแต่วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2566 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2566 ภายในวงเงินงบประมาณ............................บาท โดยวิธีเฉพาะเจาะจง โดยใช้เงินที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณจากกองทุนป้องกัน ปราบปราม และแก้ไขปัญหายาเสพติด นั้น   



สำนักงาน...........................................ขอรายงานผลการพิจารณาจัดจ้างเหมาบริการดังกล่าว                  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 28 (3) ข้อ 79 วรรคหนึ่ง ดังนี้
	รายการพัสดุที่จะจ้าง
	ผู้เสนอราคา
	ราคาที่เสนอ
	ราคาที่ตกลงจ้าง

	จ้างเหมาบริการตำแหน่ง...........
	นาย/นาง/นางสาว..........................  

	xxx,xxx 
	xxx,xxx 


พิจารณาแล้ว เห็นควรจัดจ้างเหมาบริการรายดังกล่าว เป็นเงินทั้งสิ้น ............................................ บาท (.....................................................)


สำนักงาน...........จะทำสัญญาต่อเมื่อ สำนักบริหารเงินนอกงบประมาณและค่าธรรมเนียมความแพ่ง สำนักงานเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุดมีหนังสือแจ้งการโอนเงินจัดสรรให้แล้วเท่านั้น
ทั้งนี้ การอนุมัติสั่งจ้างเป็นอำนาจของ.อัยการจังหวัดคุ้มครองสิทธิและช่วยเหลือทางกฎหมายและการบังคับคดีจังหวัด ตามคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ 1862/2563 ลงวันที่ 30 กันยายน 2563
จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติให้สั่งจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว พร้อมลงนามในประกาศที่เสนอมาพร้อมนี้
ลงชื่อ
(......................................................)  - เจ้าหน้าที่
ตำแหน่ง .........................................................




ลงชื่อ






(......................................................) - ผอ.



ตำแหน่ง ..........................................................
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ประกาศสำนักงาน......................................
เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 

การจ้างเหมาบริการบุคคล โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
------------------------------------


ตามที่สำนักงาน............................................................ได้มีโครงการจ้างเหมาบริการบุคคล เพื่อปฏิบัติงานในตำแหน่ง................จำนวน .......... อัตรา  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง นั้น


ผู้ได้รับคัดเลือก ได้แก่ ............................ โดยเสนอราคาเป็นเงินทั้งสิ้น ........................... บาท (.......................................) 

                                ประกาศ ณ วันที่ ................................................      

ลงชื่อ

(..............................................................) - อจ.คช.
ตำแหน่ง ...............................ปฎิบัติราชการแทน
อัยการสูงสุด
                         - เห็นชอบตามเสนอ


	ลงชื่อ


       (..............................................................) - อจ.คช.


         ตำแหน่ง.............................................. ปฏิบัติราชการแทน


                               อัยการสูงสุด














- อนุมัติ


- ลงนามแล้ว


        ลงชื่อ


            (..............................................................) - อจ.คช.


         ตำแหน่ง.............................................. ปฏิบัติราชการแทน


                               อัยการสูงสุด
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