งานจ้างเหมาบริการ งบ ป.ป.ส.
[bookmark: _GoBack]วงเงินการจัดจ้างไม่เกิน 500,000 บาท ให้ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง -พรบ. ม.56 วรรคหนึ่ง (2)(ข) ซึ่งเป็นอำนาจของ อจ.คช. ตามคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ 1862/2563 ลว.30 ก.ย.2563 วิธีการดำเนินการ ดังนี้
ขั้นตอนที่ 1 : การจัดจ้าง
1. เจ้าหน้าที่ จัดทำรายงานขอจ้าง ตามระเบียบฯ ข้อ 22 และจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบฯ ข้อ 25(5) และข้อ 26  - เสนอ อจ.คช. เพื่อให้ความเห็นชอบและลงนามในคำสั่ง 
2. เจ้าหน้าที่ รายงานผลการพิจารณา พร้อมเสนอประกาศผู้ชนะการเสนอราคา - เสนอ อจ.คช. อนุมัติและลงนามในประกาศผู้ชนะการเสนอราคา  **ยังไม่ทำสัญญา**
3. มีหนังสือแจ้งสำนักบริหารเงินนอกงบประมาณและค่าธรรมเนียมความแพ่ง สำนักงานเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุด พร้อมส่งสำเนาเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างและเอกสารที่เกี่ยวข้อง เพื่อดำเนินการขอรับเงิน จากสำนักบังคับคดีและบริหารงานกองทุน สำนักงาน ป.ป.ส. ต่อไป
ขั้นตอนที่ 2  : การทำสัญญา
4. เมื่อหน่วยงานได้รับหนังสือแจ้งการโอนเงินจัดสรรจาก สำนักบริหารเงินนอกงบประมาณและค่าธรรมเนียมความแพ่ง สำนักงานเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุด  ให้หน่วยงานแจ้งผู้รับจ้างมาทำสัญญา (ใช้สัญญาจ้างเหมาบริการ ที่ผ่านการตรวจของสำนักงานที่ปรึกษากฎหมาย)
		- ตำแหน่งนิติกร ใช้สัญญาจ้างเหมาบริการ (แบบจัดหาบุคคลอื่นมาปฏิบัติงานแทนไม่ได้)
		- ตำแหน่งเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล  ใช้สัญญาสัญญาจ้างเหมาบริการ (แบบจัดหาบุคคลอื่น           มาปฏิบัติงานแทนได้)
## หลักประกันสัญญา : ให้กําหนดมูลค่าเป็นจํานวนเต็ม ในอัตราร้อยละ 5 ของราคางานจ้างตามสัญญา (ระเบียบฯ ข้อ 167 -168)
## ค่าปรับตามสัญญา : กําหนดค่าปรับเป็นรายวันเป็นจํานวนเงินตายตัวในอัตรา ร้อยละ ๐.๑๐ ของราคางานจ้างตามสัญญา แต่จะต้องไม่ต่ํากว่าวันละ ๑๐๐ บาท (ระเบียบฯ ข้อ 162)

ส่งสำเนาสัญญาให้ สำนักบริหารเงินนอกงบประมาณและค่าธรรมเนียมความแพ่ง สำนักงานเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุด 

ขั้นตอนที่ 3  : การบริหารสัญญา
5. ดำเนินการบริหารสัญญา + เบิกจ่ายเงินตามสัญญา  
ขั้นตอน 4   : รายงานความคืบหน้า
6. รายงานผลความคืบหน้าการดำเนินโครงการ ทุก 3 เดือน โดยสำนักบริหารเงินนอกงบประมาณและค่าธรรมเนียมความแพ่ง  สำนักงานเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุด จะมีหนังสือแจ้งให้ทราบอีกครั้ง 


การจ้างต่อเนื่อง
 กรณีหน่วยงานได้รับแจ้งการอนุมัติให้จ้างเหมาบริการต่อเนื่องไปอีกในปีงบประมาณใหม่ ดังนั้น เพื่อให้สัญญามีผลย้อนหลังไปตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม อันเป็นวันเริ่มต้นปีงบประมาณ ให้ถือปฎิบัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างฯ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ)0405.2/ว346     ลว. 8 กันยายน 2560  โดยดำเนินการตามขั้นตอนที่ 1 (ข้อ 1 -ข้อ 2) ให้รู้ตัวผู้รับจ้าง ที่จะลงนาม   ในสัญญาเป็นคู่สัญญาและผู้มีอำนาจอนุมัติให้จ้างจากรายเดิมหรือรายใหม่ ที่จัดหาไว้แล้วก่อนสิ้นปีงบประมาณ วันที่ 30 กันยายน เพื่อให้สัญญาจ้างมีผลย้อนหลังไปตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม อันเป็น           วันเริ่มต้นปีงบประมาณ และพร้อมที่จะลงที่จะทำสัญญาได้ทันที เมื่อได้รับการแจ้งโอนเงินจัดสรร จากสำนักบริหารเงินนอกงบประมาณฯ สำนักงานเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุด 
**ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างฯ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ)0405.2/ว346 ลว. 8 กันยายน 2560 และหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ)0405.2/ว414 ลว.17 กันยายน 2561


