ใบแจ้งดำเนินการซ่อมแซมอาคาร/ครุภัณฑ์
ที่ อส. ................................................................................................. วันที่ ....................................................... 

เรื่อง  ขอแจ้งซ่อมแซม

ด้วย (หน่วยงาน) ...................................................................................................... มีความประสงค์ให้ สำนักบริหารทรัพย์สินดำเนินการซ่อม ................................................................................................................ ระบุรายละเอียดความชำรุดบกพร่อง ...................................................................................................................
ยี่ห้อ ......................................... รุ่น .......................................... รหัสครุภัณฑ์ ....................................................
หมายเลขเครื่อง ........................................................................ อื่น ๆ ................................................................

รายชื่อข้าราชการที่ประสงค์ให้เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (ข้าราชการระดับ 3 ขึ้นไป จำนวน 3 คน)

1. ............................................................................... ตำแหน่ง ...........................................................

เลขที่บัตรประชาชน ............................................................ วัน/เดือน/ปี (เกิด) ...................................

2. ............................................................................... ตำแหน่ง ...........................................................

เลขที่บัตรประชาชน ............................................................ วัน/เดือน/ปี (เกิด) ...................................

3. ............................................................................... ตำแหน่ง ...........................................................

เลขที่บัตรประชาชน ............................................................ วัน/เดือน/ปี (เกิด) ...................................




ลงชื่อ ................................................ ผู้แจ้ง
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  ( .................................................. )

ตำแหน่ง ...............................................................

        วันเดือนปีที่แจ้ง ....................................................

ความเห็นชอบของผู้บังคับบัญชา


  ให้แต่งตั้งรายชื่อดังกล่าวข้างต้นเป็น



คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ     




ลงชื่อ ................................................ ผู้บังคับบัญชา
                                                                  
  ( .................................................. )

ตำแหน่ง ...............................................................

        
วันเดือนปีที่แจ้ง ....................................................
หมายเหตุ : โปรดกรอกข้อความและรายละเอียดอื่นๆ ให้ครบถ้วน เพื่อความรวดเร็วในการดำเนินการ
การดำเนินการของฝ่ายบริหารทั่วไป


�  ช่างประจำอาคารดำเนินการเองได้


    แจ้งให้ผู้แจ้งซ่อมทราบ


�  ช่างประจำอาคารดำเนินการไม่ได้  


    เห็นควรแจ้งให้สำนักบริหารทรัพย์สิน


    ดำเนินการต่อไป 


................................... เจ้าหน้าที่


.................................. หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป


.................................. ผู้อำนวยการสำนักบริหารกลาง
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