
ข่าวประชาสมัพันธ์ 
การขอหนังสือรับรองสิทธิ มีขั้นตอน ดังนี้ 

1. ผู้กู้ติดต่อสอบถามกับเจ้าหน้าท่ีธนาคารท่ีผู้กู้สนใจ เพ่ือให้ธนาคารประเมินความเป็นไป
ได้เบ้ืองต้นในการอนุมัติเงินกู้ 

2. ผู้กู้สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มการขอหนังสือผ่านสิทธ ิได้ท่ี 
 2.1 ข้าราชการอัยการ สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มการขอหนังสือผ่านสิทธิได้ท่ี 

ส านักงานคณะกรรมการอัยการ www.cmiss.ago.go.th 
 2.2 ข้าราชการธุรการ ลูกจ้างประจ า และพนักงานราชการ สามารถดาวน์โหลด

แบบฟอร์มได้ที่ ส านักสิทธิประโยชน์และสวัสดิการ www.ogad.ago.go.th/welfare  
3. จัดท าบันทึกขอหนังสือรับรองสิทธิและหลักฐานการขอหนังสือรับรองสิทธิ (ผู้กู้ควร

พิจารณาเลือกธนาคารและโครงการใดโครงการหนึ่ง) โดยต้องระบุโครงการท่ีจะกู้ให้ชัดเจน 
4. เอกสารประกอบการขอหนังสือรับรองสิทธิ 

 4.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ จ านวน 1 ฉบับ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
 4.2 ส าเนาสลิปเงินเดือนเดือนล่าสุด จ านวน 1 ฉบับ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
 4.3 หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือนของผู้กู้ (ผู้ลงนามในฐานะพยานผู้บังคับบัญชา หมายถึง 
ผู้บังคับบัญชาของผู้กู้ และผู้ลงนามในฐานะพยานหัวหน้าการเงิน หมายถึง ผู้อ านวยการส านักการคลัง) 
** ยกเว้นธนาคารอาคารสงเคราะห์ไม่ต้องท าหนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน ** 
 5. การจัดส่งเอกสารขอหนังสือรับรองสิทธิ 
 5.1 ข้าราชการอัยการ ส่งมาท่ี ส านักงานคณะกรรมการอัยการ 
 5.2 ข้าราชการธุรการ ลูกจ้างประจ าและพนักงานราชการ ส่งมาท่ี ส านักสิทธิประโยชน์
และสวัสดิการ  
 
ติดต่อสอบถาม  การขอหนังสือรับรองสิทธิของข้าราชการธุรการ ลูกจ้างประจ าและพนักงานราชการ 

- ธนาคารอาคารสงเคราะห์ และธนาคารกรุงไทย ได้ที่ คุณเสาวนีย์ เบอรโ์ทร 0 2142 2131 
- ธนาคารออมสิน และธนาคารอิสลามฯ ได้ท่ี คุณญาณศิา เบอรโ์ทร 0 2142 2130 

 

***  ระยะเวลาในการด าเนินการ 7 วันท าการ นับตั้งแต่ที่ส านักสิทธิประโยชน์ 
และสวัสดิการ ได้รับหนังสือรับรองสิทธิและเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน เท่านั้น 

 
 

 ส ำนักสิทธิประโยชน์และสวัสดิกำร 
   9 มีนำคม 2565 
 



การแจ้งหักเงินเดือน เปลี่ยนเงินงวด หรืองดหักเงินเดือนช าระหน้ีสนิเชื่อสวัสดิการ 

ด้วยส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด ได้ลงนำมในบันทึกข้อตกลงด้ำนสินเชื่อกับธนำคำร 
อำคำรสงเครำะห์ บมจ.กรุงไทย ธนำคำรออมสิน และธนำคำรอิสลำมแห่งประเทศไทย แต่ปัจจุบัน
กำรหักเงินเดือนและงดหักเงินเดือนประสบปัญหำในกำรจัดท ำข้อมูล เนื่องจำกผู้กู้ท่ีได้รับกำร
อนุมัติสินเชื่อ เปลี่ยนเงินงวด หรือปิดบัญชี ธนำคำรไม่แจ้งข้อมูลหรือมีกำรแจ้งข้อมูลค่อนข้ำงล่ำช้ำ 
ท ำให้ส ำนักสิทธิประโยชน์และสวัสดิกำรท่ีมีหน้ำท่ีในกำรจัดท ำข้อมูลไม่สำมำรถแจ้งหักเงินเดือน 
หรืองดหักเงินเดือนของผู้กู้ช ำระหนี้สินเชื่อ ส่งส ำนักกำรคลังได้ทันภำยในวันท่ี ๑๕ ของเดือน 
ดังนั้น เพื่อลดปัญหำดังกล่ำว จึงขอให้ผู้กู้ท่ีใช้สิทธิสินเชื่อสวัสดิกำรท่ีมีกำรกู้ใหม่ เปลี่ยนแปลงเงินงวด 
หรือปิดบัญชีสินเชื่อสวัสดิกำร เมื่อได้รับเอกสำรจำกธนำคำร เช่น หนังสือของธนำคำรท่ีมีกำรแจ้งหัก
หรืองดหักเงินเดือน ใบเสร็จรับเงิน เป็นต้น โดยส่งเอกสำรไปยังส ำนักสิทธิประโยชน์และสวัสดิกำร 
ภำยในวันที่ 12 ของเดือน ทำงโทรสำร 0 2143 9458 หรือทำง E-mail: welfare@ago.go.th 
 
การขอรับเงินคืน กรณีงดหักเงินเดือนช าระหนี้สินเชื่อไม่ทัน 
ธนาคารอาคารสงเคราะห์ 

ผู้กู้ต้องติดต่อธนาคารอาคารสงเคราะห์สาขาท่ีผู้กู้สะดวกเพื่อเขียนค าร้องขอรับเงินคืน 
ด้วยตนเอง 

ธนาคารกรุงไทย 
ธนาคารกรุงไทยส านักงานใหญ่เมื่อทราบว่ามีการหักเงินเกินจะด าเนินการโอนเงินเข้าบัญชี

ออมทรัพย์ ธนาคารกรุงไทยของผู้กู้โดยอัตโนมัติ ประมาณไม่เกิน 7 วันท าการ 

ธนาคารออมสิน 
ผู้กู้ต้องติดต่อธนาคารอาคารออมสินสาขาท่ีผู้กู้ ได้เคยกู้ไว้ เนื่องจากเงินท่ีหักน าส่งเกิน 

จะถูกโอนไปท่ีสาขาท่ีกู้เงิน ธนาคารออมสินสาขาจะเป็นผู้โอนเงินคืนโดยจะโอนเข้าบัญชีออมทรัพย์
ของธนาคารออมสิน กรณีไม่มีบัญชีของธนาคารออมสินจะให้มารับตัวตนเอง 

ธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย 
ธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทยเมื่อทราบว่ามีการหักเงินสินเชื่อเกินจ านวน ธนาคารจะติดต่อ

ประสานไปทีผู่้กู้เพื่อแจ้งการโอนเงินคืน 
 
ติดต่อสอบถาม  การแจ้งหักเงินเดือน เปลี่ยนเงินงวด หรืองดหักเงินเดือนน าส่งช าระหนี้สินเชื่อสวัสดิการ 

- คุณณัฐญาดา หรือคุณวาสนา  เบอร์โทร 0 2142 1548 หรือ 0 2142 2132   
 
 

ส ำนักสิทธิประโยชน์และสวัสดิกำร 
    9 มีนำคม 2565 


