

ตัวอย่างงานจัดซื้อด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง
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1. รายงานขอซื้อ




















	
  
	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ      										   ๑     
ที่         					   วันที่                                                 	   ๑                                                                                           
เรื่อง   รายงานขอซื้อ                                                                                                      ๑                                                                                                   
กราบเรียน  อัยการสูงสุด    
	ตามที่เลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุดอนุมัติให้โอนจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. …….. โอนครั้งที่ ……… ให้สำนัก………….เพื่อจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงานให้แก่สำนักงาน………………….รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้าย เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ สำนัก…………………จึงขอเสนอรายงาน ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ ดังต่อไปนี้
๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ  เพื่อใช้ในราชการสำนักงาน……………………………….                
๒. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะซื้อ  จัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ๗ รายการ ปรากฏดังนี้
๒.๑ ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการผู้เชี่ยวชาญพิเศษ (รหัส T-๒+CH-๒+CH-๘) จำนวน ๑ ชุด
๒.๒ ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด (รหัส T-๓+CH-๓+CH-๙)  จำนวน ๒ ชุด
๒.๓ ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการประจำกอง (รหัส T-๔+CH-๔+CH-๖)จำนวน ๑ ชุด
๒.๔ ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการผู้ช่วย (รหัส T-๔+CH-๔+CH-๖)จำนวน ๒ ชุด
๒.๕ ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับอาวุโส (รหัส T-๔+CH-๔+CH-๖) จำนวน ๑ ชุด
๒.๖ ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับชำนาญการ (รหัส T-๕+CH-๕+CH-๑๒) จำนวน ๓ ชุด
๒.๗ ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับปฏิบัติการ (รหัส T-๕+CH-๕+CH-๑๒) จำนวน ๒ ชุด   
ใช้ราคาและรูปแบบรายการตามบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์สำนักงานอัยการสูงสุด 



๓. ราคากลาง…
-๒-

๓. ราคากลางพัสดุที่จะซื้อ  เป็นเงินทั้งสิ้น …………………. บาท ใช้ราคาและรูปแบบรายการ ตามบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์สำนักงานอัยการสูงสุด ปรากฏดังนี้
	๓.๑ ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการผู้เชี่ยวชาญพิเศษ (รหัส T-๒ +CH-๒ +CH-๘) จำนวน ๑ ชุด ชุดละ ๔๓,๐๐๐ บาท  ประกอบด้วย
   	- ชุดโต๊ะทำงานอัยการผู้เชี่ยวชาญพิเศษ (รหัส T-๒)  จำนวน ๑ ชุด ชุดละ ๒๔,๒๐๐ บาท
   	- เก้าอี้ทำงานอัยการผู้เชี่ยวชาญพิเศษ (รหัส CH-๒) จำนวน ๑ ตัว ตัวละ ๗,๐๐๐ บาท
   	- เก้าอี้หน้าโต๊ะอัยการผู้เชี่ยวชาญพิเศษ (รหัส CH-๘) จำนวน ๒ ตัว ตัวละ ๕,๙๐๐ บาท             รวมเป็นเงิน ๑๑,๘๐๐ บาท
                    ๓.๒ ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด (รหัส T-๓ +CH-๓ +CH-๙) จำนวน ๒ ชุด ชุดละ ๓๖,๓๐๐ บาท รวมเป็นเงิน ๗๒,๖๐๐ บาท แต่ละชุดประกอบด้วย
   	- ชุดโต๊ะทำงานอัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด (รหัส T-๓) จำนวน ๑ ชุด ชุดละ ๒๒,๙๐๐ บาท
   	- เก้าอี้ทำงานอัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด (รหัส CH-๓) จำนวน ๑ ตัว ตัวละ ๕,๒๐๐ บาท
   	- เก้าอี้หน้าโต๊ะอัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด (รหัส CH-๙) จำนวน ๒ ตัว ตัวละ ๔,๑๐๐ บาท รวมเป็นเงิน ๘,๒๐๐ บาท
	๓.๓ ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการประจำกอง (รหัส T-๔ +CH-๔ +CH-๖) จำนวน ๑ ชุด ชุดละ ๒๗,๔๐๐ บาท  ประกอบด้วย
   	- ชุดโต๊ะทำงานอัยการประจำกอง (รหัส T-๔)  จำนวน ๑ ชุด ชุดละ ๑๕,๕๐๐ บาท
   	- เก้าอี้ทำงานอัยการประจำกอง (รหัส CH-๔) จำนวน ๑ ตัว ตัวละ ๕,๑๐๐ บาท
   	- เก้าอี้หน้าโต๊ะอัยการประจำกอง (รหัส CH-๖) จำนวน ๒ ตัว ตัวละ ๓,๔๐๐ บาท รวมเป็นเงิน ๖,๘๐๐ บาท
	๓.๔ ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการผู้ช่วย (รหัส T-๔ +CH-๔ +CH-๖) จำนวน ๒ ชุด ชุดละ ๒๗,๔๐๐ บาท รวมเป็นเงิน ๕๔,๘๐๐ บาท แต่ละชุดประกอบด้วย
   	- ชุดโต๊ะทำงานอัยการผู้ช่วย (รหัส T-๔)  จำนวน ๑ ชุด ชุดละ ๑๕,๕๐๐ บาท
   	- เก้าอี้ทำงานอัยการผู้ช่วย (รหัส CH-๔)  จำนวน ๑ ตัว ตัวละ ๕,๑๐๐ บาท
   	- เก้าอี้หน้าโต๊ะอัยการผู้ช่วย (รหัส CH-๖) จำนวน ๒ ตัว ตัวละ ๓,๔๐๐ บาท รวมเป็นเงิน ๖,๘๐๐ บาท
	๓.๕ ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับอาวุโส (รหัส T-๔ +CH-๔ +CH-๖) จำนวน ๑ ชุด ชุดละ ๒๗,๔๐๐ บาท  ประกอบด้วย
   	- ชุดโต๊ะทำงานระดับอาวุโส (รหัส T-๔)  จำนวน ๑ ชุด ชุดละ ๑๕,๕๐๐ บาท
   	- เก้าอี้ทำงานระดับอาวุโส (รหัส CH-๔)  จำนวน ๑ ตัว ตัวละ ๕,๑๐๐ บาท
   	- เก้าอี้หน้าโต๊ะระดับอาวุโส (รหัส CH-๖) จำนวน ๒ ตัว ตัวละ ๓,๔๐๐ บาท รวมเป็นเงิน ๖,๘๐๐ บาท

๓.๖ ชุดโต๊ะทำงาน…..
-๓-

	๓.๖ ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับชำนาญการ (รหัส T-๕ +CH-๕ +CH-๑๒) จำนวน ๓ ชุด ชุดละ ๑๔,๙๐๐ บาท รวมเป็นเงิน ๔๔,๗๐๐ บาท แต่ละชุดประกอบด้วย
   	- ชุดโต๊ะทำงานระดับชำนาญการ (รหัส T-๕)  จำนวน ๑ ชุด ชุดละ ๘,๔๐๐ บาท
   	- เก้าอี้ทำงานระดับชำนาญการ (รหัส CH-๕)  จำนวน ๑ ตัว ตัวละ ๓,๙๐๐ บาท
   	- เก้าอี้หน้าโต๊ะระดับชำนาญการ (รหัส CH-๑๒) จำนวน ๒ ตัว ตัวละ ๑,๓๐๐ บาท รวมเป็นเงิน ๒,๖๐๐ บาท
	๓.๗ ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับปฏิบัติการ (รหัส T-๕ +CH-๕ +CH-๑๒) จำนวน ๒ ชุด ชุดละ ๑๔,๙๐๐ บาท รวมเป็นเงิน ๒๙,๘๐๐ บาท แต่ละชุดประกอบด้วย
   	- ชุดโต๊ะทำงานระดับปฏิบัติการ (รหัส T-๕)  จำนวน ๑ ชุด ชุดละ ๘,๔๐๐ บาท
   	- เก้าอี้ทำงานระดับปฏิบัติการ (รหัส CH-๕)  จำนวน ๑ ตัว ตัวละ ๓,๙๐๐ บาท
   	- เก้าอี้หน้าโต๊ะระดับปฏิบัติการ (รหัส CH-๑๒) จำนวน ๒ ตัว ตัวละ ๑,๓๐๐ บาท รวมเป็นเงิน ๒,๖๐๐ บาท
๔. วงเงินที่จะซื้อ  เงินงบประมาณ  จำนวน  ……………………….. บาท
๕. กำหนดเวลาที่ต้องการให้งานนั้นแล้วเสร็จ  ภายใน  …………… วัน
๖.  วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่ต้องซื้อ  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๕ (๓) มาตรา ๕๖ (๒) (ข) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ  จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๘ (๓) ข้อ ๗๙ วรรคหนึ่ง และกฏกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือและวงเงิน การจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ.๒๕๖๐ ลงวันที่ ๒๓ สิงหาคม ๒๕๖๐ ข้อ ๑ เนื่องจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง ซึ่งมีวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา
๘. ข้อเสนออื่น ๆ   
	๘.๑. ให้เจ้าหน้าที่ของสำนัก…………………….เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายนั้นโดยตรง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐           ข้อ ๗๙ วรรคหนึ่ง
	๘.๒. แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๕ (๕) ข้อ ๒๖ 
การซื้อครั้งนี้เป็นอำนาจของผู้อำนวยการสำนัก……………………… ตามคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ ๑๘๖๒/๒๕๖๓ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ 

จึงกราบเรียน…..
-๔-

จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ให้ความเห็นชอบให้ดำเนินการซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ตามรายละเอียดในรายงานดังกล่าวข้างต้น พร้อมลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุที่เกี่ยวข้อง ตามที่แนบมาพร้อมนี้

                                                  	    (............................)
                                                 	           นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ


กราบเรียน  อัยการสูงสุด
เพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบให้ดำเนินการซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามรายละเอียด         ในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น พร้อมลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุที่เกี่ยวข้องตามที่แนบมาพร้อมนี้

(.............................)
                                       	        นักวิชาการพัสดุชำนาญการพิเศษ
			  -เห็นชอบ
			  -ลงนามแล้ว


                                             
(..........................................)
                             		     ผู้อำนวยการสำนัก......................... ปฏิบัติราชการแทน
 			อัยการสูงสุด









คำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด
ที่  ................./................
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
งานจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
------------------------------------
ด้วยสำนักงานอัยการสูงสุดจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ๗ รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๕ (๓) มาตรา ๕๖ (๒) (ข) และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๘ (๓)          จึงแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๕ (๕) ข้อ ๒๖ วรรคหนึ่ง ดังนี้
๑. นาย......................		ตำแหน่ง.........................				  ประธานกรรมการ
				สำนักงาน....................... 
๒. นาย......................		ตำแหน่ง.........................		 		  กรรมการ
				สำนักงาน.......................
๓. นาย......................		ตำแหน่ง.........................			  กรรมการ
				สำนักงาน.......................
		ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ตามที่กำหนดไว้ในพระราชบัญญัติฯ ดังกล่าวข้างต้น ระเบียบ กฎกระทรวง และหนังสือที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัดและให้รักษาผลประโยชน์ของทางราชการให้ดีที่สุด เสร็จแล้วให้รายงานผลการดำเนินการให้ทราบด้วย
                                         สั่ง ณ วันที่               .................. พ.ศ. ..................


                                      
                         (.........................)
                                           ผู้อำนวยการสำนัก.......................... ปฏิบัติราชการแทน
                          อัยการสูงสุด



	
  
	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   						                                             ๓
ที่ 			                  		   วันที่	                                            ๑
เรื่อง  รายงานผลการพิจารณา                                                                                         า
กราบเรียน  อัยการสูงสุด
	ตามที่ได้เห็นชอบรายงานขอจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ๗ รายการ เพื่อใช้ในราชการสำนักงาน..................................... นั้น
		สำนัก....................ขอรายงานผลการพิจารณาจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงานดังกล่าว โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๕๕ (๓) มาตรา ๕๖ (๒) (ข) และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๘ (๓) ข้อ ๗๙ วรรคหนึ่ง ดังนี้
	รายการพิจารณา
	ผู้เสนอราคา
	ราคาที่เสนอ                    
	ราคาที่ตกลงซื้อ          

	ครุภัณฑ์สำนักงาน
	ห้างหุ้นส่วนจำกัด .................
	........................
	          ...................



พิจารณาแล้ว เห็นควรซื้อจากผู้เสนอราคาดังกล่าว เป็นเงินทั้งสิ้น ............... บาท (..........................................) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว ทั้งนี้ การให้ความเห็นชอบก่อนอนุมัติสั่งซื้อเป็นอำนาจของ........................................ ตามคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ ๑๘๖๒/๒๕๖๓ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓
		จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบให้จัดซื้อจากผู้เสนอราคาดังกล่าว

                             				   (................................)
                                                             นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ

                                                              (...............................................)
 (
- เห็นชอบ
(
...............................
)
 
.................................
 ปฏิบัติราชการแทน
 
อัยการสูงสุด
)                                                        นักวิชาการพัสดุชำนาญการพิเศษ

                                                    
                                                                  (................................)
                                                        ผู้อำนวยการสำนักบริหารทรัพย์สิน



	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   						                                            ๕
ที่ 						   วันที่	                                            ๑
เรื่อง  ขออนุมัติจัดซื้อ                                                                                                    อ
กราบเรียน  อัยการสูงสุด
		ตามที่ได้เห็นชอบให้จัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ๗ รายการ เพื่อใช้ในราชการสำนักงาน.......................... จากห้างหุ้นส่วนจำกัด .........................  เป็นเงิน ................................. บาท นั้น
		การอนุมัติสั่งซื้อเป็นอำนาจของผู้อำนวยการสำนัก.................................... ตามคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ ๑๘๖๒/๒๕๖๓ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ 
		จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติจัดซื้อจากผู้เสนอราคาดังกล่าว พร้อมลงนามในใบสั่งซื้อ  ประกาศ และหนังสือแจ้งการลงนามในใบสั่งซื้อตามที่แนบมาพร้อมนี้

                                    (.................................)
     นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ

                                  (...............................)
    นักวิชาการพัสดุชำนาญการพิเศษ

                                                       - อนุมัติ
      			     - ลงนามแล้ว


		                             
(......................................)
         ผู้อำนวยการสำนัก..................... ปฏิบัติราชการแทน
                                อัยการสูงสุด


	   


  ที่ อส ......................

	


	 



           สำนักงานอัยการสูงสุด
           อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ์
           ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ
           ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง
           เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ ๑๐๒๑๐


       ......................
เรื่อง  แจ้งให้ไปลงนามในใบสั่งซื้อ
เรียน  หุ้นส่วนผู้จัดการ ห้างหุ้นส่วนจำกัด ..........................     
อ้างถึง  ใบเสนอราคาของ ห้างหุ้นส่วนจำกัด ..................  เลขที่ .......................            
		ตามใบเสนอราคาที่อ้างถึง ห้างหุ้นส่วนจำกัด ......................... ได้เสนอราคาครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ๗ รายการ เป็นเงินจำนวน ..................... บาท (......................................) ซึ่งเป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว นั้น
		สำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณาแล้ว ตกลงจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ๗ รายการ เป็นเงินจำนวน ........................ บาท (..................................) จึงขอให้ท่านหรือผู้แทนไปลงนามในใบสั่งซื้อ ภายใน ๕ วัน นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือฉบับนี้
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป 
ขอแสดงความนับถือ


                                            
                        (.......................................)
                     ผู้อำนวยการสำนัก............................... ปฏิบัติราชการแทน
                         อัยการสูงสุด



สำนักงาน.............................
สำนัก...................................
โทร. ....................................
โทรสาร. ..............................

	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   					                                           	 ๕
ที่ 						   วันที่	                                            	๑
เรื่อง  กรรมการตรวจรับพัสดุ		
กราบเรียน  อัยการสูงสุด	
ตามที่ได้โปรดให้ข้าพเจ้าเป็นคณะกรรมการตรวจรับครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ๗ รายการ เพื่อใช้ในราชการสำนักงาน......................................  จากห้างหุ้นส่วนจำกัด ....................................... เป็นเงินทั้งสิ้น ................... บาท ตามใบสั่งซื้อ ที่ ...................../................... ลงวันที่............................................ นั้น
บัดนี้ ห้างหุ้นส่วนจำกัด ............................... ได้ส่งพัสดุดังกล่าวให้สำนักงานอัยการสูงสุดเสร็จเรียบร้อยแล้ว ตั้งแต่วันที่………………..……….................และข้าพเจ้าได้พร้อมกันตรวจรับแล้ว เห็นว่าเป็นของใหม่มีสภาพเรียบร้อย มีมติรับไว้ใช้ในราชการต่อไป
		จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

						
ลงชื่อ.............................................ประธานกรรมการ
 					                   (........................................)


ลงชื่อ.............................................กรรมการ
 					               (....................................................)


ลงชื่อ..............................................กรรมการ
 					                 (................................................)





				




ใบตรวจรับพัสดุ

									วันที่.....................................
		ตามคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ ........../...........................ลงวันที่...................................          แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุงานซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน  โดยสำนักงานอัยการสูงสุดได้ซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จากห้างหุ้นส่วนจำกัด ........................... ในวงเงิน ......................... บาท (......   ................................................) ตามใบสั่งซื้อเลขที่ อส ............................/....................ลงวันที่....................................ระยะเวลาซื้อตามใบสั่งซื้อ ............. วัน นับถัดจากวันรับใบสั่งซื้อนี้ ซึ่งครบกำหนดระยะเวลาตามใบสั่งซื้อวันที่.........................................................
		ห้างหุ้นส่วนจำกัด ................................ ได้ส่งมอบพัสดุเมื่อวันที่...............................................และข้าพเจ้าได้พร้อมกันตรวจสอบแล้วเห็นว่าผู้ขายได้ส่งพัสดุครบถ้วนตามใบสั่งซื้อทุกประการและส่งมอบพัสดุภายในกำหนดเวลา มีมติรับมอบพัสดุดังกล่าวและเห็นควรดำเนินการเบิกจ่ายเงิน จำนวน ........................ บาท (..........................................) ให้ผู้ขายต่อไป
		จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน

						                
ลงชื่อ.............................................ประธานกรรมการ
 					                   (..........................................)


ลงชื่อ.............................................กรรมการ
 					               (....................................................)


ลงชื่อ..............................................กรรมการ
 					                 (..............................................)










ประกาศสำนักงานอัยการสูงสุด
เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน                                                             โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
------------------------------------
ตามที่สำนักงานอัยการสูงสุด ได้มีโครงการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ๗ รายการ               โดยวิธีเฉพาะเจาะจง นั้น 
ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่ ห้างหุ้นส่วนจำกัด .............................. โดยเสนอราคา เป็นเงินทั้งสิ้น ........................ บาท (.......................................................) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง                ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวง
          ประกาศ   ณ   วันที่          ................ พ.ศ. ...............


                                      
                                                                 (......................................)
                             		 ผู้อำนวยการสำนัก.................................. ปฏิบัติราชการแทน
 	             อัยการสูงสุด
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