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2. รายงานขอซื้อ

(1) รายงานขอจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน






















[image: ]บันทึกข้อความ
[bookmark: _Hlk74141411]ส่วนราชการ  สำนัก............................   โทร.  ............................
ที่  อส ............................                                  วันที่   ............................           .กุd
เรื่อง  	รายงานขอจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ............ รายการ 
เรียน  ผู้อำนวยการสำนัก............................
[bookmark: _Hlk53149459][bookmark: _Hlk20059246]ตามที่อัยการสูงสุดได้เห็นชอบให้ดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ........... รายการ         ภายในวงเงินงบประมาณ ............................ บาท (............................บาทถ้วน) โดยวิธีคัดเลือก และได้มีคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ ............................ ลงวันที่ ............................ แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ เพื่อจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ และกำหนดราคากลาง นั้น (เอกสารแนบ ๑)
บัดนี้ คณะกรรมการฯ ได้ดำเนินการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุ รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ และกำหนดราคากลาง การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน แล้วเสร็จ และอัยการสูงสุดเห็นชอบแล้ว รายละเอียดปรากฏตามหนังสือสำนัก............................ ด่วนที่สุด ที่ ............................ ลงวันที่ ............................ (เอกสารแนบ ๒)
	ดังนั้น เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ สำนัก.............................จึงขอเสนอรายงานตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ ดังต่อไปนี้ 
	๑. 	เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจัดซื้อ 
เพื่อให้แก่สำนักงาน............................ ใช้ในการปฏิบัติราชการ 
			๒. ขอบเขตของงานและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ขอบเขตของงานและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ปรากฏตามเอกสารแนบท้าย (เอกสารแนบ ๓)
	    ๓. ราคากลางพัสดุที่จะซื้อ  เป็นเงิน ............................ บาท (............................บาทถ้วน) ตามบัญชีมาตรฐานครุภัณฑ์สำนักงานอัยการสูงสุด ตามหนังสือสำนักงานอัยการสูงสุด สำนักงานนโยบาย ยุทธศาสตร์ และงบประมาณ ด่วนที่สุด ที่ อส ๐๐๐๖(งป)/ว ๕๘ ลงวันที่ ๗ มีนาคม ๒๕๕๖ ปรากฏตามตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง (เอกสารแนบ ๔)  
๔. วงเงินที่จัดซื้อ เงินงบประมาณ ภายในวงเงิน  ............................ บาท
	๕. กำหนดเวลาที่ต้องการให้งานแล้วเสร็จ ส่งมอบงานภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา
๖. วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่ต้องซื้อ โดยวิธีคัดเลือก ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๑) (ค) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ           การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๘ (๒) เนื่องจากสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี เป็นหน่วยงานตั้งใหม่ เริ่มปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๓ – ปัจจุบัน ยังไม่มีครุภัณฑ์สำนักงานเพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการ เพื่อบรรเทาความเดือนร้อนหน่วยงาน จึงมีความจำเป็นต้องดำเนินการโดยเร่งด่วน

๗. หลักเกณฑ์...
-๒-

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา
๘. ข้อเสนออื่นๆ  
	๘.๑ ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๓๓.๒/ว ๒๐๖ ลงวันที่ ๑ พฤษภาคม ๒๕๖๒ กำหนดให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางสำหรับการจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ไว้ในเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐและเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐของกรมบัญชีกลาง โดยรายละเอียดข้อมูลราคากลางที่หน่วยงานของรัฐต้องประกาศ ให้ถือปฏิบัติตามคู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ
๘.๒	การจ้างโดยวิธีโดยวิธีคัดเลือกครั้งนี้ เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๕ (๓) (๕) ข้อ ๒๖ วรรคหนึ่ง ดังนี้
คณะกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก
1.	นาย.........................		ตำแหน่ง.....................	ประธานกรรมการ	
	สำนัก...........................
2.	นาย.........................		ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................
3.	นาย.........................	ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................
4.	นาย.........................	ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................		และเลขานุการ
5.	นาย.........................	ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
			สำนัก...........................	และผู้ช่วยเลขานุการ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
1.	นาย.........................		ตำแหน่ง.....................	ประธานกรรมการ	
	สำนัก...........................
2.	นาย.........................		ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................
4.	นาย.........................	ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................		และเลขานุการ

๘.๓	เงินค่าซื้อสำหรับงานซื้อครั้งนี้ได้มาจากเงินงบประมาณประจำปี พ.ศ. ............. การลงนามในสัญญาจะกระทำได้ต่อเมื่อสำนักงานอัยการสูงสุดได้รับอนุมัติโอนจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี           พ.ศ. ............ แล้ว 
สำนัก.............................พิจารณาแล้ว เห็นควรนำกราบเรียนอัยการสูงสุดเพื่อโปรดพิจารณา  
๑. เห็นชอบตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น
๒. หากเห็นชอบตาม ข้อ ๑ โปรดลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือกและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามที่เสนอมาพร้อมนี้


๓. เมื่ออัยการสูงสุด…
-๓-

๓. เมื่ออัยการสูงสุดเห็นชอบตามข้อ ๑ และลงนามตามข้อ ๒ แล้ว ผู้อำนวยการสำนัก................................โปรดลงนามในหนังสือแจ้งคำสั่งคณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีคัดเลือก ที่แนบมาพร้อมนี้
		ทั้งนี้ การจัดซื้อเป็นอำนาจของรองเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุด ตามคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ ................................ ลงวันที่ ................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


		    (.............................................)
	ตำแหน่ง....................................

                                                                   (.............................................)
  	ตำแหน่ง....................................

     (.............................................)
	ตำแหน่ง....................................
























-๔-

กราบเรียน  อัยการสูงสุด
สำนัก................................พิจารณาแล้ว เห็นควรนำกราบเรียนอัยการสูงสุดเพื่อโปรดพิจารณา  
๑. เห็นชอบตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น
๒. หากเห็นชอบตาม ข้อ ๑ โปรดลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือกและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามที่เสนอมาพร้อมนี้
๓. เมื่ออัยการสูงสุดเห็นชอบตามข้อ ๑ และลงนามตามข้อ ๒ แล้ว ผู้อำนวยการสำนัก............................จะได้ลงนามในหนังสือแจ้งคำสั่งคณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีคัดเลือก ที่แนบมาพร้อมนี้

                   
	(....................................)
               ผู้อำนวยการสำนัก...............................



























[bookmark: _Hlk56411148]คำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด
ที่ ................/................
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ........... รายการ
 ------------------------------------------
                     ด้วยสำนักงานอัยการสูงสุดจะดำเนินการซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน .......... รายการ ตามรายการ ดังนี้ 
๑.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนา            การสอบสวนและการดำเนินคดี จำนวน ๑ ชุด ราคาชุดละ ๔๓,๐๐๐ บาท เป็นเงิน ๔๓,๐๐๐ บาท
๒.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน ๑ ชุด ราคาชุดละ ๓๖,๓๐๐ บาท เป็นเงิน ๓๖,๓๐๐ บาท
๓. ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด                  จำนวน ๑ ชุด ราคาชุดละ ๒๗,๔๐๐ บาท เป็นเงิน ๒๗,๔๐๐ บาท
๔.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับอัยการอาวุโส จำนวน ๓ ชุด ราคาชุดละ ๔๓,๐๐๐ บาท เป็นเงิน ๑๒๙,๐๐๐ บาท
๕.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับปฏิบัติการ จำนวน ๒ ชุด ราคาชุดละ ๑๔,๙๐๐ บาท เป็นเงิน ๒๙,๘๐๐ บาท
๖.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับปฏิบัติงาน จำนวน ๒ ชุด ราคาชุดละ ๑๔,๙๐๐ บาท เป็นเงิน ๒๙,๘๐๐ บาท
๗.	ชุดโต๊ะประชุม ๖-๘ ที่นั่ง สำหรับอัยการพิเศษฝ่าย จำนวน ๑ ชุด ราคาชุดละ ๔๕,๐๐๐ บาท เป็นเงิน ๔๕,๐๐๐ บาท
๘.	เก้าอี้ประชุม จำนวน ๑๕ ตัว ราคาตัวละ ๔,๕๐๐ บาท เป็นเงิน ๖๗,๕๐๐ บาท
๙.	ชุดรับแขก ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี      จำนวน ๑ ชุด ราคาชุดละ ๒๒,๒๐๐ บาท เป็นเงิน ๒๒,๒๐๐ บาท
๑๐. ชุดรับแขก อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน ๑ ชุด ราคาชุดละ ๑๓,๔๐๐ บาท เป็นเงิน ๑๓,๔๐๐ บาท
๑๑. ชุดรับแขกอัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน ๑ ชุด ราคาชุดละ ๘,๑๐๐ บาท เป็นเงิน ๘,๑๐๐ บาท
๑๒.	ชุดรับแขกอัยการอาวุโส จำนวน ๓ ชุด ราคาชุดละ ๑๗,๒๐๐ บาท เป็นเงิน ๕๑,๖๐๐ บาท
๑๓.	ตู้วางเอกสาร ขนาด ๘๐x๔๐x๘๓ ซม. จำนวน ๑๙ ตู้ ราคาตัวละ ๓,๑๐๐ บาท              เป็นเงิน ๕๘,๙๐๐ บาท
๑๔. ตู้วางแฟ้มเอกสาร ขนาด ๘๐ x ๔๐ x ๑๕๗ ซม. จำนวน ๑๙ ตู้ ราคาตู้ละ ๔,๘๐๐ บาท            เป็นเงิน ๙๑,๒๐๐ บาท

๑๕. โต๊ะเอนกประสงค์…
-๒-

๑๕. โต๊ะเอนกประสงค์ ขนาด ๑๕๐ x ๖๐ x ๗๕ ซม. จำนวน ๒ ตัว ราคาตัวละ ๒,๖๐๐ บาท             เป็นเงิน ๕,๒๐๐ บาท
๑๖.	ตู้เหล็กเก็บเอกสาร ๔ ลิ้นชัก (มอก.) จำนวน ๔ ตู้ ราคาตู้ละ ๔,๔๐๐ บาท เป็นเงิน ๑๗,๖๐๐ บาท
๑๗.	ตู้เหล็กเก็บแฟ้มเอกสาร ๔๐ ช่อง มีล้อ (มอก.) จำนวน ๓ ตู้ ราคาตู้ละ ๔,๐๐๐ บาท เป็นเงิน ๑๒,๐๐๐ บาท
๑๘. ตู้เอกสาร + แขวนเสื้อ ขนาด ๙๐ x ๔๒ x ๑๖๐ ซม. จำนวน ๓ ตู้ ราคาตู้ละ ๗,๐๐๐ บาท เป็นเงิน ๒๑,๐๐๐ บาท
ภายในวงเงินงบประมาณ ........................ บาท (........................บาทถ้วน) โดยวิธีคัดเลือก ตามพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๕ (๒) และมาตรา ๕๖ (๑) (ค) และตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๘ (๒) 
ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินการจัดหาพัสดุเป็นไปตามระเบียบฯ จึงแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก 
และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบฯ ข้อ ๒๕ (๓) (๕) และข้อ ๒๖ วรรคหนึ่ง ดังนี้
คณะกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก
1.	นาย.........................		ตำแหน่ง.....................	ประธานกรรมการ	
	สำนัก...........................
2.	นาย.........................		ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................
3.	นาย.........................	ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................
4.	นาย.........................	ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................		และเลขานุการ
5.	นาย.........................	ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................	และผู้ช่วยเลขานุการ
[bookmark: _Hlk56411133]ให้คณะกรรมการฯ ที่ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ตามที่กำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลัง             ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๗๔ – ข้อ ๗๕ และอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด อย่าให้เกิดความบกพร่องผิดพลาดขึ้นได้ และให้รักษาผลประโยชน์ของทางราชการให้ดีที่สุด 
และดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ๓๐ ธันวาคม ๒๕๖๓ เสร็จแล้วให้รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมดด้วย
[bookmark: _Hlk55812285]คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
1.	นาย.........................		ตำแหน่ง.....................	ประธานกรรมการ	
	สำนัก...........................
2.	นาย.........................	ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................
3.	นาย.........................	ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................		และเลขานุการ


ให้คณะกรรมการฯ…

-๓-

		ให้คณะกรรมการฯ ที่ได้รับการแต่งตั้ง รับผิดชอบการบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุตามที่กำหนดไว้ในพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง         โดยเคร่งครัด อย่าให้เกิดความบกพร่องผิดพลาดขึ้นได้ และให้รักษาผลประโยชน์ของทางราชการให้ดีที่สุด 
และดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน ๕ วันทำการ นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างส่งมอบงาน เสร็จแล้วให้รายงานผล
การดำเนินการและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดให้ทราบด้วย
ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
สั่ง ณ วันที่ ...................... พ.ศ. .............



[bookmark: _Hlk52031277]          (.....................................)
         ………………………………………….. ปฏิบัติราชการแทน
          อัยการสูงสุด























 
	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  สำนัก............................   โทร. ............................         
ที่  อส  ............................                                    วันที่          ............................
เรื่อง  แจ้งคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด
เรียน  นาย………………….......……....…
	ตำแหน่ง………………………....…   สำนัก………………………....…
ด้วยสำนักงานอัยการสูงสุดได้แต่งตั้งท่านเป็นประธานกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน .......... รายการ ภายในวงเงินงบประมาณ ....................... บาท (...................บาทถ้วน) และมีเอกสารที่เกี่ยวข้องซึ่งได้ส่งมาพร้อมนี้ ได้แก่   
1. สำเนาคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ ............ /.............. ลงวันที่............................
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๕ วรรคสอง ข้อ ๒๗ และข้อ ๗๔ - ๗๕
๓. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป


    (......................................)
               ผู้อำนวยการสำนัก............................



















	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  สำนัก............................   โทร. ............................             
ที่  อส  ............................                                       วันที่   ............................
เรื่อง  แจ้งคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด
เรียน  นาย………………….......……....…
	ตำแหน่ง………………………....…   สำนัก………………………....…
		ด้วยสำนักงานอัยการสูงสุดได้แต่งตั้งท่านเป็นกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ........... รายการ ภายในวงเงินงบประมาณ ………………....… บาท (…………………....…บาทถ้วน) และมีเอกสารที่เกี่ยวข้องซึ่งได้ส่งมาพร้อมนี้ ได้แก่
1. สำเนาคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ ............ /.............. ลงวันที่............................
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ข้อ ๒๕ วรรคสอง ข้อ ๒๗ และข้อ ๗๔ - ๗๕
๓. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการต่อไป


    (......................................)
               ผู้อำนวยการสำนัก............................



















	

	บันทึกข้อความ


[bookmark: _Hlk74230326]ส่วนราชการ  สำนัก.............................  โทร. ............................             
ที่  อส  ............................                                วันที่          ............................
เรื่อง  แจ้งคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด 
เรียน  นาย………………….......……....…
	ตำแหน่ง………………………....…   สำนัก………………………....…
ด้วยสำนักงานอัยการสูงสุดได้แต่งตั้งท่านเป็นกรรมการและเลขานุการซื้อโดยวิธีคัดเลือก            การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ........... รายการ ภายในวงเงินงบประมาณ ....................... บาท (.......................บาทถ้วน) และมีเอกสารที่เกี่ยวข้องซึ่งได้ส่งมาพร้อมนี้ ได้แก่   
1. สำเนาคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ ............ /.............. ลงวันที่............................
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๕ วรรคสอง ข้อ ๒๗ และข้อ ๗๔ - ๗๕
๓. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการต่อไป


(...................................)
ผู้อำนวยการสำนัก.................................

































3. รายงานการจัดซื้อ

(1) ยื่นข้อเสนอการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน
















		


   
ที่ อส ..................../                              

	

	



สำนักงานอัยการสูงสุด
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ
อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ์
แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่
กรุงเทพฯ ๑๐๒๑๐


                                                                29 ธันวาคม 2563 
เรื่อง	ขอเชิญยื่นข้อเสนอ การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ....... รายการ โดยวิธีคัดเลือก
เรียน  กรรมการผู้จัดการ บริษัท .............................จำกัด
สิ่งที่ส่งมาด้วย	ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ........ รายการ 
			ด้วยสำนักงาน................... มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ....... รายการ ภายในวงเงินงบประมาณ ...................... บาท (............................บาทถ้วน) โดยวิธีคัดเลือก รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
สำนักงาน........................พิจารณาแล้ว เห็นว่าท่านเป็นผู้มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่กำหนด จึงขอเชิญท่านยื่นข้อเสนอโครงการ ในวันที่ 30 ธันวาคม 2563 ระหว่างเวลา 08.30 น. ถึง 10.00 น. 
ณ ห้องประชุมสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี ชั้น 1 สำนักงานอัยการสูงสุด 
อาคารศูนย์ประชุมวายุภักษ์ ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ ทั้งนี้ ราคาที่เสนอดังกล่าวจะต้องเป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น (ถ้ามี) และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว โดยผนึกซองและจ่าหน้าซองถึงประธานกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก ยื่นต่อสำนักงานอัยการสูงสุด ตามวัน เวลา และสถานที่ที่กำหนด 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ขอแสดงความนับถือ


[bookmark: _Hlk74646588] (...................................)
         อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด
         สำนักงาน....................................................
  ประธานกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก



สำนักงาน...............................
ผู้ประสานงาน ....................... 
โทร. ...................................... 
โทรสาร .................................
		


   
ที่ อส ..................../                              

	

	



สำนักงานอัยการสูงสุด
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ
อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ์
แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่
กรุงเทพฯ ๑๐๒๑๐


                                                                29 ธันวาคม 2563     
เรื่อง	ขอเชิญยื่นข้อเสนอ การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ........ รายการ โดยวิธีคัดเลือก
เรียน  หุ้นส่วนผู้จัดการ ..............................
สิ่งที่ส่งมาด้วย	ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ....... รายการ 
			ด้วยสำนักงาน................... มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ...... รายการ ภายในวงเงินงบประมาณ ..................... บาท (.........................บาทถ้วน) โดยวิธีคัดเลือก รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
สำนักงาน......................พิจารณาแล้ว เห็นว่าท่านเป็นผู้มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่กำหนด จึงขอเชิญท่านยื่นข้อเสนอโครงการ ในวันที่ 30 ธันวาคม 2563 ระหว่างเวลา 08.30 น. ถึง 10.00 น. 
ณ ห้องประชุมสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี ชั้น 1 สำนักงานอัยการสูงสุด 
อาคารศูนย์ประชุมวายุภักษ์ ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ ทั้งนี้ ราคาที่เสนอดังกล่าวจะต้องเป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น (ถ้ามี) และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว โดยผนึกซองและจ่าหน้าซองถึงประธานกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก ยื่นต่อสำนักงานอัยการสูงสุด ตามวัน เวลา และสถานที่ที่กำหนด 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ขอแสดงความนับถือ


(...................................)
         อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด
         สำนักงาน....................................................
  ประธานกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก



สำนักงาน...............................
ผู้ประสานงาน ....................... 
โทร. ...................................... 
โทรสาร .................................
		


   
ที่ อส ..................../                              

	

	



สำนักงานอัยการสูงสุด
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ
อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ์
แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่
กรุงเทพฯ ๑๐๒๑๐


                                                                29 ธันวาคม 2563     
เรื่อง	ขอเชิญยื่นข้อเสนอ การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ...... รายการ โดยวิธีคัดเลือก
เรียน  กรรมการผู้จัดการ บริษัท ................................ จำกัด
สิ่งที่ส่งมาด้วย	ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ...... รายการ 
			ด้วยสำนักงาน................... มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ...... รายการ ภายในวงเงินงบประมาณ ..................... บาท (.........................บาทถ้วน) โดยวิธีคัดเลือก รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
			สำนักงาน......................พิจารณาแล้ว เห็นว่าท่านเป็นผู้มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่กำหนด จึงขอเชิญท่านยื่นข้อเสนอโครงการ ในวันที่ 30 ธันวาคม 2563 ระหว่างเวลา 08.30 น. ถึง 10.00 น. 
ณ ห้องประชุมสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี ชั้น 1 สำนักงานอัยการสูงสุด 
อาคารศูนย์ประชุมวายุภักษ์ ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ ทั้งนี้ ราคาที่เสนอดังกล่าวจะต้องเป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น (ถ้ามี) และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว โดยผนึกซองและจ่าหน้าซองถึงประธานกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก ยื่นต่อสำนักงานอัยการสูงสุด ตามวัน เวลา และสถานที่ที่กำหนด
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ขอแสดงความนับถือ


(...................................)
         อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด
         สำนักงาน....................................................
  ประธานกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก



สำนักงาน...............................
ผู้ประสานงาน ....................... 
โทร. ...................................... 
โทรสาร .................................
		


   
ที่ อส ..................../                              

	

	



สำนักงานอัยการสูงสุด
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ
อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ์
แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่
กรุงเทพฯ ๑๐๒๑๐


                                                                29 ธันวาคม 2563     
เรื่อง	ขอเชิญยื่นข้อเสนอ การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ...... รายการ โดยวิธีคัดเลือก
เรียน  กรรมการผู้จัดการ บริษัท ............................. จำกัด
สิ่งที่ส่งมาด้วย	ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ...... รายการ 
			ด้วยสำนักงาน................... มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ...... รายการ ภายในวงเงินงบประมาณ ..................... บาท (.........................บาทถ้วน) โดยวิธีคัดเลือก รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
สำนักงาน......................พิจารณาแล้ว เห็นว่าท่านเป็นผู้มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่กำหนด จึงขอเชิญท่านยื่นข้อเสนอโครงการ ในวันที่ 30 ธันวาคม 2563 ระหว่างเวลา 08.30 น. ถึง 10.00 น. 
ณ ห้องประชุมสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี ชั้น 1 สำนักงานอัยการสูงสุด 
อาคารศูนย์ประชุมวายุภักษ์ ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ ทั้งนี้ ราคาที่เสนอดังกล่าวจะต้องเป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น (ถ้ามี) และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว โดยผนึกซองและจ่าหน้าซองถึงประธานกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก ยื่นต่อสำนักงานอัยการสูงสุด ตามวัน เวลา และสถานที่ที่กำหนด
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ขอแสดงความนับถือ


(...................................)
         อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด
         สำนักงาน....................................................
  ประธานกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก



สำนักงาน...............................
ผู้ประสานงาน ....................... 
โทร. ...................................... 
โทรสาร .................................
		


   
ที่ อส ..................../                              

	

	



สำนักงานอัยการสูงสุด
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ
อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ์
แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่
กรุงเทพฯ ๑๐๒๑๐


                                                                29 ธันวาคม 2563     
เรื่อง	ขอเชิญยื่นข้อเสนอ การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ....... รายการ โดยวิธีคัดเลือก
เรียน  กรรมการผู้จัดการ บริษัท ....................................... จํากัด
สิ่งที่ส่งมาด้วย	ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน 18 รายการ 
			ด้วยสำนักงาน................... มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ...... รายการ ภายในวงเงินงบประมาณ ..................... บาท (.........................บาทถ้วน) โดยวิธีคัดเลือก รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
สำนักงาน......................พิจารณาแล้ว เห็นว่าท่านเป็นผู้มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่กำหนด จึงขอเชิญท่านยื่นข้อเสนอโครงการ ในวันที่ 30 ธันวาคม 2563 ระหว่างเวลา 08.30 น. ถึง 10.00 น. 
ณ ห้องประชุมสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี ชั้น 1 สำนักงานอัยการสูงสุด 
อาคารศูนย์ประชุมวายุภักษ์ ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ ทั้งนี้ ราคาที่เสนอดังกล่าวจะต้องเป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น (ถ้ามี) และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว โดยผนึกซองและจ่าหน้าซองถึงประธานกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก ยื่นต่อสำนักงานอัยการสูงสุด ตามวัน เวลา และสถานที่ที่กำหนด
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ขอแสดงความนับถือ


  (...................................)
         อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด
         สำนักงาน....................................................
  ประธานกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก



สำนักงาน...............................
ผู้ประสานงาน ....................... 
โทร. ...................................... 
โทรสาร .................................










(2) การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน


















	

	                    บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  สำนัก............................    โทร. ..............................
ที่  อส  ....................                                      วันที่     ..................................
เรื่อง  การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ....... รายการ
		รายชื่อบริษัท/ห้างร้าน  ที่มายื่นซองเอกสารการเสนอราคา งานการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ....... รายการ ในวันที่ 30 กันยายน 2563 ตั้งแต่เวลา 08.30 น. ถึงเวลา 10.00 น.

	ลำดับที่
	 รายชื่อผู้ยื่นซอง
	   บริษัท/ห้างร้าน
	วัน เดือน ปี
	  เวลา
	  ลายมือชื่อ
	หมายเลขโทรศัพท์

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	












	

	                    บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  สำนัก............................    โทร. ..............................
ที่  อส  ....................                                      วันที่     ...............................
เรื่อง  รับซองเอกสารการเสนอราคา 
		สำนัก......................... สำนักงานอัยการสูงสุด ได้รับเอกสารการเสนอราคาการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ....... รายการ ของบริษัท/ห้างหุ้นส่วนจำกัด                                                       .                                                               จำนวน                    ซอง เมื่อวันที่  		    เวลา                น. ไว้เรียบร้อยแล้ว

					
			ลงชื่อ..............................................................ผู้ยื่นเอกสาร 
						      (............................................................)

							
		     ลงชื่อ..............................................................ผู้รับเอกสาร 
						              (....................................)
	นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

























(3) รายงานผลผู้มายื่นซองข้อเสนอ การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน


















	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  สำนัก......................... โทร. .............................
ที่ อส  ............................                          วันที่     ..................................
เรื่อง  รายงานผลผู้มายื่นซองข้อเสนอ การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ........ รายการ
เรียน  คณะกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก
	ตามที่สำนักงาน..........................จะดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ....... รายการ วงเงินงบประมาณ ..................... บาท (.................................บาทถ้วน) โดยวิธีคัดเลือก และคณะกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก มีมติเห็นควรเชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายพัสดุโดยตรงดังกล่าว จำนวน 4 ราย ได้แก่ 
1.	บริษัท ..................... จำกัด
2.	บริษัท ............................... จำกัด
3.  บริษัท ............................ จํากัด
4.	ห้างหุ้นส่วนจำกัด ...............................
และได้จัดส่งหนังสือเชิญให้แก่บริษัทฯ โดยกำหนดยื่นซองข้อเสนอโครงการ ในวันที่ 30 ธันวาคม 2563  ระหว่างเวลา 08.30 น. ถึง 10.00 น. ณ ห้องประชุมสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี ชั้น 1 สำนักงานอัยการสูงสุด อาคารศูนย์ประชุมวายุภักษ์ ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ  โดยเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้รับซองข้อเสนอ แล้วนำเสนอต่อคณะกรรมการฯ เพื่อพิจารณาในการประชุมครั้งที่ ๒/๒563 ในวันที่ 30 ธันวาคม 2563 เวลา 10.00 น. 
	ปรากฏว่าระหว่างเวลา 08.30 น. ถึง 10.00 น. มีผู้มายื่นข้อเสนอ จำนวน 3 ราย ได้แก่
1.  บริษัท ........................... จํากัด
2.	บริษัท .................................. จำกัด
3.	ห้างหุ้นส่วนจำกัด .....................................
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 


	(...............................)
	 นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ
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คณะกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก รับทราบ


                                  ลงชื่อ.........................................................ประธานกรรมการ
       (..................................)

                                  ลงชื่อ.........................................................กรรมการ
       (..................................)

                                  ลงชื่อ.........................................................กรรมการ
       (..................................)

                                  ลงชื่อ.........................................................กรรมการและเลขานุการ
       (..................................)

                                  ลงชื่อ.........................................................กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
        (..................................)



























(4) รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน


















	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   สำนัก...........................  โทร. ...........................
ที่  อส  ...................				วันที่         .............................
เรื่อง  รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ........ รายการ
กราบเรียน  อัยการสูงสุด (ผ่านผู้อำนวยการสำนักบริหารทรัพย์สิน)	
[bookmark: _Hlk21938889]	ตามที่อัยการสูงสุดได้เห็นชอบให้ดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ....... รายการ วงเงินงบประมาณ ....................... บาท (..........................บาทถ้วน) โดยวิธีคัดเลือก และสำนักงานอัยการสูงสุดได้มีคำสั่งที่ .................. ลงวันที่ ....................... แต่งตั้งคณะกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก โดยให้คณะกรรมการฯ   ที่ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ตามที่กำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 74 – ข้อ 75 และอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด และดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 30 ธันวาคม 2563 เสร็จแล้วให้รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมดด้วย นั้น	
คณะกรรมการฯ ประชุมครั้งที่ ............... เมื่อวันที่ ............................... โดยพิจารณาเห็นว่าคณะกรรมการฯ พิจารณาตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ        พ.ศ. 2560 ข้อ 74 (1) ซึ่งได้กำหนดให้คณะกรรมการฯ จัดทำหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติ         ตรงตามเงื่อนไขที่สำนักงานอัยการสูงสุดกำหนดไม่น้อยกว่า 3 ราย ให้เข้ายื่นข้อเสนอ เว้นแต่ในงานนั้นมีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กำหนดน้อยกว่า 3 ราย โดยให้คำนึงถึงการไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันของผู้ที่เข้ายื่นข้อเสนอ พร้อมจัดทำบัญชีรายชื่อผู้ประกอบการที่มีหนังสือเชิญชวน คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้วเห็นว่าการดำเนินการซื้อครั้งนี้ เป็นการซื้อโดยวิธีคัดเลือก และต้องดำเนินการซื้อโดยเร่งด่วน ดังนั้น จึงเห็นควรเชิญผู้ประกอบการที่เคยเป็นผู้ค้ากับสำนักงานอัยการสูงสุด โดยพิจารณาจากการส่งมอบงานที่ถูกต้องครบถ้วน เป็นไปตามข้อกำหนด           และส่งมอบงานตรงตามสัญญา จำนวน 4 ราย ได้แก่ 
1.	บริษัท ....................... จำกัด
2.	บริษัท ............................. จำกัด
3.	ห้างหุ้นส่วนจำกัด ...................................
4.	บริษัท .................................. จำกัด
และได้กำหนดวัน เวลา และสถานที่ ยื่นข้อเสนอ ในวันที่ 30 ธันวาคม 2563 ระหว่างเวลา 08.30 น. 
ถึง 10.00 น. ณ ห้องประชุมสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี ชั้น 1 สำนักงานอัยการสูงสุด อาคารศูนย์ประชุมวายุภักษ์ ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 
โดยผนึกซองและจ่าหน้าซองถึงประธานกรรมการซื้อโดยวิธีคัดเลือก ยื่นต่อสำนักงานอัยการสูงสุด ตามวัน เวลา และสถานที่ที่กำหนด
	คณะกรรมการฯ ประชุมครั้งที่ 2/๒๕๖3วันที่ 30 ธันวาคม 2563 เจ้าหน้าที่พัสดุผู้รับซองข้อเสนอราคา ได้รายงานผลผู้เข้ายื่นข้อเสนอราคา ปรากฏว่ามีผู้มายื่นซองข้อเสนอจำนวน 3 ราย ดังนี้
1.	บริษัท ........................ จำกัด
2.	บริษัท ................................ จำกัด
3.	ห้างหุ้นส่วนจำกัด ....................................


คณะกรรมการ...
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คณะกรรมการฯ ได้ร่วมกันพิจารณาเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย ดังนี้
1. การตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน 
	คณะกรรมการฯ ได้ดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของการไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 14 - 15 จากการตรวจสอบผู้ยื่นข้อเสนอทั้ง 3 ราย ปรากฏว่าไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือเป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาครั้งนี้
2.	คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอและหลักฐานการยื่นข้อเสนอ
คณะกรรมการฯ ได้ร่วมกันตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอและหลักฐานการยื่นข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอ เห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอทั้ง 3 ราย มีคุณสมบัติและหลักฐานการยื่นข้อเสนอ ถูกต้องครบถ้วน ตรงตามขอบเขตของงานตามที่สำนักงานอัยการสูงสุดกำหนด
3. พิจารณาการเสนอราคา 
คณะกรรมการฯ ร่วมกันพิจารณา ตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดไว้ในขอบเขตของงานสำนักงาน..........................จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา โดยจะพิจารณาจากราคารวม และตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 55 (3) คณะกรรมการฯ พิจารณาการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอ โดยเรียงจากราคาที่เสนอต่ำสุดไปยังราคาที่เสนอสูงสุด ดังนี้
1)	บริษัท ........................................... จำกัด เสนอราคารวมเป็นเงินสิ้น .................... บาท             (.......................................บาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มรวมทั้งภาษีมูลค่าเพิ่มรวมทั้งภาษีอากรอื่นและค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้วและข้อเสนอของบริษัทฯ ปรากฏตามใบเสนอราคา ลงวันที่ 30 ธันวาคม 2563
2)	ห้างหุ้นส่วนจำกัด ................................... เสนอราคารวมเป็นเงินสิ้น .................... บาท                 (.......................................บาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มรวมทั้งภาษีมูลค่าเพิ่มรวมทั้งภาษีอากรอื่นและค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้วและข้อเสนอของบริษัทฯ ปรากฏตามใบเสนอราคา ลงวันที่ 30 ธันวาคม 2563
3)	บริษัท ...................................... จำกัด เสนอราคารวมเป็นเงินสิ้น ......................... บาท              (.......................................บาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มรวมทั้งภาษีมูลค่าเพิ่มรวมทั้งภาษีอากรอื่นและค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้วและข้อเสนอของบริษัทฯ ปรากฏตามใบเสนอราคา ลงวันที่ 30 ธันวาคม 2563
คณะกรรมการฯ ได้ตรวจสอบใบเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทั้ง 3 ราย พบว่าบริษัท          .......................... จำกัด ได้เสนอรายการชุดรับแขกอัยการอาวุโส โซฟาขนาด 3 ที่นั่ง ข้อมูลทางเทคนิค SF-3 บริษัทฯ ได้พิมพ์เป็น SF-7 และรายการโต๊ะเอนกประสงค์ข้อมูลทางเทคนิค T-18 บริษัทฯ ได้พิมพ์เป็น T-14 คณะกรรมการพิจารณาแล้ว เห็นว่าบริษัทฯ ได้มีการเสนอคุณลักษณะเฉพาะทางเทคนิคตรงตามที่สำนักงานอัยการสูงสุดกำหนด แตกต่างเพียงเลขรหัส ซึ่งอาจเกิดจากความผิดพลาดในเรื่องการจัดพิมพ์ พิจารณาแล้ว        มีมติไม่ถือเป็นสาระสำคัญ และได้คัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการพิจารณาไว้ จำนวน 3 ราย เพื่อให้เป็นไป ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 55 (3) ได้แก่ 
1.	บริษัท ..................... จำกัด
2.	ห้างหุ้นส่วนจำกัด ...............................
3. บริษัท ...................................... จำกัด




จากการตรวจสอบ...
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จากการตรวจสอบด้านราคา พบว่า บริษัท ............................ จำกัด เป็นผู้เสนอราคาต่ำสุด           โดยเสนอราคารวมเป็นเงินทั้งสิ้น ................................. บาท (............................................บาทถ้วน) และเป็น  ผู้มีคุณสมบัติและหลักฐานการยื่นข้อเสนอครบถ้วน ตรงตามขอบเขตของงานของสำนักงานอัยการสูงสุด      แต่เพื่อประโยชน์ของ ทางราชการ คณะกรรมการฯ จึงมีมติเห็นควรให้เชิญผู้มีอำนาจของบริษัท ............. จำกัด เข้าร่วมประชุม เพื่อเจรจาต่อรองราคา นาย.............................. (ผู้รับมอบอำนาจ) ชี้แจงต่อคณะกรรมการฯ 
ว่าเพื่อประโยชน์ต่อทางราชการสำนักงานอัยการสูงสุด บริษัทฯ ยินดีลดราคาลง ............. บาท คงเหลือเป็นเงิน ....................... บาท (..............................บาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม
	คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้วเห็นว่าราคาที่บริษัท ........................... จำกัด  ยื่นเสนอ  เป็นเงิน ..................... บาท (......................................บาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ซึ่งต่ำกว่าวงเงินงบประมาณและราคากลางที่สำนักงานอัยการสูงสุดกำหนด พิจารณาแล้วเป็นราคาที่เหมาะสม จึงเห็นควรจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ....... รายการ จากบริษัท ............................ จำกัด เป็นเงินทั้งสิ้น .................. บาท (......................บาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มรวมทั้งภาษีอากรอื่น และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว และบริษัทฯ ได้จัดทำหนังสือยินดีลดราคา ลงวันที่ 30 ธันวาคม 2563 เสนยอต่อคณะกรรมการฯ และคณะกรรมการฯ ได้ร่วมกันพิจารณาตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารดังกล่าวแล้ว พิจารณาแล้ว จึงมีมติ   เห็นควรจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ............... รายการ จากบริษัท ไทยพัฒนาครุภัณฑ์ จำกัด 
รายละเอียดปรากฏตามรายงานการประชุมครั้งที่ 1/2563 เมื่อวันที่ 29 ธันวาคม 2563 ครั้งที่ 2/๒๕๖3 
วันที่ 30 ธันวาคม 2563 ที่แนบมาพร้อมนี้
จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


                                  ลงชื่อ.........................................................ประธานกรรมการ
      (......................................)

                                  ลงชื่อ.........................................................กรรมการ
      (......................................)

                                  ลงชื่อ.........................................................กรรมการ
      (......................................)

                                  ลงชื่อ.........................................................กรรมการและเลขานุการ
       (......................................)

                                  ลงชื่อ.........................................................กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
       (......................................)





-๔-

เรียน  ผู้อำนวยการสำนัก...............................
		ข้อกฎหมายและข้อระเบียบ
	๑. 	ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
		มาตรา ๖๖ ให้หน่วยงานของรัฐประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกและเหตุผลสนับสนุนในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น
		การลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างจะกระทำได้ต่อเมื่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์ตามมาตรา ๑๑๗ หรือในกรณีที่มีการอุทธรณ์ เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้ทำการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปได้ เว้นแต่การจัดซื้อจัดจ้างที่มีความจำเป็นเร่งด่วนตามมาตรา ๕๖(๑) (ค) หรือการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง หรือการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยตามที่กำหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา ๙๖ วรรคสอง
ฯลฯ
		๒. ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ข้อ ๕๕ เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาตามข้อ ๕๔ ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ดำเนินการดังนี้
(๔) จัดทำรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี้ รายงานผลการพิจารณาดังกล่าว ให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้
ฯลฯ
ข้อเสนอเพื่อโปรดพิจารณา
สำนัก.......................พิจารณาแล้ว จึงเห็นควรกราบเรียนอัยการสูงสุดเพื่อโปรดพิจารณา ดังนี้
๑. เห็นชอบรายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ...... รายการ            ตามความเห็นของคณะกรรมการฯ 
๒. อนุมัติให้จัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ....... รายการ จากบริษัท ........................ จำกัด เป็นเงิน ................... บาท (..........................บาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มรวมทั้งภาษีอากรอื่นและค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว    
๓. ลงนามในประกาศรายชื่อผู้ชนะการเสนอราคาที่เสนอมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

(...............................)
                                                 นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ

(..................................)
นักวิชาการพัสดุชำนาญการพิเศษ
-๕-

กราบเรียน  อัยการสูงสุด  
เพื่อโปรดพิจารณา 
๑. เห็นชอบรายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ....... รายการ           ตามความเห็นของคณะกรรมการฯ 
๒. อนุมัติให้จัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ........ รายการ จากบริษัท .................... จำกัด เป็นเงิน ................. บาท (...........................บาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มรวมทั้งภาษีอากรอื่นและค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว    
๓. ลงนามในประกาศรายชื่อผู้ชนะการเสนอราคาที่เสนอมาพร้อมนี้
ทั้งนี้ การให้ความเห็นชอบก่อนอนุมัติสั่งซื้อตามข้อ 1 เป็นอำนาจของเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุด และการอนุมัติสั่งซื้อตามข้อ 2 - ข้อ ๓ เป็นอำนาจของรองเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุด
ตามคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ ๑862/๒๕๖3 ลงวันที่ 30กันยายน ๒๕๖3



                                                                 (..................................)
                                                         ผู้อำนวยการสำนัก.........................

























[bookmark: _Hlk53149896]ประกาศสำนักงานอัยการสูงสุด
[bookmark: _Hlk53578577]เรื่อง  ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
ซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ........ รายการ
โดยวิธีคัดเลือก
----------------------------------------------------------------------------

ตามที่สำนักงานอัยการสูงสุด ได้มีหนังสือเชิญชวนสำหรับ ซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ....... รายการ โดยวิธีคัดเลือก นั้น
[bookmark: _Hlk52029261]	ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่ บริษัท ................................................ จำกัด โดยเสนอราคารวมเป็นเงินทั้งสิ้น ...................... บาท (........................บาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวง 
  
				ประกาศ ณ วันที่         ................... พ.ศ. ...................



	       (.......................................)
                       รองเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุด ปฏิบัติราชการแทน
                        อัยการสูงสุด
 


















4. การเสนอลงนาม

(1) เสนอลงนามในใบสั่งซื้อ
















	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   สำนัก........................  โทร. ...........................            
ที่  อส  .............................                             วันที่  .................................
เรื่อง  เสนอลงนามในใบสั่งซื้อ
เรียน	ผู้อำนวยการสำนัก.............................
เรื่องเดิม
ตามที่อัยการสูงสุดอนุมัติให้จัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ...... รายการ ให้กับสำนักงาน........................... จากบริษัท ……………………… จำกัด เป็นเงินทั้งสิ้น ................... บาท (…….......................บาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ค่าติดตั้ง ค่าขนส่ง และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ แล้ว  โดยมีเงื่อนไขการลงนามในใบสั่งซื้อจะกระทำได้ต่อเมื่อสำนักงานอัยการสูงสุดได้อนุมัติจัดสรรเงินงบประมาณแล้วเท่านั้น ซึ่งได้ดำเนินการจัดซื้อโดยวิธีคัดเลือก ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๑) (ค) รายละเอียดปรากฏตามหนังสือสำนัก…………..….. ด่วนที่สุด ที่ อส ……….… ลงวันที่ ..................................... (เอกสารแนบ ๑) และสำนักเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุดได้มีหนังสือแจ้งผลการจัดซื้อให้สำนักบริหารงบประมาณทราบ เพื่อโอนจัดสรรเงินงบประมาณสำหรับก่อหนี้ผูกพัน รายละเอียดปรากฏตามหนังสือสำนักงานเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุด สำนัก………………. ด่วนที่สุด ที่ อส …………………. ลงวันที่ ………………………. (เอกสารแนบ ๒) นั้น 
ข้อเท็จจริง
สำนักบริหารงบประมาณ สำนักงานเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุด มีหนังสือ ด่วนที่สุด         ที่ อส ๐๐๖๓(บง)/๑๐๕๗ ลงวันที่ ๒๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๔ แจ้งว่าอัยการสูงสุดอนุมัติให้โอนจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔ โอนครั้งที่ ๓๙๖ แผนงาน : พื้นฐานด้านการปรับสมดุลและพัฒนา ระบบการบริหารจัดการภาครัฐ ผลผลิต : การอำนวยความยุติธรรม รักษาผลประโยชน์ของรัฐ และคุ้มครองสิทธิประชาชน กิจกรรม : งานอำนวยความยุติธรรมทางอาญา งบเงินอุดหนุน รายการครุภัณฑ์สำหรับสำนักงาน     ที่เปิดทำการใหม่ รหัสงบประมาณ ………………………… จำนวน ..................... บาท รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว ให้สำนักบริหารทรัพย์สินจัดซื้อครุภัณฑ์ จำนวน ........ รายการ ให้แก่สำนักงาน...................... (เอกสารแนบ ๓)






ข้อกฎหมาย...


-๒-
ข้อกฎหมาย
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐
ฯลฯ
	มาตรา ๖๖ วรรคสอง กำหนดไว้ว่า “การลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างจะกระทำได้ต่อเมื่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์ ตามมาตรา ๑๑๗ หรือในกรณีที่มีการอุทธรณ์ เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้ทำการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปได้ เว้นแต่การจัดซื้อจัดจ้างที่มีความจำเป็นเร่งด่วนตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค) หรือการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง หรือการจัดซื้อจัดจ้าง   ที่มีวงเงินเล็กน้อยตามที่กำหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา ๙๖ วรรคสอง” 
ฯลฯ
มาตรา ๙๖ หน่วยงานของรัฐอาจจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือโดยไม่ทำตามแบบสัญญา              ตามมาตรา ๙๓ ก็ได้ เฉพาะในกรณี ดังต่อไปนี้ 
(๑) การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค) หรือการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข) (ง) หรือ (ฉ) หรือการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง           ตามมาตรา ๗๐ (๓) (ข) 
ฯลฯ
		ข้อเสนอเพื่อโปรดพิจารณา
		สำนัก.................................พิจารณาแล้ว การจัดซื้อครั้งนี้ดำเนินการโดยวิธีคัดเลือก ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๑) (ค) จึงไม่ต้องทำเป็นสัญญา          ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๙๓ และสำนัก.............................ได้จัดทำใบสั่งซื้อเสนอมาพร้อมนี้ เห็นควรนำกราบเรียนอัยการสูงสุดเพื่อโปรดพิจารณา ดังนี้ 
๑. โปรดลงนามในใบสั่งซื้อและหนังสือแจ้งให้ผู้ขายมาลงนามในใบสั่งซื้อ ที่เสนอมาพร้อมนี้
๒. เมื่ออัยการสูงสุดลงนาม ตามข้อ ๑ แล้ว ผู้อำนวยการสำนัก.........................โปรดลงนาม ในหนังสือแจ้งคำสั่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบ เพื่อดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 


				    (..............................)
			          นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ


                                                          (...................................)
                                                          นักวิชาการพัสดุชำนาญการพิเศษ




-๓-

กราบเรียน อัยการสูงสุด
เพื่อโปรดพิจารณา ดังนี้ 
		๑. โปรดลงนามในใบสั่งซื้อและหนังสือแจ้งให้ผู้ขายมาลงนามในใบสั่งซื้อ ที่เสนอมาพร้อมนี้
	๒. เมื่ออัยการสูงสุดลงนาม ตามข้อ ๑ แล้ว ผู้อำนวยการสำนัก...........................โปรดลงนาม ในหนังสือแจ้งคำสั่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบ เพื่อดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
		การลงนามในใบสั่งซื้อครั้งนี้ เป็นอำนาจของรองเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุด ตามคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ ๑๘๖๒/๒๕๖๓ ลงวันที่ ๓๐ กันยายยน ๒๕๖๓


	(.................................)
                  ผู้อำนวยการสำนัก...........................


























	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   สำนัก............................  โทร. ..............................            
ที่  อส  .............................                               วันที่   .............................                                                           
เรื่อง  แจ้งคำสั่งสำนักงาน....................... 
เรียน	นาย………………….......……....…
	ตำแหน่ง………………………....…   สำนัก………………………....…
ด้วยสำนักงาน..........................ได้มีคำสั่ง ที่ ๒๔๓๒ /๒๕๖๓ ลงวันที่ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๖๓ แต่งตั้งท่านเป็นประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ....... รายการ ซึ่งสำนักงาน....................ได้จัดทำใบสั่งซื้อฯ ดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว และมีเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการตรวจรับพัสดุซึ่งได้ส่งมาพร้อมนี้ ได้แก่  
	๑. 	สำเนาคำสั่งสำนักงาน..................... ที่ ๒๔๓๒ /๒๕๖๓ ลงวันที่ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๖๓      
	๒.	ใบสั่งซื้อสำนักงาน........................ ที่ อส               ลงวันที่    
                   	๓.	พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๑๐๐          และมาตรา ๑๐๒ - ๑๐๓
	๔.	ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2๕๖๐ ข้อ ๒๕ วรรคสอง ข้อ ๒๗ ข้อ ๑๗๕ และข้อ ๑๘๑ – ๑๘๓
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป



				                		     (...................................)
                                                            ผู้อำนวยการสำนัก.........................

















	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   สำนัก............................  โทร. ..............................            
ที่  อส  .............................                               วันที่   .............................                                                           
เรื่อง  แจ้งคำสั่งสำนักงาน....................... 
เรียน	นาย………………….......……....…
	ตำแหน่ง………………………....…   สำนัก………………………....…
ด้วยสำนักงาน..........................ได้มีคำสั่ง ที่ ๒๔๓๒ /๒ย๕๖๓ ลงวันที่ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๖๓ แต่งตั้งท่านเป็นประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ....... รายการ ซึ่งสำนักงาน....................ได้จัดทำใบสั่งซื้อฯ ดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว และมีเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการตรวจรับพัสดุซึ่งได้ส่งมาพร้อมนี้ ได้แก่
	๑. 	สำเนาคำสั่งสำนักงาน..................... ที่ ๒๔๓๒ /๒๕๖๓ ลงวันที่ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๖๓      
	๒.	ใบสั่งซื้อสำนักงาน........................ ที่ อส               ลงวันที่    
                   	๓.	พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๑๐๐          และมาตรา ๑๐๒ - ๑๐๓
	๔.	ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2๕๖๐ ข้อ ๒๕ วรรคสอง ข้อ ๒๗ ข้อ ๑๗๕ และข้อ ๑๘๑ – ๑๘๓
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป



				                		     (...................................)
                                                            ผู้อำนวยการสำนัก.........................
















	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   สำนัก............................  โทร. ..............................            
ที่  อส  .............................                               วันที่   .............................                                                           
เรื่อง  แจ้งคำสั่งสำนักงาน....................... 
เรียน	นาย………………….......……....…
	ตำแหน่ง………………………....…   สำนัก………………………....…
ด้วยสำนักงาน..........................ได้มีคำสั่ง ที่ ๒๔๓๒ /๒๕๖๓ ลงวันที่ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๖๓ แต่งตั้งท่านเป็นประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ....... รายการ ซึ่งสำนักงาน....................ได้จัดทำใบสั่งซื้อฯ ดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว และมีเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการตรวจรับพัสดุซึ่งได้ส่งมาพร้อมนี้ ได้แก่  
	๑. 	สำเนาคำสั่งสำนักงาน..................... ที่ ๒๔๓๒ /๒๕๖๓ ลงวันที่ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๖๓      
	๒.	ใบสั่งซื้อสำนักงาน........................ ที่ อส               ลงวันที่    
                   	๓.	พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๑๐๐          และมาตรา ๑๐๒ - ๑๐๓
	๔.	ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2๕๖๐ ข้อ ๒๕ วรรคสอง ข้อ ๒๗ ข้อ ๑๗๕ และข้อ ๑๘๑ – ๑๘๓
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป



				                		     (...................................)
                                                            ผู้อำนวยการสำนัก.........................




















5. ใบสั่งซื้อ

(1) ใบสั่งซื้อ
















 	
	


ที่ อส .....................
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ใบสั่งซื้อ
  
	


             สำนักงานอัยการสูงสุด
           อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ์
            ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ
            ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง
            เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ ๑๐๒๑๐


วันที่...............................................................
เรียน  กรรมการผู้จัดการ บริษัท ........................... จำกัด                                                                              ตามที่ ตามที่ท่านได้เสนอราคาและยอมรับขาย  ครุภัณฑ์สำนักงาน					                                                                                   เพื่อใช้ในราชการสำนักงาน...................................                                 				    ก                                             
ดังรายการต่อไปนี้  ให้ท่านส่งของให้แก่สำนักงานอัยการสูงสุด  ภายในกำหนด....๓๐...วัน นับแต่วันที่ได้รับใบสั่งซื้อ โดยท่านจะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขซึ่งแจ้งอยู่ท้ายใบสั่งซื้อนี้ทุกประการ 
	เลขที่
	รายการ
	จำนวน
	ราคาหน่วยละ
	เป็นเงิน

	
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	๑.



	ครุภัณฑ์สำนักงาน                                                       รายละเอียดปรากฏตามใบเสนอราคา 
เลขที่ .................... ลงวันที่ ...................................                                         
                      เป็นเงิน
ภาษีมูลค่าเพิ่ม ๗%
                      เป็นเงินทั้งสิ้น
(........................................บาทถ้วน)
	...... รายการ
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	  -
  




	



    
   

	
  



           ลงชื่อ.............................................................ผู้รับใบสั่งซื้อ
	   (                                                 )
          วันที่..............เดือน............................พ.ศ..........................
๑. ให้ถือว่าใบเสนอราคาของผู้ขายเป็นส่วนหนึ่งของข้อตกลงในการสั่งซื้อ หากข้อความในใบเสนอราคาขัดแย้งกับใบสั่งซื้อนี้ให้ถือข้อความในใบสั่งซื้อเป็นสำคัญ
๒.  เมื่อครบกำหนดส่งมอบสิ่งของตามข้อตกลงนี้แล้ว  ถ้าผู้ขายไม่ส่งมอบของที่ตกลงขายให้แก่ผู้ซื้อหรือส่งมอบ
ไม่ถูกต้อง หรือไม่ ครบจำนวน ผู้ขายจะต้องชำระค่าปรับให้ผู้ซื้อเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ ๐.๒๐ ของราคาสิ่งของ
ที่ยังไม่ได้รับมอบ นับแต่วันถัดจากวันครบกำหนดตามข้อตกลงจนถึงวันที่ผู้ขายได้นำสิ่งของมามอบให้แก่ผู้ซื้อ
จนถูกต้องครบถ้วน การคิดค่าปรับในกรณีสิ่งของที่ตกลงซื้อขายประกอบกันเป็นชุด แต่ผู้ขายส่งมอบเพียงบางส่วน หรือขาดส่วนประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไปทำให้ไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ ให้ถือว่ายังไม่ได้
ส่งมอบสิ่งของนั้นเลย และให้คิดค่าปรับจากราคาสิ่งของเต็มทั้งชุด

-๒-

๓.  เวลาส่งของผู้ขายจะต้องส่งใบสั่งซื้อ ใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้ ๒ ฉบับ ใบกำกับภาษี ๑ ฉบับ (ถ้ามี) ยื่นต่อเจ้าหน้าที่พัสดุ
๔.  ผู้ซื้อสงวนสิทธิที่จะคืนของที่รับไว้แล้ว  ถ้าปรากฏภายหลังว่าของที่รับนี้มีชนิดและลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ใน 
     ใบสั่งซื้อ กรณีนี้ผู้ขายตกลงยอมรับคืนของ และจัดเปลี่ยนของให้ถูกต้องตามใบสั่งซื้อนี้ทุกประการ

     ลงชื่อ..............................................ผู้สั่งซื้อ/ผู้ซื้อ	    ลงชื่อ.............................................ผู้ขาย  	 (........................................)		     ผู้จัดการหรือเจ้าของ                              (...........................................)                                                           
           รองเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุด ปฏิบัติราชการแทน 
                                       อัยการสูงสุด
 


			


























-๓-

เงื่อนไขการส่งมอบ การรับประกันความชำรุดบกพร่อง และการงดหรือลดค่าปรับหรือการขยายเวลาส่งมอบ
๑.  การส่งมอบ 
ผู้ขายจะส่งมอบสิ่งของที่ซื้อขายตามสัญญาให้แก่ผู้ซื้อ ณ สำนักงาน..................... ภายใน ....... วัน นับแต่วันที่ได้รับใบสั่งซื้อ ให้ถูกต้องตามและครบถ้วนตามที่กำหนดไว้ตามใบสั่งซื้อนี้
การส่งมอบสิ่งของตามสัญญานี้ ไม่ว่าจะเป็นการส่งมอบเพียงครั้งเดียว หรือส่งมอบหลายครั้ง ผู้ขายจะต้องแจ้งกำหนดเวลาส่งมอบแต่ละครั้งโดยทำเป็นหนังสือนำไปยื่นต่อผู้ซื้อ ณ สำนักงาน........................ ในวันและเวลาทำการของผู้ซื้อ ก่อนวันส่งมอบไม่น้อยกว่า ๕ วันทำการ ของผู้ซื้อ
๒.  การรับประกันความชำรุดบกพร่อง
	ผู้ขายตกลงรับประกันความชำรุดบกพร่องหรือขัดข้องของสิ่งของตามใบสั่งซื้อนี้ เป็นเวลา ๑ ปี 
นับถัดจากวันที่ผู้ซื้อได้รับมอบสิ่งของทั้งหมดไว้โดยถูกต้องครบถ้วนตามใบสั่งซื้อ โดยภายในกำหนดเวลาดังกล่าว หากสิ่งของตามใบสั่งซื้อนี้เกิดชำรุดบกพร่องหรือขัดข้องอันเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ ผู้ขายจะต้องจัดการซ่อมแซมหรือแก้ไขให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้ดีดังเดิม ภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อ โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใดๆ ทั้งสิ้น หากผู้ขายไม่จัดการซ่อมแซมหรือ แก้ไขภายในกำหนดเวลาดังกล่าว ผู้ซื้อมีสิทธิที่จะทำการนั้นเองหรือจ้างผู้อื่นให้ทำการนั้นแทนผู้ขาย โดยผู้ขายต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น
	ในกรณีเร่งด่วนจำเป็นต้องรีบแก้ไขเหตุชำรุดบกพร่องหรือขัดข้องโดยเร็ว และไม่อาจรอคอยให้ผู้ขายแก้ไข ในระยะเวลาที่กำหนดไว้ตามวรรคหนึ่งได้ ผู้ซื้อมีสิทธิเข้าจัดการแก้ไขเหตุชำรุดบกพร่องหรือขัดข้องนั้นเอง หรือให้ผู้อื่นแก้ไขความชำรุดบกพร่องหรือขัดข้อง โดยผู้ขายต้องรับผิดชอบชำระค่าใช้จ่ายทั้งหมด
	การที่ผู้ซื้อทำการนั้นเอง หรือให้ผู้อื่นทำการนั้นแทนผู้ขาย ไม่ทำให้ผู้ขายหลุดพ้นจากความรับผิดตามใบสั่งซื้อ และผู้ขายต้องชดใช้ค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายตามที่ผู้ซื้อเรียกร้อง
๓. การงดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาส่งมอบ
	ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ซื้อ หรือเหตุสุดวิสัยหรือเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้ขายไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง ซึ่งออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ทำให้ผู้ขายไม่สามารถส่งมอบสิ่งของตามเงื่อนไขและกำหนดเวลาแห่งใบสั่งซื้อนี้ ได้ผู้ขายมีสิทธิของดหรือลดค่าปรับหรือขยายเวลาส่งมอบตามใบสั่งซื้อได้ โดยจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ซื้อทราบภายใน ๑๕ วัน (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามที่กำหนดในกฎกระทรวงดังกล่าว
	ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้ขายได้สละสิทธิเรียกร้องในการที่จะของดหรือลดค่าปรับหรือขยายเวลาส่งมอบตามใบสั่งซื้อ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ซื้อ ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้งหรือผู้ซื้อทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น
	การงดหรือลดค่าปรับหรือขยายเวลาส่งมอบใบสั่งซื้อตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจของผู้ซื้อที่พิจารณา            ตามที่เห็นสมควร  
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