[bookmark: _Hlk77174110]

ตัวอย่างงานจัดซื้อด้วยวิธีคัดเลือก

1. ขั้นตอน TOR
[bookmark: _Hlk77168757]	(1) ขอความเห็นชอบจัดซื้อโดยวิธีคัดเลือกและแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือ
         รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
[bookmark: _Hlk77168988]    (2) รายงานผลการจัดทำร่างขอบเขตของงานและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุการจัดซื้อ
          ครุภัณฑ์สำนักงาน
[bookmark: _Hlk77169132]	(3) ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน
[bookmark: _Hlk77169222]	(4) รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์สำนักงาน
[bookmark: _Hlk77172123]	(5) ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่
         งานก่อสร้าง
[bookmark: _Hlk77172582][bookmark: _Hlk77174567]2. รายงานขอซื้อ
	(1) รายงานขอจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน
[bookmark: _Hlk77176164]3. รายงานการจัดซื้อ
	(1) ยื่นข้อเสนอการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน	
	(2) การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน
	(3) รายงานผลผู้มายื่นซองข้อเสนอ การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน
	(4) รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน
4. การเสนอลงนาม
	(1) เสนอลงนามในใบสั่งซื้อ	
5. ใบสั่งซื้อ
	(1) ใบสั่งซื้อ



















1. ขั้นตอน TOR

(1) ขอความเห็นชอบจัดซื้อโดยวิธีคัดเลือกและแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของ
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	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  สำนัก………………………....…  โทร. ………………………....…          
ที่  อส  ………………………....…                            วันที่ ………………………....…                                                   
เรื่อง  ขอความเห็นชอบจัดซื้อโดยวิธีคัดเลือกและแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
เรียน  ผู้อำนวยการสำนัก……………………….	
		ข้อเท็จจริง
1. ตามหนังสือสำนักบริหารงบประมาณ สำนักงานเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุดได้มีหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ อส ………………. ลงวันที่ ……………………… แจ้งว่า เลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุดอนุมัติให้
สำนัก................................จัดซื้อครุภัณฑ์ต่างๆ จำนวน …....... รายการ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ……………….. บาท 
รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว ให้แก่สถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี เพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการ ดังรายการต่อไปนี้ (เอกสารแนบ 1)
	1.1 ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนา  การสอบสวนและการดำเนินคดี จำนวน 1 ชุด ๆ ละ 43,000 บาท ประกอบด้วย
		- ชุดโต๊ะทำงานอัยการพิเศษฝ่าย (T-2) จำนวน 1 ชุด ๆ ละไม่เกิน 24,200 บาท
		- เก้าอี้ทำงานอัยการพิเศษฝ่าย (CH-2) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 7,000 บาท
		- เก้าอี้หน้าโต๊ะอัยการพิเศษฝ่าย (CH-8) จำนวน 2 ตัว ๆ ละไม่เกิน 5,900 บาท                      รวมเป็นเงิน 11,800 บาท
	1.2 ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ๆ ละ 36,300 บาท ประกอบด้วย
		- ชุดโต๊ะทำงานอัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด (T-3) จำนวน 1 ชุด ๆ ละไม่เกิน 22,900 บาท
		- เก้าอี้ทำงานอัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด (CH-3) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 5,200 บาท
		- เก้าอี้หน้าโต๊ะอัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด (CH-9) จำนวน 2 ตัว ๆ ละไม่เกิน 4,100 บาท รวมเป็นเงิน 8,200 บาท
	1.3 ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ๆ ละ 27,400 บาท ประกอบด้วย
		- ชุดโต๊ะทำงานอัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด (T-4) จำนวน 1 ชุด ๆ ละไม่เกิน 15,500 บาท
		- เก้าอี้ทำงานอัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด (CH-4) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 5,100 บาท
		- เก้าอี้หน้าโต๊ะอัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด (CH-6) จำนวน 2 ตัว ๆ ละไม่เกิน 3,400 บาท รวมเป็นเงิน 6,800 บาท
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1.4 ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับอัยการอาวุโส จำนวน 3 ชุด ๆ ละ 43,000 บาท รวมเป็นเงิน 129,000 บาท แต่ละชุดประกอบด้วย
- ชุดโต๊ะทำงานระดับอัยการอาวุโส (T-2) จำนวน 1 ชุด ๆ ละไม่เกิน 24,200 บาท
- เก้าอี้ทำงานระดับอัยการอาวุโส (CH-2) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 7,000 บาท
- เก้าอี้หน้าโต๊ะระดับอัยการอาวุโส (CH-8) จำนวน 2 ตัว ๆ ละไม่เกิน 5,900 บาท             รวมเป็นเงิน 11,800 บาท
1.5 ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับปฏิบัติการ จำนวน 2 ชุด ๆ ละ 14,900 บาท รวมเป็นเงิน 29,800 บาท แต่ละชุดประกอบด้วย
- ชุดโต๊ะทำงานระดับปฏิบัติการ (T-5) จำนวน 1 ชุด ๆ ละไม่เกิน 8,400 บาท
- เก้าอี้ทำงานระดับปฏิบัติการ (CH-5) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 3,900 บาท
- เก้าอี้หน้าโต๊ะระดับปฏิบัติการ (CH-12) จำนวน 2 ตัว ๆ ละไม่เกิน 1,300 บาท           รวมเป็นเงิน 2,600 บาท
1.6 ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับปฏิบัติงาน จำนวน 2 ชุด ๆ ละ 14,900 บาท รวมเป็นเงิน 29,800 บาท แต่ละชุดประกอบด้วย
- ชุดโต๊ะทำงานระดับปฏิบัติงาน (T-5) จำนวน 1 ชุด ๆ ละไม่เกิน 8,400 บาท
- เก้าอี้ทำงานระดับปฏิบัติงาน (CH-5) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 3,900 บาท
- เก้าอี้หน้าโต๊ะระดับปฏิบัติงาน (CH-12) จำนวน 2 ตัว ๆ ละไม่เกิน 1,300 บาท           รวมเป็นเงิน 2,600 บาท
1.7 ชุดโต๊ะประชุม 6-8 ที่นั่ง สำหรับอัยการพิเศษฝ่าย (T-10) จำนวน 1 ชุด ราคาไม่เกิน 45,000 บาท
1.8 เก้าอี้ประชุม (CH-7) จำนวน 15 ตัวๆ ละไม่เกิน 4,500 บาท รวมเป็นเงิน 67,500 บาท
1.9 ชุดรับแขกผู้อำนวยการสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี จำนวน 1 ชุด ๆ ละ 22,200 บาท ประกอบด้วย
- โซฟา 3 ที่นั่ง (SF-3) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 9,500 บาท
- โซฟา 1 ที่นั่ง (SF-4) จำนวน 2 ตัว ๆ ละไม่เกิน 5,000 บาท รวมเป็นเงิน 10,000 บาท
- โต๊ะกลาง ขนาด 90x60x40 cm. (T-9) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 2,700 บาท
1.10 ชุดรับแขกอัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ๆ ละ 13,400 บาท ประกอบด้วย
- โซฟา 3 ที่นั่ง (SF-5) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 7,000 บาท
- โซฟา 1 ที่นั่ง (SF-6) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 3,700 บาท
- โต๊ะกลาง ขนาด 90x60x40 cm. (T-9) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 2,700 บาท
1.11 ชุดรับแขกอัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ๆ ละ 8,100 บาท ประกอบด้วย
- โซฟา 2 ที่นั่ง (SF-7) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 5,400 บาท
- โต๊ะกลาง ขนาด 90x60x40 cm. (T-9) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 2,700 บาท
1.12 ชุดรับแขกอัยการอาวุโส จำนวน 3 ชุด ๆ ละ 17,200 บาท รวมเป็นเงิน 51,600 บาท 
แต่ละชุดประกอบด้วย
- โซฟา 3 ที่นั่ง (SF-3) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 9,500 บาท
- โซฟา 1 ที่นั่ง (SF-4) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 5,000 บาท
- โต๊ะกลาง ขนาด 90x60x40 cm. (T-9) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 2,700 บาท
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1.13 ตู้วางเอกสาร ขนาด 80x40x83 cm. (CB-1) จำนวน 19 ตู้ ๆ ละไม่เกิน 3,100 บาท รวมเป็นเงิน 58,900 บาท
1.14 ตู้วางแฟ้มเอกสาร ขนาด 80x40x157 cm. (CB-2) จำนวน 19 ตู้ ๆ ละไม่เกิน 4,800 บาท 
รวมเป็นเงิน 91,200 บาท
1.15 โต๊ะเอนกประสงค์ ขนาด 150x60x75 cm. (T-18) จำนวน 2 ตัว ๆ ละไม่เกิน 2,600 บาท รวมเป็นเงิน 5,200 บาท
1.16 ตู้เหล็กเก็บเอกสาร 4 ลิ้นชัก (มอก.) (B-3) จำนวน 4 ตู้ ๆ ละ 4,400 บาท             รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 17,600 บาท
1.17 ตู้เหล็กเก็บแฟ้มเอกสาร 40 ช่อง มีล้อ (มอก.) (B-5) จำนวน 3 ตู้ ๆ ละ 4,000 บาท 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 12,000 บาท
1.18 ตู้เอกสาร + แขวนเสื้อ ขนาด 90x42x160 cm. (CB-5) จำนวน 3 ตู้ ๆ ละไม่เกิน 
7,000 บาท รวมเป็นเงิน 21,000 บาท
1.19 เครื่องถ่ายเอกสาร ระบบดิจิตอล (ขาว-ดำ) ความเร็ว 50 แผ่นต่อนาที  จำนวน          1 เครื่อง ๆ ละ 222,000 บาท
1.20 เครื่องทำลายเอกสารแบบตัดตรง ทำลายครั้งละ 30 แผ่น จำนวน 1 เครื่อง ๆ ละ 62,200 บาท
1.21 เครื่องโทรสาร ส่งเอกสารได้ครั้งละ 20 แผ่น จำนวน 1 เครื่อง ๆ ละ 7,990 บาท
1.22 เครื่องตัดกระดาษ จำนวน 1 อัน ๆ ละ 1,200 บาท
1.23 เครื่องเจาะกระดาษ (ขนาดใหญ่) จำนวน 1 อัน ๆ ละ 5,620 บาท
1.24 เครื่องเย็บกระดาษ (ขนาดใหญ่) จำนวน 1 อัน ๆ ละ 3,885 บาท
1.25 รถเข็น 2 ชั้น 4 ล้อ แบบสแตนเลส (มือจับข้างเดียว) จำนวน 1 คัน ๆ ละ 5,900 บาท
1.26 รถเข็น 4 ล้อ แบบชั้นเดียว (แฮนด์พับได้) จำนวน 1 คัน ๆ ละ 3,000 บาท
อนึ่ง สำหรับรายการตู้เหล็กเก็บเอกสาร 4 ลิ้นชัก (มอก.) (B-3) และตู้เหล็กเก็บแฟ้มเอกสาร 40 ช่อง มีล้อ (มอก.) (B-5) ตามมาตรฐานครุภัณฑ์ สำนักงานอัยการสูงสุดได้กำหนดข้อมูลทางเทคนิคให้ครุภัณฑ์สำนักงานรายการดังกล่าวเป็นแบบ มอก. แต่เนื่องจากการจัดซื้อที่ผ่านมาไม่สามารถจัดซื้อแบบ มอก. ได้หรือมีแต่ราคาสูงกว่าที่ได้รับจัดสรร ดังนั้น เพื่อให้สำนักบริหารทรัพย์สินสามารถจัดซื้อได้ จึงอนุมัติให้ยกเว้นให้จัดซื้อตู้เหล็กเก็บเอกสาร 4 ลิ้นชัก (มอก.) (B-3) และตู้เหล็กเก็บแฟ้มเอกสาร 40 ช่อง มีล้อ (มอก.) (B-5)  เป็นแบบไม่มี มอก. แทนได้
2. สถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี สำนักงานวิชาการได้มีหนังสือ       ด่วนที่สุด ที่ อส. ………………. ลงวันที่ ………………….. แจ้งว่าสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและ
การดำเนินคดี เป็นหน่วยงานตั้งใหม่ เริ่มปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2563 – ปัจจุบัน ยังไม่มีครุภัณฑ์สำนักงานเพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการ เพื่อบรรเทาความเดือนร้อนหน่วยงานจึงได้ขอยืมเก้าอี้ทำงานและ
โต๊ะทำงานเก่าที่เสื่อมสภาพจากสำนัก………..………..ซึ่งไม่เพียงพอต่อเจ้าหน้าที่ ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติราชการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และบรรเทาความเดือดร้อนของหน่วยงาน จึงขอให้สำนัก………………..เร่งจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงานดังกล่าวโดยเร่งด่วน พร้อมแจ้งรายชื่อผู้แทนเข้าร่วมเป็นคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ คณะกรรมการจัดซื้อ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ให้แก่สำนัก…………………..เพื่อดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง (เอกสารแนบ 2)
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สำนัก………..……….. พิจารณาแล้ว เห็นว่าการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงานครั้งนี้ได้แก่ โต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน เก้าอี้หน้าโต๊ะ ชุดโต๊ะประชุม เก้าอี้ประชุม ชุดรับแขก ตู้วางแฟ้ม โต๊ะเอนกประสงค์ เครื่องถ่ายเอกสาร เครื่องทำลายเอกสาร เครื่องโทรสาร เครื่องตัดกระดาษ เครื่องเจาะกระดาษ เครื่องเย็บกระดาษ และรถเข็น 
ซึ่งเป็นครุภัณฑ์ที่มีผู้ประกอบกิจการค้าคนละกลุ่ม มีวัตถุประสงค์ในการใช้งานแตกต่างกัน ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย เห็นควรจัดซื้อเฉพาะครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน .......... รายการ วงเงินงบประมาณ ………..……….. บาท (………..………..บาทถ้วน) ตามรายการ ดังนี้
1. ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนา   การสอบสวนและการดำเนินคดี จำนวน 1 ชุด ๆ ละ 43,000 บาท ประกอบด้วย
- ชุดโต๊ะทำงานอัยการพิเศษฝ่าย (T-2) จำนวน 1 ชุด ๆ ละไม่เกิน 24,200 บาท
- เก้าอี้ทำงานอัยการพิเศษฝ่าย (CH-2) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 7,000 บาท
- เก้าอี้หน้าโต๊ะอัยการพิเศษฝ่าย (CH-8) จำนวน 2 ตัว ๆ ละไม่เกิน 5,900 บาท                      รวมเป็นเงิน 11,800 บาท
2. ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ๆ ละ 36,300 บาท ประกอบด้วย
- ชุดโต๊ะทำงานอัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด (T-3) จำนวน 1 ชุด ๆ ละ
ไม่เกิน 22,900 บาท
- เก้าอี้ทำงานอัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด (CH-3) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 5,200 บาท
- เก้าอี้หน้าโต๊ะอัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด (CH-9) จำนวน 2 ตัว ๆ ละไม่เกิน 4,100 บาท รวมเป็นเงิน 8,200 บาท
3. ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ๆ ละ 27,400 บาท ประกอบด้วย
- ชุดโต๊ะทำงานอัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด (T-4) จำนวน 1 ชุด ๆ ละไม่เกิน 15,500 บาท
- เก้าอี้ทำงานอัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด (CH-4) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 5,100 บาท
- เก้าอี้หน้าโต๊ะอัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด (CH-6) จำนวน 2 ตัว ๆ ละไม่เกิน 3,400 บาท รวมเป็นเงิน 6,800 บาท
4. ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับอัยการอาวุโส จำนวน 3 ชุด ๆ ละ 43,000 บาท รวมเป็นเงิน 129,000 บาท แต่ละชุดประกอบด้วย
- ชุดโต๊ะทำงานระดับอัยการอาวุโส (T-2) จำนวน 1 ชุด ๆ ละไม่เกิน 24,200 บาท
- เก้าอี้ทำงานระดับอัยการอาวุโส (CH-2) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 7,000 บาท
- เก้าอี้หน้าโต๊ะระดับอัยการอาวุโส (CH-8) จำนวน 2 ตัว ๆ ละไม่เกิน 5,900 บาท             รวมเป็นเงิน 11,800 บาท
5. ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับปฏิบัติการ จำนวน 2 ชุด ๆ ละ 14,900 บาท รวมเป็นเงิน 29,800 บาท แต่ละชุดประกอบด้วย
- ชุดโต๊ะทำงานระดับปฏิบัติการ (T-5) จำนวน 1 ชุด ๆ ละไม่เกิน 8,400 บาท
- เก้าอี้ทำงานระดับปฏิบัติการ (CH-5) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 3,900 บาท
- เก้าอี้หน้าโต๊ะระดับปฏิบัติการ (CH-12) จำนวน 2 ตัว ๆ ละไม่เกิน 1,300 บาท           รวมเป็นเงิน 2,600 บาท
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6. ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับปฏิบัติงาน จำนวน 2 ชุด ๆ ละ 14,900 บาท รวมเป็นเงิน 29,800 บาท แต่ละชุดประกอบด้วย
- ชุดโต๊ะทำงานระดับปฏิบัติงาน (T-5) จำนวน 1 ชุด ๆ ละไม่เกิน 8,400 บาท
- เก้าอี้ทำงานระดับปฏิบัติงาน (CH-5) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 3,900 บาท
- เก้าอี้หน้าโต๊ะระดับปฏิบัติงาน (CH-12) จำนวน 2 ตัว ๆ ละไม่เกิน 1,300 บาท           รวมเป็นเงิน 2,600 บาท
7. ชุดโต๊ะประชุม 6-8 ที่นั่ง สำหรับอัยการพิเศษฝ่าย (T-10) จำนวน 1 ชุด ราคาไม่เกิน 45,000 บาท
8. เก้าอี้ประชุม (CH-7) จำนวน 15 ตัวๆ ละไม่เกิน 4,500 บาท รวมเป็นเงิน 67,500 บาท
9. ชุดรับแขกผู้อำนวยการสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี จำนวน 1 ชุด ๆ ละ 22,200 บาท ประกอบด้วย
- โซฟา 3 ที่นั่ง (SF-3) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 9,500 บาท
- โซฟา 1 ที่นั่ง (SF-4) จำนวน 2 ตัว ๆ ละไม่เกิน 5,000 บาท รวมเป็นเงิน 10,000 บาท
- โต๊ะกลาง ขนาด 90x60x40 cm. (T-9) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 2,700 บาท
10. ชุดรับแขกอัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ๆ ละ 13,400 บาท ประกอบด้วย
- โซฟา 3 ที่นั่ง (SF-5) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 7,000 บาท
- โซฟา 1 ที่นั่ง (SF-6) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 3,700 บาท
- โต๊ะกลาง ขนาด 90x60x40 cm. (T-9) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 2,700 บาท
11. ชุดรับแขกอัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ๆ ละ 8,100 บาท ประกอบด้วย
- โซฟา 2 ที่นั่ง (SF-7) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 5,400 บาท
- โต๊ะกลาง ขนาด 90x60x40 cm. (T-9) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 2,700 บาท
12. ชุดรับแขกอัยการอาวุโส จำนวน 3 ชุด ๆ ละ 17,200 บาท รวมเป็นเงิน 51,600 บาท แต่ละชุดประกอบด้วย
- โซฟา 3 ที่นั่ง (SF-3) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 9,500 บาท
- โซฟา 1 ที่นั่ง (SF-4) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 5,000 บาท
- โต๊ะกลาง ขนาด 90x60x40 cm. (T-9) จำนวน 1 ตัว ๆ ละไม่เกิน 2,700 บาท
13. ตู้วางเอกสาร ขนาด 80x40x83 cm. (CB-1) จำนวน 19 ตู้ ๆ ละไม่เกิน 3,100 บาท รวมเป็นเงิน 58,900 บาท
14. ตู้วางแฟ้มเอกสาร ขนาด 80x40x157 cm. (CB-2) จำนวน 19 ตู้ ๆ ละไม่เกิน 4,800 บาท         รวมเป็นเงิน 91,200 บาท
15. โต๊ะเอนกประสงค์ ขนาด 150x60x75 cm. (T-18) จำนวน 2 ตัว ๆ ละไม่เกิน 2,600 บาท รวมเป็นเงิน 5,200 บาท
16. ตู้เหล็กเก็บเอกสาร 4 ลิ้นชัก (มอก.) (B-3) จำนวน 4 ตู้ ๆ ละ 4,400 บาท             รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 17,600 บาท
17. ตู้เหล็กเก็บแฟ้มเอกสาร 40 ช่อง มีล้อ (มอก.) (B-5) จำนวน 3 ตู้ ๆ ละ 4,000 บาท          รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 12,000 บาท
18. ตู้เอกสาร + แขวนเสื้อ ขนาด 90x42x160 cm. (CB-5) จำนวน 3 ตู้ ๆ ละไม่เกิน 7,000 บาท รวมเป็นเงิน 21,000 บาท
สำหรับ...
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สำหรับครุภัณฑ์สำนักงาน รายการที่ 19-26 รวมจำนวน 8 รายการ ได้แก่ เครื่องถ่ายเอกสาร เครื่องทำลายเอกสาร เครื่องโทรสาร เครื่องตัดกระดาษ เครื่องเจาะกระดาษ เครื่องเย็บกระดาษ รถเข็น 2 ชั้น 4 ล้อ แบบสแตนเลส และรถเข็น 4 ล้อ แบบชั้นเดียว เป็นเงิน 311,795 บาท จะแยกดำเนินการต่อไป
	ข้อกฎหมายและข้อระเบียบ
1. ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (เอกสารแนบ 3)
มาตรา 55 การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุอาจกระทำได้โดยวิธี ดังต่อไปนี้
ฯลฯ
(1) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการทั่วไป ที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอ
(2) วิธีคัดเลือก ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติ ตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่าสามรายให้เข้ายื่นข้อเสนอ เว้นแต่ในงานนั้น                มีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กำหนดน้อยกว่าสามราย
ฯลฯ
	มาตรา 56 การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ให้หน่วยงานของรัฐเลือกใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปก่อน เว้นแต่ 
(1) กรณีดังต่อไปนี้ ให้ใช้วิธีคัดเลือก
ฯลฯ
   		   (ค) มีความจำเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายได้ ซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปจะทำให้ไม่ทันต่อความต้องการใช้พัสดุ
ฯลฯ
2. ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (เอกสารแนบ 4)
	ข้อ 21 ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย
                                                              ฯลฯ                                     
องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง ให้เป็นไปตามที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐกำหนดตามความจำเป็นและเหมาะสม
ฯลฯ
ข้อ 26 คณะกรรมการซื้อหรือจ้างตามข้อ 25 แต่ละคณะประกอบด้วย ประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอื่น โดยให้คำนึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นสำคัญ
ฯลฯ
ข้อ 27 การประชุมของคณะกรรมการแต่ละคณะ ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่า กึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการทั้งหมด ให้ประธานกรรมการและกรรมการแต่ละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมติ     โดยประธานกรรมการต้องอยู่ด้วยทุกครั้งในการประชุม หากประธานกรรมการไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้หัวหน้า หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งประธานกรรมการคนใหม่เป็นประธานกรรมการแทน
ฯลฯ

ข้อ 28...
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ข้อ 28 การซื้อหรือจ้าง กระทำได้ 3 วิธี ดังนี้
(1) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป
(2) วิธีคัดเลือก
(3) วิธีเฉพาะเจาะจง	
ฯลฯ
3. การประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลาง และการคำนวณราคากลาง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 63 ให้เป็นไปตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 ซึ่งกำหนดให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางสำหรับการจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาท 
ไว้ในเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐและเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐของกรมบัญชีกลาง 
โดยรายละเอียดข้อมูลราคากลางที่หน่วยงานของรัฐต้องประกาศ ให้ถือปฏิบัติตามคู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ (เอกสารแนบ 5)
ข้อเสนอเพื่อโปรดพิจารณา
[bookmark: _Hlk74057128]	สำนัก……………………….พิจารณาเห็นว่า การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน .......... รายการ ภายในวงเงินงบประมาณ ………………………. บาท (………………………...............) โดยปกติจะต้องดำเนินการจัดซื้อ         โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) แต่เนื่องจากสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี เป็นหน่วยงานตั้งใหม่ เริ่มปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2563 – ปัจจุบัน ยังไม่มีครุภัณฑ์สำนักงานเพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการ หากดำเนินการจัดซื้อโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป           ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) จะต้องใช้ระยะเวลาประมาณ 2 เดือน จึงได้ผู้ชนะการเสนอราคาและลงนามในสัญญาได้สำนัก...........................พิจารณาแล้วเพื่อบรรเทาความเดือดร้อนของหน่วยงาน            จึงมีความจำเป็นต้องดำเนินการโดยเร่งด่วน ดังนั้น จึงเห็นควรจะต้องดำเนินการโดยวิธีคัดเลือกตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 (2) มาตรา 56 (1) (ค) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ ๒8 (2)   
สำนัก………..………..พิจารณาแล้ว เห็นควรกราบเรียนอัยการสูงสุดเพื่อโปรดพิจารณา ดังนี้ 
1.	เห็นควรดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน...........รายการ โดยวิธีคัดเลือก         ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 (2) มาตรา 56 (1) (ค) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ ๒8 (2)  
2.	เห็นชอบและลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ เพื่อจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 และกำหนดราคากลาง เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 4 และมาตรา 63 โดยองค์ประกอบและการประชุมของคณะกรรมการฯ ให้เป็นไปตามระเบียบฯ ข้อ 26 วรรคหนึ่ง และข้อ 27 วรรคหนึ่ง โดยอนุโลม ดังนี้



คณะกรรมการ... 
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คณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
1.	นาย.........................		ตำแหน่ง.....................	ประธานกรรมการ	
	สำนัก...........................
2.	นาย.........................		ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................
3.	นาย.........................	ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................
4.	นาย.........................	ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................		และเลขานุการ
5.	นาย.........................	ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................	และผู้ช่วยเลขานุการ
		ทั้งนี้ หากอัยการสูงสุดเห็นชอบตามข้อ 1 เห็นชอบและลงนามตามข้อ 2 ผู้อำนวยการ
สำนัก........................... โปรดลงนามในหนังสือแจ้งคำสั่งคณะกรรมการฯ ตามที่เสนอมาพร้อมนี้
		อนึ่ง การจัดซื้อเป็นอำนาจของรองเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุด ตามคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ ...........................ลงวันที่ ...........................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

	     (………..………..………..………..)
 ตำแหน่ง.....................................
                                                                   (………..………..………..………..)
 ตำแหน่ง.....................................

     (………..………..………..………..)
 ตำแหน่ง.....................................











กราบเรียน…

-9-

กราบเรียน  อัยการสูงสุด
สำนัก........................... พิจารณาแล้ว เห็นควรกราบเรียนอัยการสูงสุดเพื่อโปรดพิจารณา ดังนี้ 
1. เห็นชอบให้ดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน 3 รายการ โดยวิธีคัดเลือก
2. หากเห็นชอบตามข้อ 1 แล้ว โปรดลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการฯ ที่เสนอมาพร้อมนี้
		3. เมื่ออัยการสูงสุดเห็นชอบตามข้อ 1 และลงนามตามข้อ 2 แล้ว ผู้อำนวยการสำนัก......................... จะได้ลงนามในหนังสือแจ้งคำสั่งคณะกรรมการฯ ตามที่เสนอมาพร้อมนี้
		ทั้งนี้ การจัดซื้อเป็นอำนาจของรองเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุด ตามคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด 
ที่ ...........................  ลงวันที่ ...........................
                                         
                        (..................................... )
                         ผู้อำนวยการสำนัก...........................



























คำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด
ที่............ /...............
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
 การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ......... รายการ
----------------------------------------------------
ด้วยสำนักงานอัยการสูงสุดจะดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน .......... รายการ 
วงเงินงบประมาณ .......................... บาท (..........................บาทถ้วน) โดยวิธีคัดเลือก ตามรายการ ดังนี้
1.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนา            การสอบสวนและการดำเนินคดี จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 43,000 บาท เป็นเงิน 43,000 บาท
2.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 36,300 บาท เป็นเงิน 36,300 บาท
3. ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด                  จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 27,400 บาท เป็นเงิน 27,400 บาท
4.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับอัยการอาวุโส จำนวน 3 ชุด ราคาชุดละ 43,000 บาท เป็นเงิน 129,000 บาท
5.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับปฏิบัติการ จำนวน 2 ชุด ราคาชุดละ 14,900 บาท เป็นเงิน 29,800 บาท
6.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับปฏิบัติงาน จำนวน 2 ชุด ราคาชุดละ 14,900 บาท เป็นเงิน 29,800 บาท
7.	ชุดโต๊ะประชุม 6-8 ที่นั่ง สำหรับอัยการพิเศษฝ่าย จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 45,000 บาท เป็นเงิน 45,000 บาท
8.	เก้าอี้ประชุม จำนวน 15 ตัว ราคาตัวละ 4,500 บาท เป็นเงิน 67,500 บาท
9.	ชุดรับแขก ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี      จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 22,200 บาท เป็นเงิน 22,200 บาท
10. ชุดรับแขก อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 13,400 บาท เป็นเงิน 13,400 บาท
11. ชุดรับแขกอัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 8,100 บาท เป็นเงิน 8,100 บาท
12.	ชุดรับแขกอัยการอาวุโส จำนวน 3 ชุด ราคาชุดละ 17,200 บาท เป็นเงิน 51,600 บาท
13.	ตู้วางเอกสาร ขนาด 80x40x83 ซม. จำนวน 19 ตู้ ราคาตู้ละ 3,100 บาท              เป็นเงิน 58,900 บาท
14. ตู้วางแฟ้มเอกสาร ขนาด 80 x 40 x 157 ซม. จำนวน 19 ตู้ ราคาตู้ละ 4,800 บาท            เป็นเงิน 91,200 บาท
15. โต๊ะเอนกประสงค์ ขนาด 150 x 60 x 75 ซม. จำนวน 2 ตัว ราคาตัวละ 2,600 บาท             เป็นเงิน 5,200 บาท

16.ตู้เหล็ก...
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16.	ตู้เหล็กเก็บเอกสาร 4 ลิ้นชัก (มอก.) จำนวน 4 ตู้ ราคาตู้ละ 4,400 บาท 
เป็นเงิน 17,600 บาท
17.	ตู้เหล็กเก็บแฟ้มเอกสาร 40 ช่อง มีล้อ (มอก.) จำนวน 3 ตู้ ราคาตู้ละ 4,000 บาท เป็นเงิน 12,000 บาท
18. ตู้เอกสาร + แขวนเสื้อ ขนาด 90 x 42 x 160 ซม. จำนวน 3 ตู้ ราคาตู้ละ 7,000 บาท เป็นเงิน 21,000 บาท
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 (2) มาตรา 56 (1) (ค) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ ๒8 (2) จึงแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ เพื่อจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560            ข้อ 21 และกำหนดราคากลาง เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. 2560 มาตรา 4 และมาตรา 63 ดังนี้
1.	นาย.........................		ตำแหน่ง.....................	ประธานกรรมการ	
	สำนัก...........................
2.	นาย.........................		ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................
3.	นาย.........................	ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................
4.	นาย.........................	ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................		และเลขานุการ
5.	นาย.........................	ตำแหน่ง.....................	กรรมการ
		สำนัก...........................	และผู้ช่วยเลขานุการ
ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้ง ปฏิบัติหน้าที่ตามที่กำหนดไว้ในพระราชบัญญัติฯ ดังกล่าวข้างต้นระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 และอื่น ๆ         ที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด อย่าให้เกิดความบกพร่องผิดพลาดขึ้นได้และให้รักษาผลประโยชน์ของทางราชการ  ให้ดีที่สุด และดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ………………………....… เสร็จแล้วให้รายงานผลการดำเนินการและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมดให้ทราบด้วย
ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
                                    สั่ง ณ วันที่ ......................... พ.ศ. ..........


(..................................................)
..................................... รักษาการในตำแหน่ง
 รองเลขาธิการสำนักงานอัยการสูงสุด ปฏิบัติราชการแทน
 อัยการสูงสุด
	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  สำนัก………………………....…  โทร. ………………………....…      
ที่  อส  ………………………....…                            วันที่    ………………………....…                                                           
เรื่อง  แจ้งคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด

เรียน	นาย………………….......……....…
	ตำแหน่ง………………………....…   สำนัก………………………....…
ด้วยสำนักงานอัยการสูงสุดได้แต่งตั้งท่านเป็นประธานกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ..... รายการ ภายในวงเงินงบประมาณ ......................... บาท (.........................บาทถ้วน) และมีเอกสารที่เกี่ยวข้องซึ่งได้ส่งมาพร้อมนี้ ได้แก่
๑. สำเนาคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่............ /............... ลงวันที่.........................
๒. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 (2) มาตรา 56 (1) (ค) และมาตราอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
๓. 	ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560        ข้อ 21 และข้ออื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
4. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป 

  	  
[bookmark: _Hlk74145987](...................................)
ผู้อำนวยการสำนัก.................................
















	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  สำนัก………………………....… โทร. ………………………....…
ที่  อส  ………………………....…                            วันที่     ………………………....…                                                          
เรื่อง  แจ้งคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด

เรียน	นาย………………….......……....…
	ตำแหน่ง………………………....…   สำนัก………………………....…
ด้วยสำนักงานอัยการสูงสุดได้แต่งตั้งท่านเป็นกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ......... รายการ ภายในวงเงินงบประมาณ ......................... บาท (........................บาทถ้วน) และมีเอกสารที่เกี่ยวข้องซึ่งได้ส่งมาพร้อมนี้ ได้แก่
๑. สำเนาคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่.............../ .............. ลงวันที่....................................
๒. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 (2) มาตรา 56 (1) (ค) และมาตราอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
๓. 	ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560        ข้อ 21 และข้ออื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
4. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการต่อไป 

  	
(..................................................)
ผู้อำนวยการสำนัก........................................















	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  สำนัก………………………....…  โทร. ………………………....…            
ที่  อส  ………………………....…                            วันที่   ………………………....…                                                            
เรื่อง  แจ้งคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด

เรียน	นาย………………….......……....…
	ตำแหน่ง………………………....…   สำนัก………………………....…
ด้วยสำนักงานอัยการสูงสุดได้แต่งตั้งท่านเป็นกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน .......... รายการ ภายในวงเงินงบประมาณ ........................... บาท (...........................บาทถ้วน) และมีเอกสารที่เกี่ยวข้องซึ่งได้ส่งมาพร้อมนี้ ได้แก่
๑. สำเนาคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่................. /.............. ลงวันที่...........................
๒. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 (2) มาตรา 56 (1) (ค) และมาตราอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
๓. 	ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560        ข้อ 21 และข้ออื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
4. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการต่อไป 

  	  
(....................................)
ผู้อำนวยการสำนัก.....................................
















	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  สำนัก………………………....…  โทร. ………………………....….            
ที่  อส  ………………………....…                            วันที่     ………………………....…                                                          
เรื่อง  แจ้งคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด

เรียน	นาย………………….......……....…
	ตำแหน่ง………………………....…   สำนัก………………………....…
ด้วยสำนักงานอัยการสูงสุดได้แต่งตั้งท่านเป็นกรรมการและเลขานุการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ........ รายการ ภายในวงเงินงบประมาณ ........................... บาท (...........................บาทถ้วน) และมีเอกสารที่เกี่ยวข้องซึ่งได้ส่งมาพร้อมนี้ ได้แก่
๑. สำเนาคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่................/............... ลงวันที่...........................
๒. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 (2) มาตรา 56 (1) (ค) และมาตราอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
๓. 	ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560        ข้อ 21 และข้ออื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
4. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการต่อไป 

  	(....................................)
ผู้อำนวยการสำนัก.....................................
















	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  สำนัก...........................  โทร. ………………………....…
ที่  อส  ………………………....…                            วันที่       ………………………....…                                                        
เรื่อง  แจ้งคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด

เรียน	นาย………………….......……....…
	ตำแหน่ง………………………....…   สำนัก………………………....…
ด้วยสำนักงานอัยการสูงสุดได้แต่งตั้งท่านเป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ....... รายการ ภายในวงเงินงบประมาณ ………………………....… บาท (.........................บาทถ้วน) และมีเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ซึ่งได้ส่งมาพร้อมนี้ ได้แก่
๑. สำเนาคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ ................/............... ลงวันที่ ...........................
๒. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 (2) มาตรา 56 (1) (ค) และมาตราอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
๓. 	ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560        ข้อ 21 และข้ออื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
4. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการต่อไป 

  	(....................................)
ผู้อำนวยการสำนัก.....................................






















(2) รายงานผลการจัดทำร่างขอบเขตของงานและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
     การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน


















	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   สำนัก...........................  โทร. ...........................            
ที่  อส  ...........................                                วันที่ ...........................                                                         
เรื่อง  รายงานผลการจัดทำร่างขอบเขตของงานและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน .......... รายการ                  
กราบเรียน  อัยการสูงสุด (ผ่านผู้อำนวยการสำนัก...........................)	
	ต้นเรื่อง
ตามที่สำนักงานอัยการสูงสุดได้มีคำสั่ง ที่ ........................... ลงวันที่ ...........................
แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ จัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน .......... รายการ วงเงินงบประมาณ ........................... บาท (...........................บาทถ้วน) 
โดยวิธีคัดเลือก ตามรายการ ดังนี้
1.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนา            การสอบสวนและการดำเนินคดี จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 43,000 บาท เป็นเงิน 43,000 บาท
2.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 36,300 บาท เป็นเงิน 36,300 บาท
3. ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด                  จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 27,400 บาท เป็นเงิน 27,400 บาท
4.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับอัยการอาวุโส จำนวน 3 ชุด ราคาชุดละ 43,000 บาท เป็นเงิน 129,000 บาท
5.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับปฏิบัติการ จำนวน 2 ชุด ราคาชุดละ 14,900 บาท เป็นเงิน 29,800 บาท
6.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับปฏิบัติงาน จำนวน 2 ชุด ราคาชุดละ 14,900 บาท เป็นเงิน 29,800 บาท
7.	ชุดโต๊ะประชุม 6-8 ที่นั่ง สำหรับอัยการพิเศษฝ่าย จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 45,000 บาท เป็นเงิน 45,000 บาท
8.	เก้าอี้ประชุม จำนวน 15 ตัว ราคาตัวละ 4,500 บาท เป็นเงิน 67,500 บาท
9.	ชุดรับแขก ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี      จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 22,200 บาท เป็นเงิน 22,200 บาท
10. ชุดรับแขก อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 13,400 บาท เป็นเงิน 13,400 บาท
11. ชุดรับแขกอัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 8,100 บาท เป็นเงิน 8,100 บาท
12.	ชุดรับแขกอัยการอาวุโส จำนวน 3 ชุด ราคาชุดละ 17,200 บาท เป็นเงิน 51,600 บาท
13.	ตู้วางเอกสาร ขนาด 80x40x83 ซม. จำนวน 19 ตู้ ราคาตู้ละ 3,100 บาท              เป็นเงิน 58,900 บาท

14. ตู้วาง...
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14. ตู้วางแฟ้มเอกสาร ขนาด 80 x 40 x 157 ซม. จำนวน 19 ตู้ ราคาตู้ละ 4,800 บาท            เป็นเงิน 91,200 บาท
15. โต๊ะเอนกประสงค์ ขนาด 150 x 60 x 75 ซม. จำนวน 2 ตัว ราคาตัวละ 2,600 บาท            เป็นเงิน 5,200 บาท
16.	ตู้เหล็กเก็บเอกสาร 4 ลิ้นชัก (มอก.) จำนวน 4 ตู้ ราคาตู้ละ 4,400 บาท เป็นเงิน 17,600 บาท 
17.	ตู้เหล็กเก็บแฟ้มเอกสาร 40 ช่อง มีล้อ (มอก.) จำนวน 3 ตู้ ราคาตู้ละ 4,000 บาท เป็นเงิน 12,000 บาท
18. ตู้เอกสาร + แขวนเสื้อ ขนาด 90 x 42 x 160 ซม. จำนวน 3 ตู้ ราคาตู้ละ 7,000 บาท เป็นเงิน 21,000 บาท
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 (2) มาตรา 56 (1) (ค) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ ๒8 (2) จึงแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ    เพื่อจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560ข้อ 21 และกำหนดราคากลาง เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 4 และมาตรา 63  และดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ........................... เสร็จแล้ว
ให้รายงานผลการดำเนินการและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมดให้ทราบด้วย นั้น
		ข้อเท็จจริง
คณะกรรมการฯ ได้ดำเนินการจัดทำร่างขอบเขตของงานและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุ กำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ และกำหนดรายละเอียดข้อมูลราคากลาง ตามคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ ........................... ลงวันที่ ........................... เรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏตามรายงานการประชุมครั้งที่ ................... ลงวันที่ .......................... ที่แนบมาพร้อมนี้
		ข้อพิจารณา
		คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้ว จึงมีมติให้กราบเรียนอัยการสูงสุดเพื่อโปรดทราบรายงานผลการดำเนินการจัดทำร่างขอบเขตของงานและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ การกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ และการกำหนดรายละเอียดข้อมูลราคากลาง การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ........... รายการ ดังกล่าว 
		จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงชื่อ........................................................ประธานกรรมการ
 (...........................................)

ลงชื่อ........................................................กรรมการ             ลงชื่อ........................................................กรรมการ
        (...........................................)                                (...........................................)
		
ลงชื่อ.............................................กรรมการและเลขานุการ  ลงชื่อ.................................................กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
      (...................................)      	 (.....................................)
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เรียน  ผู้อำนวยการสำนัก..........................
ตามที่อัยการสูงสุดได้เห็นชอบให้ดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ........... รายการ ภายในวงเงินงบประมาณ .......................... บาท (..........................บาทถ้วน) โดยวิธีคัดเลือก และได้มีคำสั่งสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ .......................... ลงวันที่ .......................... แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ เพื่อจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุ รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ และกำหนดรายละเอียดการคำนวณราคากลาง นั้น
บัดนี้ คณะกรรมการฯ ได้ดำเนินการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ กำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและกำหนดรายละเอียดการคำนวณราคากลาง 
การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน .......... รายการ สำนักบริหารทรัพย์สินพิจารณาแล้ว เห็นควรกราบเรียนอัยการสูงสุดเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบร่างขอบเขตของงานและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง ตามที่คณะกรรมการฯ เสนอ และสำนักบริหารทรัพย์สินจะได้นำมาใช้ในการจัดซื้อต่อไป
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(....................................)
ตำแหน่ง..................................


(....................................)
ตำแหน่ง..................................


(....................................)
ตำแหน่ง..................................
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กราบเรียน  อัยการสูงสุด
เพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบร่างขอบเขตของงานและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง ตามที่คณะกรรมการฯ เสนอ และสำนัก..........................จะได้นำมาใช้ในการจัดซื้อต่อไป

			
 (....................................)
		ผู้อำนวยการสำนัก.......................
































(3) ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน



















ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)
การจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน ............. รายการ

๑.  ความเป็นมา
ด้วยสำนักงานอัยการสูงสุดได้อนุมัติให้จัดซื้อครุภัณฑ์ให้แก่.......................................... เพื่อใช้ในการ
ปฏิบัติราชการ ตามรายการดังนี้
1.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนา            การสอบสวนและการดำเนินคดี จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 43,000 บาท เป็นเงิน 43,000 บาท
2.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 36,300 บาท เป็นเงิน 36,300 บาท
3. ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด                  จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 27,400 บาท เป็นเงิน 27,400 บาท
4.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับอัยการอาวุโส จำนวน 3 ชุด ราคาชุดละ 43,000 บาท เป็นเงิน 129,000 บาท
5.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับปฏิบัติการ จำนวน 2 ชุด ราคาชุดละ 14,900 บาท เป็นเงิน 29,800 บาท
6.	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับปฏิบัติงาน จำนวน 2 ชุด ราคาชุดละ 14,900 บาท เป็นเงิน 29,800 บาท
7.	ชุดโต๊ะประชุม 6-8 ที่นั่ง สำหรับอัยการพิเศษฝ่าย จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 45,000 บาท เป็นเงิน 45,000 บาท
8.	เก้าอี้ประชุม จำนวน 15 ตัว ราคาตัวละ 4,500 บาท เป็นเงิน 67,500 บาท
9.	ชุดรับแขก ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี      จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 22,200 บาท เป็นเงิน 22,200 บาท
10. ชุดรับแขก อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 13,400 บาท เป็นเงิน 13,400 บาท
11. ชุดรับแขกอัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 8,100 บาท เป็นเงิน 8,100 บาท
12.	ชุดรับแขกอัยการอาวุโส จำนวน 3 ชุด ราคาชุดละ 17,200 บาท เป็นเงิน 51,600 บาท
13.	ตู้วางเอกสาร ขนาด 80x40x83 ซม. จำนวน 19 ตู้ ราคาตู้ละ 3,100 บาท              เป็นเงิน 58,900 บาท
14. ตู้วางแฟ้มเอกสาร ขนาด 80 x 40 x 157 ซม. จำนวน 19 ตู้ ราคาตู้ละ 4,800 บาท            เป็นเงิน 91,200 บาท
15. โต๊ะเอนกประสงค์ ขนาด 150 x 60 x 75 ซม. จำนวน 2 ตัว ราคาตัวละ 2,600 บาท             เป็นเงิน 5,200 บาท
16.	ตู้เหล็กเก็บเอกสาร 4 ลิ้นชัก (มอก.) จำนวน 4 ตู้ ราคาตู้ละ 4,400 บาท เป็นเงิน 17,600 บาท
17.	ตู้เหล็กเก็บแฟ้มเอกสาร 40 ช่อง มีล้อ (มอก.) จำนวน 3 ตู้ ราคาตู้ละ 4,000 บาท เป็นเงิน 12,000 บาท
18. ตู้เอกสาร + แขวนเสื้อ ขนาด 90 x 42 x 160 ซม. จำนวน 3 ตู้ ราคาตู้ละ 7,000 บาท เป็นเงิน 21,000 บาท



-2-

๒.  วัตถุประสงค์
เพื่อใช้ในราชการสำนักงาน..........................
๓.  คุณสมบัติผู้เสนอราคา
3.1	มีความสามารถตามกฎหมาย
	3.2	ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย
	3.3	ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ
	3.4	ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
	3.5	ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงาน
ของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย
	3.6	มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา
	3.7	เป็นนิติบุคคล ผู้มีอาชีพขายพัสดุที่จัดซื้อดังกล่าว
3.8	ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่สำนักงานอัยการสูงสุด ณ วันยื่นข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมครั้งนี้
3.9	ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของ
ผู้ยื่นข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น	
3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 

4. หลักฐานการยื่นข้อเสนอ
	ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับการเสนอราคา โดยแยกเป็น 3 ส่วน คือ
	4.๑ ส่วนที่ ๑ ต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้
		(1) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลสำเนาใบทะเบียนพาณิชย์ สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง
		(2) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลสำเนาใบทะเบียนพาณิชย์ สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม สำเนาหนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ
ผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง
	4.๒ ส่วนที่ ๒ ต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้
	(1) ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอมอบอำนาจให้บุคคลอื่นกระทำการแทนให้แนบหนังสือมอบอำนาจซึ่งติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
ทั้งนี้ หากผู้รับมอบอำนาจเป็นบุคคลธรรมดาต้องเป็นผู้ที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแล้วเท่านั้น
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	4.3 ส่วนที่ 3 ซองใบเสนอราคา
		(1) ในการเสนอราคาให้เสนอราคาเป็นเงินบาท โดยเสนอราคารวม และหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ให้ถูกต้อง ทั้งนี้ ราคารวมที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกัน ให้ถือตัวหนังสือเป็นสำคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวงไว้แล้ว
		(2) ราคาที่เสนอจะต้องเสนอกำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า 30 วัน ตั้งแต่วันเสนอราคา 
โดยภายในกำหนดยืนราคา ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้ และจะถอนการเสนอราคามิได้

5. แบบรูปรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะ
	รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน .......... รายการ  (เอกสารแนบท้าย)

6. การส่งมอบงาน
กำหนดส่งมอบและติดตั้งภายใน 30 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญาซื้อขาย ณ สถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี โดยจะต้องแจ้งกำหนดเวลาส่งมอบเป็นหนังสือยื่นต่อผู้ซื้อก่อนวันกำหนด
ส่งมอบไม่เกิน ๑๕ วัน

7. วงเงินงบประมาณ
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ......... ของสำนักงานอัยการสูงสุด เป็นเงินทั้งสิ้น.......................... บาท (..........................บาทถ้วน)

8. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา
8.๑   ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ สำนักงานอัยการสูงสุดจะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา
8.๒   การพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ
	ใช้เกณฑ์ราคาในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ สำนักงานอัยการสูงสุดจะพิจารณาจากราคารวม
9. การรับประกันความชำรุดบกพร่อง
ผู้ชนะการยื่นข้อเสนอจะต้องรับประกันความชำรุดบกพร่องของสิ่งของที่ซื้อขายที่เกิดขึ้น ภายในระยะเวลา ๑ ปี นับถัดจากวันที่สำนักงานอัยการสูงสุดได้รับมอบสิ่งของ โดยต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง
10. การทำสัญญา 
	ผู้รับจ้างจะต้องทำสัญญาตามแบบสัญญา หรือทำข้อตกลงเป็นหนังสือกับสำนักงานอัยการสูงสุด ภายใน 5 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง และจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจำนวนเงินเท่ากับร้อยละ 5 ของราคาค่าซื้อที่ยื่นเสนอราคาไว้กับสำนักงานอัยการสูงสุด ให้สำนักงานอัยการสูงสุดยึดถือไว้ในขณะทำสัญญาโดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้
	10.1 เงินสด
	10.2 เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่ายให้แก่สำนักงานอัยการสูงสุด ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้นชำระต่อเจ้าหน้าที่ในวันทำสัญญาหรือก่อนวันนั้นไม่เกิน ๓ วันทำการ โดยสั่งจ่าย         เงินนอกงบประมาณ สำนักงานอัยการสูงสุด
		10.3 หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด
หรือจะเป็นหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด
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		10.4 หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาต
ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทยตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือ
ค้ำประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด
		10.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย
		หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วันนับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว

































(4) รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์สำนักงาน
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(5) ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจัดซื้อจัดจ้าง
     ที่มิใช่งานก่อสร้าง


















	แบบ บก.06

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย
การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง1. ชื่อโครงการ จัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน จำนวน .......... รายการ

๒. หน่วยงานเจ้าของโครงการ สำนักงาน.....................................

๓. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร เป็นเงิน ..................... บาท (......................บาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว
3.1	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวน
และการดำเนินคดี จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 43,000 บาท เป็นเงิน 43,000 บาท
3.2	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด       ราคาชุดละ 36,300 บาท เป็นเงิน 36,300 บาท
3.3 ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ อัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 27,400 บาท เป็นเงิน 27,400 บาท
3.4	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับอัยการอาวุโส จำนวน 3 ชุด ราคาชุดละ 
43,000 บาท เป็นเงิน 129,000 บาท
3.5	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับปฏิบัติการ จำนวน 2 ชุด ราคาชุดละ 14,900 บาท 
เป็นเงิน 29,800 บาท
3.6	ชุดโต๊ะทำงาน เก้าอี้ทำงาน และเก้าอี้หน้าโต๊ะ ระดับปฏิบัติงาน จำนวน 2 ชุด ราคาชุดละ 14,900 บาท 
เป็นเงิน 29,800 บาท
3.7	ชุดโต๊ะประชุม 6-8 ที่นั่ง สำหรับอัยการพิเศษฝ่าย จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 45,000 บาท                          เป็นเงิน 45,000 บาท
3.8	เก้าอี้ประชุม จำนวน 15 ตัว ราคาตัวละ 4,500 บาท เป็นเงิน 67,500 บาท
3.9	ชุดรับแขก ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาการสอบสวนและการดำเนินคดี จำนวน 1 ชุด 
ราคาชุดละ 22,200 บาท เป็นเงิน 22,200 บาท
3.10 ชุดรับแขก อัยการจังหวัดประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 13,400 บาท                          เป็นเงิน 13,400 บาท
3.11 ชุดรับแขก อัยการประจำสำนักงานอัยการสูงสุด จำนวน 1 ชุด ราคาชุดละ 8,100 บาท เป็นเงิน 
8,100 บาท
3.12	ชุดรับแขก อัยการอาวุโส จำนวน 3 ชุด ราคาชุดละ 17,200 บาท เป็นเงิน 51,600 บาท
3.13	ตู้วางเอกสาร ขนาด 80x40x83 ซม. จำนวน 19 ตู้ ราคาตู้ละ 3,100 บาท เป็นเงิน 
58,900 บาท
3.14 ตู้วางแฟ้มเอกสาร ขนาด 80 x 40 x 157 ซม. จำนวน 19 ตู้ ราคาตู้ละ 4,800 บาท เป็นเงิน 
91,200 บาท
3.15 โต๊ะเอนกประสงค์ ขนาด 150 x 60 x 75 ซม. จำนวน 2 ตัว ราคาตัวละ 2,600 บาท  เป็นเงิน 
5,200 บาท
1.16	ตู้เหล็กเก็บเอกสาร 4 ลิ้นชัก (มอก.) จำนวน 4 ตู้ ราคาตู้ละ 4,400 บายท เป็นเงิน 17,600 บาท
1.17	ตู้เหล็กเก็บแฟ้มเอกสาร 40 ช่อง มีล้อ (มอก.) จำนวน 3 ตู้ ราคาตู้ละ 4,000 บาท เป็นเงิน 
12,000 บาท
1.18	ตู้เอกสาร + แขวนเสื้อ ขนาด 90 x 42 x 160 ซม. จำนวน 3 ตู้ ราคาตู้ละ 7,000 บาท เป็นเงิน 
21,000 บาท
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๔. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ............................. เป็นเงิน ...................... บาท 

๕. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง)
		 ตามมาตรฐานครุภัณฑ์สำนักงานอัยการสูงสุด ตามหนังสือสำนักงานอัยการสูงสุด สำนักงานนโยบาย 
ยุทธศาสตร์ และงบประมาณ ด่วนที่สุด ที่ อส 0006(งป)/ว 58 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2556

๖. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
1.	นาย.........................................		ประธานกรรมการ	
2.	นาย.........................................  	กรรมการ
3.	นางสาว...................................	กรรมการ
4.	นางสาว...................................	กรรมการและเลขานุการ
5.	นาย.........................................	กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
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