
เอกสารส าคัญที่น าส่งเบ้ืองต้น (คดีแก้ต่าง) 

1. หมายเรยีกและส าเนาค าฟอ้ง         1 ชุด 

2. ใบมอบอ านาจ        2 ชุด 

2.1  ค าส่ังแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่ง     2 ชุด 

2.2  ส าเนาบตัรประจ าตัว      2 ชุด 

2.3  มติที่ประชุมคณะกรรมการ     2 ชุด 

3.  บนัทึกสรุปข้อเท็จจริง (ต้องลงช่ือรับรองความถูกต้องระบุช่ือต าแหน่งดว้ย) 

 3.1  ไฟล์บนัทึกสรุปข้อเท็จ 

 3.2  เอกสารหลักฐานประกอบสรุปข้อเทจ็จริง  

(รับรองส าเนาถูกต้องทุกแผ่นทุกหน้า) อย่างน้อย  3 ชุด 

4.  อากรแสตมป์ (ถ้ามี) (เฉพาะหน่วยงานที่ไม่ไดร้ับยกเว้นอากร) 

 


