
   

บทท่ี  5 
การเรียกรายงานงบประมาณผาน GFMIS  Web Online 

 

รายงานระบบบริหารงบประมาณผาน  Web Online    ประกอบดวย  
1. รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหนวยรับงบประมาณ 
2. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกนัเงนิ 
    2.1  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงิน (รอบเดือนกันยายน) 
    2.2  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงิน (รอบเดือนมีนาคม) 
3. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกนัเงนิที่สง บก. 
    3.1  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงินที่สง บก. (รอบเดือนกันยายน) 
    3.2  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงินที่สง บก. (รอบเดือนมีนาคม) 
4. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกนัเงนิที่ บก. อนุมัติ 
    4.1  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงินที่ บก. อนุมัติ (รอบเดอืนกันยายน)  
    4.2  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงินที่ บก. อนุมัติ (รอบเดอืนมีนาคม) 
 

การเขาสูระบบ 
 

ใหระบุ  - User   Name    ระบุช่ือผูใช  XXXXXXXXXX10  (รหัสหนวยเบกิจาย 10 หลักแลวตามดวย 10) 
 - Password      ใหระบุรหสัผานของ User name 

กดปุม  เขาสูหนาจอ “บันทึกรายการ” ตามภาพที่ 1 และ 2 ตามลําดับ 

 
ภาพที่ 1 
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ภาพที่ 2 

ใหคลิกที ่  ตามภาพที่ 3 

 
ภาพที่ 3 
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เลือกรายงานตามหมวดรายงาน  เปนระบบบริหารงบประมาณ ตามภาพที่ 4 

ภาพที่ 4 
ระบบแสดงรายงานของระบบบริหารงบประมาณตามภาพที่ 5 

 
ภาพที่ 5 
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1. รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหนวยรับงบประมาณ 
 รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหนวยรับงบประมาณ   เปนรายงานที่สวนราชการระดับหนวย
เบิกจาย  ใชตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับเงินงบประมาณของสวนราชการ  เงินงบกลาง และเงินโครงการตาม
แผนปฏิบัติการไทยเขมแข็ง 2555 ที่หนวยงานไดรับจัดสรร  รวมถึงการใชจายเงิน (ที่เกิดจากใบสั่งซื้อส่ังจาง   
การขอเบิกเงิน  การสํารองเงิน  และจํานวนเงินคงเหลือ  โดยแยกตามรหัสงบประมาณที่หนวยงานไดรับ  

 เมื่อเขาสู หนาจอ เลือกรายงาน  ตามภาพที่ 6 ใหคลิกที่  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 6 
ระบบแสดงหนาจอ  เพื่อระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน  ตามภาพที่ 7 

 

ภาพที่ 7 
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โดยมีตัวอยางวิธีการระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน 3 เร่ือง คือ 
1. รายงานเงินงบประมาณของสวนราชการ 
2. รายงานเงินงบกลาง 
3. รายงานเงินตามโครงการแผนปฏิบัติการไทยเขมแข็ง 2555 
ตัวอยางที่ 1  การระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานเงนิงบประมาณ  ภาพที่ 8 

 
ภาพที่ 8 

  - ปบัญชี เลือกปบัญชี เปนปงบประมาณ พ.ศ.  
 - รหัสแหลงของเงิน ระบุรหัสแหลงของเงิน 7 หลัก ประกอบดวย  YY11XXX 

  โดย  Y  คือ  2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
           X  คือ  หมวดรายจาย 
  หรือ ระบุรหัสแหลงของเงินเปน  
  YY11*   กรณงีบสวนราชการ 

  - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ 16 หลัก หรือ ระบุ รหัสหนวยงาน 
   5 หลัก ตามดวย *  
 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 

  โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่ 
  - หนวยรับงบประมาณ ระบุรหัสหนวยเบิกจายจาย จํานวน 10 หลัก 
กดปุม   
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ระบบจะแสดงรายงานตามภาพที่ 9 

 
ภาพที่ 9 

 

ตัวอยางที่ 2 การระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานงบกลาง  ภาพที่ 10 

 
ภาพที่ 10 
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  - ปบัญชี เลือกปบัญชี เปนปงบประมาณ พ.ศ.  

 - รหัสแหลงของเงิน ระบุรหัสแหลงของเงิน 7 หลัก ประกอบดวย  YY10XXX 

  โดย  Y  คือ  2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 

           X  คือ  หมวดรายจาย 

  หรือ ระบุรหัสแหลงของเงินเปน YY10* 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบกลาง 12 หลัก หรือ 14 หลัก หรือ 16 หลัก หรือ  

  ระบุ 90909* 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 

  โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่ 

  - หนวยรับงบประมาณ ระบุรหัสหนวยเบิกจายจาย จํานวน 10 หลัก 

กดปุม   
 

ระบบแสดงรายงานตามภาพที่ 11 

 
 

ภาพที่ 11 
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ตัวอยางที่ 3 การระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานเงินโครงการตามแผนปฏิบัติการไทยเขมแขง็ 2555   ภาพที่ 12 

 
 

ภาพที่ 12 
 

  - ปบัญชี เลือกปบัญชี เปนปงบประมาณ พ.ศ.  
 - รหัสแหลงของเงิน ระบุรหัสแหลงของเงิน 7 หลัก ประกอบดวย  YY41XXX 

  โดย  Y  คือ  2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ. 
           X  คือ  หมวดรายจาย 
  หรือ ระบุรหัสแหลงของเงินเปน ++4* 
  ( การระบุเปนเครื่องหมาย + ระบบดึงขอมลูของทุกปที่หลักที่ 3  
  แสดงคาเปน 4) 
 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบโครงการตามแผนปฏิบัตกิารไทยเขมแขง็ 2555  
  16 หลัก หรือ ระบุ รหัสหนวยงาน 5 หลัก ตามดวย * 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
  โดย P คือ คาคงที่  X คือ รหัสพื้นที่ 

  - หนวยรับงบประมาณ ระบุรหัสหนวยเบิกจายจาย จํานวน 10 หลัก 
กดปุม   
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ระบบแสดงรายงานตามภาพที่ 13 

 
ภาพที่ 13 
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ภาพที่ 14 

คําอธิบายคอลมัภ ของรายงานแสดงยอดงบประมาณตามหนวยรับงบประมาณ 
 

 ปงบประมาณ แสดงปงบประมาณ เปนป ค.ศ. เชน ปงบประมาณ พ.ศ. 2553 
  แสดงเปน 2010 
 รหัสหนวยรับงบประมาณ แสดงรหัสหนวยรับงบประมาณ จํานวน  10 หลัก 
 รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ  จํานวน 16 หลัก 
 แหลงของเงิน แสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 รหัสกิจกรรม/พื้นที ่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คอื PXXXX 
  โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 
 งบประมาณ แสดงจํานวนเงินงบประมาณที่ไดรับจดัสรร  
  ตรวจสอบรายละเอียด โดยการคลิกที่ ชอง “งบประมาณ”  
  ตามภาพที่ 15 - 16 
 ยอดใชงบประมาณ แสดงจาํนวนเงนิที่ใชจาย ประกอบดวย ใบสั่งซื้อส่ังจาง การเบิกจาย 
  และการสํารองเงิน ตรวจสอบรายละเอียดโดยการคลิกที่ชอง 
   “ยอดใชงบประมาณ” ตามภาพที ่17 - 26 
 งบประมาณคงเหลือ แสดงจํานวนเงนิคงเหลือ ซ่ึงเปนยอดสุทธิ โดยการนํายอดเงินในชอง 
  “งบประมาณ” หักดวย “ยอดใชงบประมาณ”  



5‐11 
 

การตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับการจัดสรรเงินงบประมาณ  ใหคลิกจํานวนเงินในชอง “งบประมาณ”       

ที่ตองการตรวจสอบ ตามภาพที่ 15 

 
ภาพที่ 15 

ระบบจะแสดงรายละเอียด  ของจํานวนเงนิที่คลิก  ตามภาพที่ 16 

 

ภาพที่ 16 

 



5‐12 
 

คําอธิบายคอลมัภ  ภาพที่ 16 
 ป แสดงปงบประมาณ เปนป ค.ศ. เชน ปงบประมาณ พ.ศ. 2553 
  แสดงเปน 2010 
 เลขที่เอกสารอางอิง แสดงเลขที่เอกสารการโอนจัดสรร/เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
  จํานวน  10 หลัก 
 เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารอัตโนมัติจากการโอนจัดสรร/เปลี่ยนแปลง 
  งบประมาณ  จํานวน 10 หลัก 
 LnItn แสดงบรรทัดรายการของเลขที่เอกสาร 
 Vsn แสดงเวอรช่ันที่บันทึกรายการ คือ 0 
 กบก แสดงการบันทึกการโอนงบประมาณในระบบ 
  ENTR  หมายถึง  การจัดสรรเงินงวดโดยสํานักงบประมาณ 
  SEND  หมายถึง  การโอนเงินงบประมาณออก 
  RECV  หมายถึง  การรับโอนเงินงบประมาณ 
 ปภ แสดงประเภทงบประมาณ เปน 
  GEN  สําหรับงบรายป 
  COM   สําหรับงบผูกพันขามป 
 แหลงของเงิน แสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 รายการผูกพันงบประมาณ แสดงเปน 5000  กรณีเปนงบดําเนินงาน  งบเงินอุดหนุน และ 
  งบรายจายอืน่ 
  แสดงเปน 1206XX กรณีเปนงบลงทุน รายการครุภัณฑ 
  แสดงเปน 1204 กรณีเปนงบลงทุน รายการที่ดิน 
  แสดงเปน 1208 กรณีเปนงบลงทุน รายการสิ่งกอสราง 
 กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คอื PXXXX 
  โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 
 หนวยรับงบประมาณ แสดงรหัสหนวยรับงบประมาณ  จํานวน 10 หลัก 
 ผลรวมรายการ LC แสดงจํานวนเงินที่บันทึก สัมพันธกับชอง “กบก” ดังนี ้
  ENTR  แสดง จํานวนเงินเปนบวก 
  SEND  แสดง จํานวนเงินเปนลบ 
  RECV  แสดง จํานวนเงินเปนบวก 
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การตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับการใชจายเงินงบประมาณ ใหคลิกจาํนวนเงินในชอง “ยอดใชงบประมาณ”  

ที่ตองการตรวจสอบ ตามภาพที่ 17 

 
 

ภาพที่ 17 

ระบบจะแสดงรายละเอียดของรหัสงบประมาณที่เลือก ประกอบดวย  งบประมาณ   การสํารองเงินจากการสราง

เอกสารสํารองเงิน จํานวนเงนิที่สรางใบสั่งซื้อส่ังจาง จํานวนเงนิที่เบิกจาย และจํานวนเงินคงเหลือ ตามภาพที่ 18 

 
ภาพที่ 18 
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เมื่อตองการตรวจสอบรายละเอียดแตละรายการ เชน งบประมาณ  ให คลิกจํานวนเงนิที่ ชอง “งบประมาณ”  

ตามภาพที่ 19 

 
 

ภาพที่ 19 

ระบบจะแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับงบประมาณ  ตามภาพที่ 20 

 

ภาพที่ 20 

คําอธิบายคอลัมภเชนเดียวกบัคําอธิบายคอลัมภ ภาพที่ 16 
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เมื่อตองการตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับการสํารองเงิน ให คลิกจํานวนเงินที่ ชอง “การสํารองเงิน” ตามภาพที่ 21 
 

ภาพที่ 21 

ระบบจะแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับเอกสารสํารองเงิน ตามภาพที่ 22 

 

ภาพที่ 22 

คําอธิบายคอลมัภ  ภาพที่ 22 
 RefdocNo แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงินในระบบ 
 VT (Value type) แสดงคาคงที่เปน 81 หมายถงึ เอกสารสํารองเงิน 
 แหลงของเงิน แสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
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 พื้นที่/กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คอื PXXXX 
  โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 
 หนวยรับงบประมาณ แสดงรหัสหนวยรับงบประมาณ  จํานวน  10 หลัก 
 รายการ แสดงจํานวนรายการ 
 วันที่ผานรายการ FM แสดงวนัที่ที่สรางเอกสารสํารองเงิน 
 ประเภทจํานวนเงิน แสดงสถานะของอกสารสํารองเงิน เชน 
  ตนแบบ  หมายถึง  การสราง 
  การปรับปรุงเอกสารที่ตามมา  ปกติจะแสดงคาเปน 0   
  หากแสดงจํานวนเงนิ หมายถึง จํานวนเงินคงเหลือ และ 
  ไดรับการยกยอด 
  การลดลง  หมายถีง  การนําไปใช ไดแก ใบสั่งซื้อส่ังจาง  และ 
                                   ขอเบิกเงิน 
 งบใชจาย แสดงจํานวนเงินที่สัมพันธกบัชอง “ประเภทจํานวนเงิน” 
  ตนแบบ  แสดง จํานวนเงินเปน ลบ 

  การปรับปรุงเอกสารทีต่ามมา  แสดงเปน 0 หรือ จํานวนเงนิเปน บวก  
  การลดลง  แสดงจํานวนเงนิเปน บวก 
 
เมื่อตองการตรวจสอบรายละเอยีดเกี่ยวกับใบสั่งซื้อส่ังจาง ให คลิกจํานวนเงินที่ ชอง “ใบสั่งซื้อส่ังจาง”  ตามภาพที่ 23 

 
ภาพที่ 23 

ระบบจะแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับใบสั่งซื้อส่ังจาง ตามภาพที่ 24 
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ภาพที่ 24 

คําอธิบายคอลมัภ  ภาพที่ 24 
 RefdocNo แสดงเลขที่ใบสั่งซื้อส่ังจางในระบบ 
 VT (Value type) แสดงคาคงที่เปน 51 หมายถงึ ใบสั่งซื้อส่ังจาง 
 G/L แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก 
 แหลงของเงิน แสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 พื้นที่/กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 14 หลัก  
 รายการผูกพนังบประมาณ แสดงรายการผกูผันงบประมาณเชนเดยีวกบัรหัสบัญชแียกประเภท 
 หนวยรับงบประมาณ แสดงรหัสหนวยรับงบประมาณ  จํานวน  10 หลัก 
 รายการ แสดงจํานวนรายการ 
 วันที่ผานรายการ FM แสดงวนัที่ที่สรางเอกสารสํารองเงิน 
 ประเภทจํานวนเงิน แสดงสถานะของใบสั่งซื้อส่ังจาง เชน 
  ตนแบบ  หมายถึง  การสรางใบสั่งซื้อส่ังจาง 
  การปรับปรุงเอกสารที่ตามมา  ปกติจะแสดงคาเปน 0   
  หากแสดงจํานวนเงนิ หมายถึงใบสั่งซื้อส่ังจางที่มกีารบันทึก 
  เงินจายลวงหนา 
  การลดลง  หมายถึง  การเบิกเงินจากใบสั่งซื้อส่ังจาง 
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 งบใชจาย แสดงจํานวนเงินที่สัมพันธกบัชอง “ประเภทจํานวนเงิน” 
  ตนแบบ  แสดงจํานวนเงินเปน ลบ 
  การปรับปรุงเอกสารทีต่ามมา  แสดงเปน 0 หรือ จํานวนเงนิเปน บวก  
  การลดลง  แสดงจํานวนเงนิเปน บวก 
 

เมื่อตองการตรวจสอบรายละเอียดเกีย่วกับการเบิกจาย ให คลิกจํานวนเงินที่ ชอง “เบิกจาย” ตามภาพที่ 25 

ภาพที่ 25 

ระบบจะแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการบนัทึกขอเบิกเงนิ  ตามภาพที่ 26 

 
ภาพที่ 26 
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คําอธิบายคอลมัภ  ภาพที่ 26 

 RefdocNo แสดงเลขที่เอกสารขอเบิกเงนิในระบบ 

 VT (Value type) แสดงคาคงที่เปน 54 หมายถงึ ขอเบิกเงิน 

       57 หมายถึง เบิกเกนิสงคืน 

 G/L แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก 

 แหลงของเงิน แสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก 

 รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 

 พื้นที่/กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คอื PXXXX 

  โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 

 รายการผูกพันงบประมาณ แสดงรายการผูกผันงบประมาณดวยรหัสบัญชีแยกประเภท 

 หนวยรับงบประมาณ แสดงรหัสหนวยรับงบประมาณ  จํานวน  10 หลัก 

 รายการ แสดงจํานวนบรรทัดรายการที่บันทึก 

 วันที่ผานรายการ FM แสดงวนัที่ที่ขอเบิกเงิน 

 ประเภทจํานวนเงิน แสดงสถานะของเอกสารสํารองเงิน เชน 

  ตนแบบ  หมายถึง  การบันทกึขอเบิกเงนิ 

  จายแลว  หมายถึง  การประมวลผลสั่งจายเงิน 

  ลดลง  หมายถึง  การ Payment transfer  ระบบทําใหอัตโนมัติ  

 งบใชจาย แสดงจํานวนเงินที่สัมพันธกบัชอง “ประเภทจํานวนเงิน” 

  กรณีที่ VT เปน 54  

  ตนแบบ  แสดงจํานวนเงินเปน บวก 

  จายแลว  แสดงจํานวนเงินเปน บวก 

  การลดลง  แสดงจํานวนเงนิเปน ลบ 

  กรณีที่ VT เปน 57  

  ตนแบบ  แสดงจํานวนเงินเปน ลบ 

  จายแลว  แสดงจํานวนเงินเปน ลบ 

  การลดลง  แสดงจํานวนเงนิเปน บวก 

 

 



5‐20 
 

2. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงิน 
 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงิน  เปนรายงานที่สวนราชการ
ระดับหนวยเบิกจาย ใชตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการตนสังกัดทําการคัดเลือก (List) ในระบบ 
GFMIS  ตามกระบวนงานการกันเงินไวเบิกเหลื่อมปและการขยายเวลาเบิกจายเงิน ณ วันที่ 30 กันยายน       
ในระบบ GFMIS และกระบวนงานการขยายเวลาเบิกจายเงิน รอบ 31 มีนาคม ในระบบ GFMIS  
ประกอบดวย 
    2.1   รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงิน (รอบเดือนกันยายน) 
 สําหรับตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการตนสงักัดทําการคัดเลือก (List) ในระบบ GFMIS        
รอบเดือนกันยายน 
    2.2  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงิน (รอบเดือนมีนาคม) 
 สําหรับตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการตนสงักัดทําการคัดเลือก (List) ในระบบ GFMIS        
รอบเดือนมีนาคม  ซ่ึงจะมีขอมูลปรากฏตามรอบการขอขยายเวลาเบกิจาย ผาน web Online  เดือนมีนาคม   
โดยรายงานดังกลาว  มีวิธีการเรียกรายงาน ดังนี ้
 

 เมื่อเขาสู หนาจอ เลือกรายงาน  ตามภาพที ่6  
 ใหคลิกที่   เพื่อเขาสู
เงื่อนไขการระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน   ตามภาพที่  27 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 27 
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ระบบแสดงหนาจอ  เพื่อระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน  ตามภาพที่ 28  

 

ภาพที่ 28 

ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
  รหัสหนวยงาน ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก ใหอัตโนมัติ 
   ตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล 
  ปงบประมาณ ใหคลิกที่   เลือกปงบประมาณตามปที่ไดรับอนุมัติใหขยายเวลา 
   เบิกจายเงิน เชน ตองการดูเอกสารสํารองเงินที่ไดรับอนุมัติและ 
   ยกยอดใหขยายเวลาเบิกจายเงินในปงบประมาณ พ.ศ. 2553  
   ใหเลือก 2553 
  การระบุเงื่อนไขเพิ่มเติม  เปนกรณีที่ตองการใหรายงานแสดงรายการตามเงื่อนไขที่ระบุ  แบงเปน     
2 กรณี คือ 
  กรณีท่ี 1  ตองการใหรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินของเงินกันไวเบิกเหลื่อมปที่ไดรับการอนุมัติให
ขยายเวลาเบิกจายเงินและไดรับการยกยอดใหเบิกจายเงินไดในปงบประมาณถัดไป ใหระบุเงื่อนไขเพิ่มเติม        
ในสวนของ เงินกันขยาย  เชน 

- จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ใหระบุจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงินกรณีตองการใช     
จํานวนเงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- แหลงของเงิน ใหระบุแหลงของเงินจํานวน 7 หลัก กรณีที่ตองการใชแหลงของ
เงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน หากไมระบุ ระบบจะแสดงขอมูลของทุกแหลงเงิน 
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- กิจกรรมหลัก (พื้นที่) ใหระบุ P ตามดวยรหัสพื้นที่ 4 หลัก กรณีที่ตองการใชกิจกรรม
หลัก (พื้นที่) เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- เอกสารสํารองเงิน งปม. ใหระบุเลขที่เอกสารสํารองเงินที่ตองการ  กรณีที่ตองการใชเลขที่
เอกสารสํารองเงิน เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- ประเภทเอกสาร ใหระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน  กรณีที่ตองการใชประเภท
เอกสารเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 
  กรณีท่ี 2 ตองการใหรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินของเงินกันไวเบิกเหลื่อมปที่ไดรับการอนุมัติใหขยาย
เวลาเบิกจายเงิน รวมเอกสารสํารองเงินที่สรางในปปจจุบัน ใหระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานเพิ่มเติมในสวนของ 
เงินกันเหลื่อมป   เชน 

- จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ใหระบุจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน  กรณีตองการ
ใชจํานวนเงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- แหลงของเงิน ใหระบุแหลงของเงินจํานวน 7 หลัก กรณีที่ตองการใชแหลงของ
เงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน หากไมระบุ ระบบจะแสดงขอมูลของทุกแหลงเงิน 

- กิจกรรมหลัก (พื้นที่) ใหระบุ P ตามดวยรหัสพื้นที่ 4 หลัก กรณีที่ตองการใชกิจกรรม
หลัก (พื้นที่) เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- เอกสารสํารองเงิน งปม. ใหระบุเลขที่เอกสารสํารองเงินที่ตองการ  กรณีที่ตองการใชเลขที่
เอกสารสํารองเงิน เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- ประเภทเอกสาร ใหระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน  กรณีที่ตองการใชประเภท
เอกสารเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- หนวยรับงบประมาณ ใหระบหุนวยรับงบประมาณจํานวน 10 หลัก  กรณีที่ตองการใช
หนวยรับงบประมาณ เปนเงือ่นไขในการเรยีกรายงาน 

 
 เมื่อระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานแลว  ใหกดปุม   

ระบบแสดงหนาจอรายงานตามภาพที่ 29 
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ภาพที่ 29 

คําอธิบายคอลมัน  ภาพที่ 29 

 ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน 

 เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 

 ขอความเอกสาร แสดงรายละเอยีดของขอความที่ระบุสรางเอกสารสํารองเงิน 

 แหลงของเงิน แสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก 

 รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ  จํานวน 16 หลัก 

 รหัสกิจกรรม/พื้นที ่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คอื PXXXX 

  โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 

 รหัสหนวยรับงบประมาณ แสดงรหัสหนวยรับงบประมาณ จํานวน  10 หลัก 

 มูลคาทั้งใบงบประมาณ แสดงจํานวนเงินทั้งหมดของเอกสารสํารองเงินที่สราง 

 มูลคาคงเหลือ แสดงจํานวนเงินของเอกสารสํารองเงิน 
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3. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงินท่ีสง บก. 
 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงินที่สงให บก.  เปนรายงานที่  
สวนราชการระดับหนวยเบิกจาย ใชตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการตนสังกัดไดทําการ (Confirm) 
ในระบบ GFMIS  ตามกระบวนงานการกันเงินไวเบิกเหลื่อมปและการขยายเวลาเบิกจายเงิน ณ วันที่ 30 
กันยายน ในระบบ GFMIS และกระบวนงานการขยายเวลาเบิกจายเงิน รอบ 31 มีนาคม ในระบบ GFMIS  
ประกอบดวย 
    3.1  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงินท่ีสง บก. (รอบเดือนกันยายน) 
 สําหรับตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการตนสังกัดทําการ (Confirm) ในระบบ GFMIS ใน
รอบเดือนกันยายน 
    3.2  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงินท่ีสง บก. (รอบเดือนมีนาคม)   
 สําหรับตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการตนสังกัดทําการ (Confirm) ในระบบ GFMIS     
รอบเดือนมีนาคม  ซ่ึงจะมีขอมูลปรากฏตามรอบการขอขยายเวลาเบิกจาย ผาน Web Online  เดือนมีนาคม 
โดยรายงานดังกลาว  มีวิธีการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 เมื่อเขาสู หนาจอ เลือกรายงาน  ตามภาพที ่6  
ใหคลิกที่    

เพื่อเขาสูเงื่อนไขการระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ภาพที่ 30 
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ระบบแสดงหนาจอ  เพื่อระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน  ตามภาพที่ 31 

 
ภาพที่ 31 

ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
  รหัสหนวยงาน ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก ใหอัตโนมัติ 
   ตามสิทธิบัตรที่ใชบันทึกขอมูล 
  ปงบประมาณ ใหคลิกที่   เลือกปงบประมาณตามปที่ไดรับอนุมัติใหขยายเวลา 
   เบิกจายเงิน เชน ตองการดูเอกสารสํารองเงินที่ไดรับอนุมัติและ 
   ยกยอดใหขยายเวลาเบิกจายเงินในปงบประมาณ พ.ศ. 2553  
   ใหเลือก 2553 
  การระบุเงื่อนไขเพิ่มเติม  เปนกรณีที่ตองการใหรายงานแสดงรายการตามเงื่อนไขที่ระบุ  แบงเปน     
2  กรณี คือ 
  กรณีท่ี 1  ตองการใหรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินของเงินกันไวเบิกเหลื่อมปที่ไดรับการอนุมัติให
ขยายเวลาเบิกจายเงินและไดรับการยกยอดใหเบิกจายเงินไดในปงบประมาณถัดไป ใหระบุเงื่อนไขเพิ่มเติม        
ในสวนของ เงินกันขยาย  เชน 

- จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ใหระบุจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงินกรณีตองการใช     
จํานวนเงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 
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- แหลงของเงิน ใหระบุแหลงของเงินจํานวน 7 หลัก กรณีที่ตองการใชแหลงของ
เงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน หากไมระบุ ระบบจะแสดงขอมูลของทุกแหลงเงิน 

- กิจกรรมหลัก (พื้นที่) ใหระบุ P ตามดวยรหัสพื้นที่ 4 หลัก กรณีที่ตองการใชกิจกรรม
หลัก (พื้นที่) เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- เอกสารสํารองเงิน งปม. ใหระบุเลขที่เอกสารสํารองเงินที่ตองการ  กรณีที่ตองการใชเลขที่
เอกสารสํารองเงิน เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- ประเภทเอกสาร ใหระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน  กรณีที่ตองการใชประเภท
เอกสารเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 
  กรณีท่ี 2 ตองการใหรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินของเงินกันไวเบิกเหลื่อมปที่ไดรับการอนุมัติใหขยาย
เวลาเบิกจายเงิน รวมเอกสารสํารองเงินที่สรางในปปจจุบัน ใหระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานเพิ่มเติมในสวนของ 
เงินกันเหลื่อมป   เชน 

- จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ใหระบุจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน  กรณีตองการ
ใชจํานวนเงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- แหลงของเงิน ใหระบุแหลงของเงินจํานวน 7 หลัก กรณีที่ตองการใชแหลงของ
เงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน หากไมระบุ ระบบจะแสดงขอมูลของทุกแหลงเงิน 

- กิจกรรมหลัก (พื้นที่) ใหระบุ P ตามดวยรหัสพื้นที่ 4 หลัก กรณีที่ตองการใชกิจกรรม
หลัก (พื้นที่) เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- เอกสารสํารองเงิน งปม. ใหระบุเลขที่เอกสารสํารองเงินที่ตองการ  กรณีที่ตองการใชเลขที่
เอกสารสํารองเงิน เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- ประเภทเอกสาร ใหระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน  กรณีที่ตองการใชประเภท
เอกสารเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- หนวยรับงบประมาณ ใหระบหุนวยรับงบประมาณจํานวน 10 หลัก  กรณีที่ตองการใช
หนวยรับงบประมาณ เปนเงือ่นไขในการเรยีกรายงาน  
 
  เมื่อระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานแลว  ใหกดปุม                                           ระบบแสดงหนาจอ
รายงานตามภาพที่  32  
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ภาพที่ 32 
คําอธิบายคอลมัน  ภาพที่ 32 

 ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน 

 เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 

 ขอความเอกสาร แสดงรายละเอยีดของขอความที่ระบุสรางเอกสารสํารองเงิน 

 แหลงของเงิน แสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก 

 รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ  จํานวน 16 หลัก 

 รหัสกิจกรรม/พื้นที ่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คอื PXXXX 

  โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 

 รหัสหนวยรับงบประมาณ แสดงรหัสหนวยรับงบประมาณ จํานวน  10 หลัก 

 มูลคาทั้งใบงบประมาณ แสดงจํานวนเงินทั้งหมดของเอกสารสํารองเงินที่สราง 

 มูลคาคงเหลือ แสดงจํานวนเงินของเอกสารสํารองเงิน 
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4. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงินท่ี บก. อนุมัต ิ
 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงินที่สงให บก.อนุมัติ   เปนรายงาน
ที่สวนราชการระดับหนวยเบิกจาย  ใชตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่กรมบัญชีกลางอนุมัติใหขยายเวลาเบิก
จายเงิน ตามรอบระยะเวลาในการกันเงินไวเบิกเหล่ือมปและขยายเวลาเบิกจายเงิน รอบ 30 กันยายน และการ
ขยายเวลาเบิกจายเงิน รอบ 31 มีนาคม  

     4.1  รายงานแสดงเอกสารสาํรองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงินท่ี บก. อนมัุติ (รอบเดือน
กันยายน)     สําหรับตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่กรมบญัชีกลางอนุมัติใหกนัเงินไวเบิกเหล่ือมป และขยาย
เวลาเบิกจายเงนิรอบเดือนกนัยายน ในระบบ GFMIS  
     4.2  รายงานแสดงเอกสารสาํรองเงินท่ีสวนราชการขอขยายและขอกันเงินท่ี บก. อนมัุติ (รอบเดือน
มีนาคม)  สําหรับตรวจสอบเอกสารสาํรองเงินที่กรมบัญชีกลางอนุมัติใหขยายเวลาเบิกจายเงิน รอบเดือน
มีนาคม ในระบบ GFMIS  ซ่ึงจะมีขอมูลปรากฏตามรอบการขอขยายเวลาเบิกจาย ผาน Web Online 
เดือนมีนาคม  
โดยรายงานดังกลาว  มีวิธีการเรียกรายงาน ดังนี ้
               เมื่อเขาสูหนาจอ เลือกรายงาน  ตามภาพที่ 6 
ใหคลิกที่  
เพื่อเขาสูเงื่อนไขการระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 33 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 33 
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ระบบแสดงหนาจอ  เพื่อระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน  ตามภาพที่ 34 

 
 

ภาพที่ 34 

ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 

  รหัสหนวยงาน ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก ใหอัตโนมัติ 
   ตามสิทธิบัตรที่ใชบันทึกขอมูล 
  ปงบประมาณ ใหคลิกที่   เลือกปงบประมาณตามปที่ไดรับอนุมัติใหขยายเวลา 
   เบิกจายเงิน เชน ตองการดูเอกสารสํารองเงินที่ไดรับอนุมัติและ 
   ยกยอดใหขยายเวลาเบิกจายเงินในปงบประมาณ พ.ศ. 2553  
   ใหเลือก 2553 
  การระบุเงื่อนไขเพิ่มเติม  เปนกรณีที่ตองการใหรายงานแสดงรายการตามเงื่อนไข  ที่ระบุ  แบงเปน   
2  กรณี  คือ 
  กรณีท่ี 1  ตองการใหรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินของเงินกันไวเบิกเหลื่อมปที่ไดรับการอนุมัติให
ขยายเวลาเบิกจายเงินและไดรับการยกยอดใหเบิกจายเงินไดในปงบประมาณถัดไป ใหระบุเงื่อนไขเพิ่มเติม        
ในสวนของ เงินกันขยาย  เชน 

- จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ใหระบุจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงินกรณีตองการใช     
จํานวนเงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 
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- แหลงของเงิน ใหระบุแหลงของเงินจํานวน 7 หลัก กรณีที่ตองการใชแหลงของ
เงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน หากไมระบุ ระบบจะแสดงขอมูลของทุกแหลงเงิน 

- กิจกรรมหลัก (พื้นที่) ใหระบุ P ตามดวยรหัสพื้นที่ 4 หลัก กรณีที่ตองการใชกิจกรรม
หลัก (พื้นที่) เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- เอกสารสํารองเงิน งปม. ใหระบุเลขที่เอกสารสํารองเงินที่ตองการ  กรณีที่ตองการใชเลขที่
เอกสารสํารองเงิน เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- ประเภทเอกสาร ใหระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน  กรณีที่ตองการใชประเภท
เอกสารเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 
  กรณีท่ี 2 ตองการใหรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินของเงินกันไวเบิกเหลื่อมปที่ไดรับการอนุมัติใหขยาย
เวลาเบิกจายเงิน รวมเอกสารสํารองเงินที่สรางในปปจจุบัน ใหระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานเพิ่มเติมในสวนของ 
เงินกันเหลื่อมป   เชน 

- จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ใหระบุจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน  กรณีตองการ
ใชจํานวนเงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- แหลงของเงิน ใหระบุแหลงของเงินจํานวน 7 หลัก กรณีที่ตองการใชแหลงของ
เงินเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน หากไมระบุ ระบบจะแสดงขอมูลของทุกแหลงเงิน 

- กิจกรรมหลัก (พื้นที่) ใหระบุ P ตามดวยรหัสพื้นที่ 4 หลัก กรณีที่ตองการใชกิจกรรม
หลัก (พื้นที่) เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- เอกสารสํารองเงิน งปม. ใหระบุเลขที่เอกสารสํารองเงินที่ตองการ  กรณีที่ตองการใชเลขที่
เอกสารสํารองเงิน เปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- ประเภทเอกสาร ใหระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน  กรณีที่ตองการใชประเภท
เอกสารเปนเงื่อนไขในการเรียกรายงาน 

- หนวยรับงบประมาณ ใหระบหุนวยรับงบประมาณจํานวน 10 หลัก  กรณีที่ตองการใช
หนวยรับงบประมาณ เปนเงือ่นไขในการเรยีกรายงาน  

    เมื่อระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานแลว  ใหกดปุม 
ระบบแสดงหนาจอรายงานตามภาพที่ 35  
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ภาพที่ 35 

คําอธิบายคอลมัน  ภาพที่ 35 

 ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน 

 เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 

 ขอความเอกสาร แสดงรายละเอยีดของขอความที่ระบุสรางเอกสารสํารองเงิน 

 แหลงของเงิน แสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก 

 รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ  จํานวน 16 หลัก 

 รหัสกิจกรรม/พื้นที ่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คอื PXXXX 

  โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 

 รหัสหนวยรับงบประมาณ แสดงรหัสหนวยรับงบประมาณ จํานวน  10 หลัก 

 มูลคาทั้งใบงบประมาณ แสดงจํานวนเงินทั้งหมดของเอกสารสํารองเงินที่สราง 

 มูลคาคงเหลือ แสดงจํานวนเงินของเอกสารสํารองเงิน 

 

 

 




