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1. ภาพรวมด้านจา่ยเงนิ

Maker ตรวจสอบวา่
มเีงนิเขา้บญัช ี

Maker เตรยีม file 
ขอ้มลูจา่ยผา่น

โปรแกรม 

KTB Universal

Maker สง่ file 
ขอ้มลูจา่ย 

ผา่นระบบ KTB 
Corporate Online

Maker/ Authorizer ดา้นจา่ยเงนิ
KTB iPay Direct  จา่ยเงนิบญัชรีบัเงนิ KTB (Authorizer อนมุตักิอ่น 21:30น. รายการจะมผีลในวนัอนมุตั)ิ
KTB iPay Standard  จา่ยเงนิบญัชรีบัเงนิไมใ่ช ่KTB (Authorizer อนมุตัลิว่งหนา้ 2 วนัทําการธ. กอ่น 21:30น.กอ่นวนัจา่ย)

เจา้หนา้ทีN Maker 
ตรวจสอบวา่มเีงนิเขา้
บญัช ี
รายการเดนิบญัชทีี�เมนู 
Account Info � view 
account summary
 

เจา้หนา้ทีN Maker 
สรา้งไฟลส์าํหรับโอนเงนิ แบบ Bulk 
Payment ผา่นโปรแกรม KTB Universal 
Data Entry 
� เตรยีมขอ้มลูแบบ Key-in (หนา้ 28)
� เตรยีมขอ้มลูแบบ Excel (หนา้ 37)

*หมายเหตุ
วธิกีารตดิตั Kงโปรแกรม KTB Universal 
Data Entry (หนา้ 6)

เจา้หนา้ทีN Maker  Upload
รายการโอนเงนิผา่น ระบบ 
KTB Corporate Online ที�
เมนู Bulk Payment > 
Upload (หนา้ 56)
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1. ภาพรวมด้านจา่ยเงนิ

Maker/ Authorizer ดา้นจา่ยเงนิ
KTB iPay Direct  จา่ยเงนิบญัชรีบัเงนิ KTB (Authorizer อนมุตักิอ่น 21:30น. รายการจะมผีลในวนัอนมุตั)ิ
KTB iPay Standard  จา่ยเงนิบญัชรีบัเงนิไมใ่ช ่KTB (Authorizer อนมุตัลิว่งหนา้ 2 วนัทําการธ. กอ่น 21:30น.กอ่นวนัจา่ย)

ผูต้รวจสอบรายการ 
Checker อนุมัตกิารทํา
รายการ Bulk Payment ที�
เมนู Bulk Payment > 
Activities
� Approve (หนา้ 68)
� Reject (หนา้ 78)

เจา้หนา้ทีN Maker ตรวจสอบ
ผลการสง่ไฟลข์อ้มลูจา่ย ผา่น
ระบบ KTB Corporate Online 
ที�เมนู Bulk Payment > 
Upload Status Inquiry (หนา้
81)

กอ่นวนัทีNรายการมผีล
• สถานะ PROCESS > In 
Process  เป็นการสง่รายการ
ลว่งหนา้ใหธ้นาคารเรยีบรอ้ย
แลว้
วนัทีNรายการมผีล
• สถานะ Complete โอนเงนิ
สาํเร็จแลว้ทกุรายการ
• สถานะ Processed with 
error โอนเงนิสาํเร็จบางรายการ

เจา้หนา้ทีN Maker พมิพ์
รายงานผลการโอนเงนิผา่น
ระบบ KTB Corporate 
Online ที�เมนู Bulk 
Payment � Download 
(หนา้ 85)
• กรณีโอนเงนิสาํเร็จทกุ
รายการ
พมิพร์ายงาน Payment 
Detail Complete 
Transaction
• กรณีโอนเงนิสาํเร็จบาง
รายการ พมิพร์ายงาน 
Payment Detail 
Incomplete Transaction 
เพิ�มพรอ้มพมิพร์ายการเดนิ
บญัชทีี�มกีารคนืเงนิ ที�เมนู 
Account Info � view 
account summary

Checker 
ตรวจสอบ

รายการจา่ยเงนิ

Maker 
ตรวจสอบ

สถานะการสง่
รายการ

Maker 
ตรวจสอบ

รายการจา่ยเงนิ

Authorizer 
อนมุตัริายการ

จา่ยเงนิ

ผูอ้นุมตัริายการ 
Authorizer อนุมัตกิารทํา
รายการ Bulk Payment ที�
เมนู Bulk Payment > 
Activities > Primary
Approve (หนา้ 74)
� Reject (หนา้ 78)
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2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

เขา เขา เขา เขา Website Website Website Website ของกรมบญัชกีลาง เพื่อ ของกรมบญัชกีลาง เพื่อ ของกรมบญัชกีลาง เพื่อ ของกรมบญัชกีลาง เพื่อ Download Download Download Download โปรแกรม โปรแกรม โปรแกรม โปรแกรม KTB Universal KTB Universal KTB Universal KTB Universal 
Data EntryData EntryData EntryData Entry    ((((โปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิ))))

เขาเขาเขาเขา URL URL URL URL : : : : https://www.cgd.go.th โดยใชโปรแกรม โดยใชโปรแกรม โดยใชโปรแกรม โดยใชโปรแกรม Google ChromeGoogle ChromeGoogle ChromeGoogle Chrome
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2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

เขา เขา เขา เขา Website Website Website Website ของกรมบญัชกีลาง เพื่อ ของกรมบญัชกีลาง เพื่อ ของกรมบญัชกีลาง เพื่อ ของกรมบญัชกีลาง เพื่อ Download Download Download Download โปรแกรม โปรแกรม โปรแกรม โปรแกรม KTB Universal KTB Universal KTB Universal KTB Universal 
Data EntryData EntryData EntryData Entry    ((((โปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิ))))

ก���� Nation e-Payment(������)

เขาเขาเขาเขา URL URL URL URL : : : : https://www.cgd.go.th โดยใชโปรแกรม โดยใชโปรแกรม โดยใชโปรแกรม โดยใชโปรแกรม Google ChromeGoogle ChromeGoogle ChromeGoogle Chrome
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2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

2. ก���� ��������  !"#$ Download )���ก��

1. e_Payment ,�-�./
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2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

ก���� Pop-up blocked
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2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

ก� �5$-���67#�7� 85�9:5
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2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

ก� File 67# Download
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2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

ก� Extract to  !"#$-?��
ก��@7@$.� File ?A -�"#$A
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2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

ก� ?"$ก)B? �$�C 
KTB+Universal+Data+Entry+v.2.02.00
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2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

ก� ?"$ก Setup  !"#$:M�:.NA)���ก��
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2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

ก� Next
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2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

ก� Next
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2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

ก� Next
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2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

ก� Close
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2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

เปดโปรแกรม เปดโปรแกรม เปดโปรแกรม เปดโปรแกรม KTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data Entry    ((((โปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิ) ) ) ) 
เพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใชเพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใชเพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใชเพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใช

ก� Logo �ก87BR� 
 !"#$ �S�)���ก��

User Name !M�!C admin
Password !M�!C 9999

2. กรอกขอมลูเพือ่กรอกขอมลูเพือ่กรอกขอมลูเพือ่กรอกขอมลูเพือ่    loginloginloginlogin1. คลิกคลิกคลิกคลิกเลอืก เลอืก เลอืก เลอืก Logo Logo Logo Logo นกสีฟานกสีฟานกสีฟานกสีฟา    เพือ่เปดโปรแกรมเพือ่เปดโปรแกรมเพือ่เปดโปรแกรมเพือ่เปดโปรแกรม

ก� OK



21

2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

เปดโปรแกรม เปดโปรแกรม เปดโปรแกรม เปดโปรแกรม KTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data Entry    ((((โปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิ) ) ) ) 
เพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใชเพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใชเพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใชเพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใช

1. ก�  -�"#$A����V�ก ��5��.��5$
@�Mก�� KTB IPay Standard
@�Mก�� KTB IPayDirect

ก� Maintenance > 
Company Maintenance
Password !M�!C 9999

4. กรอกขอมลูบญัชหีนวยงานทีห่กับญัชเีพือ่กรอกขอมลูบญัชหีนวยงานทีห่กับญัชเีพือ่กรอกขอมลูบญัชหีนวยงานทีห่กับญัชเีพือ่กรอกขอมลูบญัชหีนวยงานทีห่กับญัชเีพือ่จายเงนิออกจายเงนิออกจายเงนิออกจายเงนิออก3. คลิกคลิกคลิกคลิกเลอืก เลอืก เลอืก เลอืก ServiceServiceServiceService

2. ก� OK
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2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

เปดโปรแกรม เปดโปรแกรม เปดโปรแกรม เปดโปรแกรม KTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data Entry    ((((โปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิ) ) ) ) 
เพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใชเพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใชเพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใชเพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใช

4444. . . . กรอกขอมลูบญัชีหนวยงานทีห่กับญัชเีพือ่จายเงนิออกกรอกขอมลูบญัชีหนวยงานทีห่กับญัชเีพือ่จายเงนิออกกรอกขอมลูบญัชีหนวยงานทีห่กับญัชเีพือ่จายเงนิออกกรอกขอมลูบญัชีหนวยงานทีห่กับญัชเีพือ่จายเงนิออก

ก� Add
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2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

เปดโปรแกรม เปดโปรแกรม เปดโปรแกรม เปดโปรแกรม KTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data Entry    ((((โปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิ) ) ) ) 
เพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใชเพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใชเพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใชเพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใช

4444. . . . กรอกขอมลูบญัชีหนวยงานทีห่กับญัชเีพือ่จายเงนิออกกรอกขอมลูบญัชีหนวยงานทีห่กับญัชเีพือ่จายเงนิออกกรอกขอมลูบญัชีหนวยงานทีห่กับญัชเีพือ่จายเงนิออกกรอกขอมลูบญัชีหนวยงานทีห่กับญัชเีพือ่จายเงนิออก

ก� OK

@.[\767# 1 Company Code 001
@.[\767# 2 Company Code 002

ก��6�8$@074001

0001 001-1-50107-4

Company Name !M�!C \"#$�����A�� 
:�$65��  ?�67#@.[\767#]��� AM�$$ก 3 :.�65��

Sending Branch !M�!C
\"#$��.88��� 4 �?.ก

Sending Account !M�!C
 ?�67#@.[\7 10 �?.ก
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2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

เปดโปรแกรม เปดโปรแกรม เปดโปรแกรม เปดโปรแกรม KTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data Entry    ((((โปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิโปรแกรมเตรยีมขอมลูจายเงนิ) ) ) ) 
เพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใชเพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใชเพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใชเพื่อตัง้คาเริม่ตนักอนการใช

4444. . . . กรอกขอมลูบญัชีหนวยงานทีห่กับญัชเีพือ่จายเงนิออกกรอกขอมลูบญัชีหนวยงานทีห่กับญัชเีพือ่จายเงนิออกกรอกขอมลูบญัชีหนวยงานทีห่กับญัชเีพือ่จายเงนิออกกรอกขอมลูบญัชีหนวยงานทีห่กับญัชเีพือ่จายเงนิออก

ก��S���5�]$ 
 �"#$ !M#�@.[\7
 �7�@�5$�

ก��6�8$@078001

 !M#�@.[\7�����A�� !"#$]��� AM�$$ก�?5�

8����V !M#��5$��?@.[\7
a�5$7ก (V5��7)
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

KTB-KTB: 10 บาท/รายการ

KTB iPay Direct อนุมัตขิ้อมูลรายการจ่ายเงนิ ส่งให้ธนาคารก่อนเวลา 21.30 น.
KTB iPay Standard อนุมัตขิ้อมูลรายการจ่ายเงนิ ส่งให้ธนาคารล่วงหน้า 2 วันทาํการธนาคาร ก่อนเวลา 21.30 น.

KTB-KTB
(≤ 99,999 ลบ.ตอ่รายการ)

(≤ 99,999 ลบ.ตอ่รายการ)

Service Type โอนไปยัง
ปลายทาง

ผู้รับภาระอัตราค่าธรรมเนียม

หน่วยงาน ผู้รับโอน

1. KTB iPay Direct 02 บญัชี ธ.กรุงไทย 5 บาทต่อรายการ

2. KTB iPay Direct 05 บญัชี ธ.กรุงไทย ไม่คดิค่าธรรมเนียม

3. KTB iPay Standard 04 บญัชีธนาคารอื?น - ยอดเงนิโอนต่อรายการ
ไม่เกิน 2 ล้าน 

คดิ 10 บาทต่อรายการ
- ยอดเงนิโอนต่อรายการ

เกิน 2 ล้าน 
คดิ 150+ บาทต่อรายการ
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

การการการการเตรยีมขอมลูจายเงนิผานโปรแกรม เตรยีมขอมลูจายเงนิผานโปรแกรม เตรยีมขอมลูจายเงนิผานโปรแกรม เตรยีมขอมลูจายเงนิผานโปรแกรม KTB KTB KTB KTB Universal Data Entry Universal Data Entry Universal Data Entry Universal Data Entry มี มี มี มี 2 2 2 2 วิธีวิธีวิธีวิธี

3333....1 1 1 1 การการการการเตรยีมขอมูลเตรยีมขอมูลเตรยีมขอมูลเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ คียที่ละรายการจายเงนิแบบ คียที่ละรายการจายเงนิแบบ คียที่ละรายการจายเงนิแบบ คียที่ละรายการ
เหมาะสาํหรบัการทาํรายการจายเงนิ จํานวนรายการเหมาะสาํหรบัการทาํรายการจายเงนิ จํานวนรายการเหมาะสาํหรบัการทาํรายการจายเงนิ จํานวนรายการเหมาะสาํหรบัการทาํรายการจายเงนิ จํานวนรายการนอยนอยนอยนอย    หรือ รายการจาย  หรือ รายการจาย  หรือ รายการจาย  หรือ รายการจาย  
ไมประจาํไมประจาํไมประจาํไมประจาํ

3333....2 2 2 2 การการการการเตรยีมขอมูลเตรยีมขอมูลเตรยีมขอมูลเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ จายเงนิแบบ จายเงนิแบบ จายเงนิแบบ Excel Excel Excel Excel 
เหมาะสาํหรบัการทาํรายการจายเงนิ จํานวนรายการเหมาะสาํหรบัการทาํรายการจายเงนิ จํานวนรายการเหมาะสาํหรบัการทาํรายการจายเงนิ จํานวนรายการเหมาะสาํหรบัการทาํรายการจายเงนิ จํานวนรายการมากมากมากมาก    หรือ รายการจาย  หรือ รายการจาย  หรือ รายการจาย  หรือ รายการจาย  
ประจาํประจาํประจาํประจาํ



28

3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....1 1 1 1 การเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการ

ก� Logo �ก87BR� 
 !"#$ �S�)���ก��

User Name !M�!C admin
Password !M�!C 9999

2. กรอกขอมลูเพือ่กรอกขอมลูเพือ่กรอกขอมลูเพือ่กรอกขอมลูเพือ่    loginloginloginlogin1. คลิกคลิกคลิกคลิกเลอืก เลอืก เลอืก เลอืก Logo Logo Logo Logo นกสีฟานกสีฟานกสีฟานกสีฟา    เพือ่เปดโปรแกรมเพือ่เปดโปรแกรมเพือ่เปดโปรแกรมเพือ่เปดโปรแกรม

ก� OK
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....1 1 1 1 การเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการ

1. ก� Select

ก� Format > 
KTB iPay Standard ก�b7)$�
a�@.[\7�?��6�A:��Ac��-��
KTB iPay Direct ก�b7)$�a�
@.[\7�?��6�Ac��-��ก��Aa6�

4. คลิกเลอืก คลิกเลอืก คลิกเลอืก คลิกเลอืก Select Select Select Select เลือก เลือก เลือก เลือก CompanyCompanyCompanyCompany และและและและ    ServiceServiceServiceService

3. คลิกคลิกคลิกคลิกเลอืก เลอืก เลอืก เลอืก FormatFormatFormatFormat

3. ก� OK

2. Company  ?"$ก \"#$�����A��67#]d]���
    Service  ?"$ก ���ก��\e��d-��8M�-5��?d
   @�Mก��
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....1 1 1 1 การเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการ

5. คลิกคลิกคลิกคลิกเลอืกวนัทีจ่ายเงนิ เลอืกวนัทีจ่ายเงนิ เลอืกวนัทีจ่ายเงนิ เลอืกวนัทีจ่ายเงนิ Effective Date Effective Date Effective Date Effective Date และ สรางรายการจายเงิน กด และ สรางรายการจายเงิน กด และ สรางรายการจายเงิน กด และ สรางรายการจายเงิน กด AddAddAddAdd

1. ก� �fM6M�

2. ก� �.�67#]��� AM�

3. ก� Add  !"#$8�5�A
���ก��]��� AM�
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....1 1 1 1 การเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการ

6. กรอกขอมลูรายการจายเงนิ กรอกขอมลูรายการจายเงนิ กรอกขอมลูรายการจายเงนิ กรอกขอมลูรายการจายเงนิ กด กด กด กด Save Save Save Save เพือ่เพือ่เพือ่เพือ่บนัทกึรายการจายเงินบนัทกึรายการจายเงินบนัทกึรายการจายเงินบนัทกึรายการจายเงิน

1. !M�!C \"#$g�5�.@ AM�

8. ก� Save  !"#$@.�6iก
���ก��]��� AM�

8�\��  9]j"#$

0310677998

100.00

somchai.j@gmail.com

0851234567

2.  ?"$ก c��-���?��6�A

3. !M�!C  ?�67#@.[\7�$Ag�5�.@ AM�

4. !M�!C ]e���� AM�67#)$�

5. !M�!C �5$��?$5�A$MA 18 �?.ก

7. !M�!C ���� ?��"$V"$ �$Ag�5�.@ AM�

 AM� �"$� 6. !M�!C email �$Ag�5�.@ AM�
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....1 1 1 1 การเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการ

7. กด กด กด กด Yes Yes Yes Yes กรณีทีต่องการกรอกรายการจายเงนิ กรณีทีต่องการกรอกรายการจายเงนิ กรณีทีต่องการกรอกรายการจายเงนิ กรณีทีต่องการกรอกรายการจายเงนิ / / / / กด กด กด กด No No No No กรณีทีก่รอกกรณีทีก่รอกกรณีทีก่รอกกรณีทีก่รอกรายการรายการรายการรายการจายเงนิครบทกุรายการแลวจายเงนิครบทกุรายการแลวจายเงนิครบทกุรายการแลวจายเงนิครบทกุรายการแลว
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....1 1 1 1 การเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการ

8. ตรวจสอบขอมลูรายการจายเงินตรวจสอบขอมลูรายการจายเงินตรวจสอบขอมลูรายการจายเงินตรวจสอบขอมลูรายการจายเงิน
ก� Add  !M#����ก��]��� AM�
ก� Update �ก5a����ก��]��� AM�
ก� Delete ?@���ก��]��� AM�

�8�A���ก��]��� AM�

�8�A]e�������ก��
�?d]e���� AM����
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....1 1 1 1 การเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการ

1. ก���� Printer

10. คลิกรปู คลิกรปู คลิกรปู คลิกรปู Printer Printer Printer Printer สั่งพิมพรายงานเพือ่ใชในการตรวจสอบรายการจายสั่งพิมพรายงานเพือ่ใชในการตรวจสอบรายการจายสั่งพิมพรายงานเพือ่ใชในการตรวจสอบรายการจายสั่งพิมพรายงานเพือ่ใชในการตรวจสอบรายการจาย

9. คลิกคลิกคลิกคลิกเลอืก เลอืก เลอืก เลอืก Report > Report > Report > Report > iPayiPayiPayiPay ReportReportReportReport

2.  �"#$!M�!C���A�� 8�n] 
ก� �S���5�]$
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....1 1 1 1 การเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการ

1.  ?"$ก67# กn@ file

12. เลอืกเลอืกเลอืกเลอืกทีเ่ก็บและตัง้ชือ่ ทีเ่ก็บและตัง้ชือ่ ทีเ่ก็บและตัง้ชือ่ ทีเ่ก็บและตัง้ชือ่ Text File Text File Text File Text File ขอมลูจายเงินขอมลูจายเงินขอมลูจายเงินขอมลูจายเงิน กด กด กด กด SaveSaveSaveSave เพือ่สราง เพือ่สราง เพือ่สราง เพือ่สราง Text FileText FileText FileText File

11. คลิกคลิกคลิกคลิกเลอืก เลอืก เลอืก เลอืก Extract Extract Extract Extract > Extract> Extract> Extract> Extract

2.:.NA\"#$ Text File �5$��?]��� AM�

3. ก� Save

4. ก� OK

5. ก� OK



36

3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....1 1 1 1 การเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลการเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียจายเงนิแบบ คียที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการที่ละรายการ

รายงานขอมลูการจายเงนิ รายงานขอมลูการจายเงนิ รายงานขอมลูการจายเงนิ รายงานขอมลูการจายเงนิ เพือ่แนบเอกสารตัง้เบกิตัง้จาย เพือ่แนบเอกสารตัง้เบกิตัง้จาย เพือ่แนบเอกสารตัง้เบกิตัง้จาย เพือ่แนบเอกสารตัง้เบกิตัง้จาย 
และใชตรวจสอบขอมลูในหนาจอ และใชตรวจสอบขอมลูในหนาจอ และใชตรวจสอบขอมลูในหนาจอ และใชตรวจสอบขอมลูในหนาจอ KrungthaiKrungthaiKrungthaiKrungthai Corporate OnlineCorporate OnlineCorporate OnlineCorporate Online    

Text Text Text Text File File File File ขอมลูจายเงนิขอมลูจายเงนิขอมลูจายเงนิขอมลูจายเงนิ เพือ่จะใช เพือ่จะใช เพือ่จะใช เพือ่จะใช upload upload upload upload     ใน ใน ใน ใน KrungthaiKrungthaiKrungthaiKrungthai Corporate OnlineCorporate OnlineCorporate OnlineCorporate Online    
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....2 2 2 2 การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ ExcelExcelExcelExcel

Excel Excel Excel Excel File File File File ที่ใชในการเตรยีมขอมลูการจายเงนิเกบ็ไวที่ใชในการเตรยีมขอมลูการจายเงนิเกบ็ไวที่ใชในการเตรยีมขอมลูการจายเงนิเกบ็ไวที่ใชในการเตรยีมขอมลูการจายเงนิเกบ็ไวที่ทีท่ี่ที่
C:C:C:C:\\\\Program Program Program Program Files(XFiles(XFiles(XFiles(X86868686))))\\\\KTBKTBKTBKTB\\\\KTB KTB KTB KTB Universal Data EntryUniversal Data EntryUniversal Data EntryUniversal Data Entry\\\\Excel File Excel File Excel File Excel File FormatFormatFormatFormat

ก� Excel File Format
 !"#$ �S� Excel 67#9\59�ก�� :�7���5$��?]���
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....2 2 2 2 การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ ExcelExcelExcelExcel

Excel Excel Excel Excel File File File File ที่ใชในการเตรยีมขอมลูการจายเงนิเกบ็ไวที่ใชในการเตรยีมขอมลูการจายเงนิเกบ็ไวที่ใชในการเตรยีมขอมลูการจายเงนิเกบ็ไวที่ใชในการเตรยีมขอมลูการจายเงนิเกบ็ไวที่ทีท่ี่ที่
C:C:C:C:\\\\Program Program Program Program Files(XFiles(XFiles(XFiles(X86868686))))\\\\KTBKTBKTBKTB\\\\KTB KTB KTB KTB Universal Data EntryUniversal Data EntryUniversal Data EntryUniversal Data Entry\\\\Excel File Excel File Excel File Excel File FormatFormatFormatFormat

File \"#$  iPay.xls 
 �p� Excel File 67#9\59�ก�� :�7���5$��?ก��]��� AM�
��d�e�9�5 copy File  iPay.xls ��ก กn@a�5
(ก�b7 file �7�q[���.A�7:5�r@.@ กn@a�5)
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....2 2 2 2 การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ ExcelExcelExcelExcel

        การทําขอ้มลูบัญชผีูร้ับปลายทาง

เพิ�มขอ้มลูในหวัขอ้ที�มสีแีดง
1. Receiving Bank code: รหสัธนาคารผูร้ับเงนิ
2. Receiving A/C No     : เลขที�บญัชผีูร้ับเงนิ
3. Receiver Name   : ชื�อบญัชผีูร้ับเงนิ
4. Transfer Amount : จํานวนเงนิที�โอนจา่ย
  ( ชอ่งขอ้มลูไหนที�ไมไ่ดใ้สใ่หล้บตวัอกัษรออก )

**ถา้สมคัรการแจง้เตอืนผูร้ับเงนิใหเ้พิ�มขอ้มลูใน
ชอ่ง 

5. Reference No. : พมิพข์อ้มลูอา้งองิ
6. E-mail                      : รับขอ้มลูทาง Email 
7. Mobile No. : รับขอ้มลูทาง SMS 

หมายเหตุ
ในทกุชอ่งจะตอ้งอยูใ่นรปูแบบของ Text (ขอ้ความ) 
ยกเวน้ชอ่ง Transfer Amount ที�อยูใ่นรปูแบบของ 
Number (ตวัเลข) ทศนยิม 2 ตําแหน่ง
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....2 2 2 2 การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ ExcelExcelExcelExcel

หมายเหตุ
กรณี Copy ขอ้มลูตวัอกัษรจากที�อื�น
*** ใหใ้ชเ้มนู Paste Special

เลอืกคําสั�ง Values แลว้คลกิ OK
(เพื�อป้องกนัมใิหค้า่ของชดุตวัอกัษรเปลี�ยน)
------------------------------------------------
*** เฉพาะกรณีโอนไปบัญช ีธกส. (รหัสธนาคาร034)
ใหเ้ตมิเลขศนูยข์า้งหนา้เลขที�บัญชจีนครบ 16 หลัก
ตัวอยา่ง
         บัญช ีธกส. เลขที�บัญช ี1234567890
         ใหก้รอกเป็น 0000001234567890
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....2 2 2 2 การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ ExcelExcelExcelExcel

4. ก� Save

1. ก� Save As

2.  ?"$ก67# กn@ file

3.:.NA\"#$ Text File �5$��?]��� AM�
�?d Save as type Excel 97-2003 Workbook
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....2 2 2 2 การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ ExcelExcelExcelExcel

ก� Logo �ก87BR� 
 !"#$ �S�)���ก��

User Name !M�!C admin
Password !M�!C 9999

2. กรอกขอมลูเพือ่กรอกขอมลูเพือ่กรอกขอมลูเพือ่กรอกขอมลูเพือ่    loginloginloginlogin1. คลิกคลิกคลิกคลิกเลอืก เลอืก เลอืก เลอืก Logo Logo Logo Logo นกสีฟานกสีฟานกสีฟานกสีฟา    เพือ่เปดโปรแกรมเพือ่เปดโปรแกรมเพือ่เปดโปรแกรมเพือ่เปดโปรแกรม

ก� OK
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....2 2 2 2 การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ ExcelExcelExcelExcel

1. ก� Select

ก� Format > 
KTB iPay Standard ก�b7)$�
a�@.[\7�?��6�A:��Ac��-��
KTB iPay Direct ก�b7)$�a�
@.[\7�?��6�Ac��-��ก��Aa6�

4. คลิกเลอืก คลิกเลอืก คลิกเลอืก คลิกเลอืก Select Select Select Select เลือก เลือก เลือก เลือก CompanyCompanyCompanyCompany และและและและ    ServiceServiceServiceService

3. คลิกคลิกคลิกคลิกเลอืก เลอืก เลอืก เลอืก FormatFormatFormatFormat

3. ก� OK

2. Company  ?"$ก \"#$�����A��67#]d]���
    Service  ?"$ก ���ก��\e��d-��8M�-5��?d
   @�Mก��
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....2 2 2 2 การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ ExcelExcelExcelExcel

5. คลิกคลิกคลิกคลิกเลอืกวนัทีจ่ายเงนิ เลอืกวนัทีจ่ายเงนิ เลอืกวนัทีจ่ายเงนิ เลอืกวนัทีจ่ายเงนิ Effective DateEffective DateEffective DateEffective Date

1. ก� �fM6M�

2. ก� �.�67#]��� AM�
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....2 2 2 2 การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ ExcelExcelExcelExcel

2. ก� ?"$ก Excel File 67# :�7���5$��?]���

1. ก� Format > From Excel File

6. คลิกคลิกคลิกคลิกเลอืก เลอืก เลอืก เลอืก Import >  From Excel File Import >  From Excel File Import >  From Excel File Import >  From Excel File และเลอืก และเลอืก และเลอืก และเลอืก Excel File Excel File Excel File Excel File ที่เตรยีมขอมลูจายที่เตรยีมขอมลูจายที่เตรยีมขอมลูจายที่เตรยีมขอมลูจาย

3. ก� Open
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....2 2 2 2 การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ ExcelExcelExcelExcel

�8�A���ก��]��� AM�

�8�A]e�������ก��
�?d]e���� AM����

7. ตรวจสอบขอมลูรายการจายเงินตรวจสอบขอมลูรายการจายเงินตรวจสอบขอมลูรายการจายเงินตรวจสอบขอมลูรายการจายเงิน
a��8����V�ก5a��5$��?a�5
��ก:��]8$@���ก��a��V�ก:5$A
9�5�ก5a��5$��?67# Excel �?5� 
Import File 9���
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....2 2 2 2 การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ ExcelExcelExcelExcel

1. ก���� Printer

9. คลิกรปู คลิกรปู คลิกรปู คลิกรปู Printer Printer Printer Printer สั่งพิมพรายงานเพือ่ใชในการตรวจสอบรายการจายสั่งพิมพรายงานเพือ่ใชในการตรวจสอบรายการจายสั่งพิมพรายงานเพือ่ใชในการตรวจสอบรายการจายสั่งพิมพรายงานเพือ่ใชในการตรวจสอบรายการจาย

8. คลิกคลิกคลิกคลิกเลอืก เลอืก เลอืก เลอืก Report > Report > Report > Report > iPayiPayiPayiPay ReportReportReportReport

2.  �"#$!M�!C���A�� 8�n] 
ก� �S���5�]$
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....2 2 2 2 การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ ExcelExcelExcelExcel

1.  ?"$ก67# กn@ file

11. เลอืกเลอืกเลอืกเลอืกทีเ่ก็บและตัง้ชือ่ ทีเ่ก็บและตัง้ชือ่ ทีเ่ก็บและตัง้ชือ่ ทีเ่ก็บและตัง้ชือ่ Text File Text File Text File Text File ขอมลูจายเงินขอมลูจายเงินขอมลูจายเงินขอมลูจายเงิน กด กด กด กด SaveSaveSaveSave เพือ่สราง เพือ่สราง เพือ่สราง เพือ่สราง Text FileText FileText FileText File

10. คลิกคลิกคลิกคลิกเลอืก เลอืก เลอืก เลอืก Extract Extract Extract Extract > Extract> Extract> Extract> Extract

2.:.NA\"#$ Text File �5$��?]��� AM�

3. ก� Save

4. ก� OK

5. ก� OK
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

3333....2 2 2 2 การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ การเตรยีมขอมูลจายเงนิแบบ ExcelExcelExcelExcel

รายงานขอมลูการจายเงนิ รายงานขอมลูการจายเงนิ รายงานขอมลูการจายเงนิ รายงานขอมลูการจายเงนิ เพือ่แนบเอกสารตัง้เบกิตัง้จาย เพือ่แนบเอกสารตัง้เบกิตัง้จาย เพือ่แนบเอกสารตัง้เบกิตัง้จาย เพือ่แนบเอกสารตัง้เบกิตัง้จาย 
และใชตรวจสอบขอมลูในหนาจอ และใชตรวจสอบขอมลูในหนาจอ และใชตรวจสอบขอมลูในหนาจอ และใชตรวจสอบขอมลูในหนาจอ KrungthaiKrungthaiKrungthaiKrungthai Corporate OnlineCorporate OnlineCorporate OnlineCorporate Online    

Text Text Text Text File File File File ขอมลูจายเงนิขอมลูจายเงนิขอมลูจายเงนิขอมลูจายเงนิ เพือ่จะใช เพือ่จะใช เพือ่จะใช เพือ่จะใช upload upload upload upload     ใน ใน ใน ใน KrungthaiKrungthaiKrungthaiKrungthai Corporate OnlineCorporate OnlineCorporate OnlineCorporate Online    
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

รหัสธนาคารรหัสธนาคารรหัสธนาคารรหัสธนาคาร (Receiving (Receiving (Receiving (Receiving Bank Bank Bank Bank Code)Code)Code)Code)
รหสั ช ืNอธนาคาร
002 ธนาคารกรุงเทพ จํากัด (มหาชน) 

BANGKOK BANK PUBLIC COMPANY LIMITED (BBL)
004 ธนาคารกสกิรไทย จํากัด (มหาชน) 

KASIKORNBANK PUBLIC COMPANY LIMITED (KBANK)
006 ธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)

KRUNG THAI BANK PUBLIC COMPANY LIMITED (KTB)
008 ธนาคารเจพมีอร์แกน เชส สาขากรุงเทพฯ 

JPMORGAN CHASE BANK, BANGKOK BRANCH (JPMC)
011 ธนาคารทหารไทย จํากัด (มหาชน) 

TMB BANK PUBLIC COMPANY LIMITED (TMB)
014 ธนาคารไทยพาณชิย์ จํากัด (มหาชน) 

SIAM COMMERCIAL BANK PUBLIC COMPANY LIMITED (SCB)
017 ธนาคารซติ ีKแบงก ์

CITIBANK, N.A. (CITI) , BANGKOK BRANCH
018 ธนาคารซูมโิตโม มติซุย แบงก ิKง คอร์ปอเรชั�น 

SUMITOMO MITSUI BANKING CORPORATION (SMBC)
020 ธนาคารสแตนดาร์ดชาร์เตอร์ด (ไทย) จํากัด (มหาชน) 

STANDARD CHARTERED BANK (THAI) PUBLIC COMPANY LIMITED (SCBT)
022 ธนาคาร ซไีอเอ็มบ ีไทย จํากัด (มหาชน) 

CIMB THAI BANK PUBLIC COMPANY LIMITED (CIMBT)
024 ธนาคารยูโอบ ีจํากัด (มหาชน) 

UNITED OVERSEAS BANK (THAI) PUBLIC COMPANY LIMITED (UOBT)
025 ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จํากัด (มหาชน) 

BANK OF AYUDHYA PUBLIC COMPANY LIMITED (BAY)
026 ธนาคาร เมกะ สากลพาณชิย์ จํากัด (มหาชน) 

MEGA INTERNATIONAL COMMERCIAL BANK PUBLIC COMPANY LIMITED (MEGA ICBC)
027 ธนาคารแหง่อเมริกา เนชั�นแนล แอสโซซเิอชั�น 

BANK OF AMERICA NATIONAL ASSOCIATION (AMERICA)
030 ธนาคารออมสนิ 

GOVERNMENT SAVINGS BANK (GSB)
031 ธนาคารฮ่องกงและเซ ี�ยงไฮแ้บงก ิKงคอร์ปอเรชั�น จํากัด

THE HONGKONG AND SHANGHAI BANKING CORPORATION LIMITED (HSBC)
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3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงนิผ่านโปรแกรม KTB Universal
Data Entry

รหัสธนาคารรหัสธนาคารรหัสธนาคารรหัสธนาคาร (Receiving (Receiving (Receiving (Receiving Bank Bank Bank Bank Code)Code)Code)Code)
รหสั ช ืNอธนาคาร
032 ธนาคารดอยซแ์บงก ์

DEUTSCHE BANK AKTIENGESELLSCHAFT (DB)
033 ธนาคารอาคารสงเคราะห ์

GOVERNMENT HOUSING BANK (GHB)
034 ธนาคารเพื�อการเกษตรและสหกรณก์ารเกษตร 

BANK FOR AGRICULTURE AND AGRICULTURAL COOPERATIVES (BAAC)
039 ธนาคารมซิูโฮ จํากัด สาขากรุงเทพฯ

Mizuho Bank Bangkok Branch (MHBC)
045 ธนาคารบเีอ็นพ ีพารีบาส ์สาขากรุงเทพฯ

BNP PARIBAS, BANGKOK BRANCH (BNPP)
052 ธนาคารแหง่ประเทศจนี จํากัด สาขากรุงเทพฯ

Bank of China Limited, Bangkok Branch(BOC)
065 ธนาคารธนชาต จํากัด (มหาชน) 

THANACHART BANK PUBLIC COMPANY LIMITED (TBANK)
066 ธนาคารอสิลามแหง่ประเทศไทย 

ISLAMIC BANK OF THAILAND (ISBT)
067 ธนาคารทสิโก ้จํากัด (มหาชน)

TISCO BANK PUBLIC COMPANY LIMITED (TISCO)
069 ธนาคารเกยีรตนิาคนิ จํากัด (มหาชน) 

KIATNAKIN BANK PUBLIC COMPANY LIMITED (KK)
070 ธนาคารไอซบีซี ี(ไทย) จํากัด (มหาชน)

INDUSTRIAL AND COMMERCIAL BANK OF CHINA (THAI) PUBLIC COMPANY LIMITED (ICBC (THAI))
071 ธนาคารไทยเครดติ เพื�อรายย่อย จํากัด (มหาชน) 

THAI CREDIT RETAIL BANK PUBLIC COMPANY LIMITED (TCRB)
073 ธนาคารแลนด ์แอนด ์เฮา้ส ์จํากัด (มหาชน) 

LAND AND HOUSES BANK PUBLIC COMPANY LIMITED(LH BANK)
079 ธนาคารเอเอ็นแซด (ไทย) จํากัด (มหาชน) 

ANZ BANK (THAI) PUBLIC COMPANY LIMITED (ANZ)
080 ธนาคารซูมโิตโม มติซุย ทรัสต ์(ไทย) จํากัด (มหาชน)

Sumitomo Mitsui Trust Bank (Thai) PCL. (SMTB)
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Agenda
1. ภาพรวมด้านจา่ยเงิน

2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงินผ่านโปรแกรม KTB Universal Data Entry

4. การเข้าใช้งานระบบ Krungthai Corporate Online

5. การตั0งรายการจา่ยเงิน

6. การตรวจสอบรายการจา่ยเงิน

7. การอนุมัติรายการจา่ยเงิน

8. การปฏิเสธรายการจา่ยเงิน

9. การตรวจสอบรายการจา่ยเงิน

10. รายงานการจา่ยเงิน
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การเขาใชงาน การเขาใชงาน การเขาใชงาน การเขาใชงาน KTB Corporate online KTB Corporate online KTB Corporate online KTB Corporate online กลุมภาครฐักลุมภาครฐักลุมภาครฐักลุมภาครฐั

2. คลิกเลอืก คลิกเลอืก คลิกเลอืก คลิกเลอืก KrungthaiKrungthaiKrungthaiKrungthai Corporate OnlineCorporate OnlineCorporate OnlineCorporate Online1. คลิกเลอืก คลิกเลอืก คลิกเลอืก คลิกเลอืก บริการออนไลนบริการออนไลนบริการออนไลนบริการออนไลน

เขาเขาเขาเขา URL URL URL URL : : : : https://www.ktb.co.th > บริการออนไลน > Krungthai Corporate Online

4. การเข้าใช้งานระบบ  Krungthai Corporate Online
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4. การเข้าใช้งานระบบ  Krungthai Corporate Online

การเขาใชงาน การเขาใชงาน การเขาใชงาน การเขาใชงาน KTB Corporate KTB Corporate KTB Corporate KTB Corporate onlineonlineonlineonline

4. กรอกขอมลูเพือ่กรอกขอมลูเพือ่กรอกขอมลูเพือ่กรอกขอมลูเพือ่    loginloginloginlogin3. คลิกเลอืก คลิกเลอืก คลิกเลอืก คลิกเลอืก KrungthaiKrungthaiKrungthaiKrungthai CorporateCorporateCorporateCorporate    ((((รูปแบบเดมิรูปแบบเดมิรูปแบบเดมิรูปแบบเดมิ))))

เขาเขาเขาเขา URL URL URL URL : : : : https://www.ktb.co.th > บริการออนไลน > Krungthai Corporate Online
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4. การเข้าใช้งานระบบ  Krungthai Corporate Online

การเขาใชงาน การเขาใชงาน การเขาใชงาน การเขาใชงาน KTB Corporate KTB Corporate KTB Corporate KTB Corporate onlineonlineonlineonline

4. กรอกขอมลูเพือ่กรอกขอมลูเพือ่กรอกขอมลูเพือ่กรอกขอมลูเพือ่    loginloginloginlogin

!M�!C Company ID  -"$ ATTOXXXXXX 
( XXXXXX -"$ :.� ?�67#a�5]�ก�d@@ 6 �?.ก) 

ก� Login

!M�!C User  ID

!M�!C Password
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Agenda
1. ภาพรวมด้านจา่ยเงิน

2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงินผ่านโปรแกรม KTB Universal Data Entry

4. การเข้าใช้งานระบบ Krungthai Corporate Online

5. การตั0งรายการจา่ยเงิน

6. การตรวจสอบรายการจา่ยเงิน

7. การอนุมัติรายการจา่ยเงิน

8. การปฏิเสธรายการจา่ยเงิน

9. การตรวจสอบรายการจา่ยเงิน

10. รายงานการจา่ยเงิน
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5. การตั0งรายการจา่ยเงนิ
Maker Maker Maker Maker ตั้งตั้งตั้งตั้งรายการจายเงนิรายการจายเงนิรายการจายเงนิรายการจายเงนิ
Bulk Payment > Upload

1.  ?"$ก Bulk Payment

3. ก���u� Load

2.  ?"$ก Upload
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5. การตั0งรายการจา่ยเงนิ

1.  ?"$ก Service Name 67#:5$Aก��
6e����ก��
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5. การตั0งรายการจา่ยเงนิ

2. ก���u� Browse
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3.  ?"$กaB?C Text  
67#��?Aa�5�?5�

4. ก���u� Open

5. การตั0งรายการจา่ยเงนิ
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5. ก���u� Save

5. การตั0งรายการจา่ยเงนิ
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5. การตั0งรายการจา่ยเงนิ

6. ก���u� back
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5. การตั0งรายการจา่ยเงนิ

1. ก���u� Search
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5. การตั0งรายการจา่ยเงนิ

2.  ?"$ก67#:.� ?�$5�A$MA
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5. การตั0งรายการจา่ยเงนิ

3. ก� View

4. :��]8$@���ก��

5.  ?"$กก���]5A :"$�

Reference Date = �.�6e����ก��
Debit Date = �.�:.�@.[\7
Effective Date = �.�67#�7g?

6.ก� Submit
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5. การตั0งรายการจา่ยเงนิ

7.ก� Confirm  !"#$�"��.����ก��
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5. การตั0งรายการจา่ยเงนิ

8����V8.#A!M�!C$$ก -�"#$A!M�!Ca�5

8.ก� Finish  !"#$8�A���ก��
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Agenda
1. ภาพรวมด้านจา่ยเงิน

2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงินผ่านโปรแกรม KTB Universal Data Entry

4. การเข้าใช้งานระบบ Krungthai Corporate Online

5. การตั0งรายการจา่ยเงิน

6. การตรวจสอบรายการจา่ยเงิน

7. การอนุมัติรายการจา่ยเงิน

8. การปฏิเสธรายการจา่ยเงิน

9. การตรวจสอบรายการจา่ยเงิน

10. รายงานการจา่ยเงิน
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6. การตรวจสอบรายการจา่ยเงนิ
Checker Checker Checker Checker ตรวจสอบรายการจายเงนิตรวจสอบรายการจายเงนิตรวจสอบรายการจายเงนิตรวจสอบรายการจายเงนิ
Bulk Payment > Activities

1.  ?"$ก Bulk Payment

3. ?"$ก���ก��67#:5$Aก��:��]8$@ 
-?Mก67# �.�67#

2. ?"$ก�6n� Activities
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6. การตรวจสอบรายการจา่ยเงนิ

Reference Date = �.�6e����ก��
Debit Date = �.�:.�@.[\7
Effective Date = �.�67#�7g?

4. ก� View

5. :��]8$@���ก��

\"#$g�56e����ก��
6.ก� Submit
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6. การตรวจสอบรายการจา่ยเงนิ

7.ก� Confirm  !"#$�"��.����ก��



72

6. การตรวจสอบรายการจา่ยเงนิ

8����V8.#A!M�!C$$ก -�"#$A!M�!Ca�5

8.ก� Finish 8MN�8���.N�:$�
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Agenda
1. ภาพรวมด้านจา่ยเงิน

2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงินผ่านโปรแกรม KTB Universal Data Entry

4. การเข้าใช้งานระบบ Krungthai Corporate Online

5. การตั0งรายการจา่ยเงิน

6. การตรวจสอบรายการจา่ยเงิน

7. การอนุมัติรายการจา่ยเงิน

8. การปฏิเสธรายการจา่ยเงิน

9. การตรวจสอบรายการจา่ยเงิน

10. รายงานการจา่ยเงิน
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7. การอนุมัติรายการจา่ยเงนิ
Authorizer Authorizer Authorizer Authorizer อนุมตัริายการจายเงนิอนุมตัริายการจายเงนิอนุมตัริายการจายเงนิอนุมตัริายการจายเงนิ
Bulk Payment > Activities > Primary

1. ?"$ก�6n� Bulk Payment

2. ?"$ก�6n� Activities

3. ?"$ก���ก��67#:5$Aก��
$���.:M -?Mก67# �.�67#
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7. การอนุมัติรายการจา่ยเงนิ

Reference Date = �.�6e����ก��
Debit Date = �.�:.�@.[\7
Effective Date = �.�67#�7g?

4. ก� View

5. :��]8$@���ก��
\"#$g�56e����ก��

6.ก� Approve
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7. การอนุมัติรายการจา่ยเงนิ

7.ก� Confirm  !"#$�"��.����ก��
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7. การอนุมัติรายการจา่ยเงนิ

8����V8.#A!M�!C$$ก -�"#$A!M�!Ca�5

8.ก� Finish 8MN�8���.N�:$�ก��
$���.:M ���ก��]d8e� �n]:��
 A"#$�a�67#กe����
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Agenda
1. ภาพรวมด้านจา่ยเงิน

2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงินผ่านโปรแกรม KTB Universal Data Entry

4. การเข้าใช้งานระบบ Krungthai Corporate Online

5. การตั0งรายการจา่ยเงิน

6. การตรวจสอบรายการจา่ยเงิน

7. การอนุมัติรายการจา่ยเงิน

8. การปฏิเสธรายการจา่ยเงิน

9. การตรวจสอบรายการจา่ยเงิน

10. รายงานการจา่ยเงิน
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8. การปฏิเสธรายการจา่ยเงนิ

AuthorizerAuthorizerAuthorizerAuthorizer    ปฏิเสธปฏิเสธปฏิเสธปฏิเสธรายการรายการรายการรายการจายเงนิจายเงนิจายเงนิจายเงนิ
Bulk Payment > Activities > Primary

Checker Checker Checker Checker ปฏิเสธรายการจายเงนิปฏิเสธรายการจายเงนิปฏิเสธรายการจายเงนิปฏิเสธรายการจายเงนิ
Bulk Payment > Activities

1. ก� Reject
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8. การปฏิเสธรายการจา่ยเงนิ

4444. . . . MAKER MAKER MAKER MAKER จะทําการลบรายการ จะทําการลบรายการ จะทําการลบรายการ จะทําการลบรายการ DeleteDeleteDeleteDelete และสรางขอมลูการจายเงนิจากโปรแกรมและสรางขอมลูการจายเงนิจากโปรแกรมและสรางขอมลูการจายเงนิจากโปรแกรมและสรางขอมลูการจายเงนิจากโปรแกรม
KTB KTB KTB KTB Universal Data EntryUniversal Data EntryUniversal Data EntryUniversal Data Entry

3333. . . . รายการจายเงนิที่ รายการจายเงนิที่ รายการจายเงนิที่ รายการจายเงนิที่ CHECKER CHECKER CHECKER CHECKER และ และ และ และ AUTHORIZER AUTHORIZER AUTHORIZER AUTHORIZER ปฎิเสธรายการ ปฎิเสธรายการ ปฎิเสธรายการ ปฎิเสธรายการ 
จะจะจะจะถูกแสดงใน ถูกแสดงใน ถูกแสดงใน ถูกแสดงใน Inbox Inbox Inbox Inbox ของ ของ ของ ของ MAKERMAKERMAKERMAKER

2 2 2 2 CHECKER CHECKER CHECKER CHECKER และ และ และ และ AUTHORIZER AUTHORIZER AUTHORIZER AUTHORIZER ใสเหตผุลในการปฏเิสธราย กดปุม ใสเหตผุลในการปฏเิสธราย กดปุม ใสเหตผุลในการปฏเิสธราย กดปุม ใสเหตผุลในการปฏเิสธราย กดปุม ComfirmComfirmComfirmComfirm และ และ และ และ 
กดปุม กดปุม กดปุม กดปุม FinishFinishFinishFinish
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Agenda
1. ภาพรวมด้านจา่ยเงิน

2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงินผ่านโปรแกรม KTB Universal Data Entry

4. การเข้าใช้งานระบบ Krungthai Corporate Online

5. การตั0งรายการจา่ยเงิน

6. การตรวจสอบรายการจา่ยเงิน

7. การอนุมัติรายการจา่ยเงิน

8. การปฏิเสธรายการจา่ยเงิน

9. การตรวจสอบรายการจา่ยเงิน

10. รายงานการจา่ยเงิน
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9. การตรวจสอบรายการจา่ยเงนิ
Maker Maker Maker Maker ตรวจสอบรายการจายเงนิตรวจสอบรายการจายเงนิตรวจสอบรายการจายเงนิตรวจสอบรายการจายเงนิ
Bulk Payment > Upload Status Inquiry

1.  ?"$ก Bulk Payment

2.  ?"$ก Upload Status Inquiry

3.  ?"$ก@�Mก��67#�e�8�A
4. ก���u� search
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9. การตรวจสอบรายการจา่ยเงนิ

-?Mก67# Customer Refs

8V��d
-File Received = �d@@c��-��a�5�.@aB?C�?5�
-Fail  = 8�AaB?Ca��8e� �n]
- PROCESS - ส่งไฟล์สาํเร็จ
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9. การตรวจสอบรายการจา่ยเงนิ

8V��d
In Process = a�5�.@ก��$���.:M�?d
6e�ก��)$� AM�:�� A"#$�a��?5�

2.ก� View 

���\"#$g�56e����ก��

���?d $7��
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Agenda
1. ภาพรวมด้านจา่ยเงิน

2. ติดตั0งโปรแกรม KTB Universal Data Entry

3. การเตรยีมข้อมูลจา่ยเงินผ่านโปรแกรม KTB Universal Data Entry

4. การเข้าใช้งานระบบ Krungthai Corporate Online

5. การตั0งรายการจา่ยเงิน

6. การตรวจสอบรายการจา่ยเงิน

7. การอนุมัติรายการจา่ยเงิน

8. การปฏิเสธรายการจา่ยเงิน

9. การตรวจสอบรายการจา่ยเงิน

10. รายงานการจา่ยเงิน
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10. รายงานการจา่ยเงนิ

SERVICE TYPE การอนุมัติ การ Download รายงาน

KTB iPay Direct 02

KTB iPay Direct 05

ภายในวันที?เข้าเงนิ   หลังอนุมัต ิ1 ชั?วโมง

ล่วงหน้าก่อนวันมีผล หลังเวลา  9.00 น.

KTB iPay Standard 04
ล่วงหน้า 2 วันทาํการธนาคาร 

ก่อนวันที?เข้าเงนิ
  วันที?เข้าเงนิ 

  หลังเวลา 16.30 น.
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Maker Maker Maker Maker ตรวจสอบรายการจายเงนิตรวจสอบรายการจายเงนิตรวจสอบรายการจายเงนิตรวจสอบรายการจายเงนิ
Bulk Payment > Download

1.  ?"$ก Bulk Payment

2.  ?"$ก Download

3.  ?"$ก@�Mก��67#�e�8�A
4. ก���u� search

10. รายงานการจา่ยเงนิ
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10. รายงานการจา่ยเงนิ

5. ?"$ก Download Reports
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10. รายงานการจา่ยเงนิ

6. ?"$ก����@@���A��67#:5$Aก�� 
]d$���9�����@@ PDF

7. ?"$ก Save  !"#$@.�6iก
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10. รายงานการจา่ยเงนิ

รูปแบบรายงานมาตรฐาน มี 4 รูปแบบ
-Payment Detail Complete Transaction Report  คือ รายงานแสดงรายละเอียดการทํารายการเข้า / หกับญัชี สําหรับ
รายการที,สําเร็จ
-Payment Detail Incomplete Transaction Report คือ รายงานแสดงรายละเอียดการทํารายการเข้า / หกับญัชี สําหรับ
รายการที,ไมส่ําเร็จ
-Payment Summary Complete Report คือ รายงานสรุปการทํารายการเข้า/หกั บญัชีสําเร็จ
-Payment Summary Incomplete Transaction คือ รายงานสรุปการทํารายการเข้า/หกั บญัชีไมส่ําเร็จ
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9. รายงานการจา่ยเงนิ
ตัวอยาง ตัวอยาง ตัวอยาง ตัวอยาง Payment Payment Payment Payment Detail Complete Transaction Detail Complete Transaction Detail Complete Transaction Detail Complete Transaction ReportReportReportReport
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9. รายงานการจา่ยเงนิ
ตัวอยาง ตัวอยาง ตัวอยาง ตัวอยาง Payment Payment Payment Payment Detail Complete Transaction Detail Complete Transaction Detail Complete Transaction Detail Complete Transaction Report (Report (Report (Report (ตอตอตอตอ))))
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9. รายงานการจา่ยเงนิ
ตัวอยาง ตัวอยาง ตัวอยาง ตัวอยาง Payment Payment Payment Payment Detail Detail Detail Detail Incomplete Incomplete Incomplete Incomplete Transaction Transaction Transaction Transaction ReportReportReportReport

 �:�g?ก��)$� AM�a��8e� �n]
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9. รายงานการจา่ยเงนิ
ตัวอยาง ตัวอยาง ตัวอยาง ตัวอยาง Payment Detail Incomplete Transaction Payment Detail Incomplete Transaction Payment Detail Incomplete Transaction Payment Detail Incomplete Transaction Report (Report (Report (Report (ตอตอตอตอ))))
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9. รายงานการจา่ยเงนิ
ตัวอยาง ตัวอยาง ตัวอยาง ตัวอยาง Payment Summary Payment Summary Payment Summary Payment Summary Complete Transaction Complete Transaction Complete Transaction Complete Transaction ReportReportReportReport
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9. รายงานการจา่ยเงนิ
ตัวอยาง ตัวอยาง ตัวอยาง ตัวอยาง Payment Summary Incomplete Payment Summary Incomplete Payment Summary Incomplete Payment Summary Incomplete Transaction Transaction Transaction Transaction ReportReportReportReport



97

Krungthai Call Center


