
บทที่ 2 

ภาพรวมการปฏิบัติงานในการสรางเอกสารสํารองเงิน ผาน GFMIS Web online 

 การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการสรางเอกสารสํารองเงินในระบบงบประมาณผาน GFMIS Web online
สามารถดําเนินการได  2  กรณี  คือ   

 1. การสรางเอกสารสํารองเงิน  เพื่อใชบันทึกรายการเกี่ยวกับการกันเงินไวเบิกเหลื่อมป       
ที่หนวยงานไมสามารถดําเนินการกอหนี้ผูกพัน หรือเบิกจายเงินงบประมาณไดทันภายในสิ้นปงบประมาณ  
ณ วันที่ 30 กันยายน  รวมถึงการกอหนี้ผูกพันที่เขาเงื่อนไขไมตองสรางใบสั่งซื้อสั่งจางในระบบ GFMIS 
และมีความจําเปนที่จะตองขอขยายเวลาเบิกจายเงินดังกลาว ในปงบประมาณถัดไป ทั้งนี้ เอกสารสํารองเงิน
ดังกลาว จะตองเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด   

 2. รายงานสําหรับการตรวจสอบเอกสารสํารองเงิน  สําหรับใหสวนราชการระดับหนวยเบิกจาย
ใชในการตรวจสอบรายละเอียดการใชจายเงินงบประมาณ  เพื่อจะไดทราบสถานะของงบประมาณคงเหลือ
ไดทุกขณะ ในลักษณะ online  และ real time  รวมถึง เงินกันไวเบิกเหลื่อมปที่ไดรับอนุมัติใหขยายเวลา
เบิกจายเงิน แบงออกเปน 2 ประเภท คือ 

 2.1  รายงานสําหรับเงินงบประมาณปปจจุบัน  ไดแก รายงานแสดงยอดงบประมาณตาม
หนวยรับงบประมาณ 

 2.2  รายงานสําหรับเงินงบประมาณปกอนที่ดําเนินการตามกระบวนงานการกันเงินไว
เบิกเหลื่อมป และการขยายเวลาเบิกจายเงิน  ณ  วันที่ 30 กันยายน ในระบบ GFMIS (ตามแผนภูมิที่ 2.1)  และ 
กระบวนงานการขยายเวลาเบิกจายเงิน รอบ 31 มีนาคม ในระบบ GFMIS (ตามแผนภูมิที่ 2.2) ประกอบดวย  
 2.2.1. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงิน 
รอบเดือนกันยายน และรอบเดือนมีนาคม 
 2.2.2. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงินที่สง บก. 
รอบเดือนกันยายน และรอบเดือนมีนาคม 
  2.2.3. รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่สวนราชการขอขยายและขอกันเงินที่ บก. 
อนุมัติ รอบเดือนกันยายน และรอบเดือนมีนาคม 

 การบันทึกขอมูลผาน GFMIS Web online ระบบจะแสดงตัวอักษรสีตางๆ    เพื่ออํานวยความ
สะดวกในการบันทึกขอมูล โดยตัวอักษรแตละสีมีความหมาย  ดังนี้ 

1. สีแดง    หมายถึง  ตองบันทึกขอมูลลงในชองนี้ 
2. สีดํา       หมายถึง  ระบบแสดงขอมูลใหอัตโนมัติและหามแกไข 
3. สีน้ําเงิน  หมายถึง     ระบบแสดงขอมูลใหอัตโนมัติแตสามารถแกไขขอมูลใหตรงกับขอเท็จจริงได 
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แผนภูมิที่ 2.1 



2-3 

 

 
 

แผนภูมิที่ 2.2 




