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คำสั่ง……………………………………………..
ที่             /25๖2
เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้ใช้งานในระบบ (Company User) ในระบบ KTB Corporate Online

------------------------------------

ตามหนังสือสำนักงานอัยการสูงสุด ที่ อส 0001.1(กค) /ว............ลงวันที่..........สิงหาคม  2562      เรื่อง แนวทางในการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) กำหนดให้สำนักงานภายใน   ที่เป็นหน่วยเบิกจ่ายมีคำสั่งเป็นลายลักษณ์อักษรแต่งตั้งบุคคลที่ต้องปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ใช้งานในระบบ (Company User) นั้น
เพื่อให้การดำเนินงานของ……………………………………เป็นไปด้วยความถูกต้อง สามารถควบคุม
และตรวจสอบได้ จึงมีคำสั่งแต่งตั้งบุคคลเพื่อปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ใช้งานระบบ (Company User) ดังนี้
1. ตำแหน่ง Company User Maker 

1.1………………………………………………ตำแหน่ง............................………………………………….

1.2………………………………………………ตำแหน่ง............................………………………………….
ให้ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งมีอำนาจหน้าที่ทำรายการขอโอนเงิน พร้อมทั้งตรวจสอบความถูกต้อง    ของรายการดังกล่าว ซึ่งระบุจำนวนเงินตามประเภทรายการค่าใช้จ่าย ก่อนนำส่งรายการให้กับ Company User Checker เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของรายการดังกล่าว และเมื่อได้รับแจ้งการอนุมัติแล้วให้พิมพ์รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Payment Detail Complete Transaction Report/ Payment Detail Incomplete Transaction Report (กรณีที่เงินโอนไม่ผ่าน)) และรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี                      (e-Statement/Account information) เพื่อใช้เป็นหลักฐานการจ่ายและหลักฐานในการตรวจสอบ
๒. ตำแหน่ง Company User Checker 

2.1………………………………………………ตำแหน่ง............................………………………………….

2.2………………………………………………ตำแหน่ง............................………………………………….
ให้ผู้ได้รับแต่งตั้งมีอำนาจหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของรายการ ซึ่งระบุจำนวนเงินตามประเภทรายการค่าใช้จ่าย ก่อนนำส่งรายการให้กับ Company User Authorizer เพื่ออนุมัติการโอนเงิน
 
๓. ตำแหน่ง Company User Authorizer

3.1………………………………………………ตำแหน่ง............................………………………………….

3.2………………………………………………ตำแหน่ง............................………………………………….

3.1………………………………………………ตำแหน่ง............................………………………………….
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ให้ผู้ได้รับแต่งตั้งมีอำนาจหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของรายการข้อมูลจ่ายเงิน           ที่ Company User checker ส่งให้ อนุมัติการโอนเงินตลอดจนแจ้งผลการอนุมัติการโอนเงินให้ Company User Maker 

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่                   พ.ศ. ๒๕๖2 เป็นต้นไป
สั่ง ณ วันที่..........................................พ.ศ. 25๖2
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